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|. A Szabalyzat kibocsatasanak célja, alkalmazasa

A Szabalyzat kibocsatasanak célja, hogy a Baranya MKI és belsé szervezeti
egységei a tevékenységilk sordn a személyes adatok védelméhez fiiz6do
alkotmanyos  alapjogon alapulé  informaciés  Onrendelkezési jog
érvényesiilését biztositsak, illetve az altaluk kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhasznaldsdnak megakadalyozasa érdekében meghatarozasra
keriiljenek az adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasok.

A Szabalyzat célja a fenticken tul a Baranya MKI és szervezeti egységei
kezelésében 1évo kozérdekili adatok nyilvdnossdganak biztositdsa, ennek
érdekében a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények elbiralasa,
sordn iranyad6 eljardsi szabalyok, valamint az elektronikus formaban
kozzéteenddé adatok nyilvanossdgra hozataldval 0Osszefiiggd feladatok
meghatarozasa.

Az intézkedést a hivatasos katasztrofavédelmi szervek Adatvédelmi és
Adatbiztonsadgi  Szabalyzatanak”  kiadasar6él sz6lo6 BM  Orszagos
Katasztrofavédelmi Foigazgatdo 34/2013. szamu intézkedésében foglaltaknak
megfeleléen, a Baranya MKI 17/2013. szamu (Baranya MKI objektumaiba
torténd ki- és belépés, valamint a benntartézkodéds és biztonsadgos zaras
rendjérél  sz0l6) igazgatdéi  intézkedésben  talalhatd  szabdlyozasra
figyelemmel, azzal 6sszhangban kell alkalmazni.

Il. Ertelmezo rendelkezések

A Szabalyzat értelmez6 rendelkezései tekintetében a BM OKF 34/2013.
foigazgatoi intézkedés II. Fejezetében foglaltak az ezen fejezetben foglalt
eltérésekkel az iranyadoak.

Adatfelelés szervezeti elem: a Baranya MKI-nal az a szervezeti elem, amely
az elektronikus uton kotelezoen kozzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta,
illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett, vagy amely
részére mikodése soran az adatot szolgaltattak.

Adatfelelés személy: az adatfelelds szervezeti elemnél kijelolt személy, aki
felelos a kozzétételi listak részét képezd adatok adatkozld felé jogszabalyi
eldirasoknak megfeleld, az adatkezeld altal meghatdrozott hataridén beliil
torténd tovabbitasaért.

Adatkezelo: [Infotv. 3. § 9. pontja]: jelen Szabalyzat alkalmazasaban
adatkezeld a Baranya MKI, vagy annak munkakori leirdsban meghatdrozott
feladatok alapjan kijelolt alkalmazottja (az a természetes vagy jogi személy,
illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,) aki vagy amely
onalldan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozdé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az 4altala megbizott adatfeldolgozodval
végrehajtatja.
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Adatkozlé: a Baranya MKI azon - jogszabaly, vagy vezetd altal - kijeldlt
szervezeti eleme vagy az a személy, amely vagy aki az adatfelelds altal hozza
eljuttatott adatait a szerv honlapjan kozzéteszi.

Adattovabbito szerv: az a szerv, amely az adatkezeld, vagy az adatkezeldi
feladatokat ellatd szerv felhatalmazasa alapjan az adatkéronek a kért
informaciot kdzvetleniil hozzaférhetdve teszi.

Bels6 adatvédelmi nyilvantartas: a Baranya MKI és helyi szervei személyes
adatokra vonatkozd adatkezeléseit tartalmaz6 nyilvantartas, melyet a
Baranya MKI teriileti belsé adatvédelmi felelése vezet.

Kozzétételi lista: a Baranya MKI altal honlapon koételez6en nyilvanossagra
hozott adattartalom, amelynek kételezé elemei:

a)  Altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 37.§ (1) bekezdése alapjan, az
Infotv. 1. mellékletében meghatarozott adattartalommal rendelkezé
kozzétételi lista;

b)  Kiilonos kozzétételi lista: az Infotv 37. § (2) bekezdése alapjan,
jogszabdly altal a hivatasos katasztrofavédelmi szerveket is magaban
foglalo 4agazatokra, a kozfeladatot elldtd6 vagy rendvédelmi
szervtipusra vonatkozéan meghatarozott, kozzéteendd adatokat
tartalmazo kozzétételi lista;

c) Egyedi kozzétételi lista: az Infotv 37. § (3) bekezdése alapjan a BM
OKF f6igazgatdja és a Baranya MKI igazgatoja - a Nemzeti
Adatvédelmi ¢és Informacioszabadsag Hatosag (a tovabbiakban:
NAIH) véleményének kikérésével -, valamint jogszabaly altal a
hivatasos katasztrofavédelmi szervekre, azok iranyitasa, feliigyelete
ala tartozo szervekre vagy azok egy részére kiterjedé hatallyal
kotelezden kozzéteendd adatkort tartalmazd kozzétételi lista.

Személyes adat [Infotv. 3. § 2. pontja] az érintettel kapcsolatba hozhatd
adat - kiilonosen az érintett neve, azonositd jele, valamint egy vagy tobb
fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbol levonhato, az érintettre
vonatkozd kovetkeztetés.

I1l. Az adatkezelés alapelvei

A Baranya MKI és helyi szervei, valamint a teljes személyi allomany tagjai a
szolgalati feladataik ellatdsa korében személyes adatot csak a vonatkozod
jogszabalyok ¢és bels6 normdk, valamint jelen Szabalyzat eldirasainak
figyelembevételével, az alabbi alapelvek tiszteletben tartasaval kezelhetnek.
Az alapelvek megfeleléen vonatkoznak a Baranya MKI megbizasabol
adatfeldolgozoi tevékenységet végzd természetes vagy jogi személyekre,
illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekre, amit az
adatfeldolgozoval kotott irasbeli szerzédésben kifejezésre kell juttatni.

a) A célhoz kotottség elve

14.

A Baranya MKI és helyi szervei altal kezelt vagy mindezek hataskorének
gyakorlasdhoz mas adatkezeld 4ltal rendelkezésre bocsatott személyes
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adatok magancélra torténd felhaszndlasa tilos. Az adatkezelésnek minden
esetben meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének.

b) Az adattakarékossag elve

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Az adatkezelés csak a cél megvalosulasdhoz sziikséges mértékben ¢és ideig
torténhet.

IV. Az adatkezelés

Személyes adat akkor kezelhetd, ha ahhoz az érintett hozzajarul, vagy azt
torvény vagy — torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatdrozott
korben — helyi 6nkorméanyzat rendelete kozérdeken alapuld célbol elrendeli
(a tovabbiakban: kotelezd adatkezelés).

Személyes adat akkor is kezelhetd, ha az érintett hozzajarulasanak
beszerzése lehetetlen vagy aranytalan kdltséggel jarna, és a személyes adat
kezelése az adatkezeldre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabol
szliikséges, vagy az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének
érvényesitése celjabol sziikséges, €s ezen érdek érvényesitése a személyes
adatok védelméhez fiz6d6 jog korlatozasaval aranyban all.

Kilonleges adat a fenti esetekben, illetve akkor kezelhetd, ha az
adatkezeléshez az érintett irasban hozz4ajarul,

a) a BM OKF 34/2013. féigazgatoi intézkedés 17. a) pontban foglalt
adatok esetében a torvényben kihirdetett nemzetkdzi szerzddés
végrehajtasahoz sziikséges, vagy azt az Alaptorvényben biztositott
alapvetd jog érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsag, a
biincselekmények megelézése vagy iildozése érdekében vagy
honvédelmi érdekbdl torvény elrendeli, vagy

b) a BM OKF 34/2013. foigazgatodi intézkedés 17. b) pontjaban foglalt
adatok esetében torvény kozérdeken alapulo célbol elrendeli.

Kotelezo adatkezelés esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat
¢s feltételeit, az adatok megismerhetdoségét, az adatkezelés iddtartamat,
valamint az adatkezel0 személyét az adatkezelést elrendeld torvény, illetve
Onkormanyzati rendelet hatdrozza meg.

Ha az érintett cselekvOképtelensége folytan vagy mas elharithatatlan okbol
nem képes hozzajarulasat megadni, akkor a sajat vagy mas személy
létfontossdgu érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét, testi
épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elhdritasahoz vagy
megelézéséhez sziikséges mértékben a hozzédjarulds akadalyainak fennéllasa
alatt az érintett személyes adatai kezelhetdek. A 16. életévét betdltott
kiskoru érintett hozzéjarulasat tartalmazo jognyilatkozatanak
érvényességéhez torvényes képviseldjének beleegyezése vagy utdlagos
jovahagyéasa nem sziikséges.

Ha a hozzajaruldson alapuldé adatkezelés célja az adatkezeldvel irdsban
kotott szerz6dés végrehajtasa, a szerz6désnek tartalmaznia kell minden olyan
informacidt, amelyet a személyes adatok kezelése szempontjabol az
érintettnek ismernie kell, igy kiilondsen a kezelendé adatok meghatarozésat,
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az adatkezelés idotartamat, a felhasznalds céljat, az adatok tovabbitasanak
tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozéd igénybevételének tényét. A szerzddésnek
félreérthetetlen modon tartalmaznia kell, hogy az ¢érintett aldirasaval
hozzéjarul adatainak a szerzddésben meghatarozottak szerinti kezeléséhez.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kerilt sor, az
adatkezel6 a felvett adatokat torvény eltérd rendelkezésének hianyaban
a) ara vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy
b) az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
céljabol, ha ezen <érdek érvényesitése a személyes adatok
védelméhez fiz6d6 jog korlatozasaval aranyban 4ll6 tovabbi kiilon
hozzajarulas nélkil, valamint az ¢érintett hozzdjaruldsdnak
visszavonasat kovetden is kezelheti.

Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult birdsagi vagy hatdsagi
eljarasban az eljards lefolytatdsahoz szilikséges személyes adatok
tekintetében, az érintett kérelmére indult més iligyben az altala megadott
személyes adatok tekintetében az érintett hozzajarulasat vélelmezni kell.
Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzéajarulasat nem adta
meg.

Az érintett hozzdjaruldsat megadottnak kell tekinteni az érintett
kozszereplése soran altala kozolt vagy nyilvanossagra hozatalra altala
atadott személyes adatok tekintetében.

V. Az Adatbiztonsag kovetelménye

Az adatbiztonsag kovetelményének biztositasa tekintetében a BM OKF
34/2013. féigazgatoi intézkedésekben foglaltakat az ezen fejezetben foglalt
kiegészitésekkel kell alkalmazni.

A Baranya Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag minden tevékenysége
sordn az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés,
tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné
valas ellen.

Az adatkezeld koteles az adatkezelési miiveleteket gy megtervezni és
végrehajtani, hogy az Infotv.-ben és a Szabalyzatban foglaltak alkalmazasa
soran biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét.

Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozd koteles
gondoskodni az adatok biztonsagaro6l, koteles tovabba megtenni azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek az adat- ¢és titokvédelmi szabalyok érvényre
juttatasadhoz sziikségesek.

Az adatkezel6 az adatok biztonsaganak védelme céljabol koteles a Baranya
MKI1 17/2013. szamu (Baranya MKI objektumaiba torténd ki- és belépés,
valamint a benntartozkodds és biztonsdgos zaras rendjérdl szo6lo) igazgatoi
intézkedésben foglaltakat betartani.
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A Baranya MKI 17/2013. szamt (Baranya MKI objektumaiba torténd ki- és
belépés, valamint a benntartozkodas ¢és biztonsagos zards rendjérdl
sz0l6)szamu igazgatdi intézkedésekben foglaltak fokozott betartasara és
betartatdsara. Amennyiben a hivatkozott intézkedésekben foglaltak olyan
megsértését észleli, mely adatbiztonsadgot veszélyeztet, koteles azt az
igazgatosag vezetdjének jelenteni és az adatbiztonsdg helyredllitdsdhoz
sziikséges intézkedéseket azonnal foganatositani.

A kilonb6zé nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok
védelme érdekében megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a
nyilvantartasokban tarolt adatok - kivéve ha azt torvény lehetdévé teszi -
kozvetleniil ne legyenek 0sszekapcsolhatok ¢€s az érintetthez rendelhetdk. A
technikai feltételek biztositasa elsddlegesen — a belsé adatvédelmi felelds
altal megadott paraméterek alapjan — az Informatikai Osztaly feladata, mely
koteles eldzetesen t4jékoztatni a belsé adatvédelmi feleldst, amennyiben
adatbiztonsagot, adatok Osszekapcsolhatosagat érintd valtozast eszk6zolnek
a Baranya MKI informatikai rendszerében. Az informatikai szakteriilet
tajékoztatasi kotelezettsége iddleges valtoztatas, iizemzavar esetében is
fennall.

Az adatkezelonek és az adatfeldolgozénak az adatok biztonsagat szolgald
intézkedések meghatarozdsakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a
technika mindenkori fejlettségére, ¢és a rendelkezésre 4all6 legjobb
technologiat az érintettek maganszférajanak védelme érdekében alkalmazni
kell. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely
a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az
aranytalan nehézséget jelentene az adatkezelonek.

VI. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

A BM OKF 34/2013. szamu féigazgatoi intézkedés VI. fejezetében
foglaltakat ezen fejezetben foglaltakkal kiegészitve kell alkalmazni.

A BM OKF 34/2013. szamu foigazgatdi intézkedés 50. pontja szerinti
kérelem érkezése esetén, arrdol az érkeztetonek a bels6é adatvédelmi feleldst
haladéktalanul tajékoztatni kell. A kérelem elutasitasara kizarolag a belso
adatvédelmi felelés szakmai hozzajaruldsa mellett keriilhet sor.

Az elutasitott kérelmekrél a Baranya MKI belsé adatvédelmi feleldse
nyilvantartast vezet, melyet a BM OKF belsé adatvédelmi feleléséhez (annak
utasitdsa alapjan) jelentésben megkiild.

VII. A Baranya MKI adatkezelési szintjei

Jelen intézkedésben foglaltak — és a BM OKF 34/2013. szamu féigazgatdi
intézkedés VII. fejezetében taldlhato felhatalmazas — alapjan a Baranya MKI
teriileti adatkezel6 szerv, a helyi adatkezelé szervei a Baranya MKI
kirendeltségei.
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VIII. A Katasztréfavédelem adatvédelemi intézményrendszere

adatvédelemre és  informdcidszabadsdgra vonatkozo  eldirdsok

alkalmazédsa soran adatkezeld szerv vezetdjének kell tekinteni az Baranya
MKI igazgatdjat és a Baranya MKI katasztrofavédelmi kirendeltségeinek

vezetdit.

IX. Azadatkezelo szerv vezetdje felelosségi rendszere:

38. Az adatkezeld szerv vezetdje felelds:

a)

b)

d)

az 1rdnyitasa ala tartozd szerv adatvédelemi ¢és adatbiztonsagi
intézményrendszerének kiépitéséért ¢és mikodtetéséért, ennek
keretében a szerv altal kezelt személyes adatok védelméhez
sziikséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat célzo,
hataskorébe tartozo intézkedések megtételéért;

az alarendelt személyi allomdny adatvédelmi oktatdsaért és
tovabbképzéséert;

az iranyitasa ald tartozd szerv tevékenységének rendszeres
adatvédelmi ellendrzéséért, az ellendrzés soran esetlegesen feltart
hidnyossadgok vagy jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért,
a személyi feleldsség megdallapitasahoz  sziikséges eljaras
kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért, az altala vezetetett szerv
kozzétételi listdinak naprakészségéért;

az ¢érintett, torvényben meghatdrozott jogainak gyakorolasahoz
szlikséges feltételek biztositasaért.

39. Az adatkezeld szervek vezetdinek feleldssége nem =zarja ki az egyes
szervezeti elemek, valamint az egyes allomanytagok felel6sségét.

X. Adatkezel6 szerv vezetdjének feladat- és hataskore:

40. Adatkezel6 szerv vezetdjének feladat- és hataskore:
a) a jogszabaly altal a feladat- és hataskorbe utalt adatkezelési
rendszerek egészének (nyilvantartasok, adattarak,
munkafolyamatok, informacidaramlasok és feldolgozasok,

b)

jogosultsagok)  kialakitdsa  és  irdnyitdsa, rendeltetésszerii
mikoddtetése, melynek keretében teljes felel6sséget visel a
személyes adatok kezelésére vonatkozd tdérvények ¢és az ezen
alapul6 rendelkezések érvényre juttatdsaért.

gondoskodik a személyes adatok korében a jogosulatlan hozzaférés,
kozlés, megvaltoztatds, vagy torlés megeldzésérdl, a technikai
védelemrdl, tovabba, hogy a személyes adatok védelmének
biztositasa érdekében az érintett az adatkezeld altal kezelt adataihoz
— ha torvény kivételt nem tesz — hozzaférhessen, illetve
gyakorolhassa a helyesbitéshez, vagy torléshez valo jogat.

személyes felelosséggel tartozik az altala vezetett szerv, illetve

irdnyitasa ald tartozd szervek tevékenységéért, azok torvényes €s
szakszerli miikodéséért, ezen belill az iranyitdsa alatt 4ll6 allomany
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adatkezeldi tevékenységéért, az adatvédelmi eldirdsok, valamint a
kapcsolédd  ligyviteli és  mindsitettadat-védelmi  szabalyok
betartasaért.

d) Az adatkezeld szerv vezetdjének feladatai:

- a védelmi és biztonsagi szabalyok gyakorlati érvényesiiléséneck
ellendrzése, intézkedés a hianyossagok felszamoléasara;

- az adatkezelések szervezeti ¢és mukodési feltételeinek
kialakitdsa, gondoskodds a miikodési kovetelmények ¢és az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényre juttatasarol;

- az adatszolgaltatasokrol vezetett nyilvantartas ellendrzése.

Xl. A Baranya MKI belsé adatvédelmi felelose

A Baranya MKI igazgatéja koteles az iranyitasa ald tartozo személyi
allomanyb6l az adatvédelmi tevékenység iranyitasa, feliigyelete ¢és
ellenérzése érdekében — jogi, kozigazgatdsi, informatikai, vagy ezeknek
megfeleld fels6foku végzettséggel rendelkezd — teriileti belsd adatvédelmi
felelost kijelolni, aki egyéb feladatokkal csak az adatvédelmi feladatok
ellatasanak veszélye nélkiil bizhaté meg.

Az adatvédelmi felelds eljar a részére atruhdzott — €s munkakori leirdsaban
rogzitett — adatvédelemmel 6sszefiiggd feladatkordkben, az adatkezeld szerv
vezetdje ugyanakkor tovéabbra is felelés az adatkezelés jogszeriisége
érdekében hataskorébe tartozo intézkedések megtételéért. A teriileti belsd
adatvédelmi felelds adatvédelmi feladatainak gyakorlasa sordn az 6t kinevezd
vezetd kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

A teriileti adatvédelmi felelds feladata a BM OKF 34/2013. féigazgatoi
intézkedés 62. pontjaban foglaltakon tulmenden:

a) ellatja a helyi szint adatvédelmi feladatait;

b) az adatvédelmi tevékenységgel kapcsolatos — altala vezetett —
nyilvantartasokat folyamatosan aktualizalja;

c) az adatvédelmi tevékenységgel kapcsolatos — nem altala vezetett —
nyilvantartasok naprakészségnek megfeleld allapotat folyamatosan
figyeli és sziikkség esetén felhivja a nyilvantartds vezetdjének
figyelmét aktualizalds sziikségességére;

d) gondoskodik az allomany gyakorlati adatvédelmi ismereteinek
folyamatos megfelel6 szinten tartasarol;

e) a Baranya MKI szervezeti egységei altal feltett adatvédelmet érintd
kérdéseire valaszol, eljarast véleményez;

f)  felhivja arra a figyelmet, hogy meghatarozott ligytipusok esetében
sziikséges a véleményének kérése;

g) listat készit azon esetekr6l, melyek soran az adott szervezeti
egységnek indokolt a probléma belsé adatvédelmi feleldsnek torténd
jelzése;

h) gondoskodik a BM OKF belsé adatvédelmi felelése altal a teriileti
szerv részére meghatarozott adatvédelmi feladatok végrehajtasarol,
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a Vvégrehajtast ellendrzi, sziikség esetén a szerv vezetdjének
javaslatokat fogalmaz meg a feladat végrehajtdsa tekintetében,
illetve probléma felmeriilése esetén azt jelzi a BM OKF belsd
adatvédelmi felelosének;

i) ellaitja mindazon feladatokat, melyeket a Szabalyzat, vagy mas
Baranya MKI szabalyoz6 adatvédelmi tekintetben meghataroz, eloir;

A Baranya MKI vezetdjének dontése alapjan a BM OKF 34/2013.
foigazgatdi intézkedés 64. a) pontja szerint a teriileti szerv a helyi szint
adatvédelmi feladatait magéandl tartja és az eseti, helyi ismereteket igényld
feladatok eseti jelleggel keriilnek helyi szinthez.

Az 51. pontban megjelolt feladatok helyi szintre kizardlag a teriileti belsd
adatvédelmi felelds tudtaval keriilhetnek.

A BM OKEF 34/2013. szamu fdigazgatoi intézkedés 69. pontjaban foglaltak
alapjan  fennmaradnak  helyi  szinten azok az  adatvédelemhez,
informécidszabadsaghoz kapcsolodo feladatok, amelyek jellegiikbdl adoddan
nem a bels6 adatvédelmi feleloshoz flizodnek, ideértve az ehhez fiz6do
felelosséget is.

XIl. A Baranya MKI személyi allomanyaba tartozé személyek adatainak kezelése (dolgozoi

adatkezelés)

A Baranya MKI személyi allomanyaba tartozd személyek személyes ¢és
kiilonleges adatainak kezelését a mindenkor hatidlyos Human Szabdlyzat
szabalyozza.

A Baranya MKI Human Szolgéalat Vezetdje koteles a személyi allomany
személyes ¢s kiilonleges adatainak kezelése kapcsan tortént szabalysértést a
teriileti bels6 adatvédelmi felelésnek haladéktalanul jelezni.

XIll. A Baranya MKI személyi allomanyaba jelentkezok személyes adatainak kezelése

A Baranya MKI altal meghirdetett allashelyekre benyljtandd palyazatok
kotelez6 tartalmi elemeként eldo kell irni adatkezelési hozzajarulas
benyujtasat. Az 4allashely meghirdetésekor az adatkezelési téjékoztatasra
vonatkozd 4ltalanos szabalyok szerint t4jékoztatni kell a lehetséges
palyazokat az adatkezelés koriilményeirdl.

Annak érdekében, hogy a nem palydzati kiirds eredményeként érkezd
onéletrajz benyljtoja személyes adatok védelméhez fiz6d6 joga ne sériiljon,
a hivatasos katasztrofavédelmi szervek honlapjan az 6néletrajzok kezelésével
¢és tarolasaval kapcsolatos, tajékoztatot kell elhelyezni mind az Adatvédelmi
Iranyelvek, mind pedig az Allaspalyazatok link alatt, melyben fel kell hivni a
figyelmet arra, hogy az érintettnek a bekiildott 6néletrajzahoz csatolnia kell
egy nyilatkozatot, amelyben hozzajarul Onéletrajzanak 3 hodnapig tartod
kezeléséhez. Amennyiben a beérkezett nyilatkozat a hozzajarulast nem
tartalmazza, a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv kizardlag annak
vizsgéalatara jogosult, hogy a pdalydzati anyagnak megfeleld betdltetlen
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allashellyel rendelkezik-e, amennyiben ilyen allashely nem 4all rendelkezésre,
az anyagot a benyujtojanak vissza kell kiildeni.

51. Az onéletrajzok tarolasi ideje az adott palyazat lezaruldsatol, amennyiben a
jelentkezés palyazattol fiiggetleniil érkezett, a jelentkezés benyujtasatol
szamitott 3 honap. Ennek elteltét kovetéen az anyagban a személyes
adatokat felismerhetetlenné kell tenni.

52. Az adattarolasi hataridé lejartat kovetden a palydzati anyagokat meg kell
semmisiteni, ha arra a jelentkezd kiilon igényt tart, részére vissza kell
kiildeni. Az adatmegsemmisitésrdl jegyzékonyvet kell felvenni.

XIV. A Baranya MKI személyi allomanyarol késziilt képfelvételekkel kapcsolatos adatkezelés

53. A BM OKF 34/3012. szamu fOigazgatoi intézkedés XVIII. fejezetében
foglaltak alkalmazasa mellett a bels6 adatvédelmi felelés évente két
alkalommal felhivja arra az allomany figyelmét, hogy a felvétel kezelését
megtagadd nyilatkozatat megvaltoztathatja, Gjbol nyilatkozhat.

54. A bels6 adatvédelmi felelése a felvétel kezelését kordbban megtagadd
allomanyt nyilatkoztathatja a felvétel adott (meghatarozott) eset
vonatkozéasaban torténd kezelésének engedélyezése tekintetében.

XV. Térfigyelé kamerak telepitése a Baranya MKI objektumaiban

55. A BM OKF 34/2013. szamu foigazgatdi intézkedésben foglaltak alkalmazasa
mellett, ujabb kamera elhelyezését megelézden a teriileti belsé adatvédelmi
felelés véleményét kell kérni ¢és attdol fiiggden keriilhet sor kamera
elhelyezésére.

XVI. Teérfigyelé6 kamerak telepitése a Baranya MKI altal hasznalt gépjarmiiveken

56. A gépjarmufecskendd0k vagy a katasztrofavédelmi mobil labor gépjarmiivek
sz¢lvéddje mogé szerelt, a gépjarmivon kiviili eseményeket régzitd, utra
néz0d, nem vagyonvédelmi célt, hanem a beavatkozéas, munkavégzés kdzponti
iranyitasat szolgalo célbol telepitett kamerdk tekintetében az alabbiak szerint
kell eljarni:

a) ha allomanyon kiviili személyeket rogzit a kamera oly médon, hogy
azon az egyes személyek nem azonosithatoak (pl. mert a kép tavoli,
vagy mert a mozgasban 1évé jarmii az arcokrdl legfeljebb
pillanatképet készit), a képfelvétel készitése nem mindsiil
adatkezelésnek, igy a felvételkészités kiilon intézkedést nem
igényel;

b) ha a kamera a személyeket azonosithaté moédon rogziti (pl. allo
jarmi elé keriild személyek), és a felvételeket késdbb fel kivanjuk
hasznalni, de a felhasznaldsi cél az arcképek kezelését nem
indokolja, olyan technikai hatteret kell biztositani, amely alkalmas a
személyazonositdsra alkalmas felvételek anonimizaléséra.
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A fentieken tul egyéb gépjarmiivekbe, vagy a fenti gépjarmiivek egyéb
részére torténd kameratelepités esetén a teriileti belsé adatvédelmi felelds
utjan ki kell kérni a BM OKF bels6é adatvédelmi feleldsének véleményét,
sziikség szerint pedig a NAIH allasfoglalasat.

XVII. Eljaras a NAIH fellépése esetén

Amennyiben a Baranya MKI, vagy barmely szervezeti egységénél a NAIH
a) vizsgalatot,
b) adatvédelmi hatosagi eljarast,
c) titokfeliigyeleti hatosagi eljarast indit, az érintett adatkezeld szerv

bels6 adatvédelmi felelose a BM OKF belso adatvédelmi felelosét —
a szolgalati Ut betartasdval — haladéktalanul értesiti.

Az infrastruktiirahoz és a Baranya MKI elhelyezéséiil szolgalé objektumaihoz kapcsolodo
adatbiztonsagi intézkedések

A fejezetben foglaltakat a BM OKF 34/2013. szamua igazgatdi intézkedés
XXXV. fejezetében leirtak alapjan a Baranya MKI 17/2013. szamu igazgatoi
intézkedésben foglaltak betartasaval kell alkalmazni.

Szabalyozni kell a szamitogépek és adathordozok ellendrzott és dokumentalt
szallitasat.

Adatot tartalmaz6 informatikai eszk6z elvesztését, eltinését a Baranya MKI
vezetdjének, az informatikai osztaly vezetdjének és a belsé adatvédelmi

felelésnek haladéktalanul jelenteni kell, akik megteszik a sziikséges
intézkedéseket.

A BM OKF 34/2013. szamu igazgatoi intézkedés XXXV. fejezetében
meghatarozott kovetelményeket a lehetd legmegfelelobb technikai és egyéb
feltételekkel kell biztositani. A feltételek biztositasat a Baranya MKI
vezetdje altal meghatarozott idonként ellendrizni kell az informatikai osztaly
vezetdje ¢és a teriileti belsé adatvédelmi felelés bevonasaval. Az ellendrzés
eredményeként az ellendrzést végzok javaslatot fogalmaznak meg a
sziikséges valtoztatdsok tekintetében kiilondsen figyelembe véve a technikai
eszkozok fejlodését.

XIX. Oktatas, vizsgaztatas, tajékoztatas

A BM OKEF 34/2013. szamu igazgatoi intézkedés XL. fejezetében foglaltak
alkalmazéasa mellett a személyi allomany gyakorlati adatvédelmi ismeretekrdl
torténd oktatidsa és vizsgaztatdsa torténhet elektronikusan, belsdé haldzati
eszkodz alkalmazaséaval.

Az oktatasi anyagot és a tesztkérdéseket a teriileti belsé adatvédelmi felelds
késziti el. Elektronikus oktatds esetén sziikséges az elektronikus
vizsgéaztatas.

A vizsgékat a belsé adatvédelmi felelds értékeli ki és tartja nyilvan az
eredményeket.



