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INTEZKEDESE
A Baranya Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adatok nyilvanossdagarol

§7010 szabdlyzat kiaddsdrol

2022. marcius 31.

Az informécios onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény 25/A. § (3) bekezdésében, a 30. § (6) bekezdésében, valamint a 35. § (3) bekezdésében
meghatarozottak alapjan és a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek Normaalkotasi
Szabalyzatarol szolo 5/2018. (V.25.) BM OKF utasitds 8. e) pontja alapjan, tovabba a a
hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi ¢s kozérdekli adatok
nyilvanossagara vonatkoz6 szabalyzatarol szolo 1/2022. (01.28.) BM OKF utasitas 3.§ alapjan
kiadom az alabbi

INTEZKEDEST
l. Altalanos rendelkezések

1. Az intézkedés hatalya kiterjed a Baranya Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag
(tovabbiakban: Baranya MKI) teriileti és helyi szerveire, valamint ezek személyi dllomanyaba
tartoz0 hivatasos, rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti ¢és egyéb jogviszonyban 4llo
személyekre.

l. Fejezet
Altalanos rendelkezések
1. A szabdlyozas célja

2. A hivatésos katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adatok
nyilvanossagéara vonatkoz6 szabalyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat) kibocsatasanak célja,
hogy a hivatasos katasztrofavédelmi szerv tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez
fiz6d6 alkotmanyos alapjogon alapuld informécios oOnrendelkezési jog érvényesiilését
biztositsa, illetve az 4ltala kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak
megakadalyozasa érdekében meghatirozéasra keriiljenek az adatvédelmi és adatbiztonsagi
eldéirasok, valamint a hivatasos katasztrofavédelmi szerv kezelésében 1évo kozérdeki adatok
nyilvanossaganak biztositasa, ennek érdekében a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények elbirdlasa, illetve az elektronikus formaban kozzéteendd adatok megismerésére



iranyuld igények elbirdlasa sordn iranyadd eljarasi szabalyok, valamint az elektronikus
formaban kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldval 6sszefiiggd feladatok meghatarozasa.

3. A hivatésos katasztrofavédelmi szerv adatkezelési tevékenységében allando vagy eseti
jelleggel részt vevd vagy abban kozremiikodd, a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
érdekkorében adatfeldolgozoként vagy kozos adatkezelOként eljard természetes és jogi
személyekkel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekkel kotendd szerzddésekben,
megallapodasokban érvényesiteni kell a személyes adatok kezelésére vonatkozoan a
Szabalyzatban meghatarozott kovetelményeket.

4. A Szabilyzatban foglaltakat kell alkalmazni a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv éltal
folytatott adatkezelési miiveletekre az adatok megjelenési formajatol fiiggetlenil, az
adatkezelés teljes folyamatara kiterjedden — az adatok megszerzésétdél vagy a hivatasos
katasztréfavédelmi szervnél torténd keletkezésétdl azok torléséig, illetve megsemmisitéséig —,
fliggetleniil attél, hogy az adatok valamely nyilvantartasi rendszer vagy valamely ligyben
keletkezett irat részét képezik-e.

5. A mindsitett adatok kezelésére vonatkozd jogszabaly eltérd rendelkezésének hianyaban
a Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a mindsitett adathordozoban szerepeltetett
személyes adatok kezelése soran.

2. Ertelmezé rendelkezések

6. A Szabalyzat alkalmazasa soran

61. adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilondsen megszerzése,
kozlése, feldolgozasa, megvaltoztatasa, elvesztése és megsemmisitése elleni szervezési,
technikai megoldasok, valamint eljarasi szabalyok Osszessége; az adatkezelés azon allapota,
amelyben a kockazati tényezOket — és ezaltal a fenyegetettséget — a szervezési, muszaki
megoldasok és intézkedések megsziintetik, vagy legalabb minimalis szintre csokkentik;

6.2. adatfelelos személy: az adatfelelos szervezeti elemnél kijelolt személy, aki felelds a
kozzétételi listak részét képezd adatok adatkozld felé torténd tovabbitasaért;

6.3. adatfelelds szervezeti elem: a hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél az a szervezeti elem,
amely az elektronikus uton kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatot eldéllitotta, illetve
amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett, vagy amely részére mitkodése soran az
adatot szolgaltattak;

6.4. adathordozo: barmely alakban, barmilyen eszkoz felhasznalasaval €s barmely eljarassal
eléallitott, személyes adatot tartalmazd, megjelenité vagy azt megdrzd targy, eszkdz vagy
kozeg;

6.5. adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa: a hivatasos katasztréfavédelmi szerv feleldsségi
korébe tartozoan végzett, a természetes szemelyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl szolo, 2016. aprilis 27-1 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi
rendelet hatalya ala tartozo adatkezelési tevékenységeket tartalmazo nyilvantartas, amelyet az
adatvédelmi tisztviseld vezet;

6.6. adatkezeldi nyilvantartas: a hivatasos katasztréfavédelmi szervek kezelésében 1évo
bliniigyi személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseket tartalmazo nyilvantartas, amelyet az
adatvédelmi tisztviselO vezet;



6.7. adatkozlo: a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek azon szervezeti eleme vagy az a
személy, amely, vagy aki az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatokat a szerv kozzétételi
listaiban kozzéteszi;

6.8. adatvédelem: a személyes adatok jogszerli kezelését, az érintett személyek védelmét
biztositd alapelvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszk6zok és modszerek dsszessége

6.9. kozzéteteli lista: a hivatasos katasztréfavédelmi szervek altal honlapjukon kotelezéen
nyilvanossagra hozott adattartalom, amely

a) dltaldanos  kozzétételi lista: az informacios Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 37. § (1)
bekezdése alapjan, az Infotv. 1. mellékletében meghatarozott adattartalommal rendelkezd
kozzétételi lista;

b) kiilonos kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan, jogszabaly altal a hivatasos
katasztrofavédelmi szerveket is magaban foglald agazatokra, a kozfeladatot ellatd vagy
rendvédelmi szervtipusra vonatkozdéan meghatarozott, kozzéteendd adatokat tartalmazo
kozzétételi lista;

C) egyedi kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan a hivatasos katasztréfavédelmi
szerv vezetdje — a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosag (a tovabbiakban:
NAIH) véleményének kikérésével —, valamint jogszabaly altal a hivatasos katasztrofavédelmi
szervekre, azok iranyitasa, feliigyelete ala tartoz6 szervekre vagy azok egy részére kiterjedd
hatallyal kételezOen kozzéteendd adatkort tartalmazo kozzétételi lista.

Il. Fejezet
A hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi intézményrendszere
3. Az adatkezelések szintjei

7. A Baranya MKI teriileti adatkezeld szerv és a katasztrofavédelmi kirendeltségek és a
hivatasos tlizoltosagok a Baranya MKI iranyitasaval latnak el adatvédelmi feladatokat.

4. Az adatkezel6 szerv vezetdjének felelosségi rendszere

8. Az adatvédelemre és informacidszabadsagra vonatkoz6 eldirasok alkalmazasa soran
adatkezeld szerv vezetdjének kell tekinteni a Baranya MKI igazgatojat.

9. Az adatkezel6 szerv vezetdje felelds

a) az irdnyitdsa ald tartozo szerv adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszerének
kiépitéséért és milkodtetéséért, ennek keretében a szerv altal kezelt személyes adatok
védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat célzo, hataskorébe
tartoz6 intézkedések megtételéért;

b) a kezelésében 1évo kozérdeki adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitéséért;

c) a kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kiaddsara irdnyuld adatigénylések
hataridében torténd megvalaszolasaért;

d) a kozzétételi egységek leird adatainak az egységes kozadatkeres6 rendszer lizemeltetdjéhez
torténd tovabbitasaért és a tovabbitott adatok rendszeres frissitéséért;

e) az alarendelt személyi allomany adatvédelmi oktatasaért és tovabbképzéséért;

f) az iranyitasa ala tartozo6 szerv tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellenérzéséért, az
ellendrzés sordn esetlegesen feltart hianyossdgok vagy jogszabalysértd koriilmények
megszintetéséért, a  személyi felelésség  megallapitasdhoz  sziikséges  eljarés
kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért, az 4altala vezetett szerv kozzétételi listdinak
naprakészségéért;

g) az érintett jogainak gyakorolasahoz sziikséges feltételek biztositasaért.



10. Az adatkezel szervek vezetdjének a feleldssége nem zarja ki az egyes szervezeti elemek,
valamint az egyes allomanytagok felel0sségét.

11. Amennyiben a személyes adatokhoz valdo jog megsértése miatt a hivatdsos
katasztrofavédelmi szervnek sérelemdij, kartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, a
személyes adatokhoz fliz6d6 jogsértést ténylegesen elkovetd személy kilétének felderitésére
mindent meg kell tenni, és amennyiben ez sikerrel jar, vele szemben kartéritési eljarast kell
kezdeményezni.

5. Az adatkezel6 szerv vezetdjének feladat- és hataskore

12. Adatkezel6 szerv vezetdjének feladat- €s hataskore:

a) kialakitja és iranyitja a jogszabaly altal a feladat- és hataskorbe utalt adatkezelési rendszerek
egészének (nyilvantartdsok, adattirak, munkafolyamatok, informaciédramlasok ¢és
feldolgozasok, jogosultsagok), rendeltetésszeri muikodtetését, amelynek keretében teljes
felelosséget visel a személyes adatok kezeléséért, valamint az informacidszabadsagra
vonatkozo jogszabalyok és az ezen alapul6 rendelkezések érvényre juttatasaért;

b) gondoskodik a személyes adatok korében a jogosulatlan hozzaférés, kozlés, megvaltoztatas,
vagy torlés megeldzEésérol, a szervezési-, technikai védelemrdl, tovabba, hogy a személyes
adatok védelmének biztositasa érdekében az érintett az adatkezel altal kezelt adataihoz — ha
torvény kivételt nem tesz — hozzaférhessen, illetve gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy
torléshez, adathordozhat6saghoz vald jogat, kérésére az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést,
amennyiben annak feltételi fennallnak, tiltakozhasson személyes adatai kezelése ellen;

c) személyes feleldsséggel tartozik az altala vezetett szerv, illetve az irdnyitdsa ala tartozo
szervek tevékenységéért, azok torvényes és szakszerli mikodéséért, ezen beliil az irdnyitasa
alatt all6 alloméany adatkezeldi tevékenységéért, az adatvédelmi elbirasok, valamint a
kapcsolodo tigyviteli €s mindsitettadat-védelmi szabalyok betartasaért;

d) ellendrzi a védelmi és biztonsagi szabalyok gyakorlati érvényesiilését, intézkedik a
hianyossagok felszdmolasara;

e) kialakitja az adatkezelések szervezeti és miikodési feltételeit, gondoskodik a miikodési
kovetelmények €és az adatbiztonsagi kovetelmények érvényre juttatadsarol.

6. A Baranya MKI adatvédelmi tisztviseldje

13. A Baranya MKI vezetdje koteles az adatvédelmi tevékenység, tdmogatasa, felliigyelete és
ellendrzése érdekében — jogi, kdzigazgatasi, informatikai felséfoku végzettséggel rendelkezd —
teriileti adatvédelmi tisztvisel6t kijelolni. A teriileti szerv adatvédelmi tisztviseldje az
adatkezeld szervnél mas feladatokat is ellathat, azonban az adatkezeld szerv vezetdje koteles
biztositani, hogy ezekbdl a feladatokbol adoddan ne keletkezzen Osszeférhetetlenség, €s az
egyéb munkakori feladatok ellatdsa ne veszélyeztesse az adatvédelmi tisztviseldi feladatok
ellatasat. Az osszeférhetetlenség fennallasat folyamatosan vizsgalni kell.

14. A tertileti adatvédelmi tisztviseld eljar a munkakori leirdsaban rogzitett adatvédelemmel
Osszefliggd feladatkorokben, az adatkezeld szerv vezetdje ugyanakkor tovéabbra is felelds az
adatkezelés jogszerlisége érdekében hataskorébe tartozd intézkedések megtételéért. A teriileti
adatvédelmi tisztvisel6 adatvédelmi feladatainak gyakorldsa sordn az 6t kinevezd vezetd
kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

15. A teriileti szerv adatvédelmi tisztviseldje koteles jelenteni az adatkezeld szerv vezetdjének,
amennyiben azt észleli, hogy egy ligy elintézése kapcsan vele kapcsolatban §sszeférhetetlenségi



helyzet meriil fel, igy kiilonosen, ha az alapul szolgdlo iiggyel Osszefiiggd adatkezelési
tevékenység kapcsan korabban dontést hozott. Ebben az esetben az iigy elintézésével
kapcsolatos dontési jogkdrt az adatkezeld szerv vezetdje gyakorolja, aki a dontés elokészitésére
kijeloli az ligyben eljaro szervezeti egységet.

16. A teriileti adatvédelmi tisztviseld feladata:

a) segiti az adatkezeld szerv vezetdjét az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyok és belsd normak
érvényre  juttatasdban,  figyelemmel  kiséri az  adatvédelemmel  Osszefliggd
jogszabalyvaltozasokat, elokésziti az adatkezeld szerv vezetdjének adatvédelmi targyu
dontéseit;

b) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket; és adatvédelmi incidens észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezeldt vagy az adatfeldolgozdt, indokolt esetben vizsgalat
lefolytatasat kezdeményezi az adatkezeld szerv vezetdjénél, javaslatot tesz az incidens karos
kovetkezményeinek elhdritdsara, a hasonl6 jovébeni incidensek megeldzésére;

c) segitséget nyujt az érintettek jogainak gyakorlasaban;

d) az adatkezeld szerv vezetdjének megbizasabol ellendrzi az adatkezeld szervnél, illetve az
alarendelt szerveknél az adatvédelmi kovetelmények megtartasat, az eléirdsok megszegésének
észlelése esetén felhiv a jogszer( allapot haladéktalan helyreallitasara és a hianyossagokat jelzi
a szerv vezetdjének, és indokolt esetben a szerv vezetdjénél kezdeményezi a felelGsség
megallapitasdhoz sziikséges eljaras lefolytatasat;

e) gondoskodik a teriileti szerv személyi alloménya és a helyi adatvédelmi megbizott
oktatdsarol, sziikség szerinti vizsgdztatdsarol, a helyi szerv személyi allomanyanak oktatasahoz
segédanyagot biztosit a részére vagy az oktatast 6 maga végzi;

f) elkésziti az adatkezel6 szerv adatvédelmet érintd bels6é normainak tervezetét, kozremiikddik
az adatvédelmi jogszabalyok ¢és magasabb szintli bels6 normak tervezeteinek
véleményezésében, jelzi a jogalkalmazas sordn tudomasara jutott, esetleges normamaddositast
1gényl6 problémakat;

g) vezeti az adatkezeldi tevékenységek nyilvantartasat, az adatkezel6i nyilvantartas, az
adatvédelmi incidensek nyilvantartasat, az érintett hozzaférési jogéaval kapcsolatos
intézkedésekrdl szo6lo nyilvantartast és az elutasitott kozérdekli adat megismerési kérelmek
nyilvantartasat;

h) a kérelem targydban érintett szakteriilet kozremiikddésével elkésziti az érintettnek a
személyes adatai kezelésére vonatkozo kérelmére, illetve a kozérdekli adat megismerésére
iranyul6 kérelmekre adandé vélasziratokat;

1) gondoskodik a teriileti adatkezeld szerv honlapjan megjelenitett Adatvédelmi Iranyelvek és
adatkezelési tajékoztatok naprakészen tartasarol;

J) rendszeresen ellendrzi a teriileti adatkezeld szerv kozzétételi listdinak naprakészségét és
teljességét, az egyes szakteriileteket adatkozlésre hivja fel;

k) feliigyeli az adatkezeld szerv adatszolgaltatasi tevékenységét, adatvédelmi szempontbol
allast foglal az adatok tovabbitasanak jogszeriiségével kapcsolatban;

1) feladatdnak ellatdsa soran sziikség szerint egylittmiikodik a rendszergazdaval, illetve —
amennyiben van ilyen — az elektronikus informacioés rendszerek biztonsagaért felelds
személlyel;

m) évente februar 28-ig jelentésben értékeli a teriileti és helyi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi
¢s informacioszabadsaggal kapcsolatos helyzetét;

n) végzi az elutasitott kozérdeklladat-megismerési igényekkel kapcsolatos NAIH felé
teljesitend6 tajékoztatast;

o) ellatja az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerrel, valamint a Kozponti Jegyzékkel
kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatokat;



p) kozremiikodik az adatvédelmi targyu perben, szakmai véleményével segiti a BM OKF
kijelolt jogtanacsosanak perképviseletét, a targyalasokon hallgatosagként részt vesz;

q) segiti az adatvédelmi hatasvizsgalatot, kozremiikodik az adatfeldolgozoi, kozos adatkezel6i
szerzOdések megkotésében;

r) ellditja mindazon feladatokat, amelyeket a teriileti adatkezeld szerv Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzata részére feladatként meghataroz.

23. A 22. pont m) alpontjaban meghatarozott jelentés tartalmazza kiilonosen

a) az adatkezel® szerveknél végzett adatvédelmi targya ellenérzések megjelolését, azok
fontosabb megallapitasait, a feltart 1ényeges szabalytalansagokat, hianyossagokat, a
megsziintetésiikre tett intézkedéseket;

b) az elvégzett honlapellendrzések idépontjat, eredményét és a hianyossagok potlasara
vonatkozo6 informaciokat;

¢) az adatkezel0 szervek alloméanyaba tartozok ellen az adatvédelmi eldirdsok megsértése miatt
inditott fegyelmi, szabdlysértési és biintetdeljarasokra vonatkoz6 adatokat (az érintettek
megjeldlése nélkiil);

d) az adatkezeld szerveknél lefolytatott oktatasok, tovabbképzések gyakorlatat;

e) a NAIH altal végzett vizsgalatokat, megkereséseket, azok fontosabb megallapitasait;

f) adatvédelemmel, informacidszabadsaggal kapcsolatos perekre vonatkozo6 adatokat;

g) a kozérdekli adatok nyilvanossaganak egyedi kérelmek utjan és honlapon torténd
kozzététellel biztositott helyzetét az adatkezeld szervnél, ideértve a NAIH felé kiildott éves
tajékoztatd megtorténtét;

h) az adatvédelem ¢és informacidszabadsag teriiletén adodott egyedi iigyeket;

1) a kovetkez0 naptari évre tervezett feladatokat.

17. A teriileti szerv adatvédelmi tisztviseldje ellatja a megyei katasztréfavédelmi igazgatdsag
alarendeltségébe tartozo helyi szervek adatvédelmi tisztviseldi feladatait is, e korben helyi szerv
szamara feladatot szabhat.

7. A teriileti adatvédelmi tisztviselore és a helyi adatvédelmi megbizottra vonatkozo
kozos szabalyok

18. Az adatvédelmi tisztviseldt a személyes adatok védelme teriiletén szerzett ismeretei €s
gyakorlati tapasztalatai, valamint a szamara jogszabalyban vagy normaban meghatarozott
feladatok ellatdsara munkakorébdl, ismereteibél adodod alkalmassag alapjan, irasban kell
kijeldlni.

19. Nem lehet olyan személyt kijelolni adatvédelmi tisztviselének, akinek a Polgari
Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény szerinti hozzatartozdja az adatkezeld szervnél
adatkezeléssel kapcsolatos dontések meghozatalara jogosult személy.

20. Az adatvédelmi tisztvisel6 munkakori leirdsanak tartalmaznia kell a fobb ellatandd
feladatait, kiilondsen azt, hogy tevékenységét mely szervek vonatkozasaban végzi.

21. Az adatvédelmi tisztviseld szdmara feladatainak ellatasa céljabol, az ahhoz sziikséges
mértékben biztositani kell a mindsitéssel védett iratokba torténd betekintést.

22. Adatvédelmi tisztviselonek fels6foku végzettséggel rendelkezd és az adatvédelmi
ismeretekbdl sikeres vizsgat tett személy jelolhetd ki. Az adatvédelmi tisztvisel6 a BM OKF
adatvédelmi tisztviseldje altal szervezett képzést kovetd vizsga teljesitésével igazolja a
sziikséges adatvédelmi ismeretek meglétét.



I11. Fejezet
A személyes adatok védelme a Baranya MKI-n
8. Az adatkezelés alapvet6 szabalyai

23. A hivatasos katasztrofavédelmi szervnél kezelt adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni
kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabol fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen.

24. Az adatkezel6 koteles az adatkezelési miiveleteket gy megtervezni és végrehajtani, hogy
biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét.

25. Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozd koteles gondoskodni az
adatok biztonsagarol, koteles tovabbd megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket
¢s kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatvédelmi szabalyok érvényre
juttatdsdhoz sziikségesek.

26. A kiilonbodzd nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok —
kivéve, ha azt torvény lehetdvé teszi — kozvetleniil ne legyenek Osszekapcsolhatok és az
érintetthez rendelhetdk.

27. Az adatkezelonek és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazésakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére,
¢s a rendelkezésre allo legjobb technologiat az érintettek maganszférajanak védelme érdekében
alkalmazni kell. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell vélasztani, amely a
személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget
jelentene az adatkezeldnek.

28. A kozfoglalkoztatottak kizardlag abban az esetben lathatnak el ligykezeldi, ligyviteli
feladatokat, amennyiben a munkavégzés céljabol rendelkezésiikre bocsatott adatok kezelése
egyértelmiien azonosithatd és esetleges késObbi adatsértés esetén bizonyithatd, hogy ki és
milyen mértékben ismerhette meg azokat, valamint a jelen szabalyzatban, a Hivatasos
Katasztrofavédelmi Szervek Egységes Iratkezelési Szabalyzatdban és az Informatikai
Biztonsagi Szabalyzatban foglaltak ismeretébdl az adatvédelmi tisztviseld és az ligykezelésért
felelds vezetd altal szervezett oktatason eredményes vizsgat tett, tovabba, amennyiben a
kozfoglalkoztatott nyilatkozatot tesz, amelyben feleldsséget vallal az adatvédelmi ¢és
adatbiztonsagi szabalyok betartasdért. A kozfoglalkoztatottak feladataik ellatdsa soran
kizardlag az tligyviteli tevékenységhez kapcsolddo adatfeldolgozasi tevékenységben torténd
részvétel tekintetében keriilhetnek kapcsolatba a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
allomanyaba tartozd személyre vonatkozd személyes vagy kiilonleges adattal, megjelenési
formajatol fiiggetleniil, humanigazgatasi eljarast érintd iratanyagot, illetve az illetményre,
juttatasokra vonatkozo iratokat, adatokat, nyilvantartasokat nem kezelhetnek. Ezen adatokat
még az lUgyviteli tevékenységhez kapcsolodd adatfeldolgozasi tevékenységben torténd
részvétel tekintetében sem kezelhetik.

9. Adatkezelések megkezdése, adatvédelmi hatasvizsgalat, az érintetti jogok

29. Amennyiben a személyesadat-kezelés belsé szabalyozé vagy egyéb irasos formaban keriil
elrendelésre, erre a Baranya MKI vezetdje jogosult..



30. Személyesadat-kezelési kotelezettséget el6ird belsd szabalyozod vagy irasbeli dontés
elokészitése soran az érintett szakteriilet, ha a tervezett adatkezelés valamely — kiilondsen 0j
technoldgidkat alkalmazd — tipusa magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira €s
szabadsagara nézve, vagy ha az adatkezelés a NAIH hatasvizsgalati jegyzékében szerepel,
eldzetes hatasvizsgalatot végez arra vonatkozodan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a
személyes adatok ¢€s az érintettek védelmét hogyan érintik.

31. Nem kell adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni, ha az adatkezelés az adatkezelOre
vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges vagy kozérdekli vagy az adatkezeldre
ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasdnak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz
sziikséges, ¢és az adatkezelést jogszabaly irja eld, amennyiben a jogalkot6 a jogszabaly-
elokészités soran adatvédelmi hatasvizsgalatot végzett.

32. Az adatvédelmi hatasvizsgélat sziikségességének megallapitasdhoz az érintett szaktertilet
megvalaszolja az 1. fliggelékben foglalt kérdéseket.

33. Ha a tervezett adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilonOsen céljara, az érintettek korére,
az adatkezelési miiveletek sordn alkalmazott technologiara tekintettel — az adatkezeléssel
varhatoéan érintett személyek jogaira és szabadsagaira nézve — valdszinlisithetben magas
kockazatot nem azonosit, vagy megallapitist nyer, hogy az adatkezelés az adatvédelmi
jogszabalyban meghatarozott kivételi korbe tartozik, ugy ennek tényét az érintett szakteriilet
irasban rogziti.

34. Amennyiben az érintett szakteriilet az adatkezeléssel varhatéan érintett személyek jogaira
¢s szabadsagaira nézve magas kockazatot azonosit vagy jogszabalyi rendelkezés alapjan
adatvédelmi hatasvizsgalattal kotelez6en vizsgalandd adatkezelési tevékenységek esete all
fenn, adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat kezdeményezi az adatkezeld szerv vezetdjénél.

35. Az adatkezel6 szerv vezetdje az érintett szakteriilet javaslatara elrendeli az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasat vagy irasban rogziti mell6zésének okait. Az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasdig vagy az annak elmaradasaval kapcsolatos okok irasban torténd
rogzitéséig az adatkezelésrdl szold dontés nem hozhatd meg.

36. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasaban az adatkezelés altal érintett szakteriilet vesz
részt. Az adatvédelmi hatasvizsgalatot az adatvédelmi tisztviseld €s az elektronikus informacios
rendszer biztonsagaért felelds személy segiti. Az adatvédelmi hatasvizsgalat iratai dontés-
elokészitd iratok, ezért azok nem nyilvanosak.

37. Az adatkezelési hatasvizsgalatot végz0 szakteriilet az adatvédelmi hatasvizsgalatrol
Osszefoglalo jelentést készit a 2. fiiggelékben foglaltak alapjan. Az dsszefoglald jelentést az
adatkezel6 szerv vezet6je hagyja jova, amelyet kdvetden az adatkezelést kell elrendelni.

38. Az érintett hozzajarulasan alapul6 adatkezelés esetén — kés6bbi igazolhatdsaga érdekében
— a hozzgjarulast kiilonleges adatnak nem mindsiild személyes adatok esetén is irasban kell
rogziteni, kivéve ha a felvétel készitéjének modjaban all megfelel szobeli tajékoztatast adni
az adatkezelésrdl, az érintettek hozzajarulasa szoban is beszerezhetd.

39. Az érintettet az adatkezeléshez torténd hozzéajaruldsdnak beszerzése elott tajékoztatni kell
arrol, hogy



a) milyen adatait, milyen célbol, mennyi ideig kivdnja kezelni az adatkezeld hivatdsos
katasztrofavédelmi szerv;

b) mely hivatasos katasztrofavédelmi szerv és hol végzi az adatkezelést, illetve adatfeldolgozé
igénybevétele esetén mely adatfeldolgozo és hol végzi az adatfeldolgozast;

c) az adatok tovabbitasara milyen célbol és mely szervek részére keriilhet sor;

d) az érintett az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik (el6zetes
tdjékozodashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, az adatkezelés korlatozasdhoz, torléshez,
adathordozhatosaghoz val6 jog) és azokat milyen modon érvényesitheti;

e) az adatok esetleges automatizalt dontéshozatal céljabol valo felhasznalasarol;

f) a hozzajarulas barmely idOpontban torténd visszavonasanak jogarol és arr6l, hogy a
hozzajarulas visszavonasa nem ¢érinti a visszavonast megel6z6 adatkezelés jogszerliségét;

g) a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzédéses kotelezettségen alapul vagy
szerz6dés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat
megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas
elmaradasa;

h) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségérol;

1) milyen jogorvoslati lehetdséggel rendelkezik (NAIH-hoz fordulas, birdsagi jogérvényesités
utja).

40. Az ¢érintettek tdjékoztatdsa az adatkezelést végzo szervezeti elem kotelezettsége.

41. Az egyedi ligyekben alkalmazandé hozzéjarulé nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozé
adatvédelmi tajékoztatot az adatkezeld szerv adatvédelmi tisztviselje, a rendszeresen
eléforduld, adatkezelési hozzajaruldst igényld iigyekben alkalmazandé hozzajaruld
nyilatkozatot a Baranya MKI adatvédelmi tisztvisel6je az érintett szakteriilet
kozremiikodésével késziti el.

42. Egy adatallomanyhoz tobb adatkezelési cél is kapcsolddhat, azonban minden egyes célhoz
rendelkezésre kell allnia a sziikséges jogalapnak.

10. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

43. Aki a tevékenységének ellatdsa sordan a hivatasos katasztréfavédelmi szerv altal végzett
adatkezeléssel kapcsolatban adatvédelmi incidens gyanujat észleli, koteles azt a szolgalati ut
betartdsaval a vonatkozo belsd szabdlyozo szerint haladéktalanul jelezni az adatvédelmi
tisztviselonek.

44. Aki a munkaltatd altal végzett adatkezelés kapcsan sajat személyes adatai tekintetében
adatvédelmi incidens gyanujat észleli, jogosult azt kozvetleniil jelezni a BM OKF adatvédelmi
tisztviseldjének.

45. Az adatvédelmi tisztviseld a neki bejelentett és a sajat hataskdrben észlelt adatvédelmi
incidensekrdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az
adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamdat, az adatvédelmi incidens idépontjat,
koriilményeit, hatasait €s az elharitasara megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést eldiro
jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

46. A bekovetkezett adatvédelmi incidensek tekintetében a kdvetkezmények elharitasi és a
hasonld esetek bekovetkezésének megelézési modjara az adatvédelmi tisztviseld tesz
javaslatot.



11. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

47. Az adatvédelmi tisztviseld legkésObb az adatkezelés megkezdése eldtti tizennegyedik napig
koteles az adatkezeld hivatasos katasztrofavédelmi szerv felelsségébe tartozoan kezelt
személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelésekrdl vezetett nyilvantartdsban rogziteni a
személyes adat érintettjének a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl sz6lo, 2016. aprilis 27-1 2016/679 eurdpai parlamenti €s
tanacsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR) 30. cikk (1) bekezdésében foglaltakat.

48. Az adatkezelésekben bekovetkezett valtozast vagy az adatkezelés megsziintetését az érintett
szakteriilet nyolc napon beliil bejelenti az adatvédelmi tisztviselonek.

12. Az adatkezel6i nyilvantartas

49. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv a kezelésében 1évé biiniildozési céli adatkezelés
(katonai vétség miatti parancsnoki nyomozas) esetén adatkezel6i nyilvantartasban rogziti az
Infotv. 25/E. § (1) bekezdésében foglaltakat.

13. Az adatfeldolgozas szabalyai

50. Az adatfeldolgozésra vonatkozé szerzddést vagy mas jogi aktust irdsba kell foglalni, amely
a GDPR 28. cikk (3) bekezdésében foglaltakon tul a tartalmazza kiilondsen

a) az adatkezeld ¢€s az adatfeldolgoz6 megnevezését,

b) az adatfeldolgozoéi feladatot képezd technikai miiveletek pontos meghatarozasat,

c) a feldolgozasra atadott adatbazis vagy adatkor megjelolését,

d) az atadott személyes adatok tarolasara és megérzésére vonatkozo rendelkezéseket,

e) a szerzOdés teljesitése, megsziinése esetére — igy kiilondsen az eredeti €s a feldolgozott
adatbazis visszaszolgaltatasara, torlésére, e miiveletek jegyzokonyvezésére — vonatkozo
rendelkezéseket,

f) a feleldsségi kérdéseket,

g) a tovabbi adatfeldolgozoé igénybevételének lehetoségét vagy tilalmat,

h) az adatfeldolgozé kotelezettségét, hogy az adatkezeld irdsbeli utasitasa szerint jar el,

1) az adatfeldolgozondl személyes adatokhoz vald hozzéaférésre feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettségét és

J) az adatkezeld részére nyujtott, az érintettek jogainak érvényesitésében vald segitségnyujtasi
¢s az adatkezelO részére torténd informacidatadasi kotelezettséget.

14. Adattovabbitas a Baranya MKI adatkezeléseibdl

51. A Baranya MKI adatkezeléseibdl adatvédelmi szempontbol akkor tekinthetd az
adattovabbitas jogszerlinek, ha a személyes adat birtokdban 1évd szerv vagy személy jogosult
annak tovabbitdsara, az adattovabbitas cimzettje (adatkérd) rendelkezik az adat kezeléséhez
sziikséges jogalappal, harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
adattovabbitas esetén a GDPR V. fejezetében foglalt valamely garancidval vagy az érintett — a
vonatkoz6 jogszabalyi elvarasoknak megfeleld tartalmi — irdsos hozzdjarulasaval, és az
adatkérés célja mindezzel 6sszhangban van.



52. Az adattovabbitas feltételeinek meglétét az adatot tovabbité adatkezeld minden egyes
személyes adattal 6sszefliggésben ellendrizni koteles.

53. Harmadik személy vagy szerv altal benytjtott adattovabbitasi kérelem elbiralasa — a
torvényben kotelezden eldirt adattovabbitds esetét kivéve — az adatkezeld szerv vezetdjének,
vagy az altala kijelolt vezetonek a hataskorébe tartozik. Az adatigénylést abban az esetben
teljesitheti, ha az tartalmazza

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat;

b) a kért adatok kdrének pontos meghatarozasat;

c) az ¢érintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozo
adatigénylés esetén az érintettek azonositasahoz sziikséges csoportképzd ismérveket.

68. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv — torvény eltérd rendelkezése hidnyaban — csak olyan
személyes adatokat tovabbithat, amelyeknek a hivatasos katasztréfavédelmi szerv az
adatkezel6je. Azokban az esetekben, amikor az adatigénylés olyan személyes adatra
vonatkozik, amely esetében a torvényben meghatarozott adatkezeld maés szerv, az adatkérést —
torvény eltérd rendelkezése hidnyaban — el kell utasitani és az adatkérdt tdjékoztatni kell arrol,
hogy a kért adatokat mely szervtdl igényelheti.

54. Az adattovabbitas torténhet kérelemre vagy torvény ilyen tartalmu rendelkezése alapjan
automatikusan, illetve a hozzaférés biztosithatdo kérelem alapjan torténd egyedi
adatszolgaltatassal, vagy szamitogépes (online) lekérdezés lehetové tételével.

55. A személyes adatnak nem mindsiilé adatok tovabbitasa sordn is kiemelt figyelmet kell
forditani arra, hogy az adat tovabbitdsdnak jogszabalyban meghatirozott korlatja fennall-e.
Sziikség esetén ki kell kérni az adatvédelmi tisztvisel6 véleményét.

15. A kozvetlen lekérdezés

56. A kozvetlen lekérdezés lehetdségének megteremtésére iranyuld kérelmet az adatkezeld
szerv vezetdje — az érintett szakmai szakteriilet és az informatikai rendszerek biztonsagaért
felelds eldzetes javaslata alapjan — birdlja el. Amennyiben a sziikséges biztonsagi feltételek nem
allnak fenn, vagy azok megteremtését és fenntartasat a kérelmezd nem vallalja, a kozvetlen
hozzaférés nem biztosithato.

57. A kozvetlen hozzaférés feltételeinek fennallasa esetén az adatkezeld és az adatigényld
megallapodast — nem a Belligyminisztérium iranyitasa ala tartozo szerv esetén szerzddést — kot
a rendszer igénybevételének feltételeirdl, illetve a rendszer hasznéalatanak technikai és
adatbiztonsagi kovetelményeirdl, valamint a koltségviselés rendjérdl.

58. A megallapodas, illetve a szerzddés alapjan kiadott kozvetlen lekérdezési engedély
tartalmazza a lekérdezések céljat, jogalapjat, a lehivhatdé adatfajtdkat, a lekérdezésre
feljogositott személyi kor megjeldlését, a lekérdezési lehetdség kezdd és végsd idSpontjat,
valamint az adatok jogszerti felhasznalasara felhivo zaradékot.

59. A lekérdezési lehetdség biztositasa esetén a lekérdezett adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza. A kozvetlen lekérdezést biztosité rendszerbdl kizarolag az engedélyezett célra
¢s az engedélyben meghatarozott adatok kérhetdk le, valamint a lekérdezett adatokat csak
jogszerl — az engedélyben meghatarozott — célra hasznalhatok fel.



60. A lekérdezésre jogosult személyekrol és egyedi azonositojukrdl naprakész nyilvantartast
kell vezetni. A jogosultak személyérdl és az abban bekovetkezett valtozasokrol az adatkezeld
szervet kérésére — illetve a megallapodasban vagy a szerz6désben meghatarozott esetekben —
tajékoztatast kell nyujtani.

61. A kozvetlen lekérdezést biztositd rendszert ugy kell kialakitani, hogy a személyes
adatokhoz torténé hozzaférés egyedi azonosito €s jelsz6 megadasahoz kototten torténjen €s a
lekérdezés naplozasara sor keriiljon. A visszaélések megakadalyozasa érdekében a jelszavak
kezelésének biztonsagardl gondoskodni kell.

62. Az adatfelhasznalés és a lekérdezés jogszertiségének dokumentalasa érdekében a kozvetlen
lekérdezést biztosito rendszert ugy kell kialakitani, hogy a lekérdezést végzo a lekérdezéskor a
rendszer erre a célra kialakitott allomanyéaban rogziteni tudja az adatlekérdezés céljara utald
adatot (példaul az ligyszamot), amennyiben erre programtechnikailag nincs lehetdség az érintett
adatkezelés megjelolését, az adatlekérdezés id6pontjat és céljat dokumentalni kell.

16. Adattovabbitas hirkozlé eszkoz alkalmazasaval

63. A hivatdsos katasztrofavédelmi szervek altal kezelt személyes adatot hirkozlé eszkdzon
csak a jogosult nyomozd hatésdgok, nemzetbiztonsagi szervek, birdsdgok, valamint az
adatkezelével kozOs szervezetbe tartozd személyek szamadra, szervezetszertien miikodo
ugyfélszolgalat, ligyeleti szolgalat, illetve a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban erre
kijelolt szervezeti elem tovabbithat. Ettdl eltérni csak halaszthatatlan esetben, az élet, a testi
épség, az egészség vagy a vagyonbiztonsag megovasa érdekében lehet.

64. A hivo jogosultsagarol jelszo alkalmazasaval, visszahivassal vagy egyéb arra alkalmas
modon meg kell gy6zddni. Ha a hivo jogosultsaga nem allapithatd meg, a tdjékoztatas hirk6zlo
eszk6zon nem teljesithetd.

65. Abban az esetben, ha egy nyilvantartasbol hordozhaté szamitastechnikai eszk6zzel torténik
a lekérdezés €s ezek naplozasira az igénybe vett nyilvantartds nem alkalmas, akkor az
adatlekérés idOpontjat, az adatkérd személyét (név, rendfokozat és beosztds megjelolésével), a
kért adat fajtdjat manualis modon kell rogziteni €s a hordozhaté szadmitastechnikai eszkoz
leadédsakor azt az eszkozt kezeld szervnek kell leadni.

66. Hirk6z16 eszk6zon torténd adatszolgaltatas esetén a legsziikségesebb adatok kozlésére kell
szoritkozni.

17. Az adatigénylés soran iranyado szabalyok

67. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatallomanyaibdl kizarolag a katasztrofavédelmi
feladat- és hataskorok gyakorlasa érdekében, tovabba torvényben meghatarozott esetben — a
célhoz kotottség elvének szigoru érvényre juttatdsa mellett — igényelhetd €és hasznalhato fel
kozérdekbdl nyilvanosnak nem mindsiild személyes adat. A mas adatkezeldk altal kezelt olyan
adatallomanyokbol, amelyekbdl torténd adatigénylésre a hivatasos katasztrofavédelmi
szerveket az érintett adatkezelésre iranyado torvény felhatalmazza, csak az adott torvényben
meghatarozott katasztrofavédelmi feladat ellatasa érdekében végezheto adatlekérdezés, azok
harmadik személynek vagy szervnek nem tovabbithatok.

68. Az egyes eljarasok soran a kiilonb6zd adattarakbol lekért, de az ligy szempontjabol
érdektelenné valt, fel nem hasznalt személyes adatokat az ligy el6adoja az iigyirat tovabbitasat,
illetve irattarba helyezését megeldézden koteles megsemmisiteni. A megsemmisités tényét és



iddpontjat az iratboriton, az el6addi iven vagy az iigyiratban elhelyezett kiilon iraton rogziteni
¢s alairassal igazolni kell.

69. Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisitéssel érintett adatok késdbbi azonosithatosaga
érdekében a lekérdezés idOpontjat, az érintett személy nevét és az igénybe vett nyilvantartas
megjelolését kell rogziteni, maguk a lekérdezett személyes adatok nem szerepeltethetok.

70. Az adatkérés naplozasara iranyado szabalyokat megfeleloen alkalmazni kell az alloméany
részére az ligyeleti szolgalat 4ltal teljesitett adatszolgaltatds esetén is. Ebben az esetben — a
rendelkezésre allo technikai lehetdségek figyelembevételével szamitdgépen, hangrogzitéssel
vagy manualis médon — rogziteni kell az adatkérés idépontjat, az adatkérd személyét (név,
rendfokozat és beosztas megjelolésével), a kért adatok fajtajat és az adatszolgaltatast teljesitd
személyét. A manudlis naplozast az adatkérés kezdeményezdje a szolgalat befejezését kovetden
alairasaval hitelesiti, amennyiben erre nincs lehetdség, akkor a sajat maga altal vezetett
nyilvantartdsban dokumentalja az altala kezdeményezett lekérdezést.

71. A folyamatos tligyeleti szolgalatot ellatok esetében a nyilvantartasokba torténd belépés €s
azokbol adatszolgaltatas csak az ligyeleti szolgalatot ellatd személy sajat hozzaférési kodjanak
felhasznalasaval torténhet. A szolgalat atadasaval egy idoben ezért kotelesek kilépni a
szamitogépes rendszerekbdl, a szolgalatba 1€pdk pedig sajat jogosultsaguk és azonositd kodjuk
alapjan belépni a rendszerekbe.

18. Az érintetti jogok gyakorlasa

72. Az érintetti jogok gyakorlasanak lehetdségére és modjara, a kapcsolattartd személyére €s
elérhetdségeire az érintettek figyelmét az adatkezelésre vonatkozé tajékoztatas nydjtasa soran
a tajékoztatd részeként fel kell hivni.

73. A hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél az érintetti jogok gyakorlasa tekintetében az
érintettekkel az adatvédelmi tisztviseld tartja a kapcsolatot, kivéve, ha az adott jog és az adott
adatkezelés tekintetében a szakteriilettel torténé kozvetlen kapcsolattartas indokolt.

74. A beérkezett kérelmeket az adatvédelmi tisztviseld tovabbitja az adatkezelést végzo
szervezeti elem részére.

75. Az érintettet megilletd jogok gyakorlasara csak az érintett kérelmezd megfeleld azonositasa
esetén van lehetdség.

76. Nem biztosithatd ezen jogok gyakorlasa kiilonosen az elektronikus alairassal nem
hitelesitett, vagy a kérelmezd személyének azonositasat nem biztositd uton érkezett kérelmek
esetén. A biztonsdgos elektronikus kézbesitési szolgaltatas Utjan kiildott kérelmet tgy kell
tekinteni, hogy az a jogosulttdl szarmazik.

77. A beérkezett kérelmeket az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésdbb a
kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil, a megadott elérhetdségre kiildott levélben
teljesiti. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, a
hatarid6 tovabbi két honappal meghosszabbithato.

78. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését vagy torlését kéri, az adatot a
kijavitasig vagy a torlésig jelzéssel kell ellatni. Az adaton a tarolason tul egyéb adatkezelési



miiveletet kizardlag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy torvényben
meghatarozottak szerint lehet végezni.

79. Az adat helyesbitésérol, torlésérdl €s korlatozasarol az érintettet és mindazokat tajékoztatni
kell, akiknek az adatot tovabbitottak, kivéve, ha a tdjékoztatas elmaradasa az adatkezelés céljara
tekintettel az érintett jogos érdekeit nem sérti. Ezen tdjékoztatdst a szervezeti elemek
kozvetleniil végzik, az adatvédelmi tisztviselét a levél masolatdnak megkiildésével
tajékoztatjak.

80. Az ¢érintett hozzaférési joganak gyakorlasa soran az adatkezel6 az érintett jogainak ismételt
¢s megalapozatlan érvényesitésével Osszefiiggésben kozvetleniil felmeriilt koltségeinek
megtéritését a hivatasos katasztrofavédelmi szervekhez érkezett kozérdekiiadat-megismerési
igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités Osszegének meghatarozdsa soran
alkalmazand6 onkoltségszamitasi szabalyok szerint kdvetelheti az érintettdl.

81. A koltségtérités megallapitasanal a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésére vonatkozo koltségtéritési szabalyokat kell alkalmazni.

19. Eljaras a NAIH fellépése esetén

82. Amennyiben a Baranya MKI-n a NAIH

a) vizsgalatot,

b) adatvédelmi hatosagi eljarast vagy

c) titokfeliigyeleti hatosagi eljarast

indit, az ¢érintett adatkezeld szerv adatvédelmi tisztviseldje a BM OKF adatvédelmi
tisztvisel§jét — a szolgalati ut betartasaval — haladéktalanul értesiti.

83. A NAIH vizsgalataval, valamint az adatvédelmi és a titokfelligyeleti hatdsagi eljarassal
¢rintett adatkezeld szervezeti egység vezetdje kiteles a NAIH részére

a) minden sziikséges tajékoztatast szoban és irasban megadni,

b) az Gsszes olyan iratba valo betekintést és a masolatok készitését lehetové tenni, amely
személyes adatokkal, kozérdekli adatokkal, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokkal
Osszefligghet,

c) biztositani azokba a helyiségekbe valo belépést, ahol adatkezelés folyik,

d) a mindsitett adatok megismerését eldsegiteni.

84. Az adatkezel6 a 83. pontban meghatarozott kotelezettségeinek az Infotv. 54. § (2)
bekezdésében meghatarozott hatariddig koteles eleget tenni.

85. Az adatkezeld, illetve a t4jékoztatasra felkért személy a tajékoztatast az Infotv. 54. § (3)
bekezdése alapjan tagadhatja meg.

86. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv a NAIH vizsgalata alapjan a személyes adatok
kezelésével, illetve kozérdekli adatok vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez
fiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsérelem vagy annak kdzvetlen veszélye fennallasat
megalapozottnak tartd6 megallapitasaval vald egyetértése vagy egyet nem értése esetén az
Infotv. 56. § (2) bekezdésében foglaltak szerint jar el.

87. Ha a hivatéasos katasztréfavédelmi szerv vezetdje a NAIH adatvédelmi ¢és titokfeliigyeleti
hatdsagi eljarasban hozott hatarozatat nem fogadja el, adatvédelmi hatosagi eljards esetén az



adatvédelmi tisztviseld, titokfeliigyeleti hatosagi eljaras esetén a biztonsagi vezetd
véleményének kikérését kovetden a birosagi feliilvizsgalat kezdeményezésére nyitva allo
hataridon beliil a birésaghoz fordulhat.

88. A keresetinditasi hatarid6 lejartaig, illetve kozigazgatasi per inditdsa esetén a birdsag
jogerds hatarozataig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok nem torolhetdk, illetve nem
semmisithetok meg, az adatok kezelését a NAIH hatarozatanak kézhezvételekor, illetve a NATH
eljarasanak megkezdésekor fel kell fliggeszteni és az adatokat zarolni kell.

IV. Fejezet
20. A Baranya MKI személyi allomanyaba jelentkez6k személyes adatainak kezelése, az
uj belépok tajékoztatasa

89. A Baranya MK altal az allashely meghirdetésekor az adatkezelési tdjékoztatasra vonatkozo
altalanos szabalyok szerint t4jékoztatni kell a lehetséges palyazokat az adatkezelés
kortilményeirdl.

90. Annak érdekében, hogy a nem palyazati kiirds eredményeként érkezd onéletrajz benyujtoja
személyes adatok védelméhez fliz6d6 joga ne sériiljon, a hivatasos katasztrofavédelmi szervek
honlapjan az 6néletrajzok kezelésével és tarolasaval kapcsolatos tajékoztatot kell elhelyezni az
Allaspalyazatok link alatt. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv kizarolag annak vizsgalatara
jogosult, hogy a palydzati anyagnak megfeleld betoltetlen 4allashellyel rendelkezik-e,
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kiildeni vagy meg kell semmisiteni.

91. Az onéletrajzok tarolasi ideje az adott palyazat lezarulasatdl, amennyiben a jelentkezés
palyazattol fiiggetleniil érkezett, a jelentkezés benyujtasatol szamitott 3 honap. Ennek elteltét
kovetden az anyagban a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni.

92. Az adattarolasi hatarido lejartat koveten a palyazati anyagokat meg kell semmisiteni, ha
arra a jelentkezd kiilon igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az adatmegsemmisitésrol
jegyzékonyvet kell felvenni.

93. Az adatkezeld szerv adatvédelmi tisztviseldje a szerv altal végzett dolgozoi
adatkezelésekrdl tajékoztatot készit, amelyet az U allomanytagok részére a munkéaba allast
kovetden atad, vagy elektronikusan hozzaférhetdvé tesz, amelynek tényérdl és az elérési utrol
dokumentéltan t4jékoztatja az allomany tagjat. Az 10 alloménytag az ismeretek atadasat
alairasaval igazolja.

21. Telefon- és internethasznalat ellendrzése

94. Az e-mail fiok ellendrzésekor a tisztességes adatkezelés elvébdl kovetkezden eldzetesen
tajékoztatni kell az allomanytagot a tervezett munkaltatoi intézkedésrdl, masrészt lehetdséget
kell biztositani szamara, hogy 6 vagy helyette meghatalmazottja vagy képviseldje jelen legyen.

95. Az e-mail fiok attekintésének koriilményeit olyan modon kell jegyzdkonyvben rogziteni,
hogy annak pontos menete, az annak soran megismert adatok kore, az elvégzett adatkezelési
miiveletek és azok jogszerlisége utdlag ellendrizhetd legyen.



96. A munkahelyi internet- és telefonhasznalat, valamint az elektronikus levelezés
ellendrzésérdl egyebekben a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek Informatikai Biztonsagi
Szabélyzata rendelkezik.

97. A vezetékes munkahelyi telefonok hasznalataval kapcsolatos adatvédelmi kérdéseket a BM
Orszagos Katasztrofavédelmi Foéigazgatosag informatikai szakteriiletének Gazdalkodasi
Szabalyzatarol sz6l6 BM OKF fdigazgatoi intézkedés rendezi.

22. Nem allomanytagokrol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételekkel kapcsolatos
adatkezelés

98. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv allomanyaba nem tartozo személyekrdl készitendo
kép- vagy kép- és hangfelvételeken torténd részvétel kapcsan a képmasnak mint személyes
adatnak kezelésére — torvényi felhatalmazis hidnydban — kizarolag az érintett eldzetes
hozzajarulasaval keriilhet sor. Az érintettek hozzajarulasat nem kell megszerezni, ha a felvétel
a) nyilvanos kozéleti szereplés sordn késziilt felvételnek vagy tomegfelvételnek mindsiil,

b) a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv altal ellatott szolgdlati feladattal Osszefiiggésben
hatdsagi ellendrzés vagy beavatkozas soran késziil.

99. Amennyiben a felvétel készitdjének modjaban all megfeleld szobeli tajékoztatast adni az
adatkezelésrdl, az érintettek hozzajarulasa szoban is beszerezheto.

100. A tajékoztatas és a hozzajarulas beszerzése soran figyelemmel kell lenni a megfeleld
adatkezel6i szint(ek) megjelolésére és arra, hogy a hozzdjarulds valamennyi nyilvanossagra
hozatali helyre (a BM OKF, a teriileti szervek honlapja, a Médiaszerver, a katasztrofavédelem
Facebook-oldala és Youtube-csatornaja, Instagram- és Twitter-profilja, a, Katasztrofavédelem
ciml elektronikus magazin, a Katasztréfavédelem Kozponti Zenekar honlapja, a
Katasztrofavédelem Kozponti Muzeum honlapja, a Katasztrofavédelmi Kutatointézet honlapja,
az Orszagos Katasztrofavédelmi Sportegyesiilet honlapja) kiterjedjen.

101. Rendezvények, események szervezése esetén a rendezvény, esemény szervezdje lehetdség
szerint eldzetesen koteles gondoskodni az érintettek megfeleld tdjékoztatasarol és a
hozzéjarulasok beszerzésérol.

23. Mozg6 kamerak

102. A beavatkozas-elemzési, oktatasi célbol telepitett kamera esetében, amennyiben a kamera
a személyeket azonosithatd moddon rogziti (pl. allo jarmi elé keriild személyek), és a
felvételeket a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv késébb fel kivanja hasznédlni, de a
felhasznalasi cél az arcképek kezelését nem indokolja, olyan technikai hatteret kell biztositani,
amely alkalmas a személyazonositasra alkalmas felvételek anonimizélasara.

103. A beavatkozas-elemzési, oktatdsi célbol telepitett kamera 4altal rogzitett felvételt
illetéktelen személyeknek atadni, valamint a felvételt nyilvanossagra hozni nem lehet, kivétel
a felvétel oktatasi célbdl torténd bemutatdsa. A személyes adatokat azonban ilyenkor is
felismerhetetlenné kell tenni.

104. A Baranya MKI gépjarmiivébe a szolgalatteljesitést ellendrzd technikai eszkozként
telepitett képfelvevd altal rogzitett felvétel megismerésére az allomanyilletékes parancsnok és
az altala erre munkakoriiknél fogva kijelolt személyek jogosultak, az még oktatasi célra sem
hasznalhato fel, torvényi felhatalmazas hidnyaban nem bocsathaté harmadik személyek



rendelkezésére. A képfelvevd felszerelésérdl az adott gépjarmiivon szolgalatot teljesitd
allomanyt eldzetes irasbeli tajékoztatasban kell részesiteni.

105. A felvételen lathaté gépjarmili rendszamat kizardlag abban az esetben kell Kitakarni,
amennyiben az maganszemély gépjarmiive. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv és mas
kozfeladatot ellatod szervek, személyek gépjarmiivei esetén a kitakarasra nincs sziikség.

106. A kameréaval rendelkezd gépjarmii kamerajanak ilizemeltetéséért felelds személy a
gépjarmiivezeto.

107. Ha a gépjarmii mozgésa soran valamely kiilonleges esemény torténik, a kamera altal
rogzitett eseményrol késziilt felvételt a szolgalati eloljaronak at kell adni.

108. A gépjarmili és a kamera hasznaloi, kezel6i adatvédelmi oktatdsban részesiilnek az
adatvédelmi tisztvisel6t6l a kamera Uzemeltetési kore és a felvételek anonimizalasa
tekintetében.

109. Az adatvédelmi tisztviseld barmikor jogosult betekinteni a kamera felvételeibe ellendrzés
céljabol.

110. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv objektumain taldlhaté mozgd kamerai kizarolag
maganteriileten, illetve a maganteriiletnek a kdzonség szamara nyilvanos részén hasznalhatok.

24. Hatodsagi tevékenységgel kapcsolatos adatkezelési szabalyok

111. A hatésagi tigyekkel kapcsolatos személyesadat-kezelés az altaldnos kozigazgatasi
rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Akr.) és az adott hatosagi ligytipusra
iranyado adatkezelési szabalyok szerint torténik.

112. Az ligyfél és az eljaras egyéb résztvevdjét tajékoztatni kell a zart adatkezelés lehetdségérdl
¢s annak indokairol. Az ligyfél és az eljaras egyéb résztvevije természetes személyazonosito
adatainak és lakcimének zart kezelését ugy kell biztositani, hogy a védett személy adatait
tartalmazo eredeti iratokat az ligy iratai kozott elkiilonitetten, zart, lepecsételt boritékban kell
elhelyezni.

113. A kiskoru, cselekvdképtelen vagy cselekvOképességében részlegesen korlatozott nagykort
tgyfél, tanu, szemletargy-birtokos vagy megfigyelt személy érdekében a hatdsag a kiskoru, a
cselekvOképtelen és a cselekvOképességében részlegesen korlatozott nagykoru iigyfél, tanu,
szemletargy-birtokos vagy megfigyelt személy védelme érdekében erre iranyul6 kérelem nélkiil
is donthet az érintett személy adatainak zart kezelésérdl és az iratbetekintési jog korlatozasarol.

114. A zartan kezelt adatok megismerésére a hatosag, a feliigyeleti szerv, valamint a fellebbezés
elbiralasara jogosult hatosag, az illetékes ligyész €s a birosag jogosult.

115. Ugyféli minéség hianya esetén iratbetekintést kéré személy személyes adatot tartalmazo
iratba kizarélag akkor tekinthet be, ha az adat megismerése joga érvényesitéséhez,
kotelezettsége teljesitéséhez sziikséges, ellenkezd esetben a kérelmet el kell utasitani.

116. Ha torvény a dontés nyilvanossagat nem korlatozza vagy nem zarja ki, és az igénylo az
eljaras befejezését kovetden a véglegessé valt hatarozatot, valamint az els6foku hatarozatot



megsemmisitd és az els6foku hatarozatot hozo hatdsagot uj eljarasra utasitd végzést szeretné
megismerni, akkor csak a személyes adatot és a védett adatot nem tartalmazo iratot ismerheti
meg.

117. A kozérdeki bejelentés vagy panasz alapjan indult hatdsagi eljarast lezaro, mar véglegessé
valt dontés megismerhetdsége nem zarhatd el a korabbi bejelent6tdl vagy panaszostol arra
hivatkozassal, hogy az anonimizalt hatdrozat kivonatdbol kovetkeztetések vonhatoak le az
igyfél személyére nézve, mivel a kozérdekli bejelentést vagy panaszt benyjtd személy az
iigyfelet nyilvanvaloan ismeri.

118. A torvény alapjan kotelezden kozzéteendd végleges vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatova nyilvanitott hatosagi hatarozatok kozzétételének adatvédelmi szabalyait kiilon
intézkedés hatadrozza meg.

25. Beavatkozasokkal kapcsolatos adatkezelési szabalyok
119. A tliz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrdl és a tlizoltosagrol szold 1996. évi XXXI.
torvény 10/A. § (2) bekezdésében rogzitett adatokat tartalmazd iratanyagot a hivatdsos
tlizoltosagokon és katasztrofavédelmi 6rsokon elzarva kell tarolni.

V. Fejezet
Adatbiztonsagi eldirasok
26. Adatbiztonsagi intézkedések

120. Az adatbiztonsagi intézkedéseket — a vonatkozd jogszabalyok és a Szabalyzat keretei
kozott a biztonsagos adatkezeléshez €s a helyi adottsagokhoz igazodva kell meghatarozni €s
végrehajtani.

121. Az infrastruktirahoz, a hivatasos katasztréfavédelmi szerv objektumaihoz kapcsolodo és
a hardvereszk6zok védelmét szolgald adatbiztonsagi kovetelményekrdl, valamint az
informatikai rendszerekben tarolt adatok védelmérdl az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat és
kiilon belsd szabalyozok rendelkeznek.

122. A személyes adatok kezelésére vonatkozo szigorubb eldirasokat a személyes adatok
kezelése figyelembevételével tortént magasabb informdéciobiztonsagi kockazati osztalyba
sorolas kezeli.

erer

intézkedések

123. A személyes adatokat tartalmazo adatdlloméanyok dokumentacioit nyilvantartasba kell
venni €s gondoskodni kell azok aktualizalasar6l. Meg kell hatarozni a dokumentéaciokhoz
torténd hozzaférésre jogosultak korét, egyébként a hozzaférés csak az adatkezeld szerv
vezetdjének engedélyével torténhet. Szabdlyozni kell a dokumentaciok tarolasanak,
masolasanak, esetleges kolcsonzésének rendjét.

124. A személyes adatokat és a személyes adatok kiilonleges kategoridit tartalmazo
adatkezelések dokumentacioit pancélszekrényben vagy biztonsagi zarral és falakattal ellatott
lemezszekrényben, vagy biztonsagi zarral, vasrdccsal és falakattal, illetve elektronikus
védelemmel ellatott helyiségben kell Orizni.



28. A személyhez fiiz6d6 és az alkalmazdi tevékenységgel osszefiiggo intézkedések

125. Az adatkezeld szerv vezetdjének gondoskodnia kell a személyes adatok kezelését végzo
allomany megfelel6 képzésérdl és tovabbképzésérol.

126. A szamitdgépes haldzaton személyes adatokat tartalmaz6 dokumentumot kizarolag abban
az esetben lehet tobb személy altal is hozzaférheté mappaban elhelyezni, amennyiben a
személyes adatot tartalmazo irat a mappahoz hozzaférési jogosultsaggal bird szervezeti egység
alloméanyanak feladatkdrébe tartozo ligytipus tligyirata.

V1. Fejezet
Informacioszabadsag a hivatasos katasztréofavédelmi szerveknél
29. Az informacioszabadsag tartalma

127. A hivatasos katasztrofavédelmi szervnek és személyi allomanyanak lehetévé kell tennie,
hogy az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel a kezelésében 1évé kozérdekii adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot (a tovdbbiakban egyiitt: kozérdekli adat) erre iranyuld igény
alapjan barki megismerhesse.

128. A kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztosithatdo kozzététellel, kiilondsen a
kozérdekli adatokat kezeld szerv honlapjan és az Egységes Kozadatkeresé Rendszerben, vagy
erre iranyul6 egyedi igény megvalaszolasaval.

129. Az adatkezeld szerv vezetdjének dontése alapjan a kozérdeki adatok irasban megjelolt
korét az eldirt modon kiilon erre irdnyuld kérelem hidnyaban is nyilvanossagra kell hozni. Az
adatkezeld szerv vezetdje altali dontés alapjan nyilvanossagra hozand6 adatok korére barmely
szervezeti elem javaslatot tehet, kiillonosen akkor, ha ugyanazon témaban tobb helyrdl érkezik
adatigény vagy sajtomegkeresés.

30. Szerzédésekkel, tamogatasokkal kapcsolatos adatnyilvanossag és az iizleti titok

130. A hivatasos katasztréfavédelmi szervekkel szerzddéses kapcsolatban 4llo szervekkel,
személyekkel kotott szerzodésekben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6d6 felek tudomasul
veszik, hogy az Infotv. 27. § (3)—(3a) bekezdése alapjan a szerz6dés tartalma kozérdekdl, illetve
kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil, és az nem mindsiil iizleti titoknak. Az esetleges
nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilondsen a
védett ismerethez — vald hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése
szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadidlyozza meg a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét. A felek az arra irdnyuld kérelem
esetén kotelesek a szerzddés kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiild
tartalmara vonatkozoan tajékoztatast adni.”

131. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal kiadasi eldiranyzat terhére kotott visszterhes
szerzOdésekben az aldbbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6d¢ felek tudomasul veszik, hogy a
kotelezettséget vallalo az atlathatosag ellendrzése c€ljabol, a szerzdédésbol eredd kovetelések
eléviiléséig az dllamhdaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 41. § (6) bekezdése és az 55.
§-a alapjan jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet
atlathatosagaval 6sszefliggd, az 55. §-ban meghatarozott adatok kezelésére, amelybdl a b) pont
ba)-bc) alpontjaban és a c¢) pont ca) és a cd) alpontjaban foglalt adatok személyes adatnak
mindsiilnek, amelyek tekintetében az adatkezelés kotelezd.”



132. Az &llami vagyonnal valé gazdalkodéasra és az azzal valo rendelkezésre vonatkozd
szerz6dések esetén a szerzodésben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerzodo felek tudomasul
veszik, hogy az allami vagyonrdl sz6l6 2007. évi CVL torvény 5. § (1) bekezdése alapjan a
szerzO0dés kozérdekti adatnak nem mindsiild tartalma koézérdekbdl nyilvanos adat, ha kiilon
torvény masként nem rendelkezik.”

31. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények, az Alapvet6 Jogok Biztosanak
Hivatalatdl, valamint az orszaggyiilési képviseloktol érkezo megkeresések intézésének
eljarasi szabalyai és a koltségtérités

133. Kozérdekil adat megismerése irant barki szoban, irdsban vagy elektronikus uton terjeszthet
eld igényt.

134. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igényt és az Alapvetd Jogok Biztosanak
Hivatalatol, valamint az orszaggytilési képviseloktol érkezd megkereséseket — a szolgalati ut
betartasaval — soron kiviil be kell mutatni az adatot kezelé szerv vezet6jének, aki az
informacioszabadsaggal foglalkozd tisztviseld utjan koteles gondoskodni a megkeresés
hataridében torténd megvalaszolasarol.

135. A teriileti adatvédelmi tisztviselOk intézi a teriileti €s a helyi szerv altal kezelt adatokra
iranyuld kozérdekliadat-megismerési igényeket, amennyiben a kérelem nem valamennyi
hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal kezelt vagy a BM OKF-fel kozosen kezelt adat
kiadasara irdnyul. Amennyiben a kért adatok besoroldsa nem egyértelmli vagy az gy
bonyolultsdga azt indokolja, a teriileti adatvédelmi tisztviseld a BM OKF
informacioszabadsaggal foglalkozo6 tisztviseldjének allasfoglalasat kéri.

136. A teriileti adatvédelmi tisztviseld a kérelem beérkezésérdl, ide értve az Alapvetd Jogok
Biztosanak Hivatalatol, valamint az orszaggyiilési képviseloktdl érkezd megkereséseket is, a
BM OKF informacioszabadsaggal foglalkozo tisztviseldjét haladéktalanul értesiti. A BM OKF
informacioszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje koordinalja a hivatdsos katasztrofavédelmi
szervek kozeérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek, az Alapvetd Jogok Biztosanak
Hivatalatol, valamint az orszaggyiilési képviseloktdl érkezé megkeresések teljesitésével
kapcsolatos  tevékenységét. A  koordindcio lezarultat kovetben a BM  OKF
informécioszabadsaggal foglalkozo tisztvisel6je megkiildi a jovahagyott vélaszt a teriileti
adatvédelmi tisztviseld részére, aki gondoskodik annak megkiildésérdl az adatigényl6 részére.

137. A BM OKF informaci6szabadsaggal foglalkozd tisztvisel6je és a teriileti adatvédelmi
tisztviseld6 a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgalja, hogy a kérelem
teljesitéséhez sziikséges alabbi alapvetd informaciok rendelkezésre allnak-e:

a) az igényld neve vagy megnevezése;

b) az értesitések és a valasz megkiildéséhez sziikséges elérhetdség;

c) az igényelt adatok pontos meghatarozasa.

138. Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat —
ideértve azt az esetet is, ha az adatigényl6 a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan
megjeldolni — BM OKF informécioszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje, illetve a teriileti
adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul, de legkésébb az igény kézhezvételét kovetd S napon
beliil felhivja az igényldt az igény pontositasara.



139. A BM OKF informaciészabadsaggal foglalkozé tisztviseldje és a teriileti adatvédelmi
tisztviseld az igény pontositasanak elmulasztasa esetén figyelmezteti az adatigénylot arra, hogy
amennyiben a pontositast elmulasztja, igényének teljesitése részben vagy egészben meghitsul.

140. Az igényelt adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldlése kizardlag abban az esetben
helyettesiti az igény teljes egészében torténd megvalaszolasat, amennyiben a nyilvanossagra
hozott adatok megegyeznek a kiadni kért adatokkal.

141. Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem a megkeresett szerv, és az igényelt kozérdekii
adatot kezel0 szerv a megkeresett szerv elott ismert, errdl a tényrdl, azon szerv megjeldlésével,
amelytdl a kért adat igényelhetd, az igényl6t tajékoztatni kell.

142. Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithetd, kiillondsen, amennyiben az adatok az
igényelt csoportositdsban nem dallnak rendelkezésre és azok kigylijtése a hataridon beliil
objektiv okbol nem lehetséges, vagy az igény nagyszamu, nagy terjedelmi adatra vonatkozik,
valamint, ha az adatigénylés teljesitése a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
alaptevékenységének  ellatasahoz  sziikséges  munkaeréforrds  ardnytalan — mértékia
igénybevételével jar, az ligyintézési hataridd tovabbi 15 nappal meghosszabbithatd. Ebben az
esetben igénylét a BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozé tisztviseldje és a teriileti
adatvédelmi tisztviseld az igény kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil tdjékoztatja a hataridd
meghosszabbitasanak okarol.

143. Ha az igényl6 az adatokat tartalmaz6 dokumentumrol vagy dokumentumrészrél masolatot
kivin kérni, valamint ha az adatigény teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv
alaptevékenységének  ellatdsdhoz  sziikkséges munkaerdforrds — ardnytalan — mértekl
igénybevételével jar, az adatkezeld hivatasos katasztrofavédelmi szerv koltséget allapithat meg.

144. A koltségtérités megallapitasanal az Infotv. 29. § (5) bekezdésében felsorolt koltségelemek
vehetok figyelembe, a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités
mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint.

145. Nem allapithatd6 meg koltség az adatkezeld hivatasos katasztrofavédelmi szerv azon
allomanytagjai tekintetében, akiknek az adatigények érdemi és adminisztrativ ligyintézése
munkakori  kotelezettsége, igy kiilonosen a Baranya MKI adatvédelmi tisztviseldje,
informacioszabadsaggal foglalkozd tisztviseldje, az adatok kiadhatosadgara vonatkozo
dontéshozatal tekintetében a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv vezetdje, az adatigénnyel
kapcsolatos érkeztetési, iktatdsi, kézbesitési feladatokat elvégzd személy vonatkozéasaban,
tovabba az adatigénnyel megkeresett hivatdsos katasztrofavédelmi szerv dllomanyéba nem
tartoz6 személyek tekintetében.

146. A dologi és személyi koltségek szamitasi moddjat a hivatasos katasztrofavédelmi
szervekhez érkezett kozérdekliadat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos
koltségtérités 0sszegének meghatarozasa soran alkalmazandd 6nkoltségszamitasi szabalyokrol
sz016 intézkedés tartalmazza.

147. Az adatigény teljesitésénél elszamolhat6 koltségek megallapitdsara minden esetben sor
keriil az adatokat kezeld szervezeti elemnél az 3. fiiggelékben feltiintetett dokumentum
kitoltésével, szamlazasra azonban csak akkor keriil sor, ha ez indokolt és a teljesitéshez
sziikséges munkaerd-raforditas id6tartama meghaladja a 4 munkaorat, vagy a dologi koltségek



vonatkozdsdban a masolt oldalak szama meghaladja a 10 oldalt. A személyi és dologi
koltségekrdl a Koltségvetési Osztaly allit ki szamviteli bizonylatot.

148. A személyi ¢és dologi koltségek megallapitdsara van lehetdség a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozo adatigény teljesitésekor.

149. A teriileti adatvédelmi tisztvisel0 az adatigény megvalaszolasaban érintett szervezeti
elemnek megkiildi a 147. pontban meghatarozott dokumentumot az adatigénnyel egyiitt.

150. Az érintett szervezeti elem vezetdje a kozérdekii adatigényben foglaltak alapjan elézetesen
felméri a kezelésében 1évo adatok kiadasara forditott munkadrat, amelyet kerekitve, az egyes
munkafolyamatot végz6 allomanytag nevének, beosztasanak feltiintetésével a 154. pontban
meghatarozott dokumentumban rogzit.

151. Ha a személyi koltségek a 4 munkaorat vagy a dologi koltségek vonatkozdsaban a
masoland6 oldalak szama a 10 oldalt meghaladja, e-mailben az igényelt kozérdekli adatot
kezeld szervezeti elem vezet6je megkiildi a 154. pontban meghatarozott dokumentumot a
Koltségvetési Osztaly vezetdjének a koltségszamitas elkészitése céljabol.

152. Koltségvetési Osztaly a rendelkezésre allo tényleges személyiigyi béradatok és dologi
koltségek feltlintetése utan, a 154. pontban meghatarozott dokumentumot megkiildi a teriileti
adatvédelmi tisztviseld részére a koltségek O6sszegszerli kimutatasaval.

153. A teriileti adatvédelmi tisztviseld a varhato személyligyi €s dologi kiaddsok Osszegérdl a
kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil
tajékoztatast kiild az adatigényld részére.

154. Ha az adatigénylés teljesitése a hivatasos katasztrofavédelmi szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé madsolatot igényelt, jelentds
terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott
Osszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kdvetd 15 napon
beliil kell teljesiteni.

155. A tajekoztatasnak ki kell terjednie arra, hogy amennyiben az adatigényld a tajékoztatasban
foglaltakat elfogadja, a koltség elfogadasatol szamitott 15 napon beliil koteles azt befizetni az
adatkezeld hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal irdssban meghatarozott folydszamlaszamra.

156. A BM OKF informéacioszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje, illetve a teriileti adatvédelmi
tisztviseld a szamviteli bizonylat elkészitése céljabol az adatigénylonek — a koltségekrol sz616
tajékoztatoval egy idében — megkiildi a 4. fliggelékben meghatarozott dokumentumot, amelyen
az adatigényld nevét és cimét sziikséges feltlintetni a szamviteli bizonylat kiallitasa céljabol.

157. Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kézérdekli adatok
kozlése ne jarjon masok jogainak, vagy torvény alapjan korlatozottan megismerhetd adatok
bizalmassaganak sérelmével. Kiilonds figyelmet kell forditani arra, hogy az adatszolgéltatassal
ne keriiljenek nyilvdnossagra személyes adatok, mindsitett adatok, torvény altal
nyilvanossagaban korlatozott vagy — ha az adatkezeld szerv vezetdje méasként nem dontott —
dontéselokészitd, nem nyilvanos adatok.



158. Ha a kozérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni, olyan
modon, hogy a korlatozottan megismerhetd adatok tartalmara megalapozott kovetkeztetést ne
lehessen levonni. A meg nem ismerhetd adatok kitakarasa soran figyelemmel kell lenni arra is,
hogy az igényld altal megismerhetd adatok ne essenek kitakaras ala.

159. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdél a teriileti adatvédelmi
tisztviseld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol a targyévet kovetd €v janudr 31-éig
tajékoztatja a NAIH-ot.

160. A kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat kiadasara iranyuld sajtdo- és média
megkeresések intézésébe a hivatasos katasztrofavédelmi szerv szovivoje a teriileti adatvédelmi
tisztvisel6t bevonja.

161. Az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosito adatai
csak annyiban kezelhetdek, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését és az azonos igénylotol, egy éven beliil beérkezett jelleg ellendrzését —
elengedhetetleniil sziikséges. Az adatigény beérkezésétdl szamitott 1 éves idGtartam lejartat
kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni kell. A torlésrdl az igy eléadoja
kitakarassal gondoskodik.

32. A hatésagi iigyekkel kapcsolatban érkezé adatigények megvalaszolasara vonatkozo
szabalyok

162. Ha az adatigény folyamatban 1év6é hatdsagi tigyet érint, a megvalaszolasakor az Akr.
iratbetekintési rendelkezéseiben foglalt korlatozasokat is figyelembe kell venni. Erre a
valasziratban fel kell hivni az adatigényld figyelmét.

163. Ha az igény olyan hatdsagi eljaras kapcsan érkezik, amely még folyamatban van, az Infotv.
27. § (5) bekezdése dontéseldkészitd iratokra vonatkozé rendelkezése, tovabba az Akr. 34. §
(1) bekezdése alapjan — miszerint nem lehet betekinteni a dontés tervezetébe — meg kell tagadni
az igény teljesitését, és felhivni az igénylé figyelmét, hogy megkeresését késGbbiekben az Akr.
33. § (5) bekezdése értelmében nyujthatja be az adatkezeldé hivatasos katasztréfavédelmi
szervhez.

164. A hatosagi ligyekre vonatkozé adatigények esetén az Akr. 33. § (5) bekezdése alapjan
barki szdmara megismerhetd hatarozatok adhatoak ki az anonimizalasi szabalyok betartasaval,
egyébként barmely mas irat tekintetében fel kell hivni az adatigénylét Akr. szerinti
iratbetekintési jog gyakorlasara.

165. Amennyiben a megkeresés nem iratok, hanem informaciok kiadasara iranyul, figyelemmel
kell lenni arra, hogy az adott informacié mely iratbol szarmazik. Ha nem adhat6é valasz a
kérdésre a jogerés hatarozat tartalma alapjan, fel kell hivni az adatigénylét Akr. szerinti
iratbetekintési jog gyakorlasara.

166. Ha az adatigény madas hatdsdgok altal lefolytatott eljarasokban keletkezett adatokra
vonatkozik, arra az igény attételére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni, ideértve azt az
esetet is, ha az iigyben egy masik hivatasos katasztrofavédelmi szerv jart el. Az attétel
mellézhetd, amennyiben az adatkezeldnek tudomasa van arrol, hogy az igényt a hataskorrel és
illetékességgel rendelkezd szervhez is benyujtottak.



167. Amennyiben az adatigény kizarolag szakhatdsagi allasfoglalas megismerésére iranyul, azt
az Akr. 34. § (1) bekezdése alapjan az igényl0 részére 6nalld iratként nem lehet kiadni, hanem
at kell tenni a hatarozatot hozo6 hatoésaghoz.

168. Ha az adatigény azért nem teljesithetd, mert a hivatasos katasztrofavédelmi szerv az Akr.
szerinti iratbetekintési jog gyakorlasara hivja fel az adatigényl6t, a valasz az igény
teljesitésének részben vagy egészben torténd megtagadasanak mindsiil, ennélfogva az igénylot
tajékoztatni kell a jogorvoslati lehetdségekrol.

33. A kozérdekii adatok elektronikus aton torténo kozzététele

169. Az elektronikus informacioszabadsdg megvaldsitasa érdekében a  hivatédsos
katasztréfavédelmi szervek honlapjukon kozzétételi listakat miikodtetnek.

170. A listdk tartalmanak honlapon torténd elhelyezésér6l a honlap szerkesztéséért felelds
személy vagy szervezeti elem gondoskodik.

171. A kozzétételi listakat a nyitdlaprol kozvetleniil elérhetd oldalon, ,,K6zérdekii adatok”
hivatkozas alatt kell kozzétenni. A honlapon az Egységes Kozadatkeresé Rendszerre, a
Kozponti Elektronikus Jegyzékre mutato hivatkozast is el kell helyezni.

172. Az A4ltalanos kozzétételi listaban az adott hivatasos katasztrofavédelmi szerv
vonatkozasdban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos
tdjékoztatds érdekében jelezni kell, hogy az adott kozérdekii adat a szervnél nem all
rendelkezésre.

173. A frissitett adatok uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét €s idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv dllomanyban valo elérhetdségét.

174. Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhetdve tétele a megorzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, és
az adat mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét, az 0j allapot fellelhetdségét, valamint
feltlind modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem iddszerti.

-----

torlésérdl vagy archivumban tartasarol.

176. A kozzétételi lista altal eldirt megdrzési kotelezettség lejartakor a BM  OKF
informacioszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje, illetve a teriileti adatvédelmi tisztviseld a
kozzétett, kiilon jogszabdlyban meghatdrozott kozzétételi egységeket atadja a kdzponti
elektronikus jegyzek mitkddtetdje részére.

177. Az 5. fliggelék tartalmazza a Baranya MKI kozzétételi listait és a listak egyes részei
tekintetében adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti elemek megjeldlését, valamint az
adatfelelds szervezeti elemet. Az adatfelelds személyt az adatfelelds szervezeti elem vezetdje
jeloli ki. Az adatfelelds szervezeti elem/személy az 5. fiiggelékben meghatarozott hataridon
beliil megkiildi az adatokat az adatkozld személy részére, aki gondoskodik a honlapra a
kozzétételi listara valo feltoltést illetden szintén az 5. figgelékben megjeldlt hataridon beliil.

178. Az 5. fiiggelékben foglaltaktol az alabbi esetekben lehet eltérni:



179. A kozzétételi listaban nem szerepld kozérdekli adatokra vonatkozo adatigénylések adatai
alapjan a a teriileti adatvédelmi tisztviseld legalabb évente feliilvizsgalja a hivatasos
katasztrofavédelmi szerv egyedi kozzétételi listajat, és a jelentds aranyban vagy mennyiségben
felmertilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

180. Az adatfelelds szervezeti elemeket és személyeket a teriileti szervek sajat hataskorben
hatarozzak meg.

181. Az adatfelelés személyek gondoskodnak a kozremiikodésiikkel kozzétett adatok
adatfajtara meghatarozott id6k6zonként — azonnali adatfrissitést el6ird rendelkezés esetén a
valtozast kdvetd munkanapon — torténd frissitésének, a korabbi adatok archivalasanak, tovabba,
amennyiben a kotelezd archivalasi 1id6 mar eltelt, és az informécido honlapon torténd
megjelenitése mar nem indokolt, az archivumbdl torténd torlés kezdeményezésérdl.

182. A kozzétételi listakba feltoltott adatok helytallosagéaért és naprakészségéért az adatfelelds
személy, a kapott adatok feltoltéséért az adatkozld, a listdk egyes részei feltoltottségének
ellendrzéséért a a teriileti adatvédelmi tisztviseld felel.

183. Az adatfelelds, valamint a holnapon adatkodzlést intézé személyek feladatait munkakdori
leirasukban régziteni kell.

184. Az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerben és a Kozponti Jegyzékben torténd kozzétételt a
a tertileti adatvédelmi tisztvisel6 folyamatosan végzi.

VII. Fejezet
34. Ellenorzés

185. Az adatkezelési rendelkezések betartasanak ellendrzésére jogosult:

a) az adatkezeld szerv vezetdje vagy az altala irasban kijeldlt személy;

b) az adatkezel6 szerv vagy a felettes szerv adatvédelmi tisztviseldje;

c) a kozponti szakiranyitast ellatd szerv vezetdje altal ellendrzésre irasban kijelolt személy;

d) a BM OKF Ellendrzési Szolgélatanak és az adatkezeld szerv ellendrzési szolgélata
allomanyanak erre irasban felhatalmazott tagja;

e) a beliigyminiszter altal irdsban felhatalmazott személy;

f) a jogszabalyban erre felhatalmazott személy.

186. Az ellendrzésre feljogositott az ellendrzés céljara figyelemmel az ellendrzés érdekében
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzoktdl minden
olyan kérdésben felvilagositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet vagy abba
betekinthet, amely az ellendrzott szerv adatkezelési tevékenységével Osszefiigg.

187. Az egyes szervek, szakteriiletek szakmai tevékenységét érint6 atfogd ellenérzéseknek Ki
kell terjedniiik a szakmai feladatellatashoz sziikséges adatkezelések torvényességének
ellendrzésére is.

188. Az adatvédelmi tisztviseld altal végzett ellendrzés elsdsorban az alabbiakra terjed ki:
a) kozzétételi listak allapota;
b) személyes adatok kezelése az ellenérzott szerv szervezeti elemeinél;



c) adatkezelési tevékenységek nyilvantartasanak allapota;

d) az ellenérzott szerv, szervezeti elem altal vezetett nyilvantartdsok adatvédelmi
megfeleldsége;

e) a Human Szabalyzatban foglalt adatvédelmi rendelkezések megtartasa;

f) az adatbiztonsag kovetelményeinek valdé megfelelés.

189. Az informdcidbiztonsaggal foglalkozo tisztviseld, a teriileti szervek esetében az
adatvédelmi tisztvisel6_legalabb negyedévente koteles ellendrizni a szerv kozzétételi listainak
feltoltottségét.

190. Az adatvédelmi tisztviseld ellendrzi az adatkezeld szervnél kiosztott hozzaférési
jogosultsdgok aktualizaltsagat. Az ellendrzést az adatvédelmi tisztviseld0 a szerv
rendszergazdajaval kozosen koteles végrehajtani, annak lefolytatasa soran a jelszavak
meghatarozott iddszakonkénti megvaltoztatdsira vonatkoz6 kotelezettség teljesitését is
ellendrizni kell.

191. Az adatvédelmi tisztviseld ellenérzi a szakteriiletek adatkezelési tevékenységét és a
dolgozoi adatkezeléseket.

192. Az ellendrzés soran feltart hianyossagokrol, esetleges jogszabaly- vagy normasértésekrol
az ellendrzést végzd az ellendrzés befejezését kovetden irasban koteles tajékoztatni az
adatkezeld szerv vezetdjét, aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszerli allapot
helyreallitasahoz sziikséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy
kezdeményezi a személyi feleldsség megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat.

VIII. Fejezet
35. Oktatas, vizsgaztatas, tajékoztatas

193. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv dlloméanyaba ujonnan keriilt olyan személyeket, akik
munkakoriiknél fogva személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi tisztviseld — az adatkezeld
szerv személyzeti feladatot ellatd szervezeti elemével torténd rendszeres egyeztetés alapjan —
koteles az alloméanyba vételt kovetd harom honapon beliil adatvédelmi oktatasban részesiteni
¢s részére a sziikséges jogszabalyokat, belsé normakat és egyéb segédanyagokat rendelkezésre
bocsatani.

194. Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezeld szerv személyes adatok kezelését végzd személyi
allomanyat a bekovetkezett adatvédelmi targyu jogszabaly- €s normavaltozasokrél koteles
tajékoztatni, indokolt esetben — kiilondsen a jelentdsebb adatvédelmi targyu normavaltozasok
vagy az ellenérzés soran feltart visszatérd vagy egyébként sulyos hidnyossagok esetén — az
érintett allomany kotelezd adatvédelmi oktatasat elvégezni.

195. Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezeld szerv informdacidoszabadsaggal Osszefliggd
feladatok ellatasaért felelés személyi allomanyat a kozérdekli adatok nyilvanossagaval
Osszefiiggd jogszabaly- és normavaltozasokrol koteles tdjékoztatni, indokolt esetben —
kiilonosen a jelentdsebb normavaltozdsok vagy az ellendrzés soran feltart visszatéré vagy
egyébként sulyos hidnyossagok esetén — az érintett allomany kotelezd, informacidszabadsag
targyu oktatasat elvégezni.



1. fiiggelék

Kérdoiv az eldzetes kockazatelemzéshez
Els6 rész: Sziikséges-e a hatasvizsgalat lefolytatasa? Elozetes adatvédelmi kockazatelemzés
1. Hasznal vagy fejleszt-e olyan informatikai rendszert, amely személyes adatokat kezel?
Igen 0 Nem O
2. Sziikséges-e személyes adatokat gytijteni a szolgaltatds mikodtetéséhez?
Igen o Nem O
3. Megvalosul-e a korabbiaktol eltérd célii adatkezelés mar meglévé személyes adatokkal
kapcsolatban?
Igen o Nem O
a) Alkalmaz 1 adatkoroket gyiijté technologiat, amely jelentds mértékben megvaltoztatja az
adatkezelést?
Igen o Nem O
b) Ha relevéns szervezeti valtozas kovetkezik be:
- az egyesiilés, beolvadas vagy egyéb szervezeti atalakulas hatissal van-e az adatbazisokra?
Igen o Nem O
- ez a valtozas eredményezi 1j adatok kezelését vagy 0j nyilvadnossagra hozatali eljarasokat?
Igen o Nem O
c¢) Ha ez az informécié mér kordbban be lett gylijtve:
- érint-e j vagy nagy létszamu érintett csoportot?
Igen o Nem O
- rogzit-e ezen feliil tovabbi személyes adatot?
Igen o Nem O
4. A szolgéltatas korlatozza-e az érintettek személyes adataikhoz valo hozzaféréséhez fliz6d6
jogait?
Igen o Nem O
5. Tervezi-e egymast kovetd 12 honapbol allo idészak soran nagyszamu érintettekre vonatkozo
személyes adatainak kezelését?
Igen o Nem O
6. Megvalodsul-e kiilonleges adatok, tartozkodasi helyre utalo adatok, illetve gyermekekre vagy
munkavallalokra vonatkozo, széleskorii nyilvantartasi rendszerekben tarolt adatok kezelése?
Igen o Nem O
7. Megval6sul-e profilalkotas, amelyre az érintett személy tekintetében joghatassal bird vagy
az egyént hasonloan jelentdés mértékben érintd intézkedések épiilnek?
Igen o Nem O
8. Megvalosul-e egészségiigyi ellatds nyujtasara, jarvanyiigyi kutatdsokra, mentélis vagy
fertdzo betegségekre iranyuld felmérésekre vonatkozo személyes adatok kezelése, amennyiben
az adatok feldolgozéasara meghatarozott egyénekre széles korben vonatkozo intézkedések vagy
dontések meghozatala érdekében keriil sor?
Igen o Nem O
9. Megvalosul-e nyilvanossag szamara hozzaférhetd teriiletek (kozteriiletek) nagyaranya,
automatizalt nyomon kovetése?
Igen o Nem o
10. Megvalosul-e olyan adatkezelés, amely sordn a személyes adatok megsértése varhatdéan
hatranyosan érintené az érintett személyes adatainak, maganéletének, jogainak vagy jogos
érdekeinek védelmét?
Igen o Nem O



11. Az adatkezelé vagy adatfeldolgoz6 fO tevékenységei olyan eljarasokat foglalnak-e
magukban, amelyek jellegiiknél, alkalmazasi teriiletiiknél, illetve céljaiknal fogva az érintettek
rendszeres és rendszerszerli megfigyelését igénylik?

Igen 0 Nem O

12. A személyes adatokat olyan jelentds szamu személy szamadra teszi-e hozzaférhetévé, amely
¢ésszerlien elvarhaté moédon nem korlatozhatd?

Igen o Nem O

13. Létrejon-e 0j azonositd vagy hozzaférési jogosultsagot ellendrzé rendszer, példaul
biometrikus azonositas?

Igen o Nem O

14. Megfigyelés alatt allnak-e az érintettek helyvaltoztatas, méasokkal val6 kommunikéci6 vagy
egyéb magatartés tanusitasa kozben?

Igen o Nem O

15. Megvalosul-e automatizalt adatfeldolgozas?

Igen o Nem O

16. Személyes adatok védelmének ndvelése érdekében eldir-e (ha volt ilyen) a korabbinal
magasabb szintli adatbiztonsagi kovetelményeket?

Igen o Nem O

17. Személyes adatokkal vald visszaélés megeldzése érdekében bevezetésre keriilnek-e 0j vagy
modositott eldirasok?

Igen o Nem O

18. Személyes adatok tarolasaval kapcsolatban bevezetésre kerlilnek-e ) vagy modositott
eléirasok?

Igen o Nem O

19. Megvalodsul-e tudomanyos kutatasi vagy statisztikai célbol torténd adatkezelés?

Igen o Nem O

20. Az adatkezelés kiterjed-e kiilonleges adatokra?

Igen o Nem O

21. Megvalosul-e barmilyen mas, maganszférat érintd magatartas?

Igen o Nem O

22. Végeztek-e mar korabban hatasvizsgalatot? Ha a valasz igen, csatolja a dokumentumot!
Igen o Nem O

Masodik rész: Elozetes hatasvizsgalat

1. Ki a tajékoztatasra kotelezett személy (név, telefonszam, e-mail-cim)? (Ha van adatvédelmi
tisztviseld, akkor az 6 adatai.)

2. Mutassa be a szolgéltatas miikodését, felépitését!

3. Ki az adatkezel6 (név, telefonszam, e-mail-cim, postai cim)?

4. Mi az adatkezelés pontos cime/helye/webhelye? (Csak akkor toltse ki, ha az eltér az
adatkezeld cimétdl!)

5. Mi az adatkezelés célja, modja és jogalapja?

6. Mi az adatkezelés id6tartama?

7. Kivéan-e adatfeldolgozot igénybe venni? Ha igen, mutassa be részletesen az adatfeldolgozo
személyét (kapcsolattartd, adatkezeléssel Osszefliggd tevékenység, adatfeldolgoz6 cime,
adatfeldolgozas helye, technologidja stb.)!

8. Melyek a kezelni kivant adatkorok?

9. Hatarozza meg a gytjteni kivant adatok mennyiségét, illetve az érintett személyek szdmat
(hozzéavetdlegesen)!

10. Melyek az adatfelvétel formai? Megvalosulhat az adatgyiijtés személy azonositasara
alkalmas igazolvany segitségével is? Ha igen, fejtse ki!



11. Az adatszolgaltatds Onkéntes? Ha igen, az érintettek megfelelé mértékben téjékoztatva
vannak-e a kezelt adatok korér6l, illetve jogaikrol?

12. Az érintetteknek van-e lehetdségiik arra, hogy adataik kizarélag meghatarozott célokra
torténd felhasznalasdhoz nyujtsanak hozzajarulast? Ha igen, hogyan?

13. Megvalosul-e harmadik orszagba iranyul6 adattovabbitas? Ha igen, irja le a tovabbitando
adatok fajtait, a tovabbitas cimzettjének adatait, valamint az adattovabbitas jogalapjat!

14. Fejtse ki, milyen 1épéseket tesz az adatok biztonsaganak megdrzése érdekében!

15. Ha megfelel6 szintlinek vélt az adatok biztonsaga, milyen eszk6zok 6vjak az azonositatlan
hozzaféréstol?

16. A megfelel6 védelmi eszkozoket hasznalja azonositatlan hozzaférés megakadalyozéasa
érdekében? Fejtse ki allaspontjat!

17. Van egyéb kozlendd informacidja?

Harmadik rész: Tovébbi analizis

1. Hogyan biztositja az érintettek jogainak érvényesitését?

2. Fejtse ki azokat az On 4ltal is ismert, alternativ megoldasokat, amelyek az eredeti eljarashoz
képest a cél elérése mellett kisebb mértékben érintenék a maganszférat!

. Milyen moédszerekkel kivanja csokkenteni az azonositott kockazati tényezoket?

. Hogyan ellendrzi az adatok teljességét?

. Megfelel6en naprakészek-e a gylijtott adatok? Ha igen, tdmassza ala valaszat!

. Kifejtett és részletezett az adatok természete?

. Kinek van hozzaférési joga (lehetdsége) a személyes adatokhoz?

. Mi alapjén keriilnek kivalasztasra azok a személyek, akik rendelkeznek ezzel a joggal?

9. A személyes adatokhoz vald hozzaférés feltételei, modja, korlatai rogzitve vannak?

10. Milyen eszk6zok biztositjak az adatkezelés céljatol eltérd felhasznalas megakadalyozasat?
11. Hozzaférhet-e mas rendszer a sajat rendszerben kezelt adatokhoz? Ha igen, fejtse ki!

12. Az adatkezelés idejének lejarta utdn milyen modon keriilnek torlésre az adatok? Hogyan
lesz dokumentalva az adattorlés?

o ~NONWn bW



2. fiiggelék

Az adatvédelmi hatdsvizsgalatrdl sz010 dsszefoglalo jelentés tartalmi elemei
1. A tervezett vagy megvaltozott adatkezelés leirasa:
A tervezett/megvaltozott adatkezelés folyamatanak leirasa, melyben bemutatasra keriilnek az
alabbiak:

a) adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei,

b) a személyes adatok, a cimzettek, valamint a személyes adatok tarolasi idétartamanak
meghatarozasa;

c) funkcionalis leiras az adatkezelési miiveletrdl;

d) modszeres leiras az adatfeldolgozasrol, az adatkezelés céljainak ismertetésére, beleértve
adott esetben az adatkezel? altal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

e) jogalap meghatarozasa;

f) aszemélyes adatokhoz hasznalt eszk6zok (hardverek, szoftverek, haldzatok, személyek,
papirok vagy papiralapi tovabbitasi csatornak) megnevezése;

g) a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e rendelettel vald Osszhang igazoldsat szolgald, az érintettek és mas
személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevO garancidkat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat;

h) az adatkezelésre vonatkozo, rendelkezésre allo igazgatasi rendszerterv, vagy
folyamatleiras bemutatasa;

i) hatasvizsgalatra vonatkoz6 szerep- és felel6sségi korok meghatarozasa.

2. Az adatkezelési miiveletek sziikségességi €s aranyossagi vizsgalata:

a) meghatarozottak, kifejezettek és jogosak-e a cél(ok) [célhoz kotottség elve — GDPR
rendelet 5. cikk (1) bekezdés b) pontja];

b) az adatkezelés jogszeriisége (GDPR rendelet 6. cikke);

c) a kezelni kivant adatok megfeleloek, relevansak, és csak a sziikséges adatokra
korlatozodnak [adattakarékossag elve — GDPR rendelet 5. cikk (1) bekezdés c) pontja];

d) korlatozott tarolasi id6tartam [korlatozott tarolhatosag elve — GDPR rendelet 5. cikk (1)
bekezdés e) pontja].

3. Meglévo vagy tervezett intézkedések: az adatkezeléssel Osszefiiggd, a hatasvizsgalat
elvégzésekor meglévo intézkedések felsorolasa pl. jogosultsag kezelés.
4. A jogokat és szabadsagokat érint6 kockazatok vizsgalata:
A kérddivek kitoltése, valamint az érintettekkel torténd esetleges konzultacid utdn a
hatasvizsgalatot lefolytatd szerv az adatkezelés minden relevans részelemének ismeretében
elvégzi a kockazatkezelést, amelynek elemei az aldbbiak:

a) a lehetséges kockazati tényezOk azonositasa,

b) akockazati tényezok értékelése,

€c) a kockazati tényezOk csokkentésére, megsziintetésére iranyuld javaslatok

megfogalmazasa.

A kockazati tényezOk azonositisdban nagy szerepe van tovabba az érintettekkel vald
konzultacionak. A GDPR rendelet az érintettekkel vald konzultaciot nem sziikségszertien irja
eld. Az adatkezeld ,,adott esetben” kéri ki az érintettek illetve képviseldik véleményét. Ha az
adatkezel6 végleges dontése eltér az érintettek véleményétdl, akkor dokumentumokkal ala kell
tamasztania annak végrehajtasanak vagy elvetésének okait. Az adatkezelonek



dokumentumokkal kell indokolnia azt is, hogy miért nem kéri ki az érintettek véleményét,
amennyiben gy dont, hogy erre nincs sziikség.

4.1. Konzultacio az érintett szereplokkel

Azonositani kell az érintett szereplok lehetséges korét, majd megfelelé mértékben tajékoztatni
kell Oket az eljarasrol. A tajékoztatds célja — a visszajelzések utjdn — a negativ hatasok
csokkentése, illetve a figyelem felhivasa a jogorvoslati lehetdségre. A tajékoztatas soran ki kell
térni az eljards menetére, idejére, vart eredményére. Az esetleges konzulticidot mar a
tervezési/fejlesztési szakaszban célszerli elvégezni, hogy az érintettek észrevételeit, ajanlasait
esetlegesen implementalni lehessen, jelentds tobbletkdltség nélkiil. Az érintetti kor nincs
korlatozva, a projekt targyat tekintve érintett lehet allami és civil szervezet, tdmogato,
szolgaltato, fejlesztd és az adatkezelés adatalanyai egyarant.

Az érintettek hatasvizsgalatba vald bevonasanak lehetdségei:

- az egyes ¢érintett kategoridk meghatarozasa és parbeszéd folytatasa az egyes kategoridk
képviseloivel,

- konzultacids eljarasok biztositasa, hogy az érintetteknek lehetdségiik legyen allaspontjaik
kifejtésére;

- a tervezet érintettek szamadra torténd hozzaférhetdve tétele.

A konzultaci6é forméja tobbféle lehet: interju, kdzvélemény-kutatds, meghallgatas, workshop,
online konzultacio.

A tervezett adatkezelés negativ hatdsainak csokkentése vagy kikiiszobolése érdekében célszerii
a visszajelzéseket dokumentalni és az adatkezelés megvalositasa soran figyelembe venni.

4.2. A lehetséges kockézatok csoportjai

Személyeket érintd kockéazatok:

- az adatok nem megfeleld nyilvanossagra hozatala noveli annak esélyét, hogy olyan adatokat
1s megosztanak, amelyeket jogszerien nem lehetne;

- az adatkezelés célja megvaltozhat, igy az id6 mulasaval a tarolt adatokat masra hasznaljak fel
az érintett tudta nélkiil;

- adatbazisok 0sszefésiilése, amelynek kdszonhetden olyan felhasznéloi profilok hozhatok létre,
amelyekbdl 1) informaciok nyerhetdk ki;

- azonositok dsszekapcsoldsa, amely meggatolja az anonim felhasznélast.

Szervezeteket érintd kockazatok:

- adatvédelmi hatdsag allaspontjaba vagy olyan jogszabalyi eldirasba valo iitkzés, amelynek
kovetkezményeként birsag vagy mas szankciok is kiszabhatok;

- olyan problémak felmeriilése, amelyekre csupan a projekt elinditasat kovetden deriil fény, és
a kijavitasuk rendkiviil koltségigényes;

- az adatminimalizalds elvébe iitkozd felesleges, készletezd, esetleg tobbszori adatgytijtés,
amely igy csOkkentheti a projekt hatékonysagat;

- a bizonytalan és nem megfeleld adatkezelés a tdrsadalomban bizalomvesztést eredményezhet,
amely bevételcsokkenés forméjaban jelenhet meg;

- adatvesztés, amely az érintettek szdmara kart okoz, valamint az érintettek részérdl kartéritési
igényt general.

Jogi szabalyozasnak valé megfelelés vizsgalata:

- az adatkezelés nem felel meg a tagallami hatosag allasfoglaldsaiban foglaltaknak, az agazat-
specifikus eldirdsoknak vagy az alkotmanyjogi eldirdsoknak.

4.3. Az adatvédelmi kockézatok rangsorolasa

Az elemzés az 1. fliggelékben szerepld kérdéssor alapjan azonositott kockazatok, és az érintett
konzultacio értékelésével folytatodik. A maganszférara gyakorolt hatadsuk mértéke alapjan
megkiilonboztethetd:

- alacsony (esély van a kockazat megjelenésére, de vannak enyhité koriilmények);

- kozepes (valoszinii, hogy megjelenik a kockéazat, ha nem torténik korrekcio);



- magas (megjelenik a kockézat, ha nem torténik korrekcid) szintli kockézat.

Egy kockézat mértékét négy tényezo befolyasolja:

A személyes adatkezelés alapjat képezo elektronikus informdaciés rendszer kritikussdga: nem
kritikus=1 kritikus=2.

Az adatkezelés hatokoréhez tartoz6 adatokhoz képest (pl. az adott népesség ardnya) az
adatkezelés

1. kis szamu =1,

2. kozepes =2,

3. nagy szamu =3

¢rintett adatkezelését valositja meg.

A kockazat elharitdsanak tigyviteli slirgdssége: a bejelentd nem itéli siirgdsnek=1, a bejelentd
stirgdsnek itéli=2.

Az adatkezelés fontossaga (sulya) a szervezet szempontjabol: kritikus=3, nem kritikus=1.

A kockazati szint szamértékét a tényezdok dsszege adja.

Ha az adott eseménynél egy tényez6 nem értékelhetd, akkor a legkisebb szamértéket kell
hasznalni.

A tényezOk alapjan harom kockazati szint hasznélhato:

Magas = 8 vagy tobb

Kozepes = 5-7

Alacsony = 4

4.4. A ,,valoszinisithetéen magas kockazattal jar6” adatkezelési miiveletek megallapitasa
Ertékelési szempontok:

- Ertékelés vagy pontozas: ideértve a profilalkotast és az eldrejelzést is, kiilondsen ,,az érintett
munkahelyi teljesitményére, gazdasagi helyzetére, egészségi dallapotira, személyes
preferencidira vagy érdeklddési korokre, megbizhatosagra vagy viselkedésre, tartdozkodasi
helyére vagy mozgéasira vonatkozo jellemzOk” alapjan [GDPR rendelet (71) és (91)
preambulum bekezdés]. Erre példaként emlithetd a pénziigyi vallalkozas, amely hitelreferencia-
, pénzmosas ¢és a terrorizmus finanszirozasa elleni vagy csalasellenes adatbazist hasznal
igyfelei szlirésére, vagy a biotechnologiai vallalat, amely kozvetleniil a fogyasztoknak kinal
genetikai vizsgalatokat, hogy értékelje, és eldre jelezze a betegségek kockazatat és az
egeészseégligyl kockazatokat, vagy a véllalkozas, amely viselkedési vagy lizletszerzési profilokat
készit a honlapjanak hasznélata vagy bongészése alapjan.

- Joghatassal vagy hasonlo jelentds hatassal jard automatizalt dontéshozatal: adatkezelés,
amelynek célja a ,természetes személy tekintetében joghatassal biré” vagy ,,a természetes
személyt hasonloképpen jelentds mértékben érintd” dontések meghozatala [GDPR rendelet 35.
cikk (3) bekezdés a) pontja]. Az adatkezelés adott esetben példaul egyének kirekesztését vagy
hatranyos megkiilonboztetését eredményezheti. Az egyénekre nézve csekély vagy semmilyen
hatassal nem jaro adatkezelés nem felel meg ennek a konkrét szempontnak. Az itt emlitett
fogalmakrol tovabbi felvilagositast nyujt majd a 29. cikk szerinti adatvédelmi munkacsoport
soron kovetkezd, profilalkotasrdl sz616 irdnymutatasa.

- Mdédszeres megfigyelés: érintettek megfigyelése, nyomon kdvetése vagy ellendrzése céljabol
végzett adatkezelés, tobbek kozott a haldzatokon keresztiili adatgyiijtés vagy a ,,nyilvanos
helyek nagymértékli, modszeres megfigyelése” [GDPR rendelet 35. cikk (3) bekezdés c)
pontja]. Az ilyen jellegli megfigyelés azért tartozik a figyelembe veendd szempontok kozé,
mivel a személyes adatok gytijtése olyan koriilmények kézott folyhat, ahol eléfordulhat, hogy
az érintettek nem tudjak, ki gytijti és hogyan hasznalja fel adataikat. Ezen kiviil az egyéneknek
talan nincs lehetdségiik elkeriilni, hogy kozteriileteken (vagy nyilvanos helyeken) érintetté
véljanak ilyen adatkezelésben.

- Kiilonleges adatok vagy fokozottan személyes jellegli adatok: ide tartoznak a személyes
adatok a GDPR rendelet 9. cikkében meghatarozott kiilonleges kategoriai (példaul az egyének



politikai véleményére vonatkoz6 adatok), valamint a GDPR rendelet 10. cikkében
meghatarozott, biintetéjogi feleldsség megallapitdsara vonatkozd hatdrozatokra ¢és a
blincselekményekre vonatkozo személyes adatok. Példaként emlitheté az altalanos korhaz,
amely nyilvantartast vezet a betegek kortorténetérdl, vagy a magannyomozo6, aki megorzi az
elkovetok adatait. Az GDPR rendelet e rendelkezésein tulmenden bizonyos adatkategdridk
tekinthetok ugy, hogy fokozzdk az egyének jogait és szabadsagait érintd Ilehetséges
kockazatokat. Ezek a személyes adatok (a fogalom altalanosan ismert jelentését tekintve)
kiilonlegesnek mindsiilhetnek, mivel otthoni vagy maganjellegi tevékenységekhez
kapcsolodnak (példaul elektronikus hirk6zlési tevékenységekhez, amelyek bizalmassaga
védendd), kihatnak valamely alapvetd jog gyakorlasara (példaul helymeghatirozé adatok,
amelyek gylijtése megkérddjelezi a mozgéas szabadsagat), vagy az dket érintd jogsértések
egyértelmiien sulyos hatast gyakorolnak az érintett mindennapi ¢€letére (példaul pénziigyi
adatok, amelyek csalasra hasznalhatok). E tekintetben 1ényeges lehet, hogy az érintett vagy
valamely harmadik személy mar nyilvdnosan hozzaférhetdvé tette-e az adatokat. A személyes
adatok nyilvanos hozzaférhetdsége az értékelés soran egyik tényezoként figyelembe vehetd, ha
az adatok bizonyos célu tovabbi felhasznalasara lehet szamitani. Ez a szempont olyan adatokra
is vonatkozhat, mint példdul a személyes iratok, e-mailek, naplok, jegyzetelési funkcioval
rendelkezd e-olvasokbdl szarmazd jegyzetek, valamint az életnaplozo alkalmazasokban tarolt,
rendkiviil személyes jellegli adatok.

- Nagy szdmban kezelt adatok: a GDPR rendelet nem hatirozza meg, mi értendd nagy szam
alatt, jollehet a GDPR rendelet (91) preambulum bekezdése nyujt némi irdnymutatast.
Mindenesetre a GDPR rendelet 29. cikke szerinti adatvédelmi munkacsoport ajanlasa szerint
kiilonosen az alabbi tényezdket kell figyelembe venni annak megéllapitasakor, hogy az
adatkezelés nagy szamban torténik-e:

a) az érintettek szdma konkrét szdmadatként vagy a lakossag aranyaban;

b) a kezelt adatok mennyisége vagy adatfajtak kore;

¢) az adatkezelési tevékenység idOtartama vagy allando jellege;

d) az adatkezelési tevékenység foldrajzi kiterjedése.

Adatkészletek egymaéssal valdo megfeleltetése vagy Osszevondsa példaul két vagy tobb,
kiilonboz6 célokbol, illetve eltérd adatkezeldk altal végzett adatkezelési miiveletbdl szarmazd
adatokkal, az érintett észszerl elvarasait meghaladé modon.

- Adatkészletek egymassal valo megfeleltetése vagy 6sszevonasa

- Kiszolgaltatott helyzetben 1év6 érintettekkel kapcsolatos adatok (GDPR rendelet (75)
preambulum bekezdése): az ilyen jellegli adatok kezelése azért tartozik a figyelembe veendd
szempontok koz¢€, mivel nincs hatalmi egyensuly az érintettek €s az adatkezeld kozott, ami azt
jelenti, hogy az egyének adott esetben nem tudjak adataik kezelését konnyen engedélyezni vagy
ellenezni, illetve nem tudjék a jogaikat gyakorolni. A kiszolgéltatott helyzetben 1€v0 érintettek
koz¢ sorolhatok a gyermekek (6k ugy tekintenddk, mint akik nem tudjédk tudatosan és
atgondoltan ellenezni vagy engedélyezni adataik kezelését), a munkavallalok, a lakossag
kiilonleges védelmet igényld, kiszolgaltatottabb helyzetben 1évd rétegei (mentélis betegségben
szenvedOk, menedékkérdk vagy az iddsek, betegek stb.), valamint az egyének minden olyan
esetben, amikor az érintett és az adatkezeld kozotti kapcsolatban egyenl6tlen helyzet alakul ki.
- Uj technologiai vagy szervezési megoldasok innovativ hasznalata vagy alkalmazasa: példaul
az ujjlenyomat- és az arcfelismerés egyiittes hasznalata a hatékonyabb beléptetés érdekében stb.
Az GDPR rendelet egyértelmiien megfogalmazza [, hogy ,,a technoldgia elismert alladsanak
megfeleld” mddon meghatarozott Uj technologia haszndlata sziikségessé teheti az adatvédelmi
hatasvizsgalat elvégzését [GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdése, (89) és (91) preambulum
bekezdése]. Ennek oka, hogy az ilyen technoldgidk hasznalatdhoz Ujfajta adatgytijtési és -
felhasznalasi formak kapcsolodhatnak, ami magas kockazattal jarhat az egyének jogaira és
szabadsadgaira nézve. Az 1j technologidk bevezetésének személyes ¢és tarsadalmi



kovetkezményei tehat belathatatlanok lehetnek. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat révén az
adatkezelé megismerheti €s orvosolhatja az ilyen jellegli kockdzatokat. Példdul bizonyos, a
,»dolgok internetét” hasznald alkalmazasok jelentds hatast gyakorolhatnak az egyének
mindennapi é€letére és maganéletére, ezért szlikségessé teszik az adatvédelmi hatasvizsgalat
elvégzését.

- Azok az esetek, amikor az adatkezelés onmagaban véve ,,megakadalyozza, hogy az érintettek
a jogaikat gyakoroljadk vagy szolgaltatasokat vegyenek igénybe vagy szerzodést
érvényesitsenek”’[GDPR rendelet 22. cikke és (91) preambulum bekezdése]. Ide tartoznak az
érintettek szamara szolgaltatas igénybevételének vagy szerzodéskotésnek a lehetdveé tételére,
modositasara vagy elutasitasara iranyulod adatkezelési miiveletek. Erre példa, ha egy bank
hitelreferencia- adatbazis alapjan sziri tigyfeleit, hogy eldontse, kinal-e nekik hitelt.

Az esetek tobbségében az adatkezeld tekintheti gy, hogy két szempontnak megfeleld
adatkezelés esetében sziikség van adatvédelmi hatasvizsgalatra.

4.5. A hatasvizsgalat mellézésének esetei:

- ha az adatkezelés valosziniisithetéen nem jar ,,magas kockazattal [...] a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve” [GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdése];

- ha az adatkezelés a jellegét, hatokorét, koriilményét €s céljait tekintve nagyon hasonlit olyan
adatkezelésre, amelyr6l maér késziilt adatvédelmi hatasvizsgalat. Ilyen esetekben
felhasznalhatok a hasonld adatkezelés adatvédelmi hatasvizsgalatinak eredményei [GDPR
rendelet 35. cikk (1) bekezdése];

- ha az adatkezelési miiveleteket feliigyeleti hatosag meghatarozott, azota valtozatlan feltételek
mellett 2018. majus eldtt ellendrizte (14sd a GDPR rendelet I11. fejezet C. szakaszat);

- ha a GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) vagy e) pontja szerinti adatkezelési miivelet
jogalappal rendelkezik az unids vagy tagallami jogban, a jog szabalyozza az adott adatkezelési
miveletet, és az emlitett jogalap megallapitasa soran mar késziilt adatvédelmi hatasvizsgalat
[GDPR rendelet 35. cikk (10) preambulum bekezdése], kivéve, ha a tagallam kimondta, hogy
az adatkezelési miiveletet megel6zden hatdsvizsgalatot sziikséges végezni;

- ha az adatkezelés szerepel azoknak az adatkezelési miiveleteknek a (feliigyeleti hatosag altal
Osszeallitott) nem kotelezd jegyzékében, amelyekre vonatkozdéan nem kell adatvédelmi
hatasvizsgalatot végezni.

5. A kockéazatok kezelésére iranyuld intézkedések:

Az azonositott kockazati tényezOk kategorizdlasa utan a kovetkezd 1épés a kockazatokat
csokkentd eljarasok megfogalmazédsa, amelyek csokkentik vagy megsziintetik az adott
kockézati tényezot.

A kockazat kezelésére iranyulo intézkedések bemutatasa, ideértve a személyes adatok védelmét
¢és a rendelettel vald 6sszhang igazolasat szolgalo, az érintettek és mas személyek jogait és jogos
érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi intézkedéseket €s mechanizmusokat.

- Az adatbiztonsag informatikai szempontil meghatarozasa.

6. Dokumentacio, azaz a kockézatelemzés Osszegzése, eredményének megallapitasa:
Beszamol6 elkészitése, a folyamat, a fennmarado kockdzatok leirdsa, gazdasagi szempontd
értékelése. Annak indoklassal aldtdmasztott megallapitdsa, hogy sziikséges-e az eldzetes
konzultacio.

7. Nyomon kovetés ¢€s feliilvizsgalat:

Az adatkezel sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek 4ltal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a személyes adatok
kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelelen torténik-e.

A kockazatok kezelésére hozott dontések rendszeres feliilvizsgalatdnak a vezetési folyamat
részévé kell valnia. Ezen tilmenden, az azonositas - elemzés - értékelés - kezelésfolyamat (a
kockazatok karaktereitdl fliggd gyakorisagui) rendszeres ismétlése kritikus fontossdgi az
iddbeli reagalads biztositdsa miatt. A kockazatkezelési folyamatot magat, illetve eredményét



(elemzés, dontéshozatal, ellendrzés, kiegészitve a kontroll folyamatokkal) folyamatosan
dokumentélni kell és gondoskodni kell a kiils6-belsd érintettek megfeleld, rendszeres
tajékoztatasarol is.



3. fiiggelék
KIMUTATAS
kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igénnyel kapcsolatos koltség eldzetes €s utdlagos
elszamolasahoz, munkaid6-elszamolashoz

............ -....../20.../ szamu uigyirathoz
1. Adatszolgaltatas el6kalkulaciohoz:
Az adatszolgaltatasért felelds vezetd megnevezése:
Feladatvégzésre kijelolt neve:
Feladatvégzésre kijeldlt beosztasa:
A feladat megérkezésének idépontja:
Feladatvégzés tervezett munkaidéigénye: ...... ora
Feladatvégzés tervezett anyagkoltsége:

adatok lapban

szines fekete-fehér
Fénymasolatok szama A/4

A/3
Feladatvégzéshez sziikséges adathordozdk szdma: ......... db
Az adatszolgaltatasért felel0s vezetd alairasa: .........ccoeevveeveeeereenene.
2. Adatszolgaltatas varhato koltsége:
Koltségvetési Féosztaly/Osztaly vezetdjének nyilatkozata az adatigénylés varhato koltségérdl:
Dologi koltség: .......ccovveveveenerenne.
Személyi kKOItS€g: ....cvvvvevieiennnn,
OSSZESEN: ..o,
4 munkadrat meghaladja: igen/nem
Az 6sszeghatar mértéke az 5000 Ft-ot meghaladja: igen/nem
Szamviteli bizonylat kiallithat6: igen/nem
................................................... alairas/datum
3. Munkalap:

Kezdés Befejezés

Osszesen: .........cccoeeee. ora
Feladatvégzés anyagkoltsége:

adatok lapban
szines fekete-fehér
Fénymasolatok szama A/4
A/3
Feladatvégzéshez igénybe vett adathordozok szdma: ......... db
A feladat elvégzését kovetden az ligyintézo alairasa:
A feladat elvégzését igazolo vezetd aldirasa:
4. Tényleges koltségek kimutatasa:
Pénziigyi/személyiigyi szervezeti egység bérkimutatasa (ora/Ft)
Dologi koltség: .......cceeeunneenn.
Személyi koltség: .......coeennennee
Osszesen: ........cco........
Pénziigyi vezetd aléirasa:
Minden iigyintéz6 kiilon munkaidd-elszamolast tolt ki.
A kitoltott és alairt elszamolast a BM OKF informdacioszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje,
illetve a teriileti adatvédelmi tisztviseld részére kell elektronikusan megkiildeni.



4. fiiggelék
Adatlap az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011.
évi CXILI. torvény 28. § (2) bekezdése alapjan az igénylé altal megfizetendo6 koltségtérités
teljesitéséhez sziikséges személyes adatairol

Tajékoztatjuk, hogy az adatlapon taldlhato személyes adatait az adatkezeld szamviteli bizonylat
kiallitdsdhoz hasznalja fel. Az adatkezelés idejére és az adatok ataddsanak szabdlyaira a
pénziigyi bizonylatok megdrzésére ¢és ellendrzésére vonatkozo torvényi eldirasok az
iranyaddak. Ennek megfelelden az adatokra vonatkozé adatkezelési id6 8§ év.
Az adatkezel$ a személyes adatokat harmadik fél szamara csak kiilén térvényben foglaltak
alapjan megfeleld jogalap fennallasa esetén adja at.
Az adatkezel6 megnevezése: BM Orszagos Katasztrofavédelmi Foigazgatosag (a
tovabbiakban: BM OKF)
Székhelye: 1149 Budapest, Mogyorddi ut 43.
Postai cime: 1903 Budapest, Pf. 314
Telefonszama: (+36-1) 469-4347, (+36-20) 820-0089
Telefaxszama: (+36-1) 469-4157
Adatvédelmi tisztviseldje: dr. Kodmon Diana Emese tii. alezredes
Szolgalati helye: BM OKF Biztonsagi Féosztaly
Elektronikus levélcime: dpo@katved.gov.hu
Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapcsan?
A téjékoztataskéréshez vald jog: az adatkezelonél a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken
irasban tajékoztatast kérhet arrél, hogy:
- milyen személyes adatait,
- milyen jogalapon,
- milyen adatkezelési cél miatt,
- milyen forrasbal,
- mennyi ideig kezeli,
- az adatkezel6 kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott
hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait,
- eléfordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.
Kérelmét az adatkezeld legfeljebb 30 napon beliil, a megadott elérhetdségre kiildott levélben
teljesitjiik.
A helyesbitéshez vald jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kérheti, hogy az
adatkezeld6 modositsa valamely személyes adatat (pl. hibdsan feltiintetett képalairas). Az
adatkezeld a kérelmét legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és err6l a megadott elérhetdségre
kiildott levélben értesiti.
A torléshez valo jog: a tdjékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kérheti az adatkezel6tdl
személyes adatainak torlését. Az adatkezeld az adattorlés irdnti kérelem teljesitését abban az
esetben tagadja meg, ha azokat jogszabdly alapjan kotelezd kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet
legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és errdl a megadott elérhetdségre értesitést kiild.
A korlatozashoz vald jog: a tdjékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kiildott levélben kérheti
személyes adatai kezelésének korlatozasat. A korlatozas addig tart, amig a megjeldlt indok
sziikségessé teszi az adatok tarolasat. Adatai kezelésének korlatozasat kérheti példaul abban az
esetben, ha ugy gondolja, hogy személyes adatait az adatkezel6 jogellenesen kezelte, azonban
az érintett altal kezdeményezett hatosagi vagy birdsagi eljaras érdekében sziikséges az, hogy az
adatait, vagy az adatait tartalmazé dokumentumot az adatkezel4 ne tordlje. Ebben az esetben
az adatkezeld a hat6sag vagy a birdsdg megkereséséig tovabb tarolja a személyes adatot, majd
a megkeresést és az adattovabbitast kovetden torli azt.
Mit tehet, ha ugy érzi, adatai kezelése kapcsan sérelem érte?
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Amennyiben ugy érzi, hogy az adatkezelés sordn sérelem érte, kérjiik, hogy elsddlegesen
keresse meg az adatkezeld adatvédelmi tisztviseldjét a tdjékoztatoban megjelolt
elérhetdségeken.

Amennyiben az adatkezel6 megkeresése nem vezetett eredményre, az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXIIL. torvény 52. §-a
alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal bejelentést tehet, tovabba
az informéciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény 23. §-a, a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény Masodik Konyv
Harmadik Része, a polgari perrendtartasrol szold 2016. évi CXXX. torvény 502-503. §-a
alapjan birésaghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag elérhetosége:

Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9

Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

A fenti tdjékoztatast tudomasul veszem.



A kozérdekil adat megismerésére vonatkozo igény targya:
Az igényld

Neve:

Cime:

Adbazonositd jele/adoszama:

Szamlazasra vonatkozé adatok:

Szamldzasi név:

Szamlazasi cim:

HI.ZAr6 rendelkezések
195. Jelen intézkedés a kiaddsat kévetd nap 1ép hatalyba.

196. Jelen intézkedés tartalmat ismertetni kell az érintett dlloméannyal.

197. Hatalyat vesziti a / a hatalyon kiviil helyezett belsé norma cime és szama/ szolo ........
szamu igazgatdi intézkedés,

Pécs, 2022, marcius > .

Melléklet:  terjedelme (oldal/ vagy kB), megnevezése

Terjedelem: 39 oldal (a kiadményozo potlap nélkiil)
Kapjak: 1. sz. pld.: cimzett {elektronikus mappéban)



