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I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv tekintetében a Beliigyminisztérium (a tovabbiakban:
BM) rendészeti allamtitkara torvényben meghatarozott jogositvanyokat gyakorol,
valamint segiti a belligyminiszter egy¢b iranyitasi jogainak gyakorlasat.

I.1. A BARANYA VMKI JOGALLASA, MEGNEVEZESE

. Baranya Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatésag (a tovabbiakban: Baranya VMKI)
varmegyei illetékességli teriileti rendvédelmi szerv, amely kozigazgatasi hataskoroket is
ellat, feladatait a katasztrofavédelemrdl és a hozzd kapcsolddd egyes torvények
modositasarol szold 2011. évi CXXVIIIL. torvény (a tovabbiakban: Kat.) és mas
jogszabalyok alapjan hajtja végre.

. A Baranya VMKI a Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez tartozd, a BM
Orszagos Katasztrofavédelmi Foigazgatosag (a tovabbiakban: BM OKF) kozponti
koltségvetési szervhez tartozd, az allamhaztartasrdl szold 2011. évi CXCV. torvény
végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (1) a) alapjan
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv.

. A Baranya VMKI megnevezése, székhelye:

a) megnevezése: Baranya Varmegyei Katasztréfavédelmi Igazgatdsag

b) megnevezeésének roviditése: Baranya VMKI

c) székhelye: 7630 Pécs, Engel Janos Jozsef utca 1.

d) postafidk cime: 7602 Pécs, Pf.: 326.

e) alapitas idépontja: 2000. januar 1.

f) alapito okirat kelte, szama: 2024. oktéber 2. ; A-181/1/2024.

2) kormanyzati funkcio szerinti besoroldsa: 842510 Ttzvédelem szakigazgatasa

. A Baranya VMKI a BM OKF — mint orszagos illetdségti kdzponti katasztrofavédelmi
szerv — teriileti szerve, amely Baranya varmegye kozigazgatasi teriiletére kiterjedd
illetékességgel miikodik. A Baranya VMKI helyi szervei a katasztréfavédelmi
kirendeltségek (a tovabbiakban: KvK) és a hivatasos tlzoltd-parancsnoksagok (a
tovabbiakban: HTP), amelyek felett iranyitasi jogkort gyakorol, és amelyek szervezetében
katasztrofavédelmi 6rsék (a tovabbiakban: KvO) mikddnek és katasztrofavédelmi
megbizottak tevékenykednek. A Szervezeti és Mukddési Szabalyzat (a tovabbiakban:
Szabalyzat) alkalmazdsa soran szervezeti elem alatt az igazgatdOhelyettesi szervezeti
elemeket, a varmegyei fofelligyeldséget, a szolgalatokat, illetve az osztalyokat kell érteni.

. A Baranya VMKI gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv, amely
jogszabalyban meghatarozott tigyekben szakhatosagként, illetve 1. és I1. fokt hatdsagként
jar el, ellatja a jogszabalyokban részére meghatarozott feladatokat, iranyitja a
katasztroéfavédelmi kirendeltségeket és az alarendeltségiikbe tartozd hivatasos tiizoltd-
parancsnoksagokat.
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A Baranya VMKI a Kat. 24. §. (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan ellenérzi az
onkéntes tiizoltd egyestiletek tevékenységét. A Baranya VMKI vezetdje a teriileti védelmi
bizottsagban (a tovabbiakban: TVB) elnokhelyettesként irdnyitja az operativ torzs
feladatait, a helyi védelmi bizottsagokba elnckhelyetteseket delegal.

L3. A BARANYA VMKI FELADAT- ES HATASKORE, VEZETESE ES
IRANYITASA
A Baranya VMKI feladat- és hataskorét, illetékességét és mitkodési szabalyait, a vezetés
és az iranyitas rendjét jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszk$zok hatarozzak
meg. A Baranya VMKI iranyitasi rendjét az 1. szamu fiiggelék tartalmazza.

A Baranya VMKI a Kat.-ban, a tliz elleni védekezésrdl, a miszaki mentésrdl és a
thzoltdsagrol szold 1996. évi XXXI. toérvényben, valamint méas a vonatkozo
jogszabalyokban meghatarozott kdzfeladatokat latja el. Alapvetd rendeltetése a lakossag
élet- és vagyonbiztonsaganak, a nemzetgazdasdg €s a kritikus szervezetek biztonsagos
mukddésének védelme, a katasztrofaveszEly, kiterjedt karesemény elleni védekezési,
készenlétbe helyezési feladatok tervezése, szervezése és végrehajtasa, valamint a tiiz- és
karesetek esetén a mentés végrehajtasa, a védekezés megszervezése €s iranyitasa, a karos
kovetkezmények felszamolasa, a helyreallitas-jjaépités megvaldsitasa.

A Baranya VMKI rendeltetésének betoltése érdekében:

a) jogszabalyban meghatarozott hatdsagi, szakhatosagi jogkoroket gyakorol;

b) veszélyhelyzetek megeldzése érdekében dsszehangolja mas hatosagok tevékenységét;

c) részt vesz a polgari veszélyhelyzeti tervezésben, valamint a védelmi és biztonsagi
igazgatasban;

d) hataskoroket gyakorol a polgari veszélyhelyzeti tervezésben, a védelmi és biztonsagi
igazgatasban;

e) a hivatasos szervezeti elemei és helyi szervei Gtjan végzi a tlizoltast, a miszaki
mentést, a lakossag védelmét, tajékoztatasat €s riasztasat;

f) iranyitja az Onkéntes tlhzoltd egyesiiletek részvételét a tlizoltdsban, miszaki
mentésben, varmegyei szinten miiveletiranyitasi tevékenységet végez;

g) ugyeleti és muveletiranyitasi rendszer mukodtetésével végzi a feladatkdrébe tartozo
eseményekkel kapcsolatos informaciok gytjtését és aktivizalja a felszdmolashoz
sziikséges erdket, eszkozoket;

h) tavkozlési, milveletiranyitasi, informatikai, valamint mér6-, érzékeld, lakossagriaszto-
rendszereket tart fenn €s miikodteti azokat;

i) feladatai ellatdsdhoz az ingatlaniigyi hat6sagtdl a szamitogépes ingatlan-nyilvantartasi
rendszerbdl, a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasat kezeld
kdzponti szervtdl adatot, a foldmérési és térképészeti allami adatok kezelésére jogosult
szervtol foldmérési és térképészeti allami adatlapot, termékeket kér;

j) segitséget nyujt a katasztrofak elleni védekezéssel Gsszefiiggésben a polgarmesternek
vagy az altala kijel6lt kozbiztonsagi referensek feladatellatasa, felkészitése, képzése
tekintetében, tovabba a lakossag felkészitése, riasztasa és veszélyhelyzeti tajékoztatasa
tekintetében;

k) a torvény altal meghatarozott esetekben, kdtelezést allapit meg, birsagot €s helyszini
birsagot szab ki, ennek végrehajtasa érdekében az adatfeldolgozo szervtdl adatot
igényel;

1) ellatia a teleptilési szilard hulladékszallitas kozszolgaltatas —sziikségellatas
megszervezésével és elvégzésével kapcsolatos tevékenységet;



1.

12.

13.

14.

15.

m) feladatainak ellatdsa soran egylittmikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel, egyéb mas allami- €s dnkormanyzati szervekkel, a civil- és gazdalkodé
szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil- ¢és karitativ szervezetekkel, azok
szovetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel, valamint a kilfoldi ¢&s
nemzetkozi katasztrofavédelmi szervekkel és szervezetekkel,;

n) ellatja a hivatasos katasztrofavédelmi szerv mikodési feltételeinek megteremtésével, a
szikséges felszerelések, technikai eszkozok ¢€s anyagok biztositasaval és a
fejlesztésekkel kapcsolatos feladatokat;

0) a veszélyes aruk széllitasaval kapcsolatban a hatosagi feladatokat lat el valamennyi
szallitasi agazatban a hatalyos jogszabalyokban kapott jogksrok alapjan.

A Baranya VMKI vezetésének ¢€s iranyitasanak alapja — a rendvédelmi feladatokat ellato
szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyarol szold 2015. évi XLII. torvény
(a tovabbiakban: Hszt.) 2. § 26. pontja alapjan - a szolgalati eldljardi és a szakmai
eloljaroi rendszer.

Szolgalati eldljardé a hivatasos allomany tagjaval szemben a magasabb szolgalati
beosztasanal fogva utasitds, parancs kiaddsara vagy munkaltatoi jogkor gyakorlasara
jogosult személy.

A szakmai eldljard a sajat szakteriiletén iranyitasi jogkorrel van felruhazva. Szakmai
iranyitasi jogkorét csak a szakteriiletet érinté korben, kizarolag a jogszabalyok, a kdzjogi
szabalyozo eszk6zok, a belsé normak, valamint a szolgalati eldljaré dontésének keretein
beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

A Szabalyzat alkalmazasa szempontjabél a szakmai irdnyitds (a tovabbiakban:
szakiranyitds) az ehhez sajat szakfeladata vonatkozasaban iranyitasi jogkorrel rendelkezd
vezetd vagy szervezeti elem azon tevékenysége, amely magaban foglalja — az egyedi
hatésagi tigyek kivételével — az adott szaktertiletre vonatkozo egyedi dontések és belsd
normak elokészitésének altalanos szakmai tdmogatasat, az iranyitott szervezeti elem vagy
helyi szerv dontéseinek szakmai szempontu feliilvizsgalatat, tovabba jogszabaly, belsd
norma vagy ezek alapjan a szakmai eloljaré altal meghatarozott esetekben azok
jovahagyasanak elokészitését, valamint az adott szakteriilet tevékenységének ellendrzését,
elemzését, értékelését, a szakmai feladat végrehajtasanak megszervezését és az erre
vonatkozé bels®é norma kiadasat, illetve annak elOkészitését. A bels6 normdak
kibocsatasanak rendjérél a Normaalkotasi Szabalyzat rendelkezik.

A Baranya VMKI-t az igazgatd iranyitja, vezeti ¢és képviseli.
Allomanyilletékes parancsnok, aki a jogszabalyban meghatdrozott munkaltatdi jogkort
gyakorol.
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A Baranya VMKI Igazgatdja (a tovabbiakban: igazgatd) a Baranya VMKI személyi
alloméanyanak szolgélati eloljardja, szolgalati eldljaroként a hivatdsos allomany tagjaval
szemben a magasabb szolgalati beosztasanal fogva intézkedés, parancs kiadasara,
munkaltatoi jogkor gyakorlasara jogosult személy.

. Az igazgatét tartds tavolléte esetén a szakmai igazgatdhelyettes teljes jog- €s hataskorben

eljarva helyettesiti. Kettejlik egyideji tavolléte esetén a helyettesitésbdl adodo feladatokat
- kulon jogszabaly altal az igazgatd kizardlagos hataskorébe utalt tigyek kivételével - a
gazdasagi igazgatohelyettes latja el.

A szakmai igazgatdhelyettes és a gazdasagi igazgatdhelyettes az igazgatd kozvetlen
alarendeltségében, a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozok altal
meghatarozott keretek kozott onallo feleldsséggel vezeti a kodzvetlen alarendeltségébe
tartozo igazgatdsagi szervezeti elemeket, iranyitja az alarendelt szervek mikodését.

L4. FELADATOK MEGOSZLASA A SZERVEZETI ELEMEK KOZOTT

A Baranya VMKI szervei az iranyitasi és vezetési feladataiknak megfelelen elkiilontilt
szakmai és funkcionalis szervezeti elemekre tagozodnak. A szervezeti elem a Szabalyzat
alkalmazasa szempontjabdl oOnallonak tekinthetd, ha az igazgatd, illetve az
igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében mikodik. A Baranya VMKI szervezeti
struktlrajat az Szabalyzat 2. szdmui fiiggeléke tartalmazza.

Az igazgatd, illetve az igazgatohelyettesek — az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti
elemeket érintd korben — munkacsoportokat hozhatnak Iétre €s vezethetnek, illetve —
amennyiben a feladat-végrehajtas megkivanja — azokba kiviilalld szerveket és személyeket
vonhatnak be. E szervezetek szervezeti felépitését, miikodésiik szabalyait, iranyitasi és
alarendeltségi viszonyait létrehozasukkor belsé normaban kell megallapitani.

A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskoroket jelen Szabalyzat, az egyes
szervezeti elemeken beliili feladatok megoszlasat az tigyrendek tartalmazzak. Ugyrend
készitésére kotelezettek: Igazgatdhelyettesi Szervezet, Gazdasagi Igazgatohelyettesi
szervezet, Human Szolgélat, Ellendrzési Szolgalat, Hivatal, illetve helyi szinten a KvK-k.

A szakmai és funkcionalis feladatok végrehajtasanak részletes szabalyait belsé normak
tartalmazzak.

A Baranya VMKI legfontosabb feladatait €s szervezeti adatait - az éallamhaztartas
mukddési rendjérdl szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 5. § (1) bekezdése alapjan —
a Baranya VMKI Alapité Okirata (a Szabdlyzat 3. szdmu fiiggeléke) tartalmazza.

A Baranya VMKI részletes szervezeti felépitését a szervezési allomanytablazat
tartalmazza. Onall6 allomanytablaval a Baranya VMKI vonatkozasaban az igazgato, mint
a szervezeti egységet vezetd allomanyilletékes parancsnok rendelkezik.

1. FEJEZET
A VEZETOK FELELOSSEGI KORE, FELADATAIL JOGAI ES
KOTELEZETTSEGEI

A Baranya VMKI vezetd beosztasi munkatarsa:

a) felelds az altala vezetett szervezet, illetve iranyitasa vagy szakiranyitasa alatt allo
szervezeti elemek tevékenységéért, azok torvényes €s szakszerli muUkodéséért,
tovabba kiilonleges jogrendi felkésziiléséért, tervezéséért, szervezeéséért, a feladatok
végrehajtasaért;

b)  gondoskodik a szervezetére vonatkoz6 rendelkezések érvényesitésérol, a szaktertileti
feladatok végrehajtasardl €s ellendrzésérol, a jelentési kotelezettségek teljesitésérol;
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tevékenysége soran érvényesiti a katasztrofavédelem éves munkaprogramjanak és az
Igazgatdsag féléves munkatervének célkitiizéseit, gondoskodik arrél, hogy azokkal a
beosztott személyi allomany is azonosuljon;
a hivatasos katasztrofavédelmi szervek ellendrzési és feliigyeleti tevékenységének
szabalyairdl sz6lo fOigazgatdi intézkedésben (a tovabbiakban: Ellenérzési
Szabalyzat) eloirt eljarasi rend betartasaval belsé ellenérzés keretében vezetdi
ellendrzést végez;
gyakorolja — a kozvetleniil alarendeltségébe tartozd vezetdkon keresztil — a
hataskorébe utalt tigyekben és feladatkorokben a vezetdi, iranyitoi €s szakiranyitoi
jogkoroket olyan moédon, hogy az 4ltala adott utasitdsok, azok cimzettjei, a
végrehajtas hataridoi és feleldsei egyértelmiien megallapithatdk legyenek;
indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiadasat, mddositasat, vagy hatalyon
kiviil helyezését, részt vesz a katasztrofavédelmet érintd jogszabalyok és a kozjogi
szervezetszabalyozd eszkdzok kidolgozasaban, véleményezésében, deregulacids
célu feliilvizsgalataban;
a Normaalkotasi Szabdalyzatban foglaltak szerint gondoskodik a belsé normak
elokészitésérol, kiadasardl, idészakonkénti feliilvizsgalatardl, modositasarol, illetve
a deregulacids feladatok rendszeres elvégzésérol;
kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt allo
szervezetet, részt vesz a személyi allomany képzésének ¢és tovabbképzésének
megszervezésében;
részt vesz a terlleti szinti katasztréfavédelem fejlesztési elképzeléseinek
kialakitasdban, nemzetkozi kapcsolataiban, a mindségfejlesztési programja
megvalositasaban;
biztositja az adatkezelés torvényességét, az ligykezelési és a mindsitett adatkezelési
szabalyok betartasat, valamint a munkahelyi balesetek megel6zését, a munka-, a tiiz-
¢és a kornyezetvédelmi eldirasok érvényesiilését;
a szervezeti elem ¢€s a szakteriilet folyamatos miikédése biztositasa érdekében az
irdnyitasa ala tartozd szervezeti elem tigyrendjében vagy a kozvetlen iranyitasa ala
tartozd 4allomany munkakori leirdsdban meghatarozza tavolléte esetére a
helyettesitésének és a kiadmanyozasi jog gyakorlasanak a rendjét;
kiadmanyozasi jogkort gyakorol a hataskorébe utalt tigykorokben;
kapcsolatot tart mas szervek azonos jogallasii vezetdivel, intézkedéseket tesz az
egylttmiikodés fejlesztése érdekében;
figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkdzi tapasztalatokat, gondoskodik azok
hasznositasarél, elésegiti beosztottai ez iranyt tevékenységét;
gondoskodik a szaktertiletét érintd adatok folyamatos elemzésérol és értékelésérol,
az informaciok felhasznalasarol;
megteszi a sziikséges intézkedéseket a miikodési feltételek biztositasa, az eszkdzok
ésszer(, takarékos hasznalata érdekében.
szakteriilete vonatkozasaban felelos:

p1 a belsé kontrollrendszer mitkodtetéséért,

p2 a kozérdekt adatok kozzétételéért;

IIL. FEJEZET
A BARANYA VMKI VEZETOI ALLOMANYA

IIL1. AZ IGAZGATO
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Az igazgatd a BM OKF Foéigazgatdjanak (a tovabbiakban: féigazgatd) kozvetlen
alarendeltségében végzi feladatait. Az igazgatd szolgdlati eldljaréja a Baranya VMKI
teljes személyi allomanyanak.

Az igazgatd egy személyben jogosult képviselni a Baranya VMKI-t. Képviseleti joga
korlatlan, minden szervezési, szakmai és gazdalkodasi tertiletre kiterjed.

A jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben részletezett
feladatkorokben, az ott meghatarozottak szerint iranyitéi, feltigyeleti, belsé engedélyezési,
kozvetlen utasitdsi, parancsadasi, ellenérzési, hatdsagi, szakhatosagi, képviseleti,
kezdeményezési, javaslatételi, eldterjesztési, megbizasi, véleményezési, allasfoglalasi,
alairasi, dontési jogkort gyakorol. Vezeti a Baranya VMKI-t, irdnyitja a helyi szervek
mikodését, tevékenységét, szervezi a fOigazgatd a4ltal meghatarozott feladatok
végrehajtasat, egytittmtkodik a tarsszervekkel.

A foigazgatd kifejezett hataskorébe utalt kinevezési €s felmentési jogkordk kivételével
allomanya tekintetében gyakorolja a jogszabalyok altal meghatarozott munkaltatdi
jogokat.

Az igazgatd kozvetlen aldrendeltségébe tartozik az igazgatdhelyettes, a gazdasagi
igazgatohelyettes, az ellendrzési- és a human szolgdlat vezetdje, a hivatalvezetd és a
kirendeltségvezetok.

Feladat- és hataskorében eljarva:

a) iranyitja és ellen6rzi a Baranya VMKI tevékenységét;

b) felterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a foigazgatd részére;

c) javaslatokat és terveket dolgoz ki a katasztrofavédelmi tevékenységre, illetdleg a
hivatasos katasztrofavédelmi szervek fejlesztésére;

d) gyakorolja a jogszabalyban részére meghatarozott engedélyezési, személyzeti és
koltségvetési jogkort;

e) felhatalmazza a Baranya VMKI igazgatohelyetteseit, hogy a vezetésiik alatt allo
személyi allomany tekintetében a tilszolgalat engedélyezési jogkorét gyakoroljak;

f) javaslatot tesz a fdigazgatd részére a katasztroéfavédelemre vonatkozd mitkodési
eldirasok, a szakmai informacios- €s hirrendszer, tovabbd a katasztrofavédelmi
felkészités ¢és felvilagositds, tajékoztatds és képzes, valamint a szakmai képzés
rendszerének és elveinek szabalyozasara;

g) ellatja a Baranya VMKI katasztrofavédelmi képzésének és kutatomunkajanak
iranyitasat;

h) intézkedéseket foganatosit arra az idészakra, amikor okszer(ien lehet szdmolni olyan
katasztrofa bekovetkezésének valdszinliségével, amely veszélyezteti az emberi
egészséget, kornyezetet, az élet- és vagyonbiztonsagot, valamint iddszakaban
végrehajtando feladatokra;

i) mukodteti az tigyeleti €s muveletiranyitasi rendszert;

j) dont a hataskorébe tartozd szervezési kérdésekben, elkésziti a Baranya VMKI
szervezeti €s milkodési szabalyzatat, azt a féigazgatd felé jovahagyasra felterjeszti,
jovahagyja a kozvetlen alarendeltségébe tartozd szervezeti elemek tigyrend;ét;

k) ellatja kiilonleges jogrendben és az azt megel6z6 helyzetekben a hatdskorébe utalt
feladatokat,

1) gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit Ossze, javaslatokat tesz dontésekre, tdjékoztatja az egylittmiksdd
szerveket, szervezeteket;



m) ellatja az TVB elndkhelyettesi teenddit, rendszeres idokozonként tajékoztatja a
Varmegyei Kozgyulést, a TVB-t a varmegye katasztrofa-, tlz- és polgari védelmi
helyzetérél, a HTP-k, az onkorményzati és létesitményi tlzoltdsagok, a tlzoltd
egyesiiletek tlizvédelmi-, valamint tlizoltasi- €s muszaki mentési tevékenységérol,
tovabba a katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek megalakitasanak helyzetérdl;

n) kozremiikodik Baranya varmegye polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatainak
koordindlasdban, a nemzetgazdasdgot érintdé mozgositasi €s védelmi igazgatasi
feladatok tervezésében;

0) kapcsolatot tart az dnkormanyzatokkal, dnkormanyzati szervekkel, kdzremiikodik az
Onkormanyzati vezetdk, illetve a jarasi hivatalok vezetinek katasztrofavédelmi
felkészitésében, végzi a lakossag ez iranyu t4jékoztatdsat, koordinacidt végez a
kozbiztonsagi referensek miikodése, tanfolyamanak szervezése, a képzés, valamint a
vizsga tartalmanak meghatarozasa tekintetében;

p) mikodteti az Igazgatésag informatikai rendszerét, a lakossagi riasztd és tajékoztatd
rendszert;

q) helyi szervei Utjan irdnyitja €s ellendrzi az 6nkormdanyzati tlizoltosag, a létesitményi
tlizoltésag és a tlizoltasi és miiszaki mentési feladatokat is ellatd 6nkéntes tzoltd
egyesiiletek szakmai tevékenységét;

r) megallapitja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaréo munkakoroket, amelyeket
a 4. szamu fiiggelék tartalmaz;

s) fOigazgatdi jovahagyasra felterjeszti az lIgazgatosag féléves tervdokumentumait,
jovahagyja az Igazgatdsag havi és a kirendeltségek féléves tervokmanyait, valamint az
éves tevékenységet értékeld dsszefoglalo jelentést;

t) jovahagyja a kozvetlen alarendeltségébe tartozd szervezeti elemek tigyrend;ét;

u) dont az Igazgatdsag szervezeti elemei kozott felmertilt vitas kérdésekben;

v) meghatarozza az [gazgatdsag sajto- €s tajékoztatasi tevékenységének rendjét;

w) gyakorolja jogszabalyban és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben a részére
megallapitott engedélyezési, személyzeti és koltségvetési jogkort;

X) gyakorolja a részére jogszabéalyban és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben
megallapitott egyéb hataskoroket;

y) dont, illetéleg intézkedik azokban az {igyekben, amelyeket jogszabaly, vagy a
Szabalyzat kifejezetten hataskorébe utal, vagy amelyeket sajat hataskorébe vont;

z) gondoskodik a Baranya VMKI feladatainak ellatdsa érdekében sziikséges
adatnyilvantart6 rendszerek miikodtetésérol;

aa) gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység
torvényességérol, az adatvédelmi szabalyok megtartasarél, az adatvédelmi
nyilvantartads vezetésérdl, kiadja a Baranya VMKI Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat, megbizza az [gazgatdsag adatvédelmi tisztviseldjét a feladat ellatasaval;

bb) gondoskodik a nemzeti és a kiilféldi mindsitett adatok védelmére vonatkozd
jogszabalyok érvényre juttatasarol, a mindsitett adatok védelméhez sziikséges
személyi, adminisztrativ, fizikai és elektronikai biztonsagi kovetelmények
érvényesitésérol, mindsitési jogkordk térvényes meghatarozasarol, a Baranya VMKI
Biztonsagi Szabalyzatainak kiadasarol, megbizza az [gazgatosag biztonsagi vezetdjét a
feladat ellatasaval;

cc) gondoskodik a Baranya VMKI tigyviteli rendszerének kialakitasardl, a koziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo térvény alapjan felelds az
Igazgatosag — mint kozfeladatot ellatd szerv — szamara meghatarozott kovetelmények
teljesitéséért, az iratok szakszerli €s biztonsagos megéOrzésére alkalmas irattar
kialakitasaért és miikodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai és
személyi feltételek biztositasaért;
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dd)a munkabiztonsagi felligyelé utjan biztositja az egészséget nem veszélyeztetd és
biztonsdgos munkavégzés feltételeit;

ee) szocialis bizottsagot miitkodtet;

ff) kijeloli a tertileti védelmi bizottsagok operativ munkaszervének vezetdjét;

gg)a belsé kontrollrendszer keretében felelds a megfeleld kontrollkdrnyezet, a
kockazatkezelési rendszer, a kontrolltevékenységek, az informacids es kommunikacios
rendszer, a nyomonkd&vetési rendszer kialakitasaért, milkodtetéséért és fejlesztéséért.

A Baranya VMKI iranyitasaval és koordinalasaval kapcsolatos jogk&rében eljarva:

a) javaslatot tesz a féigazgato részére a katasztrofavédelem mukodését,
a Baranya VMKI feladatkorét érintd jogszabalyoknak ¢és a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzoknek megalkotasara;

b) biztositja a Baranya VMKI miikodési feltételeit;

c) kozremtkodik a katasztrofavédelemmel Osszefliggd tervezési,
szervezesi, felkészitési szakmai kovetelmények kidolgozasaban, végzi a lakossag
mentésével kapcsolatos tervezd, szervezd feladatokat, iranyitja a kdvetkezmények
felszamolasara iranyul6 tevékenységet;

d) kozremiikodik a  katasztréfak  varhatd  kovetkezményeinek
megelozésére €s  elharitasara vonatkozé tervezésben, ellatja a Terlleti
Tlzmegeldzési Bizottsag (a tovabbiakban: TTB) elnoki feladatait;

e) gondoskodik  kiterjedt  karesemény,  valamint  kihirdetett
veszélyhelyzetben a végrehajtandd katasztréfavédelmi feladatok dokumentacidjarol,
feltigyeli a teriileti, teleptilési és munkahelyi veszélyelharitasi tervek elkészitését,
gondoskodik a veszély-elharitasi tervek naprakészen tartasarél;

f) javaslatot tesz a fOigazgatd szamara kiterjedt karesemény tényének
megallapitdsara, tovabba a katasztrofavédelmi feladatok ellatdsa keretében — a
jovahagyott terlileti veszélyelharitasi terv szerint — azonnal intézkedik az emberi
¢let, a létfenntartashoz sziikséges anyagi javak, a kritikus infrastruktirak védelme, a
lakossag alapvet6 ellatasanak biztositdsa, valamint a katasztréfa kévetkezményeinek
lehetd legkisebbre cs6kkentése érdekében, a megtett intézkedésekrol haladéktalanul
tajékoztatja a foigazgatot;

2) kozremiikodik a  valés  kockdzatokon  alapuld  telepiilési
katasztréfavédelmi osztalyba soroldsdban, figyelemmel kiséri a jogszabalyban
meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;

h) gondoskodik a tertileti, a helyi és a teleplilési polgari védelmi és
specialis mentészervezet Iétrehozasarol, elldtja a polgari védelmi szervezetek
létrehozasaval és felkészitésével, ellatasaval és alkalmazasaval, valamint a lakossag
¢és az anyagi javak mentésével Osszefliggo tervezési és szervezési feladatokat;

i) javaslatot tesz a fOigazgatonak a kozponti, illetve terlileti polgari
védelmi mentOszervezetek riasztasara;

1 illetékességi teriiletén jogszabalyban meghatarozott elsé-, illetve
masodfok hatosagi jogkort gyakorol;

o a jogszabalyban meghatarozottak szerint birsagot szab ki;

1) szakmai iranyitast gyakorol a kozbiztonsagi referensek mitk6désére,

tanfolyaménak szervezésével, a képzéseivel, valamint a vizsga tartalmanak
meghatarozasaval kapcsolatos tigyekben;

m) gondoskodik az iparbiztonsagi, tlizvédelmi és miiszaki mentési,
polgari védelmi, valamint a katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasarol, szakmai
kovetelményeir6l, iranyitja és ellendrzi az alarendelt szervek szakmai munkajat és
tevékenységét;
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aa)

bb)
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ee)
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mint TVB elndkhelyettes gondoskodik a helyi védelmi bizottsag (a
tovabbiakban: HVB) elndkhelyettesének, valamint annak a kijelolt személynek
szakiranyitasardl, aki veszélyhelyzetben a jarasi hivatalvezet6tél atveszi a helyi
katasztréfavédelmi tevékenységek iranyitasat;

feltigyeli HVB-k katasztréfavédelmi feladatainak végrehajtasat;

mukodteti a Varmegyei Veszélyhelyzet-kezelési Kozpontot (a
tovabbiakban: VMVK);

a kritikus infrastruktira védelem feladatrendszerén beliil képviseli a
katasztréfavédelmi szempontrendszer érvényesitését;

végzi a kritikus infrastruktira védelmet érintd veszély-elharitasi
tervek felulvizsgalataval kapcsolatos teriileti szinti feladatokat, felligyeli a helyi
szervek ez iranyu tevékenységét;

egylttmikodik a  teriileti  allamigazgatasi szervek  4gazati
katasztrofavédelmi feladatait ellatd szervezeti elemeivel,;

gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos
informdaciokat, jelentéseket allit 6ssze, javaslatokat tesz dontésekre, tajékoztatja az
egyuttmiikodo szerveket, szervezeteket;

mukodteti az Igazgatdésag informatikai rendszerét, a lakossagi
tajékoztato rendszert;

javaslatot tesz a HTP, katasztrofavédelmi Ors Iétrehozésara,
megsziintetésére;

iranyitja az alarendeltségébe tartozd tlizoltd egységek a tiizoltasi és
muszaki mentési feladatait, az ezzel kapcsolatos felkészitést, jelentéstételt;

a KvK vezetdjével kapcsolatban az egyéb munkaltatoi jogkoroket
gyakorolja;

javaslatot tesz a BM OKF foigazgatojanak az illetékességi teriiletén
1évé KvK-k vezetdinek és HTP-k parancsnokainak kinevezésére ¢€s felmentésére,
valamint egyetértési jogot gyakorol a Iétesitményi tlzoltosagok vezetdinek
kinevezésénél;

végzi illetve a helyi szervek vonatkozasaban szakiranyitja a veszélyes
aruk kozati, vasuti, vizi és 1égi szallitasanak a kiilon jogszabalyban meghatarozottak
szerinti ellendrzését, miikddteti a kapcsolodo adatbazis-rendszert;

a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi ellatas biztositottsaganak
hianyaban vagy a jogszabalyban meghatarozott eljards eredménytelensége esetén
ellatja a sziikségellatds biztositasdval kapcsolatos feladatokat, a nem kozmivel
Osszegyljtott haztartasi szennyvizbegyujtési kdzszolgaltatas ideiglenes begyjtési és
rendkivili ellatdsanak biztositasaval dsszefliggd tevékenységet;

ellatja a katasztrofak elleni védekezés feladatkorében a kritikus
szervezetek védelmével kapcsolatos feladatokat;

az ingatlaniigyi hatdsagtol a szamitogépes ingatlan-nyilvantartasi
rendszerbdl adatokat vesz at;

gondoskodik a belsd ellenérzés megfeleldé mukodtetésérol és
fuggetlenségének biztositasarol;

gondoskodik a kézfoglalkoztatas feltételeinek rendelkezésre allasarol
a Kkatasztrofak elleni védekezésre vald felkésziiléssel, a védekezéssel és a
helyreallitassal Osszefliggd katasztrofavédelmi feladatok hatékonyabb ellatasa
érdekében.

A nemzetkozi egytittmitkddéssel kapesolatos jogkdrében:

a)

kiilon feladatszabas alapjan részt vesz a nemzetkozi egylittmiikodésben;
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viszonossag alapjan egyuttmikodik a katasztréfavédelmi /polgari  védelmi,
iparbiztonsagi és tlzvédelmi/ nemzetkdzi és multilaterdlis  szervekkel,
szervezetekkel;

gondoskodik a  hatdrmenti  katasztréfavédelmi  gyakorlatok  tervezésérol,
szervezésérdl és az azokon vald részvételrdl;

kozremiikodik a  katasztrofavédelmi  kormanyegyezményekben — foglaltak
végrehajtasaban, a regionalis és hatarmenti egyiittmlikodéssel sszefiiggd feladatok
végrehajtasaban;

hatarmenti varmegyei igazgatosag vezetdjeként, foigazgatdi utasitasra és engedéllyel
részt vesz a nemzetkdzi egylittmikddésben, nemzetkozi egytittmiikodési tervek
alapjan szakmai kapcsolatokat tart fenn a horvatorszagi partnerszervezetekkel;

a nemzetkzi kapcsolatok soran a hataskorébe utalt feladatkorokben egytittmtkodési
megallapodast kot, a kiilfoldi partnerszervezetekkel, a katasztréfavédelmi /polgari
védelmi, iparbiztonsagi és tlizvédelmi/ szervekkel, szervezetekkel,

foigazgatoi utasitasra és engedélyével biztositja a katasztréfavédelmi gyakorlatok
tervezésében, szervezésében €s  végrehajtdsdban a  teriileti és  helyi
katasztréfavédelmi szervek allomanyanak részvételét;

foigazgatoi utasitasra é€s engedélyével biztositja a regionalis €s hatarmenti
egyuttmilkodéssel Osszefiiggd feladatok végrehajtasat, részt vesz a katasztrofak
megel6zésére €s felszamolasara iranyuld nemzetkozi egylittmiikodésben;

sziikség esetén - fOigazgatdi utasitasra és engedéllyel - biztositja a nemzetkozi
segélyszallitmanyok tovabbitasat, kapcsolatot tart a nemzetkozi katasztréfavédelmi
szervezetekkel, e tevékenységbe sziikség esetén bevonja a kiilonbozd karitativ
szervezeteket.

Gazdalkodasi jogkorében eljarva:

a)
b)

¢)

d)

2)

h)

)
k)

a Baranya VMKI éves koltségvetésében biztositott eldiranyzatok mértékéig
szerzodéseket kothet és kotelezettségeket vallalhat;

biztositia a koltségvetési eldiranyzatok teljesitését, irdnyitja az igazgatdsag
gazdalkodasat, biztositja a Baranya VMKI miikodési feltételeit;

gyakorolja a Kkatasztréfavédelem vonatkozdsdban az 6nalléan gazdalkodo
koltségvetési szerv vezetdjét megilletd jogokat, gondoskodik az eléirt pénziigyi,
gazdalkodasi feladatok ellatasarél;

felelés a Baranya VMKI koltségvetési eldiranyzatainak felhasznalasaért, a
sziikségleti tervek elkészitéséért, a jogszabalyokban eldirt egyeztetések elvégzéséért;
a célszeriiségre is kiterjedéen folyamatosan ellendrzi az 6nkormanyzati tizoltésagok
¢és az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek koltségvetési forrasbol szarmazo pénzeszkozei
felhasznalasat;

dont az [gazgatdsag bér- és jutalmazasi keretének felhasznalasardl;

gondoskodik Baranya VMKI miiszaki, ruhdzati, informatikai eszkozokkel torténd
ellatasardl, sziikség szerint kezdeményezi a rendszeresitési eljarasba bevonando
eszkozok korét, felterjeszti a rendszeresitéshez sziikséges okmanyokat;

kiadja a szervezési allomanytabla-, a technikai allomanytabla-kivonatot és a
gépjarmi-nyilvantartasi jegyzék kivonatot;

a hatdlyos jogszabalyi keretek kozott meghatdrozza az iranyitasa ald tartozd
szervezetek pénziligyi-gazdasagi iranyitasanak rendjét;

feleldss a Baranya VMKI tervszerliségen ¢és gazdasagossagon alapulod
energiagazdalkodasaért.

kozrem(ikodik a megvaldsitott unids, nemzetk6zi €és hazai forrasbdl finanszirozott
projektek megvalositasaban.
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IIL2. AZ IGAZGATOHELYETTES

Az igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabalyozd
eszkozokben és e Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott 6nallo felelésségi korben
vezeti és iranyitja a kdzvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemeket.

Az igazgatohelyettes az igazgatd altalanos helyettese, szolgalati elsljardja - a gazdasagi
igazgatdhelyettes kivételével - a teriileti szerv és helyi szervek teljes személyi
allomanynak. Az igazgatdt tavollétében, valamint akadalyoztatisa esetén teljes
hataskorben  helyettesiti  azzal, hogy a 43. pontban foglalt pénziigyi
kotelezettségvallalassal jard tigyekben Kkizardlag az igazgatdé és a gazdasagi
igazgatohelyettes egylittes tavollétében, valamint akadalyoztatdsa esetén gyakorolja a
helyettesitést.

Az igazgatohelyettes atruhazott hataskorben gyakorolja a jogszabalyokban €s kozjogi
szervezetszabalyozd eszkdzokben — az igazgatd kizardlagos hataskorébe utaltakon kiviil —
az Igazgatohelyettesi Szervezet személyi dllomanya tekintetében a munkaltatéi jogokat.

Az igazgatOhelyettes gyakorolja szakteriilete vonatkozéasaban, a jogszabalyban eldirt, vagy
az igazgatd 4ltal atruhdzott hatosagi feladatkoroket.

Ellatja a TTB alelnoki feladatait.

Az igazgatdhelyettes feladata kiilonosen:

a) az alarendeltségébe tartozd szervezeti elemek, illetve a katasztréfavédelmi
kirendeltségek, a hivatasos tlizoltd-parancsnoksdgok €s a katasztrofavédelmi 6rsok
tevékenységének szakmai iranyitasa, a szervezetek kozotti munka koordinalésa,
ellendrzése, szervezeti elemek kozotti vitas kérdések eldontése, a TVB Operativ
Torzse tevékenységének segitése;

b) intézkedések, a BM OKF-hez torténd eldterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

¢) javaslatok kidolgozdsa az érintett szakterlletek fejlesztésére, a munkavégzés
korszerUsitésére, a munka javitasara;

d) bels6 szakmai szabalyozok elokészitése, a felsébb szervekhez torténd eldterjesztések
kidolgozésanak iranyitasa;

e) a jogszabalyok €s a kdzjogi szervezetszabalyozd eszk6zok végrehajtasanak iranyitasa,
felugyelete;

f) az iranyitott szakteriiletek vonatkozasaban a munka elosztasa, az tigyintézd szervezeti
elem vagy személy kijeldlése, hataridd megallapitasa, a felsobb szintli, dontést igényld
tgyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

g) programok, tervek, palyazatok, projektek megvaldsitasanak iranyitasa;

h) az iranyitdsa ala tartozd szervezeti elemek vezetdinek beszdmoltatasa, ellenérzése,
valamint a sziikséges informaciokkal t6rténd rendszeres ellatasa;

i) feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egylittmiikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése onkormanyzati, civil szervezetekkel, a védelmi bizottsaggal,
a polgarmesterekkel €s a helyi védelmi szervek vezetdivel, a Baranya VMKI, illetve
az irdnyitasa ala tartoz6 szervezeti elemek képviselete;

j) kiadmanyozasi jog gyakorlasa a jelen Szabalyzatban foglaltak szerint;

k) a foigazgatd, a miiveleti és hatdsagi fOigazgatd-helyettes, illetve az igazgatd
utasitasainak végrehajtasa;

1) a Baranya VMKI éves tevékenységét értékeld osszefoglalo elkészitése;

m) az igazgatd felhatalmazéasa alapjan az Igazgatosag, illetve az iranyitasa ala tartozéd
szervezeti elemek képviselete;
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n) koordindlja az Igazgatdsag és helyi szervei értesitésével €s magasabb késziiltségbe

helyezésével, a kiilonleges jogrend idészakaban torténd mikodésével és
felkészitésével kapcsolatos feladatait;

0) javaslatot tesz az irdnyitasa ala tartozo szervezeti elemek dolgozoinak eldléptetésére,

jutalmazésara, felel6sségre vonasara;

p) talszolgalatot rendelhet el;
q) munkaltatoi és koltségvetés-gazdalkodasi jogkoroket gyakorol;

r)
s)

t)

a)

koordindlja az Igazgatosag felkészitd, oktatd €s gyakorlatszervezd tevékenységét;
koordinalja a védekezési tevékenységet, részt vesz az Igazgatosdg mentési
tevékenységének iranyitasaban;

dontést hoz mindazon kérdésekben, amelyet jelen Szabalyzat, az ligyrend vagy
munkakori leiras a hataskorébe utal.

II1.3. A gazdasagi igazgatohelyettes

A gazdasagi igazgatohelyettes az igazgatd gazdasagi helyettese, annak kozvetlen
alarendeltségében, a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyzo eszkdzokben és e
Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott 6nallod feleldsségi kdrben vezeti €s iranyitja
a kozvetlen alarendeltségébe tartozd szervezeti elemeket: az informatikai osztalyt, a
koltségvetési osztalyt, és a miiszaki osztalyt.

A gazdasagi igazgatdhelyettes szolgalati el6ljaroja — az igazgatohelyettes kivételével — a
teljes személyi allomanynak. Az igazgatd és helyettesének egyidejii akadalyoztatasa
esetén — kulon jogszabaly altal az igazgatd kizardlagos hataskorébe utalt tigyek
kivételével — a gazdasagi igazgatohelyettes helyettesiti az igazgatot.

A gazdasagi igazgatOhelyettes gyakorolja a Baranya VMKI rendelkezésére allo
eldiranyzat erejéig, értékhatar nélkiil minden pénziigyi kotelezettségvallalassal jaro
tigyben a Baranya VMKI-nak az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény 10.§
(6) bekezdése szerinti képviseletét.

A gazdasagi igazgatohelyettes atruhdzott hataskdrben gyakorolja a jogszabalyokban és a
kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zokben a Gazdasagi Igazgatdhelyettesi Szervezet
személyi allomanya tekintetében a munkaltatdi jogokat.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban eléirt, vagy az igazgatd altal
atruhazott jogkoroket.

A gazdasagi igazgatohelyettes feladata kiilondsen:
az alarendeltségébe tartozd szervezeti elemek tevékenységének iranyitasa;

b) a Baranya VMKI és a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa és

©)

ellendrzése;
szabalyozasra vonatkozé javaslatok, intézkedések, a felsobb szervekhez torténd
eloterjesztések kidolgozasanak irdnyitasa;

d) a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozd eszk6zok végrehajtasanak iranyitasa,

illetéleg feliigyelete, tovabba az iranyitasa ala tartozd szervezeti elemek kozotti vitas
kérdések eldontése;

a fejlesztési programok, tervek, palydzatok, projektek kialakitdsanak és
megvalositasanak iranyitasa;

feladatkorében, illetve az igazgatdé megbizdsa alapjan egylttmiikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése tarsszervekkel, allami, Snkormanyzati, civil szervezetekkel;

g) a jogszabalyokban, valamint a k&zjogi szervezetszabalyozd eszkdzdkben biztositott

munkaltatéi és koltségvetési jogok gyakorlasa;
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h) feladatkorében, illetve az igazgatd megbizdsa alapjan egylittmiikodés szervezése,

)

fenntartasa ¢s fejlesztése a Baranya VMKI, illetve az iranyitasa ala tartozo szervezeti
elem képviselete;

a foigazgatd, a gazdasagi foigazgato-helyettes, illetve az igazgatd utasitdsainak
végrehajtasa;

javaslattétel az iranyitasa ald tartozd szervezeti elemek dolgozdinak eldléptetésére,
jutalmazasara, felel6sségre vonasara;

k) kiadmanyozasi jog gyakorlasa a jelen Szabalyzatban foglaltak szerint;

D

tulszolgalat elrendelése.
IIL.4. A VARMEGYEI FOFELUGYELO

A varmegyei fofeltigyeld szakteriilete vonatkozasaban — az igazgatohelyettes kozvetlen
iranyitasa alatt - gyakorolja a jogszabélyban és belsé normaban el6irt szakiranyitasi és
feltigyeleti jogkoroket.

A varmegyei fofeliigyeld feladata kiilondsen:

szakmai elsljaroként a helyi szervek tevékenységének szakiranyitasa, ellenérzése
szakmai eloljaroként;

b) a varmegyei katasztrofavédelmi hatdsagi osztaly tevékenységének szakiranyitasa és

szakmai feltigyelete a sajat szakteriilete vonatkozasdban;
szakmai allasfoglalas kérése, javaslattétel a kozponti szerv részére;

d) a szabalyozasi koncepciok, intézkedések, tervezetek véleményezése, javaslat,

f)

észrevétel készitése;

a jogszabalyok ¢és a koOzjogi szervezetszabalyozd eszk6zok végrehajtasanak
feltigyelete, tovabba az iranyitasa ald tartozo szervezeti elemek tevékenységeinek
Osszehangolasa;

a fejlesztési, tervek kialakitasa és megvaldsitasanak iranyitasa;

g) feladatkorébe tartozd kérdésekben a varmegyei fofelligyeloség, tovabba —

felhatalmazas alapjan — az Igazgatosag képviselete;

h) dontés azokban az tigyekben, amelyeket jelen Szabalyzat, illetdleg az igazgatd vagy az

0
9

igazgatdhelyettes a hataskorébe utalt;
a szakmai felkésziiltség szinvonaldnak biztositasa;
szakiranyu tovabbképzések szervezése;

k) javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztaldsra;

D

az TVB operativ torzse tevékenységének segitése, részvétel az Igazgatosag operativ
torzsében;

m) feladatkorében, illetve az igazgatdhelyettes megbizasa alapjan egytittmikodés

szervezése, fenntartdsa és fejlesztése allami, kormanyzati, 6nkormanyzati, gazdalkodo,
civil szervezetekkel.

n) folyamatosan vizsgélja és értékeli a szakiranyitasa ald tartozo szervezeti elemek és

helyi szervek szakmai tevékenységét és az illetékességi teriileten tapasztalhatod
tendencidkat, szikség esetén megteszi a hataskorébe tartozd korrekcids intézkedést,
illetve kezdeményezi azt;

0) a szakmai tapasztalatok 6sszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes miiveleteket

kovetden eseti milveletelemzés elrendelésére, gondoskodik a muveleti tapasztalatok
helyi szintl gy(jtésérél €s feldolgozasarol;

p) figyelemmel kiséri, elemzi €s értékeli a muveletekrol késziilt muveletelemzéseket,

jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a hidnyossagok
megszilintetésére, illetve a tapasztalatok kdzreadasara;
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q) szakteriiletén Osszegzi, elemzi a statisztikai adatokat, tendenciakat, sziikség szerint

r
s)
t)

javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;

kozremukodik a szakteriiletéhez tartozd bekovetkezett eseményekrdl szold jelentések
Osszedllitasadban, az informacids anyagok elkészitésében;

a szakteriiletéhez tartozd miiveletek soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsd
szabalyozdk modositasat kezdeményezi;

kozremUikodik a tertileti tlizmegeldzési bizottsag tevékenységében;

u) koteles vonulni a részére eloirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire az

igazgatd, vagy az igazgatohelyettes kézvetlentil utasitja.

v) kiadmanyozasi jog gyakorldsa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint.

IIL5. A SZOLGALATVEZETO

A szolgalatvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint

jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd kozvetlen iranyitdsa alatt iranyitja az

a)

alarendeltségébe tartozod allomany munkdjat és az igazgatdsag ellendrzési/human
tevékenységét. Felelos a vezetése alatt allok tevékenységének koordinalasaért, a munka
szervezéséért, és a feladatkorébe tartozd feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

A szolgalatvezetd feladata kiilondsen:
a kozvetlen alarendeltségébe tartozd allomany feladatkoreinek megallapitésa,
iranyitasa, az alarendelt allomany folyamatos beszamoltatdsa, munkajuk figyelemmel
kisérése, ellendrzése;

b) az alarendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatdsa, munkajuk koordinalasa;

¢)

a feladatkorébe tartozd tigyekben eldterjesztések, jogszabéalyok tervezetének
véleményezése, tovabbd az egységes végrehajtds érdekében sziikséges javaslatok
szakmai tervezeteinek kialakitasa;

d) belsé normék kiaddsanak, modositdsanak, visszavondsanak kezdeményezése;

e)
f)

az lgyintézés szakszerlségének €s a hataridok betartasanak ellendrzése;
az alarendelt allomany feladatait meghatdroz6 rendelkezések végrehajtdsanak
irdnyitasa és ellenorzése;

g) szakteriiletét illetben a szolgdlat feladatkorébe tartozd kérdésekben — felhatalmazas

alapjan — az Igazgatésag képviselete;

h) dontés meghozatala azokban az tigyekben, amelyeket az igazgat6 a hataskorébe utalt;

i
J)

a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsdnak, emelkedésének
biztositasa;
javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

k) szakteriilete vonatkozasaban a szervezeti elemek és a helyi szervek tevékenységének

szakiranyitasa;
a szervezeti elemek és a helyi szervek szakirdnyt tovabbképzésének kezdeményezése;

m) szakteriilete vonatkozasaban, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmiikodés

szervezése, fenntartdsa és fejlesztése, tarsszervekkel, Onkormdanyzati, civil
szervezetekkel;

n) az Ugyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim el6irdsok betartasanak és betartatasanak

rendszeres ellendrzése;

0) kiadmanyozasi jog gyakorldsa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint.

IIL.6. A HIVATALVEZETO

A hivatalvezetd az igazgatd kozvetlen alarendeltségében latja el feladatait.
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52. A  hivatalvezetd felelés a Hivatal tevékenységének koordindlasaért, a munka

53.

a)

szervezéséért.

A hivatalvezet6 dont, illetéleg intézkedik az igazgatd altal a hataskorébe utalt tigyekben,
feladata kiilondsen:
a kozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa;

b) a Hivatal feladatait meghatdrozd rendelkezések végrehajtasanak iranyitdsa és

¢)

ellendrzése, az Igazgatdsag szervezeti elemei és helyi szervei ligyviteli feladatainak
szakiranyitasa;
a stratégidk kimunkalasara és eldterjesztésére iranyuld munkéaban vald kézremikddés;

d) az igazgato altal meghatarozott feladatok nyilvantartasa és azok végrehajtdsdnak

e)
f)

folyamatos kontrollja;

tertileti szintli feladatokat ellaté szervezetekkel torténd egytittmikodésben vald
részvétel;

a lakossaggal torténd interaktiv kapcsolattartds érdekében {igyfélszolgalat
miikddtetése;

g) a tarsadalmi kapcsolatok erdsitése céljabdl az Igazgatosdg rendezvényeinek

szervezése, ezzel 6sszefliggd protokoll feladatok végrehajtasa;

h) a Baranya VMKI sajté- €s kommunikacids tevékenyégének szervezése, iranyitasa €s

)
)

feligyelete;

szakteriiletét illetden, a feladatkorébe tartozd kérdésekben — felhatalmazas alapjan — a
Baranya VMKI képviselete;

a szabalyozasi koncepciok, utasitasok, jelentések, eldterjesztések kidolgozasanak
irdnyitasa;

k) a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok végrehajtasanak

D

feliigyelete, a szervezeti elemek kozotti koordinacid végzése;
a nemzetkozi kapcsolattartassal és egytittmikddéssel kapcsolatos feladatok biztositasa;

m) belsé kontrollrendszerrel kapcsolatos koordinativ feladatok ellatasa;
n) az iratfegyelem, az 1gyintézés szakszertségének és a hataridék betartdsanak

ellendrzése;

0) a Hivatal feladatait meghatarozo rendelkezések végrehajtasdnak iranyitasa és

ellendrzése;

p) dontés meghozatala azokban az tigyekben, amelyeket az Igazgato a hataskorébe utalt;
q) ajogi és jogi képviseletet igénylo feladtok iranyitasa és felligyelete;

r
s)
t)

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztaldsra;

a hivatali szakteriilethez tartozo feladatok oktatasanak, képzésének biztositasa;

az lgazgatosag mindsitett és nyilt adatvédelmi és ligyirat-kezelési tevékenységének
szervezése;

u) az igazgatdé hivatali programjainak szervezése, azok alakulasanak és a

megvaldsulasukhoz sziikséges feltételek biztositasa;

v) akozvetlen alarendeltségébe tartozo tigyintézok szakmai felkésziiltsége szinvonalanak

W

folyamatos szinten tartdsara, a helyi szervek szakirdnyd tovabbképzésének
kezdeményezése;
) kiadmanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint.

IIL 7. AZ OSZTALYVEZETO



17

54. Az osztalyvezetd a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint
jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd, az igazgatohelyettes utasitasainak

55.

56.

57.

a)

megfelelden vezeti €s irdnyitja az osztaly munkajat, abban kozvetlenil részt vesz.
Felelds annak miikodéséért, és a feladatkdrébe tartozo feladatok hatdriddben torténd
teljesitéséért.
Az osztalyvezetd feladata kiilondsen:
a kozvetlen alarendeltségébe tartozo ligyintézok feladatkdrének megallapitdsa a munka
aranyos elosztasaval, az lgyintézOk folyamatos beszamoltatdsa, munkajuk
figyelemmel kisérése €s ellenérzése;

b) a kozvetlen alarendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatasa a fontosabb

c)

kérdésekrol;
az elintézendd tigyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése és a végrehajtas ellendrzése;

d) az ugyintézok altal készitett tervezetek fellilvizsgalata, a hataskorébe tartozd tigyek

e)
f)

kiadményozasa, a felsdbb szintli dontést igényl tigyek felterjesztése;

az osztaly feladatkorébe tartozd kérdésekben az osztaly képviselete, kiilon eseti
felhatalmazas alapjan pedig az Igazgatdsag képviselete;

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmikodés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése allami, dnkormanyzati és civil szervezetekkel;

g) javaslattétel az osztaly dolgozdinak elismerésére, elmarasztalasara;
h) a feladatkorébe tartozo ligyekben eldterjesztések, tovabba az egységes végrehajtas

i)
)

érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

kozremiik6dés a szaktertilete fejlesztésére koncepciok kidolgozasaban;

a szakteriiletét érintd bels® normak kiaddsanak, modositasanak, visszavonasdnak
kezdeményezése;

k) dontés azokban az ligyekben, amelyeket az igazgatd vagy az igazgatOhelyettes a

D

a)

hataskoérébe utaltak;
a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak biztositasa,
szakiranyu tovabbképzések kezdeményezése;

IV.FEJEZET
A BARANYA VMKI BEOSZTOTTI ALLOMANYA

IV. 1. UGYINTEZOK

A kiemelt féeldado, a foeldado, a technikus, a referens, az ligyeletvezetd, a fotigyeletes,
a segédeldado, a gépjarmiivezetd és a rendvédelmi igazgatdsi alkalmazott (A-F
munkakori kategoria) (a tovabbiakban egylitt: igyintéz6) a Szabalyzatban, a szervezeti
elem tigyrendjében, illetve a munkakori leirasdban meghatarozottak szerint intézi a
feladatkorébe tartozo tigyeket.

Az ligyintézo:
szakszerlien, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzoknek
megfelelden, hataridében ellatja a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatokat;

b) ellatja a munkakori leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott

adminisztracios feladatokat a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az tigyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval;

¢) tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirdsokat, amelyek a

szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;
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d) vezetéjét emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén szobeli jelentés

e)
f)

a)

forméjaban tajékoztatja az tigyben folytatott targyalasrol, szdbeli megallapodasrol,
egyeztetésrol;

vezetdjének haladéktalanul jelenteni, ha feladatat hataridére nem tudja teljesiteni.
ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatéi jogkdr gyakorloja
megbizza.

Az uigyintéz6 a munkakori leirasaban, vagy eseti vezetdi dontés alapjan, ligyintézoi
feladatai mellett:
ellatja kozvetlen vezetdjének helyettesitését;

b) ideiglenesen vagy akar allando jelleggel - vezetdjének feliigyelete mellett - szervezi és

¢)

irdnyitja az azonos munkateriileten dolgozd {Ugyintézok, illetve tligykezelok (a
tovabbiakban: csoport) munkajat;

az adott csoportot illetden kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja az
tgyintézok szdmara a folyamatos konzultaci6 lehetdségét;

d) a csoport ligyeiben személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas

e)

a)

szervezeti elemek tigyintézoéjével;

a csoport altal kiadmanyozasra eldkészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

ellenérzi az iratra feljegyzett kezeldi és kiadasi utasitasokat, valamint az irattari
tételszamot.

Az ligykezeld rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B munkakéri kategoria):

a) ellatja a munkakori leirdasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott
adminisztracios feladatokat a kapott utasitasok és hataridék figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az ligyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval;

b) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatoi jogkor gyakorldja
megbizza.

V. FEJEZET
A HELYI SZERVEK VEZETOI ALLOMANYA

V.1. A KIRENDELTSEGVEZETO

A kirendeltségvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok,
valamint jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd kozvetlen iranyitasa alatt
vezeti a KvK-t, szolgalati eldljaréja az alarendeltségébe tartozoknak, felelds a
feladatkorébe tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

A jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben részletezett
feladatkorokben az ott meghatarozottak szerint iranyitoi, feliigyeleti, kozvetlen utasitasi,
ellendrzési és hatosagi jogkdrt gyakorol, vezeti a KvK-t, iranyitja az alarendelt szervek
mikodését, tevékenységét, szervezi az igazgatd altal meghatarozott feladatok
végrehajtasat, egytittmtkodik a tarsszervekkel.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban, a jogszabalyban és a belsé normakban eldirt
hatosagi jogkoroket.

Az illetékességi teriiletére vonatkozdan képviseli a Baranya VMKI-t, az igazgatd
elézetes engedélye alapjan nyilatkozattételre jogosult.

A kirendeltségvezet feladata kiilondsen:
kozvetlen alarendeltségébe tartozd vezetdk €s ligyintézok vezetése, folyamatos
beszamoltatasa, munkajuk koordinalasa, rendszeres tajékoztatasuk;



65.

66.

67.

68.

69.

19

b) egy személyben jogosult képviselni a KvK-t. Képviseleti joga korlatlan,
minden szervezési és szakmai teriletre kiterjed;

c) a feladatkorébe tartozo tigyekben elbterjesztések kidolgozasa, tovabba az
egységes végrehajtas érdekében sziikséges intézkedések megtétele;

d) helyi szintl fejlesztési koncepcidk kidolgozasa;

e) a KvK éves tevékenységét értékeld osszefoglalo elkészitése;

f) belsé normak kiadasanak, médositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

g) az Ugyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasanak ellenérzése;

h) dontés meghozatala azokban az {igyekben, amelyeket az igazgatd a
hataskorébe utalt;

i) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak,
emelkedésének biztositasa;

1 javaslattétel a kirendeltség 1étszam-, személyi juttatdsi keretével valod
gazdalkodasra;

k) javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztaldsra;

1) a HTP tevékenységének szakmai iranyitasa;

m) a teriiletén miikodd ©nkormanyzati tlizoltosdgok (OTP) tevékenységének
szakmai feliigyelete, gazdalkodasanak ellendrzése;

n) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egytittm(kddés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése a helyi allami, onkormanyzati €s civil szervezetekkel;

0) az Ugyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim eldirasok betartdsanak és
betartatasdnak rendszeres ellendrzése;

P) az Igazgato felé szakmai eldterjesztések kidolgozasa;

q) a kilonleges jogrendi helyi szinti katasztrofavédelmi feladatok végzése, a
HVB-k elnokhelyettesi feladatainak ellatasa;

r) a helyi szintli adatkezelési és tigyviteli feladatok szervezése, ellendrzése;

s) a kiadmanyozasi jog gyakorlasa jelen Szabalyzatban foglaltak szerint.

Illetékességi terliletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi

referensekkel értekezletek Osszehivasaval, munkajukat segiti, szervezi rendszeres
képzésiiket

Szakmai segitséget nyujt a kirendeltség illetékességi teriiletén mukodé HVB
munkajahoz, felkérésre eldterjesztéseket, beszamoldkat készit a HVB {tilésekre.
Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire az
igazgat6, vagy az igazgatohelyettes kozvetlenil utasitja.
V.2. A FELUGYELO
A felugyeld szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban és a belsd
normakban eldirt szakiranyitési s felligyeleti jogkdroket.
A felugyel6 feladata kiilondsen:
a) a szakmai alarendeltségébe tartozok  tevékenységének iranyitésa,
szakfeliigyelete;
b) a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok végrehajtasanak
feliigyelete, tovabba a szakfelligyelete ala tartozok tevékenységének osszehangolasa;
c) a felugyelete ald tartozok szaktevékenységéhez sziikséges informaciok
folyamatos biztositasa;
d) feladatkorébe tartozoé kérdésekben a kirendeltség képviselete;
e) folyamatos kapcsolattartas a varmegyei fofeltigyelével;

f) javaslattétel a szaktertiletén kozremiikodok elismerésére, elmarasztalasara;
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g) szakiranyu tovabbképzések szervezése;
h) feladatkorében, illetve a kirendeltség-vezeté megbizasa alapjan egytittmukodés

J)

szervezése, fenntartdsa és fejlesztése allami, kormanyzati, 6nkormanyzati, civil
szervezetek megfeleld szintl képviseldivel

kozremikodik a szakteriiletéhez tartozd varmegyei fofeliigyeld szakmai
feladatainak végrehajtasaban;

egyuttmiikodik a tobbi felugyeldvel;

k) folyamatosan vizsgalja és értékeli a KvK szakteriiletéhez tartozd szakmai

D

tevékenységét és az illetékességi terlileten tapasztalhatd tendencidkat, sziikség esetén
intézkedést kezdeményez;

szakteriiletén az illetékességi terlilete vonatkozasaban kozremiikodik a
negyedéves varmegyei komplex veszélyhelyzeti prognézis, a bevalas vizsgalat, az
idészakos muveletelemzés, a felsészintli muveletelemzés és a havi kirendeltségi
muveleti terv megfelel6 tartalommal torténd hataridére vald elkészitésében;

m) a szakmai tapasztalatok Osszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes

miveleteket kovetden eseti miiveleti-elemzés elkészitésének elrendelésére;

n) szaktertletén figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a miiveletekrdl készilt

muveleti-elemzéseket, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a
hianyossagok megsziintetésére, illetve azok kozreadasara;

0) Osszegzi, elemzi a statisztikai adatokat, sziikség szerint javaslatot tesz tovabbi

intézkedésekre;

P) kozremiksdik a bekdvetkezett szakterliletéhez tartozd eseményekrdl szold

jelentések Gsszedllitdsaban, az informacios anyagok készitésében;

q) a szakterliletéhez tartozd muveletek soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok,

s)
t)

belsé szabalyozok modositasat kezdeményezi;

folyamatosan vizsgalja a kitizott teljesitménycélok teljesiilését, havonta
értékeli azt, és megteszi az esetlegesen sziikséges hatdskorébe tartozo korrekcios
intézkedéseket;

figyelemmel kiséri a koltséghatékonysagot, folyamatosan elemzi azt, és
torekszik az eréforrasok minél hatékonyabb alkalmazasara,

a szaktertiletéhez kapcsolodo kareseti helyszini szemle tevékenységet végez.

V.3. KATASZTROFAVEDELMI HATOSAGI OSZTALYVEZETO

Az osztalyvezet6 a kirendeltségvezetd utasitisa alapjan - iranyitja a vezetése alatt allo
osztaly munkajat és abban kozvetlenil is részt vesz. Felelds az osztaly feladatainak
teljesitéséért és a katasztrofavédelmi integralt hatdsagi tevékenység szakszerliségéért.

Az osztalyvezetd feladata kiilondsen:

a) a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkorének megallapitasa, iranyitasa;
folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése és ellendérzése;

b) az ugyintézOk feladatkdrének megallapitdisa a munka ardnyos elosztasaval, az
tigyintézOk folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése, valamint a
fontosabb kérdésekrdl vald rendszeres tdjékoztatasa;

¢) az elintézendd tigyek kiosztisa, az elintézés sordn érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak elGsegitése és a végrehajtas ellendrzése;

d) az tigyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo tigyek
kiadményozasa, a fels6bb szintii dontést igényl6 tigyek felterjesztése;

e) azlgyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

f) szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak biztositasa;
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g) javaslattétel az osztily szervezetében 1évs allomany elismerés adomanyozaséra,
elmarasztalasra;

h) az tgyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim el6éirdsok betartasanak és betartatasanak
rendszeres ellendrzése;

i) folyamatosan vizsgalja ¢és értékeli az illetékességi teriileten tapasztalhatd
szakterliletével kapcsolatos tendencidkat, sziikség esetén kezdeményezi, illetve
megteszi a hataskorébe tartoz6 intézkedéseket;

j) szakteriiletén az illetékességi teriilete vonatkozasaban kodzremikodik az idészakos
muveletelemzés, a felsészintli maveletelemzés és a havi kirendeltségi miiveleti terv
megfeleld tartalommal torténd hataridére vald elkészitésében;

k) folyamatosan vizsgalja a kitizott teljesitménycélok teljestilését, havonta értékeli azt,
és megteszi az esetlegesen sziikséges hataskorébe tartozd korrekcids intézkedéseket;

1) figyelemmel kiséri a koltséghatékonysagot, folyamatosan elemzi azt, és torekszik az
eréforrasok minél hatékonyabb alkalmazasara;

m) kdzremUkadik a teriileti tlizmegel6zési bizottsag helyi szintli feladataiban.

n) az osztaly feladatkorébe tartozo kérdésekben az osztaly képviselete, kiilon eseti
felhatalmazas alapjan a KvK, illetve a Baranya VMKI képviselete;

o) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egytittmtkodés szervezése, fenntartisa
és fejlesztése helyi szinten az allami-, 6nkormanyzati-, civil szervezetekkel.

V.4. A TUZOLTOPARANCSNOK

Vezeti a tlizoltd-parancsnoksagot, iranyitja a mukodési teriiletén 1€vé dnkormanyzati,
Iétesitményi tlizoltd-parancsnoksdgok ¢és az egylittmikodési megallapodas alapjan
egylittmiik6d6 6nkéntes tiizoltd egyesiiletek szakmai tevékenységét.

Szolgélati el6ljaroja a HTP személyi allomanyanak.

A tlzoltoparancsnok 6nalldan jogosult képviselni a HTP-t. Képviseleti joga a tlizoltdsag
mukddése tekintetében korlatlan, minden szervezési és szakmai tertiletre kiterjed.

A jogszabalyokban, valamint a k6zjogi szervezetszabalyozd eszkzdkben részletezett
feladatkorokben az ott meghatarozottak szerint iranyitdi, feliigyeleti, kozvetlen utasitési,
ellenérzési jogkort gyakorol, vezeti a HTP-t, iranyitja az alarendelt szervek
(katasztrofavédelmi 6rs) miikodését, tevékenységét, szervezi a kirendeltségvezetd altal
meghatarozott feladatok végrehajtasat, egylittmiikodik az azonos szinti tarsszervekkel.

A tlzoltdparancsnok feladata kiilondsen:

a) a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzdkben, tovabba a
bels6 rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;

b) kozvetlen alarendeltségébe tartozo beosztottak vezetése, folyamatos beszamoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése;

c) az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatdsa, munkajuk
koordinalasa;

d) a feladatkorébe tartozd kérdésekben a tiizoltd-parancsnoksag képviselete;

e) dontés meghozatala azokban az tgyekben, amelyeket a kirendeltségvezetd a
hataskorébe utalt;

f) vonulasi kotelezettség teljesitése a vonatkozd jogszabaly és bels6 norma altal
meghatarozott esetekben;

g) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;
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a tlizoltoparancsnok a szolgalatparancsnokokon keresztiil, illetve kdzvetlentil végzi,
iranyitja, feltigyeli s ellenérzi a szakmai kiképzést, tovabbképzést, a meghatarozott
napirend betartasat. A kiképzés részeként feliigyeli a hivatasos tlizoltok szakmai
versenyfelkészitését, és biztositja a felkészlilés feltételeit. Ellendrzi a személyi
allomany felkésziiltségét;

javaslattétel a tlizolto-parancsnoksag Iétszdm-, személyi juttatasi keretével valo
gazdalkodasra;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

a katasztrofavédelmi Ors tevékenységének szakmai iranyitasa;

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmiik6dés szervezése, fenntartasa
és fejlesztése helyi allami, dnkormanyzati és civil szervezetekkel;

megyén beluli muikodési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési
kozbiztonsagi referensekkel

szervezi, végzi a tlzoltdparancsnoksag képzési feladatait;

iranyitja az eszkdz karbantartasi feladatokat;

feltigyeli a mikodési tertiletén vele egytittmtikddési megallapodasban alldé onkéntes
tlizoltd egyestiletek szakmai tevékenységét, ellendrzi azok gazdalkodasat az allami
forrasok felhasznalasa tekintetében;

feltigyeli a miikodési tertiletén 1évé Iétesitményi tlzoltdparancsnoksagok szakmai
tevékenységét;

helyi szinten kézremukodik a polgéari védelmi szerevetek szervezési, tervezési
feladataiban;

kozremiikodik a beavatkozas elemzési feladatokban.

VI. FEJEZET

A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

VIL.1. A TUZOLTOPARANCSNOK-HELYETTES

Szolgalati eldljardja — a tlizoltdparancsnok kivételével — a HTP teljes személyi
allomanynak.

Ellatja a HTP miikodési teriiletén jelentkezd polgari védelmi feladatokat, amelyek
megvaldsulasa érdekében folyamatos szakmai kapesolatot tart fenn a polgari védelmi
feltigyelovel.

A tlzoltoparancsnok-helyettes feladata kiilondsen:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

2
h)

i)

a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzdkben, tovabba a
bels6 rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;

kozvetlen  alarendeltségébe  tartozd  beosztottak  irdnyitdsa,  folyamatos
beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése;

az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatasa, munkgjuk
koordinalasa;

dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket a tlzoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsdnak, emelkedésének
biztositasa;

kapcsolatot tart a telepiilési kdzbiztonsagi referensekkel;

kdzrem(kddik a beavatkozas elemzési feladatokban;

végzi a HTP szolgélatszervezesét, felel a zavartalan szolgalatellatasért;

végzi a részére meghatarozott hatdsagi feladatokat.
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Feladat- és hataskére — a tlzoltd-parancsnok tavolléte és megbizdsa esetén —
megegyezik a tizolté-parancsnok feladat- és hataskorével.

Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo —eszkozokben, egyéb
szabalyzokban, a KvK Ugyrendjében, valamint a munkakori leirasban meghatarozott
feladatokat.

VI.2. AZ ORSPARANCSNOK
Felelds katasztrofavédelmi 6rs tlizoltasi- és miszaki mentési tevékenységéért.
Szolgaélati elgljardja a katasztrofavédelmi Ors teljes személyi dllomanyanak.

Koordinalja a polgari védelmi feltigyeld altal a katasztrofavédelmi Ors szamara
meghatarozott lakossagvédelmi, felkészitési-kiképzési feladatokat.

Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo —eszkozokben, egyéb
szabalyzokban, a KvK Ugyrendjében, valamint a munkakéri leirasban meghatarozott
feladatokat.

A katasztrofavédelmi érsparancsnok feladata kiilongsen:

a) a jogszabalyokban, és egyéb koézjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, tovabba a

belsé rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;

b) az alarendeltségébe tartozd beosztottak iranyitdsa, folyamatos beszamoltatasa,

munkajuk figyelemmel kisérése;

¢) az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatdsa, munkajuk

koordinalasa;

d) dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a

hataskorébe utalt;

e) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének

f)

biztositasa;
javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztaldsra;

g) kozremikodik a beavatkozas elemzési feladatokban.

Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltségvezetd, vagy a tlizoltoparancsnok kodzvetlenil utasitja.

VI1.3. Katasztréfavédelmi megbizott

A Katasztrofavédelmi megbizott a Szabalyzatban, az Ugyrendben, illetve a munkakori
leirasaban meghatarozottak szerint latja el feladatkorét.

Felels a polgarmesterek polgari védelmi hatdsagi és védelmi igazgatasi feladatainak
koordinalasaért.
A katasztrofavédelmi megbizott:

a) felelés sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerli, a jogszabalyoknak ¢&s a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzoknek megfeleld, hataridoben torténd teljesitéséért;

b) koteles tanulmanyozni €s ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas {igyintézési munka végrehajtasahoz szikségesek;

c) koteles vezetdjét az ligyben folytatott targyalasrol, szébeli megallapodasrol,
egyeztetésrdl — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szdbeli
jelentés formajaban tajékoztatni;
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d) vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.

A katasztrofavédelmi megbizott feladatai kiilondsen:

a) kapcsolatot tart ¢&s egyuttmikodik az illetékességi terliletén a telepiilések
polgarmestereivel, a szomszédos KvK-el, HTP-al, tarsszervekkel, gazdalkodé-,
tarsadalmi és karitativ szervezetekkel;

b) felelés a kozigazgatasi vezetdk, kozbiztonsagi referensek katasztrofavédelmi
felkészitéséért, melynek érdekében szervezi a felkészitéseket, koordinalja és
szakmailag feliigyeli a helyi felkészitéseket;

c) végzi a jaras polgari védelmi feladatait (kockdzati helyek azonositasa, szemléi,
veszEly-elharitasi tervezes, adatkezelés),

d) részt vesz a védekezés operativ lakossagvédelmi feladataiban, a helyreallitassal
kapcsolatos ligyintézésben

e) kapcsolatot tart a védelmi igazgatds helyi képviseldivel, és kozremiikodik a
szervezési feladatokban.

f) feleldés az onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek katasztrofavédelmi
felkészitésért;

g) felelos a lakossagfelkészitéséért, a helyi mentorok szakmai iranyitasaért
célcsoportonkénti, helyi szintG felkészitések tervezéséért, szervezéséért &s
lebonyolitasaért;

h) felelés a helyi szinti megel6zési, védekezési, ¢s helyredllitasi feladatok
koordinalasért;

i) felelds az 6nkormanyzati kdzbiztonsagi referensek szakiranyitasaért;

J) részt vesz a helyi szintli védelmi igazgatasi feladatok koordinalasaban;

k) részt vesz az illetékességi teriiletén 1évd telepiilések katasztrofa kockazati
helyszineinek felmérésében;

) kozremikodik a jogszabalyokban meghatarozott, illetve az eldljarok altal kiadott
belsd szabalyzo eszkozok alapjan a telepiilések védelmét szolgald polgari védelmi
tervek kidolgozasdban, a polgari szervek polgari védelemre vonatkozd tervei
elkészitésében;

m) illetékességi teriiletén részt vesz a hatdsagi ellenérzések végrehajtasaban;

n) illetékességi teriiletén részt vesz a vis maior eljarasok katasztrofavédelmi

feladataiban;

0) részt vesz a lakossag széles korét érintd katasztrofavédelmi hatosagi tajékoztatas
végrehajtasaban;

p) biztositia a polgarmester elsé foku polgari védelmi hatdsagi eljarasainak
szakszeriiségét;

q) végrehajtja a szamara meghatarozott hatdsagi részfeladatokat.

VI1.4. A MUSZAKI- BIZTONSAGI TISZT

A muszaki-biztonsagi tiszt a Szabalyzatban, a KvK tgyrendjében, illetve a munkakori
leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo tigyeket.

Felelds a karhelyszini miivelet biztonsagaért, feliigyeli a miiszaki, technikai eszkdzok
allapotat, kotelezd feliilvizsgalatait.

A tlizoltoparancsnok kozvetlen alarendeltségébe, a Baranya VMKI miiszaki
osztalyvezetdjének szakmai irdnyitasaval végzi a HTP ellatasi-, gépjarmu-, technikai-,
ruhazati-, elhelyezési- és ingatlangazdalkodasi feladatait.
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Az igazgatdsag munkabiztonsagi feliigyel6jének szakmai iranyitasaval végzi a HTP
munkavédelmi feladatait.

Tlzoltasi és muliszaki mentési tevékenységében a tlizoltasvezetd tevékenységét segitd
tizoltd, a tlzoltasvezetd kozvetlen aldrendeltje, a tlizoltasvezetdvel egyeztetett
utasitdsok végrehajtdsa soran eldljardja a riasztott €s a tlzoltasban részt vevd
tlizoltoknak, és mas szervezetek helyszinen tartézkodo tagjainak.

A muszaki-biztonsagi tiszt:

a)

b)

c)
d)

felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszeri, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozd
eszkdzoknek megfeleld, hataridoben torténd teljesitéséért;

koteles tanulméanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai elbirasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

koteles vezetdjét targyalasrol, szobeli megallapodasrél, egyeztetésrol — emlékeztetd
vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szdbeli jelentés formajaban tajékoztatni;
a tlizoltdparancsnoknak haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem
tudja teljesiteni;

A muszaki-biztonsagi tiszt feladatai kiilonosen:

D

a targyi eszkozokkel, illetve kis értéki targyi eszkozokkel, készletekkel kapcsolatos
helyi nyilvantartas vezetése, ezekkel 6sszefliggd adatszolgaltatas;

ideiglenesen atadott, illetve idegen tulajdona eszk6zok nyilvantartasa;

az Uj felszerel6kkel kapcsolatos alapellatas biztositasaban valo kdzremukodés;
kezdeményezi a tizoltd parancsnoksag védd- és munkaruhazatanak beszerzését;
figyelemmel kiséri a védoéruhak kihordasi idejét;

kezdeményezi a gépjarmiijavitasokat, figyelemmel kiséri a gépjarmtvek muszaki
érvényességét és a javitasok allasat;

elkésziti a HTP miiszaki biztonsagi tervét;

figyelemmel kiséri a beavatkozo allomany bevetési koriilményeit;

ellendrzési feladatokat 1at el az OTP-ken és az OTE-ken;

adatot szolgaltat a beavatkozas-elemzéshez, feltigyeleti tevékenységében részt vesz
az OTP feliigyeleti ellenérzésében, a HTP 4llomanyénak képzésében;

muszaki tevékenysége korében feluigyeli a thzoltd technikai eszkozok &s
védofelszerelések napi €s heti karbantartasat. Kezdeményezi az igazgatosag felé a
sziikséges javitasok, fellilvizsgalatok €s beszerzések elvégzését, valamint ezek
teljestilését nyomon koveti;

rendszeresen ellendrzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszerli karbantartasat, a biztonsagi és munkavédelmi
eloirasok  betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

a hatalyos jogszabalyi eloirasok €s a vonatkozé intézkedések alapjan negyedévente
Osszesiti valamennyi tizemeltetett gépjarm hajté- €s kendanyag felhasznalasat.

iranyitja és felligyeli a tiizoltosdg karbantartasi, javitasi és szolgaltatasi

tevékenységét;

Osszedllitja a tiizoltdsag anyagi igényeit;

végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait.

VLS. Az iigyintézék
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A féeldado, kiemelt foelvadd, a referens, a hajoskapitany, a hajovezetd és a rendvédelmi
igazgatasi alkalmazott (A-F munkakori kategoria) (a tovabbiakban egylittesen:
lgyintéz6) a Szabalyzatban, a szervezeti elem ugyrendjében, illetve a munkakori
leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo tigyeket.

Az tigyintéz6 a munkakori leirasaban, vagy eseti vezetdi dontés alapjan, ligyintézoi

feladatai mellett:

a) ideiglenesen vagy akar allando jelleggel - vezetdjének felligyelete mellett - szervezi
és iranyitja az azonos munkateriileten dolgozo Ugyintézok, illetve ligykezeldk (a
tovabbiakban: csoport) munkajat;

b) az adott csoportot illetden kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja az
ligyintézok szdmara a folyamatos konzultacié lehetdségét;

¢) a csoport ligyeiben személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali egységek ligyintézéjével, foreferensével;

d) a csoport altal kiadmanyozasra el6készitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

e) ellenérzi az iratra feljegyzett kezeldi és kiadasi utasitdsokat, valamint az irattari
tételszamot;

f) azligyintéz6 munkakori leirdsaban és eseti vezetdi dontés alapjan latja el feladatait;

g) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerli, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozoknek  megfeleld, hataridében  torténd  teljesitéséért;  vezetdjének
haladéktalanul koteles jelenteni, ha feladatat hataridére nem tudja teljesiteni.

h) koteles tanulmanyozni €s ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz szikségesek;

i) koteles vezetdjét az {ligyben folytatott targyaldsrol, szobeli megallapodasrél,
egyeztetésrdl — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szdbeli
jelentés formajaban tajékoztatni;

VIL.6. Az iigykezel6

Az lgykezeld rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B munkakéri kategoria):

a) ellatja a munkakori leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott
adminisztracios feladatokat a kapott utasitasok és hataridék figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az tigyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval;

b) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatoi jogkor gyakorldja
megbizza.

VI.7. Szolgalatparancsnok

A tlizoltoparancsnok kozvetlen alarendeltjeként biztositja az adott szolgalati napon a

tlzoltasi €s muszaki mentési feladatok szakszerli végrehajtasat. Végzi a

jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zokben, egyéb szabalyzokban

valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat. Feladatai kiilénosen:

a) gondoskodik a szolgalati csoportjara vonatkozdéan az ezzel kapcsolatos
szolgalatszervezési feladatok végrehajtasardl, a beosztottai képzesérol;

b) biztositja szolgélati napjan az erdk, eszk6zok riaszthatdsagat;

¢) karhelyszinen a tlizoltds vezetésének magasabb beosztast személy altal torténd
atvételéig végzi az irdnyitasi feladatokat a jogszabalyokban, szabalyzatokban,
szakmai eldirasokban meghatarozottak szerint;

d) koteles egyiittmikddni a  parancsnoksdg masik szolgalati  csoportjanak
szolgélatparancsnokaival.
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e) végrehajtja a tlizoltoparancsnoksag tovabbképzési tervét, ennek keretében elméleti
és gyakorlati foglalkozasokat tart;

Felelds:

a) akészenléti szolgalat ellatasaért;

b) a beérkezd segélykéré hivasok értékeléséért és a megfeleld riasztasi fokozat
elrendeléséért;

¢) aszabadsagok ¢és tavollétek megfeleld titemezéséért;

d) hivatali munkaiddn kiviil a laktanyai rendért és fegyelemért.

VL.8. Rajparancsnok

Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zokben, egyéb
szabalyzokban valamint a munkakéri leirasban meghatarozott feladatokat.

Végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.
Szolgélati eldljardja a napi szolgélati vezénylésben ald rendelt készenléti szolgalatot
ellato személyi allomanynak.

Feladat ¢és hataskére — a szolgalatparancsnok tavolléte és megbizasa esetén —
megegyezik a szolgalatparancsnok feladat €s hataskorével.

VL.9. Szerparancsnok

Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, egycb
szabalyzokban valamint a munkakari leirasban meghatarozott feladatokat.

Végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.

Szolgalati eloljardja a napi szolgélati vezénylésben ald rendelt készenléti szolgalatot
ellato személyi allomanynak.

Feladat és hataskore — a rajparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik a
rajparancsnok feladat és hataskorével.

VI.10. Kiilonleges szerkezel6, tiizolté gépjarmiivezetd, beosztott tiizolté

A kilonleges szerkezelo, thzoltd gépjarmuvezetd, beosztott tlizoltd végzi a
jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zokben, egyéb szabalyzokban
valamint a munkakéri leirasban meghatarozott feladatokat, ennek keretében:

a) felelés sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszeri, a jogszabdlyoknak ¢&s a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzoknek megfeleld, hataridoben torténd teljesitéséért;

b) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek szolgélati feladatainak végrehajtasahoz sziikségesek;

c) koteles vezetdje iranyaba jelentési kotelezettségének eleget tenni.

VIIL. FEJEZET
A BARANYA VMKI SZERVEZETI ELEMEINEK FELADATAI
VILI. 1. Hivatal

A Hivatal az igazgatd kozvetlen alarendeltségében a hivatalvezetd irdnyitasaval
mukasdik, 6nalld szervezeti elemként.

A Hivatal feladatkorében eljarva
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figyelemmel kiséri, segiti és ellenérzi a helyi szervek igazgatasi, titkarsagi feladatait;
karbantartja a Baranya VMKI Hataridés Jelentések Tablazatat;

koordinalja a munkatervezéssel kapcsolatos feladatokat, elkésziti a Baranya VMKI
évet értékeld jelentését;

Osszeallitja a Baranya VMKI féléves vezetdi munkatervét;

koordinalja az allami, Onkorményzati, civil szervezetekkel fennallo
egyuttmilkodésekkel 6sszefliggd feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;

A titkarsagi feladatok keretében:

a)
b)

c)
d)

2
h)

i)

k)
D

szervezi az igazgatd hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakulasat és a
megvaldsulasukhoz sziikséges feltételek biztositasat;

tovabbitja ¢és figyelemmel kiséri az igazgato altal kiadott, vagy felettes szerv altal
meghatarozott feladatok hataridoben torténd végrehajtasat, jogkorében eljarva
tajékoztatast kér a kijelolt felelsoktol;

végzi az igazgatdé ¢€s a feladat meghatarozd értekezletekkel kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat;

kozremiikodik a Baranya VMKI altal kétendé egytittmikodési megallapodasok
elokészitésében, szervezi az egylittmikddési megallapodasok alairatasat;

Osszedllitja a Baranya VMKI féléves vezetdi munkatervét, tovabba a havi naptari és
ellendrzési tervét;

a szervezeti elemek 4ltal biztositott jelentések alapjan 6sszeallitja a Baranya VMKI
éves tevékenységét értékeld dsszefoglalod jelentést;

nyilvantartja a helyi szervek vezetdinek, tovabba az igazgatd kdzvetlen vezetdinek a
szabadsagat;

karbantartja az [gazgatosag hataridos jelentések tablazatat;

koordinalja az allami, Onkorményzati, civil szervezetekkel fennallo
egylttmiikodésekkel dsszefiiggd feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;

koordindlja az igazgatésdg lnnepeinek, belsé rendezvényeinek lebonyolitasat,
azokat feltigyeli, részt vesz a szervezéstikben;

szervezi az igazgatdsag igazgatoi szintli kiilsé rendezvényeit;

elkésziti az igazgatéi szintli rendezvények, tiinnepségek, allomanygyilések
forgatokonyvét, berendeldjét, jovahagyast kovetden megkiildi az érintett
szakteriileteknek, személyeknek;

m) felkérésre szakmai segitséget nyujt a szaktertiletek rendezvényeinek szervezésében;

n)
0)
p)

Q)

a szakteriletek felkérésére szakmai segitséget nyUjt kiilsé rendezvényeken,
kiallitasokon az igazgatosag megjelenésének szervezésében;

kapcsolatot tart és a kozds rendezvények fliggvényében egylittmiikodik a
tarsszervezetek szakteriileteivel;

havi rendszerességgel Osszegylijti az igazgatosag helyi szervei altal szervezett
rendezvények meghatarozott adatait, azokrdl 6sszesitd tablazatot készit;

igény szerint szakmai véleményezéssel és javaslattal tAmogatja a katasztrofavédelmi
szervezet lakossagi kampanyait, tdjékoztato tevékenységét;

a Katasztrofavédelem Kozponti Miizeum szakmai irdnymutatasa alapjan szervezi €s
feltigyeli a csapat-emlékszobak kialakitasat

kozremiikodik — igény szerint - a katasztréfavédelem és a tarsadalmi-, civil
szervezetek kozotti parbeszédben, biztositja az informacioaramlést;

kozremikodik a katasztrofavédelmi szervek tarsadalmi elfogadottsaganak
el6segitésére/erdsitésére iranyuld, a kilonbozd tarsadalmi, humanitarius és
kisebbségi szervezetekkel torténd kapesolattartasban;
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kapcsolatot tart és a kozos rendezvények szervezésében egyittmiikodik a
tarsszervezetek tarsadalmi kapcsolatok szakteriileteivel, a katasztréfavédelemben
egyuttmiikodo szakmai és civil szervezetekkel.

Ugyviteli teriileten:

a)
b)

c)
d)

e)

gondoskodik az igazgatdsagra érkezd iratok feldolgozasarol, tovabbitasardl, €s az
tigyviteli munka ellatasarol;

az igazgatdsag biztonsagi vezetdje altal meghatarozottak alapjan elldtja az
Igazgatosaghoz érkezd és az ott keletkezd nemzeti és kiilfoldi mindsitett, valamint
nem mindsitett adat védelmébdl adddd tigyiratkezelési feladatokat, szervezi az
Igazgatésag mindsitett €s nem mindsitett adatvédelmi ¢és ugyiratkezelési
tevékenységét, tovabba kidolgozza és karbantartja az Igazgatosdg mindsitett adatok
védelmérdl szol6 Biztonsagi Szabalyzatat;

mikodteti az elektronikus iktatasi rendszert, feligyeli és koordinalja a kapcsolddo
feladatok ellatasat;

feltigyeli az tigyiratkészités formai kovetelményeinek érvényesiilését, meghatarozza
az tigyiratforgalom rendjét;

segiti és ellenérzi a helyi szervek tigyviteli tevékenységét, szervezi az erre
vonatkozd képzéseket, tovabbképzéseket a hivatasos katasztréfavédelmi szervek
munkatarsai részeére;

A Hivatal mikodteti az Igazgatosag Ugyfélszolgalatat, ennek keretében:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

koordinalja a kdzérdek bejelentésekkel, kérelmekkel, javaslatokkal €s panaszokkal
kapcsolatos eljarasokat;

hivatali idében biztositja a telefonos ligyfélszolgalat miikddését, tovabba szervezi,
illetve végzi az lgyfélszolgalati tevékenységet érintd elektronikus uton, illetve
postai kiildeményként érkez6 levelekkel kapcsolatos teenddket;

ellatja a kozzétett tigyfélfogadasi idoben személyesen tett bejelentések felvételét;
figyelemmel kiséri az attett bejelentések intézését, a hataridk betartasat;
kozremiikodik a bejelentések, panaszok kivizsgalasaban;

elemzi, értékeli, elemzi az el6z6 évi kozérdekli bejelentéseket, javaslatokat,
kérelmeket és panaszokat, errdl jelentést készit és terjeszt fel;

Jogi szaktertileten a Hivatal:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

2
h)

i)

a szakteriiletek feladatainak ellatasdhoz — szilkség esetén — jogi tanacsot ¢és
tajékoztatast ad, a személyi allomany részére jogi tanacsadast szervez;

felhivja az Igazgatd figyelmét a feladatkorében tudomasara jutott jogsértésekre €s
javaslatot tesz azok megsziintetésére;

részt vesz a gazdasagi €s egyéb dontések jogi szempontt el6készitésében;

felugyeli a helyi szervek jogi természetii tevékenységét;

figyelemmel kiséri a Baranya VMKI jogalkalmazasi gyakorlatat, indokolt esetben
szabalyozok kiadasat, modositasat, vagy hatalyon kiviil helyezését kezdeményezi;
figyelemmel kiséri a belsé normak jogszabalyi megfeleldségét, az attél valo eltérést
jelzi a dontésre jogosult vezetdnek;

végzi a feladat- €s hataskor szerint illetékes szervezeti elem altal eldkészitett
szakmai tervezet jogi szempontu véleményezését, koordinalja azok egyeztetését;
véleményezi, valamint ellenjegyzi az igazgatdsag belsd szabalyozd eszkozeinek
tervezetét;

jegyzékének a kiadasat;

véleményezi és ellenjegyzi a Baranya VMKI altal kdtendé szerzddések tervezeteit;
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k) véleményezi és ellenjegyzi az Igazgaté altal kilsd szervekkel kotendd
egylttmiikodési megallapodasainak tervezeteit;

1) kozremikodik a szolgalati feladatok ellatdsa soran stlyos munkabalesetet
szenvedettek kartéritésével kapcsolatos tigyintézésben;

m) lefolytatja a Baranya VMKI személyi allomanyat érintd kartéritési eljarasokat;

n) ellatja az Igazgatosag jogi (peres €s nem peres) képviseletét. Ezen képviseleti
tevékenységét az lgazgatdsag mikodésébdl adodd munka-, polgari- és kdzigazgatasi
jogi ligyekben a szakteriileti vezetokkel egyiittmiikddve végzi;

0) nyilvantartja az Igazgatosdg belsé szabalyozd eszkozeit, egylittmikodési
megallapodasait és szerzddéseit.

Adatvédelmi szakteriileten:

a) javaslatot tesz az adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabalyozok kibocsatasara,
modositasara;

b) segiti és ellenérzi a helyi szervek adatvédelmi tevékenységét, szervezi az
adatvédelmi képzéseket, tovabbképzéseket a hivatasos katasztrofavédelmi szervek
munkatarsai részere;

c) ellatja az altalanos adatvédelmi rendeletben €s az informacids onrendelkezési jogrol
és az informdacidszabadsagrol szold torvényben az adatvédelmi és az
informacidszabadsaggal foglalkozd tisztviseld szamara meghatarozott feladatokat;

d) kidolgozza és karbantartja az Igazgatdosdg Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat;

e) teljesiti a személyes adatok kezelésével és a kozérdeki adatok megismerésével
kapcsolatos kérelmekkel Osszefiiggd jelentéstételi kotelezettségeket, koordindlja a
hivatasos katasztréfavédelmi szerv kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld
kérelmek teljesitésével kapcsolatos tevékenységét;

f) figyelemmel kiséri a szakteriiletre vonatkozo eurdpai unidés normaékat, nemzetkodzi
egyezményeket, jogszabalyokat, k6zjogi szervezetszabalyozo eszkdzoket;

Nemzetkozi szaktertileten:

a) a bilateralis egyuttmiikodés soran a katasztrofavédelmi alapfeladatok ellatasa
céljabdl kapcsolatot tart, egylittmUkddik a partnerorszagok katasztréfavédelmi,
polgari védelmi és tlizoltod szervezeteivel;

b) elkésziti a Baranya VMKI éves kiutazasi és fogadasi tervét, az igazgatoi kiutazasok
és fogadasok tervét foigazgatoi jovahagyasra felterjeszti;

c) egyeztetve a szakmai szervezetek vezetdivel, javaslatot tesz az igazgatonak az
egylttmiikodésbol adodd feladatok biztositdsa érdekében az Igazgatdsagot
képviselok kijelolésére, a nemzetkdzi talalkozokon vald részvételre, az azokon
képviselendd allaspontra;

d) végzi a Baranya VMKI nemzetkozi kapcsolattartasdhoz kapcsolddd adminisztrativ
tevékenységet.

A kommunikécios feladatok keretében:

a) a BM OKF Kommunikacios Szolgalata szakiranyitdsaval tervezi és szervezi az
igazgatésdg  kommunikaciés  tevékenységét,  valamint az  iddészakos
sajtotevékenységet;

b) szervezi és elokésziti az igazgatd és az altala kijelslt személyek sajtdszereplését;

¢) a BM OKF Kommunikaciés Terve alapjan elkésziti a Baranya VMKI éves
kommunikacios tervét;

d) a szakteriiletek felkérésére kozremlkodik a Baranya VMKI kiadvanyainak
elkészitésében, lakossagi tajékoztatd kampanyok tervezésében;

e) elkésziti a Baranya VMKI sajtokdzleményeit, sajtomeghivoit €s sajtd hattéranyagait;
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f) sajtoszervezéssel kozremiikddik a Baranya VMKI altal rendezett eseményeken,
kiemelt tinnepi rendezvényeken, konferencidkon, szakmai versenyeken;

g) miikoddteti a Baranya VMKI internetes honlapjat;

h) a honlap és a Katasztréfavédelem folyodirat szamara cikket ir, fényképfelvételt készit;

i) id6szakos sajtoelemzéseket €s sajtdértékeléseket készit

j) rendszeres kapcsolatot tart és egyeztet a BM OKF, tovabba mas kozigazgatasi €s
rendvédelmi szervek kommunikacios szakteriiletével, szovivoivel,

k) a szdvivd csak a katasztrofavédelem hataskorébe tartozd kérdésekben nyilatkozhat,
ettdl eltérd esetekben koteles egyeztetni azzal a tertileti szervvel, amelynek a szoban
forgo kérdés a hataskorébe tartozik;

1) folyamatosan figyelemmel kiséri az Igazgatdsagot érintd sajtdémegjelenéseket, a napi
sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz a reagalast igénylo sajtdoanyagokra;

m)tevékenységét a szakteriileti vezetok szakmai tamogatasaval végzi.

Végzi a jogszabalyokban, belsé normakban meghatarozott, a belsé kontrollrendszer
mikodésével kapcsolatos adminisztrativ, koordinativ feladatokat, mely feladatkérében
eljarva koordinalja a belsé kontrollrendszer kiépitése, mukodése, valamint mitkodtetése
tekintetében a jogszabalyoknak és belsd szabalyozoknak valdo megfelelést, a miikodés
gazdasdgossaganak, hatékonysaganak és eredményességének elemzését, azok
vizsgélatat, tovabba a kockéazatelemzés és értékelés modszertani feliilvizsgalatat.

VII.2 Ellendrzési Szolgalat

Az Ellendrzési Szolgalat az igazgatd kozvetlen alarendeltségében az ellenérzési
szolgalatvezetd iranyitasaval miikodik, 6nallo szervezeti elemként.

Feladatkorében eljarva a BM OKF Ellenérzési Szolgalata felugyelete és iranyitasa alatt
egylittmiikodik az allami és kormanyzati ellenérzé szervekkel, a nemzetbiztonsagi
szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellenérzé szerveivel.

Az Ellendrzési Szolgalat vezetdje az Igazgatdsag belsd ellendre, egyben belsd
ellen6rzési vezetdje.

Az Ellenérzési Szolgalat feladatai végrehajtasahoz személyeket vonhat be az
Igazgatdsag valamennyi szervezeti elemétdl €s helyi szerveitol.

A szakmai ellendrzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabalyait, modszertanat BM OKF ellenérzési szolgalatvezetdje altal
kidolgozott €s a féigazgato altal jovahagyott Ellenérzési Szabalyzat tartalmazza.

A Baranya VMKI belsé ellendrzésének szabalyait, médszertanat, az ellenérzések soran
kovetendd eljaras rendjét, a kovetelmények rendszerét a belsd ellendrzési vezetd altal
kidolgozott €s az igazgaté altal jovahagyott Bels6 Ellendrzési Kézikonyv tartalmazza.

Az Ellendrzési Szolgalat:

a) az ellenérzés modszereivel és eszkozeivel fellép a jogszabalyi és belsé normak
eloirasainak  megsértése  ellen, amelynek keretében javaslatot tesz a
jogszabalyoknak, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozoknek, valamint az
ligyintézés rendjének modositasara, sziikség esetén — az f6igazgatd megbizasabol —
az erre feljogositott szervezetnél kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

b) az ellendrzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervezeti elemek, helyi
szervek vagy tevékenységi korok soron kiviili ellendrzését, vezetdik soron kiviili
beszamoltatasat;

c) az ellendérzések tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz & belsé normak
kiadasara, moédositasara, hatalyon kiviil helyezésére;
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kezdeményezi a szervek vezetéinél belsé normak kiadasat, ha az a jogszabalyok
egységes végrehajtasa, a jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévd szabalyozas
elégtelensége miatt sziikségessé valt;

nyilvantartja és nyomon koveti a belsd €s kiilsé ellendrzések megallapitasaira tett
intézkedések végrehajtasat, valamint elkésziti az intézkedési tervek végrehajtasarol
sz616 éves beszamoldkat;

szakiranyitja a helyi szervek ellendrzési koordinatorainak tevékenységét;

képzéseket tervez, szervez, illetve vezet le.
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kidolgozza és sziikség szerint aktualizalja a Baranya VMKI belsé ellendrzési
kézikonyvét;

Osszedllitja a Baranya VMKI kockazatelemzéssel aldtdmasztott stratégiai €s éves
belsd ellendrzési terveit;

végrehajtja az éves belsd ellendrzési tervben foglalt ellendrzéseket, illetve igazgatoi
utasitasra soron kiviili ellenérzéseket folytat le €s tanacsadd tevékenységet végez;
elemzi, vizsgalja és értékeli a Baranya VMKI belsd kontrollrendszere kiépitésének
és mukodésének jogszabalyoknak €s szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint
muik6désének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allo erdéforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon
megdvasat és gyarapitasat, valamint az elszdmolasok megfeleldségét, a beszamolok
valédisagat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezdk, hidnyossagok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansdgok megeldzése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a Baranya VMKI miikddése eredményességének novelése és a
belsoé kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

nyilvantartja és nyomon koveti a belso ellendrzési jelentések megallapitasai alapjan
megtett intézkedéseket.

biztositja az ellenérzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;
vizsgélja és értékeli a pénzlgyi irdnyitasi €s ellendrzési rendszerek miikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

a mulasztasok, hidnyossagok feltarasaval érvényesiti a személyes feleldsséget,
megakadalyozza a hibak ismétlodését;

blintetd-, szabalysértési-, kartéritési- illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot add
cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag esetén haladéktalanul jelentést tesz az
igazgatonak, az igazgatd érintettsége esetén a kozépiranyitd szerv vezetdjének €s
javaslatot tesz a megfeleld eljaras meginditasara;

a belsd ellenérzés modszereivel €s eszkozeivel fellép a korrupcios jelenségekkel
szemben, megeldzése érdekében javaslatokat tesz, sziikség esetén kezdeményezi a
megfeleld eljaras lefolytatasat;

elkésziti, Osszedllitia és felterjeszti a Baranya VMKI belsé ellendrzési
tevékenységérol szold éves-jelentést;

betartja a belsd ellenérzési tevékenység soran kezelt adatokat illetdben az
adatvédelmi és mindsitett adatok védelmére vonatkozd eldirasokat;

véleményezi a gazdalkodasi és egyéb pénziigyi szabalyzatok tervezeteit.

Ellenérzési Szolgalat szakmai belsé ellendrzési és feltigyeleti tevékenységében:
tervezi és Gsszehangolja a Baranya VMKI ellenérzési tevékenységét;

Osszedllitia a Baranya VMKI féléves vezetéi munka €s ellenérzési tervének
ellenérzési terv részét, ellendrzi annak végrehajtasat;

szakterlilete vonatkozasaban végrehajtja a tervezett és terven feliili ellenérzéseket;
gyljti és Osszesiti a Baranya VMKI szervezeti elemei és helyi szervei altal
végrehajtott ellendrzések tapasztalatait;

tevékenységével kapcsolatosan beszdmold jelentéseket készit, a szaldranyitd
kozépiranyitd szerv részére adatot szolgaltat;

szakmai feltigyeletet gyakorol a Baranya VMKI szervezeti elemei €s az alarendelt
szervek szakmai ellenérzo tevékenysége felett;

ellendérzi a Baranya VMKI szervezeti elemeinél €s a helyi szerveknél az ellendrzési
tevékenység végzését, vizsgalja annak érvényesiilését, hatékonysagat;
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h) az ellendrzési és szakmai feliigyeleti tevékenység tapasztalatainak elemzésével és
feldolgozasaval kézremiikddik a tovabbképzésben;

VIL3. Human Szolgalat

A Humaén Szolgélat az igazgatd kozvetlen alarendeltségében a human szolgélatvezetd
iranyitasaval mikodik, 6nalld szervezeti elemként.

A Human Szolgalat felelés a Baranya VMKI human stratégidja €s a human
eréforrasokkal vald gazdalkodas elveinek kidolgozasaért, a személyligyi és
allomanyszervezési munkaért, ezzel kapcsolatos nyilvantartasokért, a feladatkorébe
tartozd (személyligyi, munkaiigyi, szocialis, fegyelmi valamint oktatasi és képzési)
tigyek torvényes rendezéséért, az allomany egészségligyi és mentalis allapotaért,
valamint a munkavédelmi feladatok végrehajtasaért.

Személyzeti szakteriileten:

a) elokésziti az igazgatd személyligyi, munkaligyi, szocidlis és kegyeleti dontéseit,
javaslatait;

b) szervezi és végzi a Baranya VMKI létszam- €s statuszgazdalkodasaval kapcsolatos
személyligyi feladatokat;

c) elkésziti a 1étszamkimutatast, gondoskodik annak naprakészen tartasardl;

d) végzi a szocialis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocidlis jellegt
dontésekre, ellatja az Igazgatosagon miikodé szocialis bizottsag titkari feladatait;

e) kidolgozza ¢€s iranyitja az allomanykiegészitési, palyara iranyitasi és toborzasi
feladatokat, végzi a vezetd allomany utanpdtlasanak tervezését, a vezetdi allomany
minésitésével és  utanpotlasanak  kivalasztasaval, valamint a szervezeti
teljesitményértékelés koordinalasaval kapcsolatos feladatokat, tervezi,

f) szervezi az allomany elismerési, jutalmazasi rendszerét és eldkésziti az elismerési
javaslatokat;

g) képesitési kovetelmények alapjan tervezi és szervezi az dllomény beiskolazasat;

h) végzi az allomany biztonsagi ellendrzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt
feladatokat;

i) végzi az érintett allomany vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos személyligyi
feladatokat;

j) végzi a rehabilitacids tevékenységgel kapcsolatos el6készitd feladatokat;

k) végzi a munkaltatdi jogok gyakorlasat érintd személyligyi és munkatigyi targyu
panaszok ligyintézését, nyilvantartasat;

1) végzi a gondozasi korbe tartozo nyugallomanyuakkal kapesolatos feladatokat,

m) ellatja a személytligyi és munkatigyi nyilvantartasok, adattarak kezelését és védelmét,
tovabba a személyligyi nyilvantartasbol a koézpontositott illetmény-szamfejtd
rendszerbe (KIRA) torténd adatatadas koordinalasat;

n) jogviszony létesitésekor végzi az elektronikus tigyintézéshez sziikséges feladatokat;

0) elokésziti a rendvédelmi egészségkarosodasi keresetkiegészités és rendvédelmi
egészségkarosodasi jaradékkal kapcsolatos vezetdi dontéseket, vezeti a kapcsolodd
jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasokat;

p) végzi a személyi allomany foglalkoztatasi jogviszonyaval kapcsolatosan keletkezett,
a tevékenységi korébe tartozo valamennyi irat elektronikus tigyintézését;

q) a munkaltatdi jogkoér gyakorldja részérdl elektronikusan legalabb fokozott
biztonsagi  elektronikus  alairassal ~vagy papir alapon kiadmanyozott
jognyilatkozatr6l a Human Szolgélat kijelolt tagja zaradékolassal hiteles papiralapt
kiadmanyt készit;
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r) a tevékenységi korébe tartozd, a személyi allomany tagja altal a foglalkoztatasi
jogviszonyaval kapcsolatban benyujtott eredeti dokumentumokrol hiteles masolatot
készit.

Fegyelmi munka terén:

a) a Baranya VMKI személyi allomanya altal szolgalati helyen vagy szolgalattal
Osszefiiggésben elkovetett fegyelemsértések jogkdrben torténd elbirdlasa soran
lefolytatja az eljarast;

b) az igazgatd hataskorébe tartozo fegyelmi tigyekben hivatasos allomanyuak esetén
lefolytatja az elsé foku fegyelmi eljarasokat, rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak
esetén sziikség szerint kozremlkodik a fegyelmi eljarasban;

¢) az igazgatosag hivatasos allomanya altal szolgalati helyen, vagy szolgalattal
Osszefiiggésben elkdvetett szabalysértések jogkodrben torténd elbirdldsa soran
lefolytatja az eljarast;

d) szakmai segitséget nyujt az eljaras lefolytatasahoz a kijel6lt vizsgalobiztosnak;

e) az allomany kotelezettségeinek ¢és jogainak ismertetésével kapcsolatosan
jogpropaganda tevékenységet végez;

f) egyuttmiikodik a teriiletileg illetékes igazsagiigyi szervekkel, a Nemzeti Védelmi
Szolgalat és a rendvédelmi szervek érintett vezetdivel;

g) folyamatosan gyiijti a fegyelmi helyzetre vonatkozd jelentdszolgalati adatokat,
havonta adatszolgaltatist végez a BM OKF Human Szolgilata felé,
adatszolgaltatassal segiti a vezetdi munkat és a belsé tajékoztatast;

h) éves szinten atfogdéan elemzi az Igazgatésag allomanyanak fegyelmi helyzetét,
javaslatokat tesz a megel6z6 munka hatékonysaganak javitasara;

i) azigazgatd hataskorébe tartozo katonai blincselekmények esetén feljelentést készit,
vagy lefolytatja a nyomozast;

j) az igazgatd hataskorébe tartozd méltatlansagi eljarast megalapozo tigyekben
lefolytatja az eljarast, és az ligyet dontésre eldkésziti;

k) a jogszabalyokban meghatarozott esetekben kozremiikodik a Becsiiletbirosag
munkajaban.

Oktatasi, képzési és sport szakteriileten:

a) kozremikodik a katasztrofa- és tlizvédelmi agazatba tartozd szakképesitések
oktatasszervezési feladatai ellatasaban;

b) tervezi, szervezi az Igazgatdsag allomanyanak — a tlizoltdsagokon 1€vé készenléti
szolgalat napi kiképzési feladatainak kivételével - képzésével, tovabbképzésével,
valamint a kdzponti tanfolyamokkal 6sszefiiggd feladatok végrehajtasat;

¢) koordinalja és feliigyeli az 6nkéntes tiizoltd egyesiiletek, az Onkormanyzati és
létesitményi tlizoltésagok tagjainak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos
feladatait;

d) kidolgozza az Igazgatosag kzép-€s hosszi tavl oktatasi koncepciojat;

e) részt vesz a polgari kozoktatdsi intézmények katasztrofavédelmi témaja
versenyeinek szervezésében;

f) koordindlja az Igazgatosag esélyegyenldségi tevékenységét;

g) koordinalja az Igazgatdsag kdzponti tavoktatdsos formaban megvalosuld képzését
és tovabbképzését;

h) koordinalja a gépjarmii-vezetéstechnikai képzéseket az Igazgatdsdg allomanya
részére;

i) szervezi a személyi allomany testnevelési képzését, fizikai felkészitését, sportéletét;

j) szervezi a hivatdsos allomanyba jelentkezok fizikai alkalmassagi felmérését,
valamint az allomanyban 1évok fizikai alkalmassagi vizsgalatat;
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tervezi, szervezi, koordinalja a teriileti sportrendezvényeket;
szervezi a belligyminiszter vezetése és iranyitasa ald tartozd és mas szervezetek
rendezvényein az Igazgatdsag csapatainak és versenyzdinek részvételét.

Egészségvédelem, munkabiztonsag szakteriileten:

a)

b)

<)
d)

)

h)

)
k)

D
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s)
t)
w
v)

az alkalmassagi vizsgalat egységes rendszeréhez igazodva, szervezi a teriiletileg
illetékes Tertileti Egészségligyi, Pszicholdégiai €s Munkabiztonsagi Ellatd
Kozpontja (TEPMEK) atjan az allomanyaba jelentkez6k munkakori egészségligyi
alkalmassagi vizsgalatat, az allomanyban Ilévok id6szakos, soron kiviili
egészségligyi alkalmassagi vizsgalatat;

a végrehajtott egészségligyi szlirOvizsgalat alapjan tervszeri gondozasi,
rehabilitacidés programot allit Ossze, javaslattal €l az 4allomany egészségligyi
intézetekben torténd gyogykezelésére, rehabilitacidjara és rekreacidjara;

szervezi az allomany egészségligyi kulturdjanak fejlesztésére iranyuld prevencids
tevékenységet;

szervezi TEPMEK 1tjdn az allomanyaba jelentkezok elséfoku pszicholdgiai
alkalmassagi vizsgalatat, valamint az alloméanyban Iévok idészakos, soron kiviili
alkalmassagi vizsgélatokat;

kapcsolatot tart az egylittmikodd szervek megfeleld szintli szakmai szervezeti
elemeivel;

végzi a munkavédelemi tevékenység szakmai feladatait;

szakmailag ellendrzi a teriileti szervezeti elemek és a helyi szervek munkavédelmi
tevékenységét;

sziikség szerint tdjékoztatd jelentést készit a munkavédelemmel kapcsolatos
lényeges kérdésekrol, problémakrél;

évenként a megadott szempontok alapjan statisztikailag értékeli az Igazgatdsagon
bekovetkezett szolgalati- €s munkabaleseteket;

évenként a megadott szempontok alapjan Osszegzd értékeld jelentést készit az
Igazgatdsag munkavédelmi helyzetérol;

tajékoztatasi kotelezettséget teljesit az Igazgatdsag személyi allomanyat ért, a
munkavédelemrdl szolo 1993, évi XCIII. torvényben meghatarozott stlyos
munkabalesetekrol;

munkavédelmet érintd jogszabalyok, szabdlyzatok, utasitdsok, intézkedések
elokészitésében - igény esetén - részt vesz;

megszervezi az igazgatésag éallomanyanak munkavédelmi oktatisat és a
vizsgaztatasokat, vezeti a vizsgabizonyitvanyok nyilvantartasat,;

elkésziti az Igazgatésag kockazatértékelését, rendszeresen ellendrzi az abban
meghatarozottak végrehajtasat;

kidolgozza az egyes munkako6rokre vonatkozd egyéni véddeszkoz-juttatas rendjét;
végzi a rendszeresitett munkaeszk$z6k munkavédelmi tizembe helyezését;

végzi az lgazgatdsagnal és a helyi szerveknél tortént valamennyi baleset
kivizsgalasat;

megszervezi az éves munkavédelmi bejarast;

megtartja az allomanyba felvételre kertilok el6zetes munkavédelmi oktatasat,
megszervezi az allomany éves ismétlddd €s rendkiviili munkavédelmi oktatasat;
ellatja a képerny6 el6tti munkavégzéssel kapcesolatos munkavédelmi feladatokat;
megszervezi az egészségvédelmi megbizottak oktatasat, tovabbképzését;

VII1.4. Igazgatohelyettesi Szervezet
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138. Az Igazgatohelyettesi Szervezet részt vesz az TVB Katasztrofavédelmi Munkacsoport
¢és a Baranya VMKI operativ t6rzs miikddtetésében.

139. Az lgazgatohelyettesi Szervezet szervezeti elemeire vonatkozé k6zos szabalyok a
hatdsagi tevékenység koordinalt végrehajtasa érdekében:
a) a hatosagi feladatokra vonatkozé irdnymutatdsokat, feladatszabasokat &s
tajékoztatasokat a fofeliigyelok egyiittmiikodésével az igazgatohelyettes adja ki;
b) az hatosagi feladatellatast érintden a teriileti €s helyi szervek kozotti kapcsolattartas,

adat- ¢és informacioszolgaltatdas — a fofeliigyelok egylittmikodésével — az
igazgatohelyettes koordinaldsaval a Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly tjan
torténik;

¢) az hatdsagi feladatellatassal osszefiiggd tevékenységek koordinacidjat, felligyeletét és
ellendrzését az igazgatdhelyettes végzi a Katasztréfavédelmi Hatdsagi Osztaly tjan a
féfeligyel ok bevonasaval;

d) az hatésagi tevékenység jog- es szakszerli ellatdsa, valamint az egységes
jogalkalmazas érdekében torténd képzést és tovabbképzést az igazgatdhelyettes
szervezi a Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly utjdn az érintett fofelligyeldkkel
egyuttmitkodve;

e) a hatdsagi feladatok végrehajtasardl szold rendszeres és soron kiviili jelentéseket,
beszamolokat, tajékoztatokat, értékeléseket, elemzéseket es mas Osszefoglaldkat a
Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly késziti az érintett féfelugyel6k bevondsaval,

f) a hatésagi feladatok ellatasahoz sziikséges adatokat és informacidkat, a
nyilvantartasokhoz t6rténd hozzaférést a fofelligyelok és a Katasztrofavédelmi
Hatosagi Osztaly kélesondsen biztositjak egymas szdmara.

VIL.4.1. Varmegyei Fofeliigyel6ség

140. A Varmegyei Foéfelligyeldség az igazgatdhelyettesi szervezetben, annak kdzvetlen

alarendeltségében miikodik:

a) meghatarozza, szakmailag irdnyitja €s ellendrzi a szakteriileti tevékenységet végzok
szakmai munkéjat, szervezi felkészitésiiket és tovabbképzésiiket;

b) a katasztrofavédelmi hatdsagi osztaly hatdsagi tevékenységét szakteriileteként
szakiranyitja;

¢) kapcsolatot tart szakmai szdvetségekkel, szakteriiletenkénti bontdsban beszamolot
készit;

d) koordindlja katasztréfa veszélye, kiterjedt karesemény, veszélyhelyzet, katasztréfak
esetén az igazgatdsagra haruld szaktertileti tevékenységekkel kapcsolatos feladatot;

e) végzi a jogszabalyokban meghatarozott felligyeleti, tovabbképzési és szakmai
irdnyitasi, felligyeleti feladatokat;

f) tervezi és szervezi a kirendeltségi feltigyelok tovabbképzését;

g) avédelmi bizottsdgok altal szervezett gyakorlatokat szakteriiletenként értékeli;

h) feladatai végrehajtasaba bevonja a kirendeltségi feltigyeloket, illetve a foligyeleti
osztalyvezetOn keresztiil a katasztrofavédelmi miiveleti szolgalatot és a foligyeletet;

i) szakteriiletenként kdzremlkodik az egylittmiikodési megallapodasok megkotésében,
felulvizsgalataban;

j) kozremukodik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitdsaban, az
informaciés anyagok készitésében

k) szakterliletenként kozremUkodik az Igazgatosag belsd kontrollrendszerének és
mitkddtetésében;

1) felelds a Baranya VMKI honlapjan megjelenitett szakmai tartalomért;
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m) szakterliletenként részt vesz a helyi szervek szakmai tevékenységének

ellendrzésében.

VIL.4.1.1. Varmegyei tiizoltosagi fofeliigyel6

141. A Varmegyei Fofeliigyel6ségen beliil miikodé varmegyei tlizoltésagi fofeliigyeld:

a)

b)

<)

d)
e)
f)
g)

meghatarozza, szakmailag iranyitja, ellendérzi a szakmai aldrendeltségében 1évo
tlizoltosdgok és a Katasztréfavédelmi Miuveleti Szolgalat (a tovabbiakban: KMSZ)
tevékenységét;

kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel, félévente szakteriiletének megfeleléen
beszamolodt készit;

koordinalja, iranyitja katasztréfa veszélye, Kkiterjedt karesemény, kihirdetett
veszélyhelyzet esetén a Baranya VMKI-ra haruld tiizoltasi-, miszaki mentési
tevékenységekkel kapcsolatos feladatot;

kapcsolatot tart a Tlizvédelmi és a Tlzvizsgalati Tanacsadd Testliletekkel;
szakteriiletét érintéen végzi az adatszolgaltatas szakmai igényeinek kidolgozasat;
kozremiikodik a szervezeti eleme altal dontésre elokészitett iratok véglegesitésében;

a szaktertiletét érintden a hivatasos katasztrofavédelmi szervek teriileti, helyi szerveire
kiterjed6 hatalyu szakmai allasfoglalést ad ki.

142. Feltigyeleti, ellendrzési teriilet vonatkozasaban:

a)

b)
¢)
d)

)

k)

D

ellendrzi a tlizoltasi szakteriileten és a KMSZ-en keresztill a tizoltosagok készenléti
szolgélatellatasat, szakmai felkésziiltségét, a szolgalatszervezési €s ligyeleti okmanyok
vezetését;

részt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervekkel meglévd egylittmikodési
megallapodasok feltlvizsgélatdban, javaslatot tesz azok modositasara;

kozremukodik a bajbajutott 1égi jarmiivek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos
hazai tervezési, szervezési €s mentési feladatok dsszehangolasaban;

szakteriiletén kozremiikodik a Baranya VMKI altal tartott atfogd- és
utoellendrzéseken, témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

szakteriiletének megfelelden beszamolot készit;

ellendrzi a KMSZ-en keresztiil a helyi szinti gyakorlatok végrehajtasat, a parancsnoki
iranyitd, ellenérzo tevékenységet;

szakteriiletét érintGen a tlizoltdsagok részére tovabbképzést, tajékoztatdt szervez,
KvK-n keresztiil ellenérzi, koordinalja a hivatasos tlizoltoparancsnoksagok szolgalati
l1étszamhelyzetét, technikai eszkoz ellatottsagat, a hivatasos tlizoltoparancsnoksagok és
Onkéntes tluzoltdegyesiiletek felszereléseinek, eszkdzeinek miszaki allapotat,
miikodésik megbizhatdsagat, személyi és targyi feltételeit;

a  katasztréfavédelem  helyi  szervein  keresztil  ellatja a  hivatasos
tlizoltdparancsnoksagok ¢és tlizoltd egyesiiletek tlizoltasi-, miiszaki mentési és
katasztréfa-elharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti az onkéntes tizoltd
egyestiletek munkajat;

részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsagok, és az
onkormanyzatok altal szervezett karelharitdsra és mentés végrehajtidsara torténd
felkésziilés felligyeletében, ellendrzésében;

szakteriiletén kozremiikodik a Baranya VMKI altal tartott kiilonb6zé tipusu
ellenérzéseken;

szakfeliigyeleti ellenérzést végez a helyi szerveknél, az 6nkormanyzati, 1étesitményi
tlizolto-parancsnoksagoknal, 6nkéntes tiizoltod egyesiileteknél;

m) irdnyitja, felugyeli és ellenérzi a varmegyei miveletiranyitd tervek kidolgozasaval

kapcsolatos feladatok teljesitését.
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143. A tlzoltasi teriilet vonatkozasaban:
a) végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott felligyeleti, tovabbképzési, szabalyzat

b)

<)

d)

g)

h)

)
k)
D

m

~

kidolgozasi, szakmai iranyitasi és feltigyeleti feladatokat a KMSZ-en keresztiil;
feltilvizsgalja, jovahagyasra felterjeszti a tlizoltésagok éves gyakorlatterveit, ellendrzi
azok végrehajtasat a KMSZ-en keresztiil;

tlizoltosagi feliigyeld és a KMSZ-en keresztiil, vizsgalja és értékeli a tlizoltosagok
szolgélatszervezési  helyzetét, javaslatot készit a sziikséges moddositasok
végrehajtasara;

tervezi és szervezi a tlizoltosagi feluigyelok tovabbképzését, iranyelveket készit el6 a
tlizoltasban és mlszaki mentésben részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;

a varmegye teriiletén bekovetkezett jelentdsebb tiiz- és karesetek felszamolasanal
segitséget nyujt a tlizoltdsdgok részére, szervezi a hataskorébe tartozd feladatok
vEégzeseét;

szervezi a varmegyei tlizoltésport €s szakmai versenyeket, részt vesz a BM OKF altal
rendezett orszagos €s nemzetkozi tlizoltdsport versenyeken és szakmai vetélkeddkon;
jelentéseket allit 6ssze a szakteriiletét érintd eseményekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek
részére;

a tlizoltasi és mliszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a segitséget
nyujto szervekkel, személyekkel;

a varmegyei kozdsen szervezi a katasztréfavédelmi, tizoltd és polgari védelmi szervek
terrorcselekmények kovetkezményei felszamolasdban vald részvételét;

kozremitkodik a bekovetkezett eseményekrdl szold jelentések Osszedllitasaban, az
informaciés anyagok készitésében;

részt vesz VM VK miikddtetésében;

részt vesz a tlizoltdi beavatkozasokat érinté esemény- kommunikécié folyamataban;

az aktualitasok figyelembevételével tlizoltdsi, a varmegyei polgari védelmi és
varmegyei iparbiztonsagi fofelligyelokkel egyeztetve mentési ¢€s katasztrofa
felszamolasi gyakorlatokat tervez és szervez;

részt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervekkel meglévd egylttmUkdodési
megallapodasok feltlvizsgalatdban, javaslatot tesz azok modositasara;

végzi a bajbajutott I1égi jarmuvek felkutatdsdval és mentésével kapcsolatos Varmegyei
tervezési, szervezési és mentési feladatok 6sszehangolasat;

a helyi szervek szakteriiletre vonatkozé jelentései alapjan az egységes értelmezés és
gyakorlat érdekében utmutatokat, tajékoztatokat bocsat ki;

kozremlikodik a szaktertiletét érintd szakmai vizsgaztatasok lefolytatasaban;
szakteriiletét érintden a helyi szervek részére tovabbképzést, tajékoztatot szervez;
javaslatot tesz az Onkormanyzati tlzoltosagok elsddleges muveleti korzetének
kijelolésére €s véleményezi azok koltségvetési timogatasat;

indokolt esetben kezdeményezi a tlizoltésagok rendkiviili készenléti szolgalatanak
elrendelését, végrehajtia az elrendelésre kiadott dontéseket, ellendrzi azok
végrehajtasat;

kozremlikodik a Baranya VMKI jarmiidllomanyanak tzemeltetési és tizemben tartasi
feladatainak koordindldsaban, szakmai indokok alapjan javaslatot tesz a szerek,
felszerelések atcsoportositasara;

kozremiikodik a tlizoltosagokra vonatkozd tlizoltdsi mentési €s katasztréfavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, elokésziti a szakteriiletére vonatkozd vezetdi
dontések tervezeteit;
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w) szervezi az esetenként szivatty és kisgépkezeldi tanfolyamokkal kibdvitett tizoltd
szakképzéseket, a képzés helyszinén tlizoltasi szakterlileten keresztiil ellenérzi és
feliigyeli szakmai szinvonalat, megfeleléségét,

x) kozremukodik a  szakképzéssel kapcsolatos  jogszabalytervezetek — szakmai
elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok mddositasat;

y) javaslatot tesz az egyes tliz- és karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kovetden
a részletes elemzésre, tanulmany készités elrendelésére;

z) kozremukodik, illetve segitséget nyujt a korszeril tlizoltasi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

aa) részt vesz a szakterilletét érintdé gyakorlatok szakmai el6készitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

bb) végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a gyakorlaton résztvevok értékelését;

cc) a KAP-Online rendszert illetben az adatszolgéaltatashoz megfogalmazza a szakmai
igényét;

dd) tiizoltassal, mtszaki-mentéssel kapcsolatos statisztikat készit;

ee) javaslatot tesz és koordinalja a szerek, felszerelések atcsoportositasat.

144. Tlzvizsgalat és beavatkozas-elemzés vonatkozasaban

a) kozremukodik a bekovetkezett eseményekrél szold jelentések Osszedllitdsdban, az
informdacids anyagok készitésében;

b) kozremukodik a szakmai versenyek €s vetélkeddk lebonyolitasaban;

c) jelentéseket allit Ossze a tlhzvizsgalattal kapcsolatos a szakteriiletét érintd
eseményekrél, feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos
anyagokat, €s tovabbitja az érintett szervek részére;

d) kozremukodik az orszagos erd6tiiz adattarhoz meghatarozott adatok-szolgaltatasaban;

e) kezdeményezi a varmegye teriiletét érintden tlhzgyujtasi tilalom elrendelését,
visszavonasat;

f) gondoskodik a munkajaval Osszefliggd szakirodalmak feldolgozasardl, azok
publikalasarol;

g) szaktertiletén kdzremiikddik az BM OKF éltal tartott kiilonbozé tipusu ellendrzéseken,
témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

h) kozremlkodik a KAP-Online rendszer miikodtetésében;

i) szakirdnyitja a tlizvizsgalati eljarasban résztvevoket;

j) Miuveletek-elemzéssel dsszefiiggésben:

— a szakmai tapasztalatok osszefoglaldsa érdekében javaslatot tesz az egyes tiiz- és
karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kovetéen eseti miveleti- elemzés
elkészitésének elrendelésére;

— figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tiizesetekrdl, mlszaki mentésekrdl késziilt
milveleti-elemzéseket, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a
hianyossagok megsziintetésére, illetve azok kozreadasara;

— miveleti-elemzés keretében Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit,
javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;

— ¢értékeli a Baranya VMKI katasztréfavédelmi operativ tevékenységét, annak
szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;

— kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrol szolo jelentések Gsszeallitasaban, az
informacids anyagok készitésében;

— a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsé szabalyozok
modositasat kezdeményezi;

145. Ellatja a TTB tigyvezetd elnoki feladatait;

146. A varmegyei tlizoltosagi fofeliigyel6 végzi a TTB miikodtetését, kiilonosen:
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a) a TTB tigyrendjének, éves munkatervének, egyéb munkairatainak elkészitését;
b) a TTB miikodéséhez, fejlesztéséhez sziikséges beszerzések kezdeményezését az

Orszagos Tlizmegel6zési Bizottsagnal (a tovabbiakban: OTB);

¢) asajat és az OTB altal rendelkezésre bocsatott eszkdzok, készletek kezelését;
d) a rendezvényeken a tliz- és szén-monoxid mérgezés megeldzési célii megjelenés

koordinalasat;

e) a TTB tevékenységérol szold beszamolok, eldterjesztések elkészitését;
f) az egyiittm{ikddo partnerekkel torténd kapcesolattartast.

VI1.4.1.2. Virmegyei polgari védelmi féfeliigyeld

147. A véarmegyei polgari védelmi fofeliigyeld védelmi igazgatas teriiletén:

a)
b)

<)
d)

kapcsolatot tart az TVB titkarsagaval és a katasztrofavédelem allomanyabol vezényelt
titkar-helyettessel;

biztositjia a Kkatasztréfavédelem allomanyabol vezényelt titkar-helyettes szakmai
tdmogatasat;

figyelemmel kiséri az TVB feladattervében meghatarozottak végrehajtasat;

részt vesz az VM VK katasztréfavédelmi feladatokat ellatd munkacsoport munkajaban.

148. A varmegyei polgari védelmi fofelligyeld szervezi, tervezi €s iranyitja a szakteriilet
megel6zési, felkésziilési €s beavatkozasi feladatait.

149. Ellatja az VMVK vezet6i feladatait. teriileti szinten gyljti a védelmi igazgatassal
kapcsolatos katasztréfavédelmet érintd TVB €s HVB eléterjesztéseket;

150. A polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatok szaktertileten:

a)
b)

<)

d)
e)

a kirendeltség utjan biztositja a kockazatazonositds, kockazatelemzés, értékelés
elvégzéséhez sziikséges szakmai tamogatast;

a teleptilések megfelelé védelme érdekében biztositja a veszély-elharitasi tervek
elkészitésének szakmai timogatasat;

a kirendeltség utjan figyelemmel kiséri a teleptilési, valamint a kirendeltségi
Osszesitett veszély-elharitasi tervek elkészitését, a jogszabalyban meghatarozott
elégséges védelmi szint biztositasat;

részt vesz a terlileti veszély-elharitasi terv elkészitésében és naprakészen tartdsaban;
elkésziti és naprakészen tartja a tertileti veszély-elharitasi tervet;

gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit 6ssze, javaslatokat készit eld a dontések meghozatalahoz, tajékoztatja
a katasztrofavédelemben egylittm(ikodo szerveket, szervezeteket;

tervezi, szervezi a polgari védelmi feltigyelok tovabbképzését;

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megelézési, beavatkozasi
feladatokat;

meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kovetelményeit;
szaktertiletét érinten felligyeli a kirendeltségek polgari védelmi tevékenységét;
kozremukodik a szakteriilethez utalt egytittmitkodési megallapodasok kidolgozasaban;
koordinalja a lakossag kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

m) koordindlja a vizek kartételei elleni megelézési, felkésziilési, védekezési szakmai

n)
0)

p)

feladatokat;

koordinalja a rendkiviili id6jarasi kortilmények hatasaira torténd katasztréfavédelmi
reagalast és annak felkészllési feladatait;

koordindlja az influenza, koronavirus pandémidval és egyéb bioldgiai védelemmel
kapcsolatos tertileti szintii feladatokat;

koordinalja a migracidval kapcsolatos teriileti feladatokat;
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részt vesz a szakteriiletét érintdé gyakorlatok szakmai eldkészitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében és
végrehajtasaban;

részt vesz a polgari védelmi kozép- és hosszi tavi fejlesztési koncepcioi
kidolgozasaban;

szakmailag feltigyeli a polgari védelmi adattéarat;

kozremukodik a Baranya VMKI és a kirendeltség kiilonleges jogrend idején torténd
tovabbmuikddésével és felkészitésével kapcesolatos feladatok kidolgozéasaban;

végzi a Baranya VMKI értesitésével és készenlétbe helyezésével, kiilonleges jogrendi
feladatokra valo felkésziilésével kapcsolatos feladatait, valamint szakiranyitja a helyi
szervek értesitésének, készenlétbe helyezésének és kiilonleges jogrendi feladatokra
valo felkészitésének feladatait;

w) kozremikodik a Baranya VMKI és a kirendeltség értesitésével és készenlétbe

X)

y)
z)

helyezésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos tervezési
és szervezési feladatokat;

elkésziti és naprakészen tartja a varmegyei bevetés-iranyitasi tervet;

koordinalja a lakossagvédelmi adatbazisok elkészitését, frissitését.

151. Hatésagi szakteriileten:

)
h)

i)

koordinalja és sziikség szerint szervezi az dagazati hatdsagi feladatokat ellatd
szervezetek hatdsagi ellendérzéseit a katasztrofaveszély megel6zése és a lakossag
védelme érdekében;

iranyitja ¢s feltigyeli a kockazati helyszinek azonositasanak eljarasat;

feluigyeli a szakter(iletét érint6 szakhatdsagi feladatokat;

a katasztrofavédelmi hatosagi osztaly polgari védelmi hatdsagi, szakhatosagi tigyei
tekintetében iranymutatast ad ki, tajékoztatast kér;

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos tervezési, szervezési €s koordinacios
feladatokat;

vezetdi dontés elokészitéséhez a féfelligyeldség tevékenysége vonatkozasaban
szakmai elemzéseket, értékeléseket készit;

végzi az onkormanyzatok vis maior palyazatdval kapcsolatos helyszini ellenérzési
feladatokat, valamint azok teriileti szinti koordinacigjat.

figyelemmel kiséri az ebr42 rendszeren a vis maior elélegkérelmeket, végzi az ezzel
kapcsolatos feladatokat

végzi a vis maior tamogatassokkal kapcsolatos jelentések Osszeallitasat, vis maior
események idorendi és tematikus nyilvantartasat.

152. A mozgositasi €s szakiranyitasi feladatok szaktertiletén:

a)
b)

<)

koordinalja az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek kialakitasat,
felszerelését;

terlileti szinten koordinalja a k&teles polgari védelmi szervezetek (teriileti, telepiilési,
munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzesét;

végzi a polgari védelmi szervezetek 1étrehozasaval, megalakitasaval és alkalmazasaval
kapcsolatos feladatokat, vezeti az 6sszesitett 1étszam adatokrol készitett adatbazist;

d) javaslatot tesz a teriileti polgari védelmi szervezetek felépitésére €s megalakitdsara;

e)
f)

)

részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

részt vesz az onkéntes mentdszervezetek, terlileti polgari védelmi szervezetek hazai
mindsitésén, rendszerbedllitd gyakorlatain;

végzi a teriileti mentdszervezet felkészitését tevékenységének koordindciojat;



h)
0

)
k)

D
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végzi a polgari védelmi tevékenységgel kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;
kozremilkodik a  varmegye terliletén bekovetkezett jelentdsebb  karesetek
felszamolasanal, segitséget nyujt a kirendeltség részére;

koordinalja a polgari védelmi szervezetek mozgdsitasat, alkalmazasat;

tertileti szinten koordinalja a koteles polgari védelmi szervezetek mozgositasat,
bevetését;

nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozésairol;

m) koordindlja, dsszehangolja a koteles polgari védelmi szervezetek tevékenységét, az

0)

p)
qQ)

s)
t)

)

Infokommunikacios Egység, a Lakossagvédelmi Egység, az Egészségiigyi Egység,
Logisztikai Egység és a Miiszaki Egység tevékenységét, készenlétbe helyezését,
mozgositasat;

koordindlja a polgari védelmi szervezetek mentésbe torténd bevonasat, azok
kartertileti tevékenységét;

egyuttmilkodik a katasztréfa-elharitaisba bevonhatdé tarsadalmi és karitativ
szervezetekkel;

vezeti a teriileti mentdszervezet vezetdi torzsét;

nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhaté Snkénes mentdszervezetek, valamint az
onkéntes €s koteles polgari védelmi szervezet erd-eszkozeirdl, azok alkalmazasarol;
koordindlja a helyi szerveken keresztiil az 6nkéntes mentdszervezetek tevékenységét,
a szervezetekkel kotendd egytittmUkodési megallapodasok megkotését, mentési
igazolasok kiadasat;

koordinalja a Varmegyei humanitarius segitségnyujtast

részt vesz a lakossag légi riasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érintd
feladatok végrehajtasaban.

szervezi a jarasi onkéntes mentdszervezetek felkészitését €s Nemzeti Mindsitését

153. Altalanos lakossagfelkészités szakteriiletén:

a)

b)

<)

d)
e)

g)

megszervezi a kozigazgatasi vezetdk (TVB tagok, HVB elnokok, polgarmesterek,
jegyzok, katasztrofavédelmi feladatok ellatasaban €s a védelmi igazgatasban
kozremiksdok) katasztrofavédelmi felkészitését, melynek érdekében szervezi a
Varmegyei felkészitéseket, koordinalja és szakmailag feliigyeli a helyi szervek
tevékenységét;

specialis felkészitési feladatok korében tervezi, koordindlja, ellendrzi a veszélyes ipari
létesitmények kornyezetében él6k katasztroéfavédelmi felkészitését, ellatja a
végrehajtas szakmai felligyeletét, valamint ellatja a honvédelmi tipusu polgari védelmi
felkészitésekkel kapcsolatos feladatokat;

ellatja a koznevelésben részt vevok (Ovodai, altaldnos iskolai, kozépiskolai
pedagdgusok, ovodasok, altalanos €s kozépiskolas didkok, felsdoktatasi intézmények
hallgatdi, sajatos nevelési igényli gyermekek) katasztrofavédelmi felkészitésének
célcsoportonkénti, helyi szinti felkészitések tervezésének, szervezésének és
lebonyolitasanak szakmai feliigyeletét;

végzi az egyéb lakossag felkészitési feladatokat.

szervezi a hazai Kkatasztrofak elleni védekezésben, wvalamint a nemzetkozi
segitségnyujtasban  kozremik6dé ~— Varmegyei  kiilonleges  mentdszervezetek
tevékenységének védekezésbe torténd bevonasat és igénybevételét;

szervezi és részt vesz a kozbiztonsagi referensek képzésében;

szervezi €s végzi a kdzdsségi szolgalattal kapcsolatos mentori és irdnyitasi feladatokat.

VIL.4.1.3. VARMEGYEI IPARBIZTONSAGI FOFELUGYELO
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154. A varmegyei iparbiztonsagi fofeliigyeld iranyitja és feliigyeli a helyi szervek, valamint

a)

az Baranya VMKI szervezeti elemeinek iparbiztonsagi tevékenységét, ennek keretében
a teleptilési szilard hulladékszallitasi kozszolgaltatas biztositasa érdekében koordinalja
a szlikségellatas megszervezésével €s elvégzésével kapcsolatos tevékenységet;

b) elkésziti az iparbiztonsagi szakteriilettel kapcsolatos jelentéseket;

<)

szakmailag irdnyitja a Katasztréfavédelmi Mobil Labor (a tovabbiakban: KML)
mukodését és végzi a szolgalat szervezésével kapcsolatos feladatokat;

d) kapcsolatot tart a Baranya VMKI varmegyei polgari védelmi fofeliigyeldjével, a

e)
f)

varmegyei tizoltdsagi féfelligyeldvel €s a tarsszervek hasonld jogallasu képviseloivel;
részt vesz a Baranya VMKI Operativ Torzsének és VM VK miikodésében.

a vonatkoz6 jogszabalyok altal biztositott jogktrben eljarva végzi a veszélyes aruk
szallitasanak ellenérzését, az ellendrzések felligyeletét, tervezését, valamint az azokkal
kapcsolatos  hatosdgi  eljarasok  sordn  szakmai  felligyeletet  biztosit a
Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly részére.

g) kozremiiksdik a teriileti veszély-elharitasi terv elkészitésében;
h) folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek

155.

megelézésében, elharitasaban érdekelt tarsszervekkel, szakmai és gazdalkodo
szervezetekkel, onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egyuttmilkodésének helyzetét, kozremiikodik a kozos feladatok ellatasara valo
felkésziilés feladatainak id6szakos egyeztetésében;

a szakterllete vonatkozadsaban kozremiikodik a  telepiilések  katasztrofa
veszélyeztetettségének felmérésében, pontositdsaban, javaslatot tesz a telepiilések
katasztréfavédelmi besorolasanak sziikség szerinti modositasara a varmegyei polgari
védelmi fofeliigyelo részére;

A kritikus szervezetek és kritikus infrastruktarak szakteriileten:

a) végzi a kritikus szervezetek és kritikus infrastrukturdk vizsgalataval és védelmével

kapcsolatos katasztrofavédelmi koordinacids feladatokat;

b) ellatja az igazgatosdg folyamatos miikodésének biztositasahoz sziikséges

infrastruktira elemek vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hidnyossagokat
az elharitasukra iranyulo javaslataival egyiitt jelenti az el6ljaronak;

¢) gondoskodik a kritikus szervezetek és kritikus katasztrofak elleni fokozott védelmének

megszervezéseérol;

d) tervezi a kritikus szervezetekkel ¢&s kritikus infrastruktarakkal —Osszefiiggd

katasztréfavédelmi targyu varmegyei szintli gyakorlatokat;

e) kozremukddik a kritikus szervezetek és kritikus infrastruktirak katasztrofak elleni

fokozott védelmének megszervezésében;
az ¢élet és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatdsok biztositdsanak
folyamatossaga érdekében koordindlja és javaslatot tesz a sziikséges szabalyozasok
kidolgozasara a kritikus szervezetek és kritikus infrastruktarak katasztrofak elleni
védelme tekintetében;
g) kapcsolatot tart a kritikus szervezetekkel, a kiemelt informatikai és tavkozlési
szolgaltatokkal, valamint a nemzeti halozatbiztonsdgi feladatokat ellatd
szervezetekkel;

h) figyelemmel kiséri a  szakterlletre vonatkozd  jogszabalyokat, ko&zjogi

D)

156.

szervezetszabalyozé eszkdzoket;
véleményével, javaslataival, valamint hattéranyagok 6sszedllitasaval segitséget nyujt a
vezetdi dontések meghozatalahoz.

A nuklearis biztonsag szaktertiletén:
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a) kozremikodik a KML nuklearis és radioaktiv anyagokkal kapcsolatos
tevékenységének szakmai felligyeletében, valamint ezen anyagok jelenlétében torténd
beavatkozasok elemzésében, részt vesz a technikai korszertsitésre iranyuld javaslatok
kidolgozasaban, tovabbképzésiik végrehajtasaban;

b) kozremikodik a lakossag normal és rendkiviili idészaki tajékoztatdsaban az orszag
hattérsugarzasi adatairol, és a Varmegyei sugarzasi helyzetértékelésben;

¢) adatot szolgaltat az orszagos iparbiztonsagi fofeliigyel6ség nuklearis biztonsaggal és a
nukledrisbaleset-elharitassal kapcsolatos bizottsagok munkajahoz;

d) részt vesz a hazai €s nemzetkdzi nukledrisbaleset-elharitasi gyakorlatokon,
tovabbképzéseken és konferencidkon az orszagos iparbiztonsagi fofelligyeldség
feltigyelete mellett;

e) részt vesz a teriileti veszély-elharitasi terv részét képezd Varmegyei Nuklearisbaleset-
elharitasi Intézkedési Terv kidolgozasaban €s karbantartasaban.

f) varmegyei szinten felelds a Terdleti Informacios Kozpont mitkodéséért.

157. A Veszélyes Szallitmanyok szaktertileten:

a) felligyeli a veszélyes aru kozuati, vasuti, vizi, légi szallitdsanak (tovabbiakban:
veszélyes  aruszallitas)  ellenérzésével és  szankcionadlasaval  kapcsolatos
katasztrofavédelmi hatosagi feladatokat;

b) ellatja és felligyeli a veszélyes aruszallitds soran bekovetkezett balesetek
kivizsgalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatdsagi feladatok végrehajtasat;

c) végzi a veszélyes aruszallitds soran bekdvetkezett balesetekre vonatkozo jelentések
feldolgozasat, valamint gy(jti €s sszesiti a KvK-k altal a veszélyes aruszallitas és a
telephelyi ellenérzésekkel kapcsolatban felterjesztett adatokat;

d) feliigyeli a wveszélyes aruszallitdis és telephelyi ellendrzés soran feltart
szabalytalansagok katasztrofavédelmi szankcionalasaval kapcsolatos els6foku hatosagi
feladatokat;

e) részt vesz a veszélyes aruszallitds és telephelyi katasztrofavédelmi ellendrzéséhez
sziikséges ellendri segédlet szoftver (Statinfo szoftver) idészakos frissitésében,
naprakészen tartdsaban, valtoztatasi igények jelentésében ¢és a modositas
kezdeményezésében;

f) gyljti és Osszesiti a KvK-k részérdl felmertilt, az ellenérzés végrehajtasahoz sziikséges
technikai eszkozokre, felszerelésekre vonatkozd igényeket és véleményezés utan
tovabbitja azt az illetékes szaktertilet felé;

g) folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsanak ellenérzésében érintett
tarsszervekkel;

h) szikség esetén tajékoztatast ad a veszélyes aru szallitds ellendrzésével kapcsolatos
feladatok ellatasahoz a KvK-k szamara;

i) figyelemmel kiséri a veszélyes aru szallitds ellendrzésével kapcsolatos szakteriilet
jogalkalmazasi gyakorlatat és javaslatot tesz — sziikség esetén — annak fejlesztésére;
valamint mas szervezeti elemekkel kozremutkddve eldsegiti a KvK-k egységes
jogalkalmazasi gyakorlatat;

j) feliigyeli a bejelentés koteles veszélyes szallitmanyok adatlapjainak megfeleldsségét,
annak jogszabalyban el6irt formai €s tartalmi megfelelosségét.

k) szervezi, felugyeli a kényszeritd eszkdzokkel kapcsolatos, kiilon jogszabalyban, belsd
szervezetszabalyozoban foglalt feladatok végrehajtasat.

VIL4.1.3.1. KATASZTROFAVEDELMI MOBIL LABOR

158. A KML a varmegyei iparbiztonsagi fofeliigyeld kozvetlen alarendeltségében, szakmai
iranyitasaval latja el feladatat.
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159. A KML feladatai:

a)

b)
c)

d)

e)

2)

h)

J)
k)

)

m

a veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabadulasaval, kornyezetbe kertilésével jard
balesetek, természeti és civilizacios katasztrofak esetén a beavatkozoi allomany, a
lakossag és az anyagi javak védelmének érdekében a b)- h) pontokban felsorolt
feladatok ellatasa, illetve kozremkodés azok végrehajtasaban;

a veszélyeztetett teriilet felderitése;

a beavatkozoi allomany, a lakossag, valamint az anyagi javak veszélyeztetettségének
felmérése és a valtozasok figyelemmel kisérése, a veszélyeztetésrdl szold adatok,
informacidk gyijtése €s tovabbitasa;

alaprendeltetésb6l fakaddan - a karhely-parancsnok dontéseinek elokészitéséhez -
javaslattétel a beavatkozas biztonsaganak, hatékonysaganak eldsegitése érdekében;

a lakossag gyors helyszini riasztasanak eldsegitése, illetve sziikség esetén
kozremiikodés a feladat végrehajtasaban;

a mentesitési (fertétlenitési) feladatok tervezése, megszervezése, illetve kozremiikddés
annak végrehajtasaban;

veszélyes anyagok kiszabaduldsaval, kornyezetbe Kkeriilésével jardo balesetek,
katasztrofak esetén, valamint vegyi-, sugar- és bioldgiai anyagokkal szennyezett
terlileten torténd munkavégzés soran egylittmlikddes a tizoltdsagokkal és az egyéb
beavatkozd szervekkel, sziikség esetén a teriiletileg illetékes miiszaki-mentd bazis
alloméanyaval;

szakmai segitségnyUjtas a varmegyei katasztrofavédelmi igazgatosagok, illetve a tars-
és egylittmikodo szervezetek részére;

a veszélyes aru szallitasi adgazatok ellendrzésére hataskort biztositd jogszabalyokban
kapott jogkdérnek megfeleléen végezhet ellendrzést, ellenérzési jogkdr hidnyaban
sziikség esetén kozremilikodik, technikai tdmogatdst nyujt a veszélyes aru szallitas
ellenérzésére jogosult részére.

veszélyes aru kozuti (ADR), vasuti (RID), vizi (ADN) és 1égi (ICAO) szallitasaval
kapcsolatos balesetek €s rendkiviili események kivizsgalasa;

a felsd-, alsd kiszobértékt, valamint a kiszobérték alatti veszélyes anyagokkal
foglalkozé tizemek védelmi terv gyakorlatainak helyszini vizsgalatanak végrehajtasa;
kozremiikodés a veszélyeztetettség felmérésében és adatszolgaltatasban az illetékes
varmegyei katasztréfavédelmi igazgatdsag, valamint a polgarmesterek €s a védelmi
bizottsagok szamara;

) kapcsolattartas €s egyiittmiikodés a Iétesitményi és onkormanyzati tizoltdsdgokkal. A
karteriileten a tizoltas- vagy mentésvezetd iranyitasanak megfelelden feladatvégzés a
Kat.tv., a tliz elleni védekezésrdl, a muszaki mentésr6l és a tlzoltosagokrdl szo6ld
1996.¢vi XXXI. torvény, valamint a tlzoltésag tlizoltadsi és miiszaki mentési
tevékenységének altalanos szabalyairol szolo 39/2011.(X1.15.) BM rendelet szerint;

n) kapcsolattartas és egyuittmikodés mas, veszélyhelyzeti felderitéssel, karelharitassal,

kornyezetvédelemmel foglalkozo szervezetekkel;

0) a KML beavatkozo egységeinél szolgalatot ellatdé allomany hetenkénti valtassal

munkaidében, valamint azt kovetdéen a kiilon szabalyozoban rogzitettek szerint
készenlétet ad- a munkakori leirdsukban meghatarozott egyéb feladatok ellatasa
mellett;

VIL4.2. KATASZTROFAVEDELMI HATOSAGI OSZTALY

160. A  Katasztréfavédelmi  Hatosagi  Osztdly az  igazgatohelyettes  kozvetlen

alarendeltségében miksdo 6nalld szervezeti elem.

161. A tlizvédelem teriiletén:
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a—figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, katasztréfavédelmi, tovabba az engedélyezés és a

b)

<)
d)

szolgéltatas  felligyelet alapjaul szolgalé szabvanyok, el6irdsok  muszaki
kovetelményrendszerét, javaslatot tesz mddositasukra;

szaktertiletét érintéen tovabbképzést, tajékoztatdt szervez a Baranya VMKI alloménya
¢és a helyi szervek részére, részt vesz a szakteriiletet érintd kdzponti, vagy regionalis
tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon, rendezvényeken;

szakiranyitja €s ellendrzi a helyi szervek hatdsagi, munkajat;

részt vesz a varmegyei tlizmegel6zési bizottsag munkajaban;

162. Hatosagi szakteriileten:

a)
b)

)
d)

e)

)

h)

i)

)

gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott els6fokt hatosagi jogkoroket;

ellatja a jogszabalyban meghatarozott masodfoku hatosagi, szakhatdsagi jogkoroket;
szakiranyitja €s ellendrzi a helyi szervek hatdsagi, szakhatosagi munkajat;

feltigyeli a hatdsagi adatszolgaltatasi rendszer mikodését;

jelentéseket allit dssze a szaktertiletét érintd ellendrzésekrol, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek
részére;

hataskorébe utalt tgyekben a vonatkozod rendeletben meghatarozott szankciot
alkalmazza;

végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat.

szakterlileteit érintéen tovabbképzeést, tajékoztatdt szervez a Baranya VMKI allomanya
¢és a helyi szervek részére, részt vesz a szakteriiletet érintd kdzponti, vagy regionalis
tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon, rendezvényeken;

a varmegyei fofelligyeloség feladatkorébe tartozd kozigazgatasi eljarasok lefolytatasa
soran, a vonatkozé foigazgatdi intézkedés szerint az atadott dokumentumok alapjan
elkésziti a hivatalos iratokat;
ellatja a feladatkorét érintd kozérdekii bejelentések €s panaszok kivizsgaldsaval,
valamint az ebbdl eredd intézkedésekkel jard feladatokat;

VIL4.3. VARMEGYEI FOUGYELETI OSZTALY

163. A Varmegyei Fotigyeleti Osztaly az igazgatohelyettes alarendeltségében mitk6do 6nalld

164.
a)

szervezeti elem. A Varmegyei Fougyeleti Osztaly a varmegyei foligyeleti osztalyvezetd
kozvetlen alarendeltségében latja el feladatat.

Feladatai:
mukodteti a Baranya VMKI varmegyei foligyeletét, katasztrofavédelmi muveleti
szolgélatat (a tovabbiakban: KMSZ), és a miveletiranyitasi tigyeletét, iranyitja az
alarendelt katasztrofavédelmi szervek (a hivatdsos, onkormanyzati, létesitményi
tlizoltosdgok, 6nkéntes tlizoltd egyesiiletek) tigyeleti szolgalatainak tevékenységét.

b) ellatja a hivatasos, az 6nkormanyzati és a létesitményi tlizoltdsdgok, valamint az

Onkéntes tlzoltd egyesiiletek tUigyeleti tevékenységének szakmai irdnyitdsat ¢&s
feltigyeletét;

¢) a Baranya VMKI varmegyei féuigyelete utjdn biztositja a jelentések megtételének

rendjét és teljesiti jelentési kotelezettségeit;

d) végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott tovabbképzési, szabalyzat kidolgozasi,

valamint az osztaly feladatkorébe tartozd kozigazgatdsi, szakmai irdnyitasi és
feltigyeleti feladatokat;

e) véleményezi az Baranya VMKI-ra érkez6 jogszabalyokat, kozjogi szervezetszabalyzo

eszk6zoket, belsdé normakat és mas szakmai anyagokat;
az igazgatdi értekezleten beszamol a varmegyei fotigyelet szakteriileti munkajarol;
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g) jelentéseket allit 5ssze és tovabbit a bekdvetkezett eseményekrél, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat és tovabbitja az érintett szervek
részére;

h) gondoskodik az tigyeleti nyilvantartasok vezetésérol;

i) az ellenérzési szolgalat felkérésére ellenérzi a katasztréfavédelmi szervek ligyeleti
szolgalat ellatasat, az tigyeleti okmanyok vezetését valamint az informatikai eszk6zok
¢s technikai, szervezeti feltételek teljestilését, a gazdasagi osztaly bevonasaval;

j) betartja, valamint szakteriiletét érintéen betartatja a katasztrofavédelem ligyeleti
szolgélatai és azok kozremukodésével teljesitendd jelentési kotelezettség rendjérdl
sz0616 jogszabalyokban és a k6zjogi szervezetszabalyzo eszkdzokben foglaltakat;

k) a helyi szervek tigyeletei altal felterjesztett és a Baranya VMKI szervezeti elemei altal
készitett jelentések alapjan napi jelentést készit, melyet az igazgatd jévahagyasa utan
felterjeszt a BM OKF kozponti féligyelete részére;

1) gydujti és értékeli a helyi szervek altal készitett napi jelentéseket;

m) fogadja és Osszesiti a helyi katasztrofavédelmi szervek jelentéseit, Gsszegzett jelentést
tesz a BM OKF kozponti féligyeletnek;

n) vezényli és iranyitja a KMSZ-t az lgyeletes szolgalatot a fofeliigyeldségek
bevonasaval;

0) kapcsolatot tart a teriileti tarsszervek tigyeleteivel;

p) kapcsolatot tart - elsésorban ligyeleteik, valamint a szévivé Utjan - a meghatarozott
terlileti hataskor(i  szervekkel, a kozszolgalati médiaszolgaltatokkal ¢€s mas
egylittmiikodo szervekkel;

q) végzi a kozérdekl kozlemények aktualizalasat az eseménytérképen, egylittmikodik a
szdvivovel;

r) a szdvivovel egylttmikodve végzi a kozérdekt kozlemények médiaszolgaltatdkhoz
valé eljuttatasat;

s) részt vesz a lakossag légi- €s katasztrofa riasztdsi rendszerének létrehozasaval,
fejlesztésével, miikodtetésével dsszefliggd feladatok elvégzésében;

t) a varmegyei l1égi riasztasra szdlo jelzést tovabbitja a BM OKF foligyeletére, szervezi
és nyilvantartja a bekoOvetkezett eseményekkel kapcsolatos végrehajtott és tovabbi
intézkedést igénylo feladatokat;

u) rogziti a terroristak altal fegyverként alkalmazott polgari légi jarmiivel kapcsolatos
(RENEGADE) informécidkat, haladéktalanul tijékoztatia az BMRFK Ugyeleti
Szolgalatat;

v) ellatja a bajba jutott 1égi jarmiivek megsegitését szolgald Kutatas - Mentést Koordinalo
Tertileti Kézpont mitkddésével kapcsolatos ligyeleti feladatokat;

w) elkésziti, naprakészen tartja a miiveletiranyitd tervek muikodtetési feladatait, végzi a
teriileti riasztast kiilonleges szerek riasztasat, sziikség esetén azok atcsoportositasat;

x) kozremtkodik a bekovetkezett eseményekrdl szold jelentések Osszeallitasdban, az
informacios anyagok készitésében, azok érintett szervek részére torténd
tovabbitasaban, részt vesz a beérkezett ,,vis maior” jelentések feldolgozasaban, részt
vesz az esemény — kommunikacio folyamataban;

y) figyelemmel kiséri a vis maior gyorsjelentéseket (BM automatikus rendszeriizenet)
elélegkérelmeket, bejelentéseket, végzi az ezzel kapcsolatos tajékoztatasi feladatokat;

z) szervezi a varmegyei foligyeleten szolgalatot ellatok és a varmegyei KMSZ tigyeleti
szolgalatot ellatok tovabbképzését, tematikat készit eld az ligyeleti szolgalatot ellatd
allomany éves felkészitési tervéhez;

aa)részt vesz a helyi szervek ¢€s a rendvédelmi szervek, védelmi bizottsagok,
onkormanyzatok altal szerevezett karelharitisra és mentés végrehajtasra torténd
felkésziilés felligyeletében, ellendrzésében;
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bb)a helyi szervek szakteriiletre vonatkozo jelentései alapjan az egységes értelmezés és
gyakorlat érdekében utmutatokat, tajékoztatokat bocsat ki;

cc)a sajto- és tomegtajékoztatd tevékenység soran egyilittmikodik a BM OKF és a
Baranya VMKI katasztrofavédelmi szovivojével;

dd)kdzremUkodik a Baranya VMKI és helyi szervei értesitésében és készenlétbe-
helyezésében, a kiilonleges — jogrend ¢életbe Iéptetése esetén a mukodésével
kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

ee) végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat;

ff) a polgari védelmi és katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasa soran egylittmiikodik a
Magyar Honvédség és rendvédelmi szervek parancsnoksagaival, kapitdnysagaival,
egyéb szerveivel, az Onkormanyzatokkal, a terlleti (varmegyei) illetékességu,
kozponti iranyitast kozigazgatasi szervekkel, tarsadalmi és kreativ szervezetekkel;

gg)a szakmai igények figyelembe vételével végzi a szakmai adatszolgaltatas
szabalyozasanak el6készitését;

hh)az igazgatdi és igazgatOhelyettesi értekezleteken beszamol az tigyelet szaktertileti
munkajarol;

ii) Osszedllitja a bekovetkezett eseményekrdl szold jelentéseket, kozremilikodik az
informaciés anyagok készitésében, azok érintett szervek részére torténd
tovabbitasaban, részt vesz az esemény-kommunikacié folyamataban;

jj) feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja a bekdvetkezett eseményekkel kapcsolatos
anyagokat, elemzés alapjan elOkésziti a sziikséges intézkedéseket, a tapasztalatok
kozreadasat;

kk)ellatjia az TVB feladataival kapcsolatos 24 oras ligyeleti feladatokat; részt vesz a
VMVK mukodtetésében;

VIL4.3.1. KATASZTROFAVEDELMI MUVELETI SZOLGALAT

165. A KMSZ a varmegyei fougyeleti osztidlyvezeté koézvetlen aldrendeltségében, a
varmegyei tlizoltosagi fofeliigyeld és a varmegyei iparbiztonsagi fofelligyeld szakmai
iranyitasaval latja el feladatat.

166. A KMSZ feladatai:

a) a karesemény soran a KMSZ elsddleges feladata a tlizoltas-vezetésre jogosult vezetdk
iranyitassal Osszefiiggd 6nalld tevékenységének megfigyelése, ellendrzése, sziikség
esetén a kareset iranyitasanak atvétele;

b) a karhelyszinre t6rténd kiérkezés utan a KMSZ vezetdje dont, a tiizoltas- vezetés
atvételérol. Amennyiben nem veszi at az iranyitast, akkor tanacsaival segiti a tlizoltas-
vezetdt a karesemény felszamolasaban, valamint figyelemmel kiséri a beavatkozoi
allomany tevékenyscégét;

¢) katasztréfa esetén a KMSZ helyszinre érkezd allomanya azonnal megkezdi a
katasztrofa komplex felszamolasanak iranyitasat;

d) folyamatosan figyelemmel kiséri a teriiletén tortént tlizoltéi beavatkozasokat. Az
eseményekkel osszefiiggésben a beavatkozok (hivatasos, onkorményzati, 1étesitményi
és Onkéntes tlizoltok), az egylittmikodok tevékenységére, a felhasznalt eszkozokre,
védofelszerelésekre, oltbanyagokra, a megvalositott taktikara vonatkozoan
informéciokat gyujt, elemez;

e) értékeli a jogszabalyokban, belsé szabalyozokban foglaltak végrehajthatosagat, az
alkalmazott tlizoltasi terv, tizriadd terv, miiveleti terv megfeleldségét;

f) hasznosithato tapasztalatait jelentés formajaban felterjeszti a varmegyei tiizoltosagi
foteliigyeldnek;
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g) figyelemmel kiséri a biztonsagos beavatkozashoz sziikséges személyi, targyi feltételek
meglétét. Kiilonosen figyelmet fordit veszélyes vegyi anyagok jelenlétében, valamint
mélybdl-, magasbol torténd mentéssel kapcsolatos beavatkozasokra;

h) adatokat gy(ijt az egyéni véddeszkozok hasznalataval, bevaldsukkal, esetleges
hianyossagaikkal, sériilésiikkel kapcsolatban. A beavatkozds biztonsagaval
kapcsolatban tapasztalt hianyossag esetén azonnal intézkedik annak elhdritasara.
Tizoltd sériilése esetén a kortilményeket €s a tapasztalatait jelentésben rogziti;

i) atlzoltdsagok szamara elGirt szerelési, tlizoltotechnika kezeldi, szituacios begyakorld,
valamint ellen6rzé gyakorlatok ellenérzése, végrehajtasanak értékelése;

j) a tlizoltasi, miszaki-mentési szituaciés gyakorlatok szervezése, végrehajtasanak
ellendrzése;

k) megszervezi és ellendrzi a varmegyei vagy févarosi szintli gyakorlatokat;

I) vezetési  torzsgyakorlatok,  tlizoltdsi  gyakorlatok,  katasztréfa-felszamolasi
egyuttmilkodési gyakorlatok megszervezésében, lebonyolitasaban, koordinalasaban,
végrehajtasanak ellendrzésében, értékelésében torténd kozremiikdés;

m) félévente a KMSZ miik6dési terliletén talalhato tiizoltésdgok mindharom szolgalati
csoportjanal szolgalat-ellendrzést kell végrehajtani;

n) nagy kiterjedésli, bonyolult nagy eréket igénylo karesetek soran a KMSZ részt vesz a
vezetési torzs megszervezésében és iranyitasaban;

0) szolgalatparancsnoki tovabbképzéseken prezentaciok tartdsa a  tanulsagos
kareseményekkel kapcsolatban;

p) iparbiztonsagi szempontbdl informaciot gyjt a kareset helyszinére vonatkozdan, hogy
az szerepel-e az iparbiztonsdg nyilvantartasaban, illetve rendelkezésre allnak-e
védelmi tervek. Amennyiben sziikséges, tajékoztatja a katasztréfavédelmi igazgatdsag
iparbiztonsagi fofeliigyeldjét.

q) aszolgalatvaltas végén a KMSZ kijelolt gépjarmiivezetdje végrehajtja a radioprobat;

r) Kkaresettdl torténd bevonulas utan, 2 éran beliil a KAP-online rendszerbe rogziti az
adatokat, ¢és kitolti az adatlapokat;

s) halaszthatatlan esetben az arra jogosult személyek akadalyozatisa esetén elvégzi a
kareseti helyszini szemlét;

t) mulkddési terlilete megegyezik a Baranya VMKI illetékességi tertiletével. Mlikodési
tertiletét a BM OKF Kozponti Foligyelet utasitdsara, illetve a katasztréfavédelmi
igazgato engedélyével hagyhatja el;

u) elvégzi a szamara meghatarozott polgari védelmi, iparbiztonsagi, hatosagi eljarasi
cselekményeket;

v) sziikség esetén megteszi a hataskorébe tartozd intézkedéseket;

w) ideiglenes intézkedésrdl szold végzest kozli az tigyféllel, valamint a joghatdsaggal és a
hataskorrel rendelkezo illetékes hatosaggal;

x) ellatja a tzvizsgalattal kapcsolatosan a hatalyos szabalyzokban, feladatszabasokban
szamara meghatarozott feladatokat.

y) amennyiben dont a tlizoltds vagy muszaki mentés irdnyitdsanak atvételérdl, az alabbi
szolgalati beosztast ellatd személyektdl veheti at:

a. szerparancsnok, rajparancsnok, szolgalatparancsnok;

b. tlzoltéparancsnok, tlizoltoparancsnok-helyettes;

c. tlizoltésagi feliigyeld;

d. katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd, vagy az altaluk megbizott személy.

z) tovabbképzéseken, ifjusag és lakossagfelkészitéseken vesz részt, eldadasokat tart;

aa) tizvédelmi-, iparbiztonsagi-, polgari védelmi eseti bejarasokon, adatgytlijtésekben vesz
részt;
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bb)a média tajékoztatasat a hatalyos normativak szerint teljesiti. A média tijékoztatasa

esetén a meghatarozott formanyomtatvanyt a fétigyeletre eljuttatja, a nyilatkozat
tényét és tartalmat az eseménynapldban rogzit.

VIL.4.3.2. VARMEGYEI MUVELETIRANYITASI UGYELET

167. A varmegyei miveletiranyitasi feladatok:

a)

b)

c)

d)

g)

a varmegyei muveletiranyitas altal feliigyelt teriileten bekovetkezett tlizesetekrdl és
muszaki mentésekrdl, rendkiviili eseményekrdl érkezett bejelentések, jelzések
értékelése, a sziikséges tovabbi adatok bekérése és Gsszegzése;

a sziikséges intézkedések megtétele, az erék, eszkozok riasztasanak, esetleges
atcsoportositdsanak biztositasa, a tlizesetekkel és miiszaki mentésekkel kapcsolatos
hirforgalom, valamint egyéb szolgalati hirkapcsolat biztositasa;

kapcsolattartas és sziikség szerinti kozds intézkedések biztositasa az egylittmiksdd
szervek tigyeleteivel, a rendkiviili események, illetve tlizesetek €s muszaki mentések
hatékony felszamolasa érdekében, tovabba segitségnytjtas és segitség igénybevétele
az érvényben 1évo egylittmiikodési megallapodasok alapjan;

a jelentési kotelezettségbe tartozo tlizeseteket és miiszaki mentéseket, valamint a tett
intézkedéseket a Varmegyei foligyeletesnek jelenteni, aki az illetékes vezetdknek és a
BM OKF Kozponti Fétigyeletének jelenti tovabb azokat;

az alarendelt hirad6 szolgalatok tevékenységének iranyitasa, felligyelete;

intézkedni koteles a tlizeseti és mliszaki mentési tevékenység, a teriiletvédelem, illetve
szolgalat ellatds érdekében a sziikséges ¢és lehetséges szer- ¢és létszam
atcsoportositasokra, 4 6rat meghaladd miikodés esetén a valtas megszervezésére;
gondoskodik abban az esetben, ha a tiiz- és kareseti tevékenység elére lathatdéan a 4
orat meghaladja, tovabba ha a tlizoltas vezetd kéri, védoital elkészittetésérdl, illetve
helyszinre szallittatasarol.

VIL 5. GAZDASAGI IGAZGATOHELYETTESI SZERVEZET

168. A Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet az igazgatd kozvetlen alarendeltségében
miik6do szervezeti elem.

169. A gazdasagi igazgatd-helyettes latja el a koltségvetési-, a miiszaki-, €s az informatikai
osztaly tevékenységének iranyitasat, valamint miikodteti a kockdzatkezelési rendszert.

170. A Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet ellatja a Baranya VMKI logisztikai
biztositasat.

171. A Gazdasagi Igazgatd-helyettesi Szervezet:

a)
b)

<)

d)
e)

részt vesz a dontések eldkészitésében;

iranyitja a Baranya VMKI koéltségtakarékos gazdalkodasat;

részt vesz az atfogd- cél- és utdellendrzéseken, elkésziti a szakteriiletét érintd
részjelentéseket, elkésziti a szakteriiletet munka €s ellendrzési tervét;

javaslatot dolgoz ki a takarékossagi intézkedések bevezetésére;

véleményezi a szakteriiletet érint6 anyagokat, eldterjesztéseket;

kapcsolatot tart a gazdasagi feladatokhoz kapcsol6dd szervezeti elemek hasonld
jogallasu vezetdivel, ligyintézoivel, részt vesz a szaktertiletet érintd tovabbképzéseken,
szakmai konferencidkon, rendezvényeken;

gazdalkodas vonatkozasban tovabbképzéseket szervez és tart;

ellendrzi a Baranya VMKI informatikai biztonsagi szabalyzat eldirasainak betartasat;
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gondoskodik a Baranya VMKI szerzddéses kotelezettségeinek betartasardl, az abban
foglaltak végrehajtasardl, vezeti a ktelezettségvallalasok nyilvantartasat;
gondoskodik a Baranya VMKI kozbeszerzési eljarasainak meginditasahoz sziikséges
ellendrzésrol és engedélyezésrol;

a Baranya VMKI altal kezdeményezett és jovahagyott kozbeszerzési eljarasok
lefolytatasa sordn egylittmiikodik a szerz6dott hivatalos kozbeszerzési tanadcsadoval;
az igazgatd erre vonatkozo utasitdsa alapjan kdzremUkodik az egyes projektek,
beruhazasok megvaldsulasi szakaszaban;

m) kézremukddik a kiilonbdzd szerzédések, megallapodasok elékészitésében, érvényesiti

n)
0)

p)
qQ)

az ezekbdl szarmazo vagy egyéb igényeket, képviseli az igazgatd felhatalmazasa
esetén az Baranya VMKI-t;

végrehajtja a jogszabalyban el6irt kincstarnoki kérelmeket, bejelentéseket,
engedélyezés esetén ellatja a pénziigyi feladatokat;

teljesiti a Baranya VMKI mint koltségvetési szerv, koltségvetési gazdalkodas
feltételeit biztositd nyilvantartasi, pénziigyi folyamatok szervezését, végrehajtasat;
végrehajtja a kotelezd kozzététellel kapcsolatos adatszolgaltatasokat;

gondoskodik a pénziigyi ¢és szamviteli szakteriilethez tartozé 4llomany
tovabbképzésérol és tajékoztatasrol;

részt vesz a katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek mindsitett idoszaki anyagi,
technikai, pénziigyi sziikségleteit tartalmazé igény bejelentési tervek dsszeallitasaban;
elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a mindsitett idészaki logisztikai biztositési
terveket;

katasztrofa veszélye, kiterjedt karesemény, valamint veszélyhelyzet kezelési
idészakban gondoskodik a feladatok ellatasahoz sziikséges logisztikai biztositasrol;
tevékenyen részt vesz a Baranya VMKI munka- és tizvédelmi ellendérzéseiben,
gondoskodik a gazdalkodasi korbe tartozé hidnyossagok megsziintetésrol;

végzi a Baranya VMKI palyazatainak gazdasagi feladatait.

VILS.1. Koltségvetési Osztaly

172. Kozgazdasagi szakteriileten:

a)
b)
)
d)

)
h)

elkésziti és évente feliilvizsgalja a Baranya VMKI szamviteli politikajat, gondoskodik
annak érvényesitésérol;

a jogszabalyok alapjan Osszeallitja a Baranya VMKI koltségvetési tervjavaslatat, elemi
koltségvetését, és javaslattal €l az eldiranyzat gazdalkodas, moédositas végrehajtasara;
elokésziti a koltségvetési eldirdnyzatok felosztasat, moddositasokat hajt végre a
gazdalkodo szervekre vonatkozoan;

gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozdan jogszabalyban, valamint
feligyeleti szerv részérél eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérdl, feliilvizsgalatarol,
Osszeallitasarol;

igazgatdsag szinten végrehajtja a személyi juttatas kiemelt eldiranyzat €s a kapcsolodd
munkaaddkat terheld jarulékok €s szocidlis hozzajaruldsi add kiemelt eldiranyzatok
monitoring rendszerével kapcsolatos feladatokat, valamint elemzéseket, progndzisokat
készit;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamoldkat, javaslatokat készit a
dontések eldkészitéshez;

felelés a pénziigyi folyamatokkal kapcsolatos belsd normak kialakitasaért, folyamatos
karbantartasaért, betartasaért;

iranyito szerv felhatalmazasa alapjan, végrehajtja a palyazaton odaitélt timogatasokkal
kapcsolatban, az o©nkéntes tlizoltd egyesliletek ¢s Onkéntes mentdszervezetek
koltségvetési tamogatas felhasznalasanak pénziigyi ellendrzését;



)
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végzi a Baranya VMKI eldiranyzataival kapcsolatosan a kompetencidjaba tartozo
feladatokat;

a vizkészlet jarulékokkal kapcsolatos szamviteli adatszolgaltatasokat tovabbitja a BM
OKF felé;

nyilvantartja a kotelezettségvallalasokat, kotelezettségeket;

gondoskodik a Baranya VMKI pénzgazdalkodasarol, bankszdmla vezetésérol,
pénzellatasrol, pénzkezelésrol; biztositja a szabalyszeri pénzforgalmat, ellatja a helyi
szervek pénzigyi ellatasat és elszamoltatasat, mukodteti a Baranya VMKI
hazipénztarat;

m) kdzremikddik az illetmény €és egyéb jarandosagok folydsitdsaban, melyhez adatot

n)

0)
p)

Q)

szolgaltat BM OKF GEK és Magyar Allamkincstar (tovabbiakban: MAK) részére;

nyilvantartja a személyi allomany bér és béren kiviili jaranddsagait;

hataridoben teljesiti a jogszabalyokban eldirt bevalldsi €s befizetési kotelezettséget;
végrehajtja a MAK-kal sziikséges egyeztetéseket;

végrehajtja a f6konyvi konyvelést, az egyeztetéseket, feladasokat;

elemzi és értékeli a Baranya VMKI gazdalkodasat, havonta jelentést készit a
gazdasagi igazgatohelyettes részére az adott allapotrél;

végzi a szolgalati feladatok ellatdsa soran sulyos munkabalesetet szenvedettek
kartéritésével kapcsolatban a pénziigyi vonatkozasu feladatokat;

r)végrehajtja kotelezd kozzététellel kapesolatos adatszolgaltatasokat;

s)

t)
)
v)

gondoskodik a pénziigyi ¢és szamviteli szakteriilethez tartozé allomany
tovabbképzésérdl és tajékoztatasrol;

végzi az adomanyokkal kapcsolatos feladatokat;

végzi a kézmunka programban foglalkoztatottak ellatasat és elszamoltatasat;

végzi a Baranya VMKI rendezvényeinek logisztikai biztositasat;

w) kozremtkodik palyazatok, kozbeszerzések pénziigyi vonatkozasu elOkészitésében,

X)

y)

z)

nyilvantartasokban, elszamolasokban;

részt vesz a palyazat Gtjan, valamint egyedi dontés alapjan odaitélt timogatasokkal
kapcsolatban az dnkormanyzati tizoltdsagok, az 6nkéntes tizoltd egyesiiletek és az
onkéntes mentdszervezetek tamogatasardl szo6ld megallapodasok eldkészitésében, a
juttatott koltségvetési tamogatas pénziigyi elszdmolasanak ellenérzésében;

adatot biztosit a Szocialis Bizottsag, valamint a Lakastigyi Bizottsag részére, tovabba
végrehajtja ezen szervek altal hozott dontések pénziigyi feladatait;

részt vesz a Szocialis Bizottsagnak a lakaskeretre, a lakdscélu munkaltatdi tdimogatasra
és a szocidlis segélykeret felosztasara vonatkozd dontéseinek eldkészitésében, és
végrehajtja mindezek pénziigyi rendezésével kapcsolatos feladatokat;

aa) felelds a szaktertiiletét érintd belsé normak kialakitasaért, folyamatos karbantartasaért;

173. Szamviteli szakteriileten:

a)

b)
<)

d)

Osszedllitja a Baranya VMKI beszdmolasi kotelezettsége szerinti mérlegjelentéseket,
beszamoldkat, zarszamadast;

végzi a Baranya VMKI szamviteli tevékenységét;

gondoskodik az Baranya VMKI-ra vonatkozd jogszabalyban, valamint feliigyeleti
szerv  részérél  elodirt  adatszolgéltatasok  elkészitésérol,  feliilvizsgalatardl,
Osszesitésérol;

elemzi ¢és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések eldkészitéshez;

végzi a Baranya VMKI bevételeire vonatkozé adatszolgéltatasi, beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatokat;
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elkésziti a kimend szamlakat, arr6l analitikus nyilvantartast vezet, figyelemmel kiséri
a bevételek alakulasat, a kintlévéségek behajtasarol gondoskodik;

g) felelés a szamvitellel kapcsolatos belsé normak kialakitasaért, folyamatos

karbantartasaért, betartasaért;

h) kotelezettségvallalasi szabalyzat alapjan gondoskodik a kotelezettségvallalasrol,

D)
)

utalvanyozasrol, kotelezettségvallalas és utalvanyozas ellenjegyzésérol,
érvényesitésrol, és teljesitések igazolasardl;

elkésziti a vizkészletjarulékokkal kapcsolatos szamviteli adatszolgaltatasokat;
gondoskodik a bizonylati rend és fegyelem betartasarol;

k) gondoskodik a Forras.NET integralt tigyviteli rendszer — igazgatosag szintli —

D

szakmai iranyitasarol, és végrehajtasarol;
gondoskodik az analitika mennyiségi és értékben vald nyilvantartasrol, értékcsokkenés
elszamolasrol, feladasok, egyeztetések végrehajtasardl, ellendrzésérol;

) szervezi az éves vagyonfelmérd leltarozast, végrehajtja az engedélyezett és
végrehajtott selejtezés kdvetkeztében nyilvantartas mdodositasokat;

n) nyilvantartja a szigori szdmadasti nyomtatvanyokat;
0) elemzéseket, kimutatasokat készit bels6 haszndlatra, a feltigyeleti szerv és az ellendrzd

szervek részére, valamint a kozérdek(i adatok nyilvanossagra hozataldhoz a jogosult
szervek szamara;

p) végzi a kiemelt projektekkel kapcsolatos szamviteli feladatokat.

174.

VIL 5.2. MUSZAKI OSZTALY

Szaktertiletet érintden részt vesz a Baranya VMKI alaprendeltetésébol adodo
feladatainak el6készitésében, tervezésében, végrehajtasaban és ellendrzésében;

175. A feladatainak ellatasahoz sziikséges adatokat bekéri a kirendeltségektol.

176. Az ellatasi teriileten:

a)

tervezi és a BM OKF részére felterjeszti a Baranya VMKI technikai eszkdz és
anyagsziikségletét;

b) végrehajtja a Baranya VMKI szint(i technikai eszkdz- €s anyagellatasaval kapcsolatos

<)

feladatokat;
tervezi és végzi az irodabutor ellatast;

d) részt vesz a Baranya VMKI béke és kiilonleges jogrendi feladatainak, anyag- és

e)
f)

eszkozigényének megtervezésében;

javaslatot tesz az iparbiztonsagi, tizoltd- és polgari védelmi technikai eszk6zok és
anyagok rendszeresitésére, valamint rendszerbol torténd kivonasara;

végrehajtja a hataskorébe tartozd beszerzéseket, a raktarozassal kapcsolatos
feladatokat, valamint a készlet és eszkdznyilvantartast;

g) intézi az allomany ruhdzati alapellatasdval, utanpétlasaval kapcsolatos ligyeket, a

munka- és védoéruhazattal, véddeszkdzokkel torténd ellatasat, vezeti ezek

rrrrrr

tovabba hasznalja a ruhdzati nyilvantartd programot;

h) javaslatot tesz az iparbiztonsagi, tzolto- és polgari védelmi technikai eszkdzok €s

D)

)

anyagok rendszeresitésére, valamint rendszerbdl torténd kivonasara;

végzi az allomany ruhéazati alapellatdsaval, utanpétlasaval kapesolatos tigyeket, a
munka- és védoéruhazattal, véddeszkdzokkel torténd ellatasat, vezeti ezek
tovabba hasznalja a ruhazati nyilvantartd programot;

részt vesz a Baranya VMKI tlizvédelmi tevékenységében;
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k) utasitds alapjan végzi a tlizoltotechnika javitomiihelyek megfeleldségének
ellenbrzését;

1) végzi a megkllonboztetd jelzést add késziilékek felszerelésével és engedélyeztetéssel
kapcsolatos adatszolgaltatasokat €s feladatokat;

m) végrehajtja a Baranya VMKI vagyongazdalkodasi feladatait a miszaki szakteriilet
altal beszerzett, hasznalatba vett, izemeltetett ingésagokkal kapcsolatosan;

n) el6késziti jovahagyasra a gazdasagi igazgatd-helyettesi hataskorbe tartozo selejtezési
javaslatokat.

177. A technikai szakterileten:

a) Osszedllitja a Baranya VMKI és helyi szervei technikai eszkdzeinek és anyagainak
fejlesztési €s beszerzesi terveit;

b) végrehajtja a Baranya VMKI hataskorébe tartozd iparbiztonsagi, polgari védelmi- és
tlizoltd technikai eszkdzok beszerzését, nyilvantartasat, lizemeltetését és lizemben
tartdsat, valamint selejtezését és értékesitését;

¢) szervezi az erre kotelezett iparbiztonsagi, polgari- és tlzvédelmi eszk6zok és
anyagok idészaki ellendrzését, feliilvizsgalatat és hitelesitését;

d) végrehajtja a tlizoltésagnal készenlétben tartott tlizvédelmi technika miiszaki
allapotanak ellenérzését;

e) feltigyeli és ellendrzi a hivatdsos tlzoltdparancsnoksagok jarmiaallomanyanak
nyilvantartasat;

f) végrehajtja a Baranya VMKI jarmtidllomanyanak {izemeltetési és lizemben tartasi
feladatait, valamint hatdsagi engedélyeivel, iddszakos miiszaki vizsgdztatasaval,
kornyezetvédelmi ellendrzésével és feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat, azok
elokészitését és végrehajtasat;

g) meghatarozott idokozonként adatokat szolgéltat a dijmentes uthasznalatra jogosult
jarmiavekrol;

h) iranyitja és ellendrzi a Baranya VMKI és alarendelt tertileti szervei technikai eszkoz-
¢és anyagellatasaval kapcsolatos feladatait;

i) végzi a jarmlvek kozponti kotelezd gépjarmifeleldsség-biztositassal kapcesolatos
lgyintézést;

j) felugyeli a jarmUfenntartd rendszert mikodését;

k) szabalyozza a jarmifenntartd rendszert mikodését;

1) végzi a megkiilonboztetd jelzést ado késziilékek felszerelésével kapcsolatos hatosagi
lgyintézést;

m) kézremtkddik a Baranya VMKI kiilonleges jogrenddel kapcsolatos anyagi-technikai
tervének Osszedllitasdban, szaktertiletét érintden feliigyeli és ellendrzi a tervezési
feladatok végrehajtasat.

178. Az elhelyezési és ingatlangazdalkodasi szakteriileten:

a) végzi a Baranya VMKI hasznalataban 1évé ingatlanok nyilvantartasat, felterjeszti a
BM OKF részére az ingatlanok bérbeadasaval és egyéb hasznositdsaval kapcsolatos
szerzOdéseket;

b) végzi a tertileti lakdsgazdalkodési feladatokat;

¢) elémindsiti és véleményezi a munkaltatdi koleson igényléseket, és felterjeszti a
BM OKF-re;

d) végzi a Baranya VMKI felgjitasait, karbantartasait, elokésziti a sziikséges
szerzOdéseket, feligyeli, ellendrzi, illetleg igazolja azok teljesiilését;

e) kozremikodik a BM OKF altal kdzpontilag lebonyolitasra kertild laktanya épitési- és
felyjitasi munkaban;
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végzi az energetikusi feladatokat, az ezzel kapcsolatos ellendrzési tevékenységet,
valamint a k6zmU elszamolasokat;

g) részt vesz az intézményi beruhazdsok és feldjitasok lizembe helyezési és atadas-

atvételi eljarasain.

179. Ruhazati gazdalkodasi szaktertilet:
a) koordindlja a ruhdzattal kapcsolatos valamennyi feladatot, az allomany részére

naprakész informéaciokat biztosit a ruhazattal kapcsolatos valamennyi kérdésben;

b) vezeti a ruhazati nyilvantarté programot;

¢) intézkedik a ruhazattal kapcsolatos szabalyzokban foglaltak végrehajtasara;

d) végzi a ruhazati ellatassal kapcsolatos sziikségletek felmérését;

e) jelzi az BM OKF miiszaki féosztaly részére az ujonnan felszerelt hivatdsos allomany

prébaidejének lejartat és a véglegesités tényét az alapellatis-kiegészités kifizetése
céljabol;

végzi a szolgalati célra alkalmatlan ruhdzat anyagok bevonasat, cseréjét, a
készletfeleslegek atcsoportositasat, vagy hasznositasat, gondoskodik a raktari
készletek eldirasszeril tarolasarol, karbantartasarél, a leszerelok elszamoltatasardl;

g) Osszedllitja a személyi allomany részére jar6 mindenkori utanpdtlasi egyenruhazati

ellatmanyt kifizetés céljabdl atadja a koltségvetési osztaly részére;

h) ellendrzi az alap- és utanpétlasi ellatmany 6sszegének elszamolasat;

)

évente két alkalommal ruhazati szemle keretén beliil ellenérzi a személyi allomany
oltozkodésének szinvonalat, valamint a kifizetett ruhazati illetmények felhasznalasat
és elszamolasat;

kezdeményezi és lefolytatja a szakteriiletét érintéen keletkezett karok kivizsgalasat
¢és a kartéritési eljaras lefolytatasat;

k) végzi a Baranya VMKI véd6- €s munkaruhdzatanak beszerzését, az ezzel valo

D

készletgazdalkodast;
ismeri a rendszeresitett egyenruhdzati termékeket, az alapanyagtol fliggd tarolasi
szabalyokat, gondoskodik a tarolds megfeleld biztositasarol;

m) végzi a Baranya VMKI részére biztositott ruhazati és felszerelési anyagok mennyiségi

és mindségi atvételét;

n) intézkedik a Baranya VMKI raktaraban tarolt készlet folyamatos karbantartasardl;
0) végrehajtja a hasznalatbol bevont, hasznalatra alkalmatlan, vagy gazdasagosan nem

180.

181.

182.

183.

javithatd termékeket elkiilonitését, és javaslatot tesz azok hasznalatbdl valod
kivonéséra.

VIL 5.3. INFORMATIKAI OSZTALY

Végzi a Baranya VMKI és a helyi szervek informatika, térinformatikai ¢€s tavkozlési
szakmai feltigyeletét.

Végzi mindazon tavkozlési, térinformatikai, informatikai tervezési, szervezési és
menedzselési feladatokat, melyek az Baranya VMKI, valamint a helyi szervek hirkozlési
¢és az informatikai tevékenységének biztositasahoz sziikségesek.

Elokésziti, és javaslatot tesz — az eldljard, valamint a szakmai szervek ajanldsainak
figyelembevételével — a Baranya VMKI és helyi szervei rovid- és kozéptava
informatikai, térinformatikai és tavkozlési koncepcidjara, végrehajtja, illetve
végrehajtatja a benne foglaltakat.

Szervezi, illetve részt vesz a tavkozlési és informatikai szaktertlettel Gsszefliggd
képzéseken és tovabbképzéseken.
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185.

186.

187.

188.

189.

190.
191.

192.
193.

194.

195.
a)
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Szakteriiletét érintd kérdésekben kozremiikddik az Baranya VMKI- nal végrehajtott
kozbeszerzesi eljarasok eldkészitésében és végrehajtasaban.

Sajat szakteriiletet érintéen tervezi az éves beszerzéseket, elkésziti a sziikségleti
terveket.

Szaktertiletére vonatkozdan Osszeallitja, €s jovahagyasra eldterjeszti az éves beszerzési
tervet, adatokat szolgaltat a Baranya VMKI éves kozpontositott kdzbeszerzési tervének
Osszedllitdsahoz, jogszabalyi valtozas esetén kezdeményezi a szabalyzat modositasat.

Adatot szolgéltat a szakteriilete vonatkozdsdban az éves statisztikai Osszegzés
elkészitéséhez, a torvényi szabalyozasnak és hataridoknek megfelelden.

A gazdasagi igazgaté-helyettes erre vonatkozd utasitdsa alapjan kozremukodik az
informatikai szaktertiletet érintd egyes projektek, beruhazasok megvalositasaban.

A katasztréfavédelmi céli segélyhivd és informacios rendszerek tizemeltetésében és
feliigyeletében

Ellatja a Baranya VMKI rejtjelszolgalati feladataiban.

Ellatja a katasztréfavédelmi, térinformatikai rendszer fejlesztését, biztositja mitkodését,
végzi a hataskorébe tartozo adatfrissitéseket.

Részt vesz a katasztréfavédelmi radidrendszer tizemeltetésében, feltigyeli, folyamatosan
karbantartja és fejleszti azt.

Részt vesz a Baranya VMKI rejtjelszolgalati feladataiban.

Részt vesz az orszag légi, valamint katasztréfariasztasahoz sziikséges riasztoeszkozok
mukodésének biztositasahoz, feltigyeletéhez, fejlesztéséhez sziikséges tervezési és
szervezési feladatokban.

Informatika és tavkozlési szaktertileten:
javaslatot készit az Baranya VMKI-t érint6 infokommunikacids és informéacid
technologiai eszkoz és készlet beszerzési eljarasokra;

b) nyilvantartast vezet a Baranya VMKI informéacios rendszereirdl, azokat folyamatosan

<)

aktualizalja;
gondoskodik az informatikai szolgaltatasok feltigyeletérdl, izemeltetésérol;

d) folyamatosan biztositja a varmegyei foligyeleti osztaly feladatai ellatdsahoz sziikséges

tavkozlési  kapcsolatokat,  infokommunikaciés  haldézatokat és  kozponti
informéaciotechnoldgiai szolgaltatasok elérhetdségét, valamint a mikddési helyén 1évo
informatikai eszk6zok karbantartasat, javaslatot készit annak fejlesztésére;

biztositja a Baranya VMKI és helyi szervei ligyeleti rendszerének tavkozlési és
informatikai feladatainak ellatasat;

biztositjia a Baranya VMKI részére a koltségvetési, az egységes humanerdforras-
gazdalkodasi, pénziigyi ¢€s szamviteli adminisztraciot tamogatd szamitogépes
alkalmazasok miikodési feltételeinek megteremtését;

g) gondoskodik a jogtiszta szoftver kdrnyezet rendelkezésre allasarol;
h) végzi az Baranya VMKI, valamint helyi szerveinél a Nemzeti Tavkozlési

)

Gerinchaldzattal kapcsolatos informatikai €s tavkozlési feladatokat;

végzi a Baranya VMKI informaciotechnoldgiai szolgaltatasok jogosultsag fliggd
elérésének biztositasat, biztositia a Baranya VMKI informatikai halézata
tizemeltetéséhez sziikséges erdforrasok rendelkezésre allasat;

gondoskodik a MARATHON TERRA rendszer igazgatdsagi szintli tizemeltetésérol;
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k) biztositia a Baranya VMKI informacidbiztonsagi kovetelményeihez sziikséges
feltételeket;

1) biztositja az informatikai rendszerek tizemeltetését, a hardver és szoftver ellatast, a
rendszeres virusvédelmet, végzi a rendszergazdai feladatokat;

m) végzi az informécidbiztonsagi szabalyzatbol ra haruld feladatokat;

n) végzi a halozatok ¢€s szamitastechnikai eszkdzok karbantartasat, ellendrzését, sziikség
esetén gondoskodik a javitasukrdl;

0) segitséget nyUjt a személyi allomanynak szamitdgépek mindennapos hasznalata soran
felmertild problémak megoldasaban, szervezi, és tevékenyen részt vesz az allomany
informatikai képzésében;

p) iranyitja és ellendrzi az informatikai eszk6zok, készletek tarolasat, karbantartasat,
muszaki kiszolgalasat, szakmai segitséget nyujt a szakanyagok nyilvantartasdhoz,
szakmailag dont a szakanyag selejtezési javaslatokrol;

q) elvégzi a BM OKF ¢s a Baranya VMKI elektronikus tgyviteli rendszerével
kapcsolatos helyi szintli feladatokat;

r) biztositia az adatszolgaltatdsi, tevékenységjelentési ¢&s statisztikai rendszerek
elérhetdségét;

s) archivalja az elektronikusan tarolt adatokat;

t) folyamatosan felligyeli és biztositja a Baranya VMKI tigyeleti és az ideiglenesen
felalld operativ torzs feladatai ellatasahoz sziikséges tavkozlési kapcsolatokat;

u) ellatja a Baranya VMKI ¢és a helyi szervei frekvencia felhasznalasaval kapcsolatos
tevékenységét, szakmai iranyitasat;

v) a Baranya VMKI mukddési teriiletén felligyeli, koordindlja az Egységes Digitélis
Radidrendszer (EDR) 52-s virtualis maganhaloézatban (VPN-ben) 1évé szervezetek
felhasznalasi jogosultsagait, végrehajtja a red haruld feladatokat;

w) végzi mindazon tavkozlési tervezési, szervezési feladatokat, amelyek a Baranya
VMKI tavkozlési tevékenységének biztositasahoz sziikségesek

x) javaslatokat, ajanlasokat készit a Baranya VMKI altal igénybe vehetd vezetékes €s
vezeték nélkiili infokommunikacios é€s informacio technoldgiai (a tovabbiakban: IKT)
szolgaltatasokra;

y) végzi az Baranya VMKI-t érinté IKT beszerzési eljarasokat;

z) havonta ellendrzi a vezetékes és a szolgalati mobil telefonszamldkat, meghatarozza az
eloljard utasitasa alapjan az éves, havi telefon felhasznalasi keretet;

aa) vezeti a szolgdalati mobiltelefonok nyilvantartasat, intézkedik az igazgatd altal tortént
engedélyeztetésrdl, figyelemmel kiséri az intézkedésekben meghatarozott feladatok
betartasat;

bb)lizemelteti a Baranya VMKI telefonhaldzatat, javaslatot tesz a telefonkdltségek
racionalizalaséara, kidolgozza a telefonhasznalat igazgatosag szint(i szabalyozasat, és
figyelemmel kiséri annak megvalositasat;

cc) kiilonleges jogrendi iddszakban biztositja a Baranya VMKI részére a tavkozlési
eszkozoket, megszervezi azok kiszallitasat a helyszinre;

dd)tervezi és szervezi a katasztrofavédelmi gyakorlatok hiradé biztositasat;

ee) megtervezi és megszervezi a Baranya VMKI allomanyanak riasztidsaval kapcsolatos
technikai feladatok végrehajtasat, ellenérzi a hirad6 berendezések miikodoképességét;

ff) kozremtkodik a katasztrofariasztasahoz sziikséges riasztd eszk6zok mikodésének
biztositasaban, technikai feltigyeletében és fejlesztésében.

gg)nyilvantartjia a KEAR rendszerben a Baranya VMKI miikodési teriiletén 1évo
lakossagi 1€gi és katasztrofavédelmi riasztasi eszkdzeinek adatait;

196. A térinformatikai szakteriileten:
a) alkalmazza, és naprakészen tartja a térinformatikai adatbazist;
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b) javaslatot tesz a katasztrofavédelmi térinformatikai rendszer fejlesztésére, biztositja

annak mukodését, végzi a hataskorébe tartozo adatfrissitéseket;

c) sziikség esetén térinformatikai adatrdgzitéshez terepi felméréseket és egyéb

adatgytiijtéseket végez, térképeket allit eld, térinformatikai timogatast nyujt szervezési,
veszélyhelyzet- kezelési és hatdsagi feladatok ellatasahoz;

d) a rendelkezésre all6 adatok alapjan térinformatikai elemzéseket végez, tovabba

térinformatikai tamogatast nyujt a helyi jogallasu szervek részére szervezési,
veszélyhelyzet-kezelési és hatdsagi feladatok ellatasahoz;

e) javaslatot késziti és felterjeszti a térinformatikai szaktertilet mukodését érintd

f)

szabalyozdk vonatkozasaban;

mukodteti a BM  OKF-t6l kapott térinformatikai eszkozoket, gondoskodik a
kozpontilag biztositott digitalis térképek letoltésérdl, valamint a szakteriileti igények
¢és rendelkezésre allo adatok alapjan a térképek publikalasarol;

g) koordinalja, szervezi a Baranya VMKI szakmai féfeliigyel6ségekkel kozosen a

h)

197.

198.

rrrrr

gondoskodik  a  folyamatleirdsok,  Iétrehozott  alkalmazasok  fejlesztési
dokumentacidinak, oktatasi anyagainak elkészitésérdl és naprakészen tartasarol;
kapcsolatot tart a szakmai €s a gazdasagi teriilettel, a felmeriilt fejlesztési igényeket
specifikalja.

VIIL. FEJEZET
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG FELADATAI

A KvK az igazgato kozvetlen alarendeltségében miikodé 6nalld helyi szerv. A KvK-hoz
tartozd vezetdk és ligyintézOk szakmai tevékenységiiket a kirendeltségvezetd kozvetlen
vezetésével végzik.

VIIL1 TUZOLTOSAGI FELUGYELO

Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén a tlizoltosagi szakteriiletet, amelynek keretében:

a) végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott felligyeleti, tovabbképzési, szabalyzat

kidolgozasi, szakmai iranyitasi és feltigyeleti feladatokat;

b) ellatja a tlizoltosagok és onkéntes tlizoltd egyesiiletek tlizoltasi, mlszaki mentési és

katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti a tzoltd
egyesiiletek munkajat;

¢) meghatarozza, szakmailag iranyitja, ellendrzi a tlzoltdsagok, Onkéntes tlzoltd

egyesiiletek szaktevékenységét;

d) kapcsolatot tart a varmegyei tlizoltdsagi fofeliigyeldvel, félévente szakteriiletének

megfelelden beszamolot készit;

e) koordinalja a kirendeltségre haruld tlizoltasi, muszaki mentési tevékenységekkel

f)

kapcsolatos feladatot;
iranymutatasokat, tajékoztatasokat ad ki a tlizoltosagok, dnkéntes tlzoltd egyesiiletek
megeldzé katasztrofavédelmi tevékenységével kapesolatban;

g) szakteriiletét érintéen végzi az adatszolgaltatast
h) tervezi és szervezi a tlzoltosagok é&s Onkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai

)

iranyitéinak tovabbképzését, iranyelveket készit el a tlzoltasban €s muszaki
mentésben részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;

a KvK illetékességi terliletén bekovetkezett jelentdsebb tliz- ¢&s karesetek
felszamolasanal segitséget ny(jt a tlizoltosagok részére, szervezi a hataskorébe tartozo
feladatok végzését, tlizoltas vezetdi feladatot lat el;

szervezi a tizoltdsport €s szakmai versenyeket, szakmai vetélkedodket;
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k) jelentéseket allit Gssze a szakteriiletét érintd6 eseményekrol, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;

1) a tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a segitséget
nyujto szervekkel, személyekkel;

m) kozremikodik a bekdvetkezett eseményekrdl szold jelentések Osszeallitdsaban, az
informéacioés anyagok készitésében;

n) részt vesz a tlizoltoi beavatkozasokat érintd esemény- kommunikacié folyamataban;

0) részt vesz a tlizoltdsagok, dnkéntes tlizoltd egyesiiletek, a helyi védelmi bizottsagok és
az Onkormanyzatok altal szervezett karelharitasra és mentés végrehajtasara torténd
felkésziilés felligyeletében, ellendrzésében;

p) az aktualitasok figyelembevételével gyakorlatokat szervez a tzoltdésagok, Snkéntes
tlizolto egyesiiletek részére;

q) szakfeliigyeleti ellendrzést végez a tizoltdésagok, 6nkéntes tiizoltd egyesiileteknél;

r) részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévé egytittmiikodési
megallapodasok feltilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

s) végzi a bajbajutott légi jarmtvek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos helyi
tervezési, szervezési és mentési feladatok 6sszehangolasat;

t) kozremikodik a szakterliletét érintd szakmai oktatdsokban, vizsgdztatasok
lefolytatasaban;

u) iranyitja, felugyeli és ellendérzi a HTP-k Muveletiranyité Tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatok teljesitését;

v) javaslatot tesz a tlizoltésagok elsédleges vonulasi teriiletének moddositasara,
kijelolésére;

w) indokolt esetben kezdeményezi a tlzoltésagok rendkiviili készenléti szolgalatanak
elrendelését, végrehajtia az elrendelésre kiadott dontéseket, ellendrzi azok
végrehajtasat;

x) kozremukodik a thzoltésagokra vonatkozd tlizoltasi-, mentési és katasztrofavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, elokésziti a szakteriiletére vonatkozd vezet6i
dontések tervezeteit;

y) vizsgalja €s értékeli a thzoltdsagok szolgalatszervezés helyzetét, javaslatot készit a
sziikséges modositasok végrehajtasara;

z) kozremukodik, illetve segitséget nyUjt a korszerll tlizoltasi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

aa)részt vesz a szakteriiletét ¢érintdé gyakorlatok szakmai elokészitésében,
lebonyolitasaban ¢és értékelésében, végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a
gyakorlaton résztvevok értékelését;

bb)a KAP-Online rendszert illetben az adatszolgaltatashoz megfogalmazza a szakmai
igényét;

cc) kozremtkodik a KAP-Online rendszer mukodtetésében, a statisztikai rendszer
naprakészen tartasaban;

dd)jelentéseket allit Ossze a tlzvizsgalattal kapcsolatos eseményekrol, feldolgozza,
értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, €s tovabbitja az Baranya
VMKI-ra;

ee) kozremukddik az orszadgos erdétliz adattarhoz meghatarozott adatok szolgaltatasaban.

199. A beavatkozas- elemzéssel Gsszefliggésben:
a) a szakmai tapasztalatok Osszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes tiiz- és
karesetek, katasztréfahelyzetek felszamolasat kovetden szakteriileti, vagy komplex
tanulmany elrendelésére;
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b) figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tlizesetekrdl, mUszaki mentésekrdl késziilt

tanulmanyokat, jelentéseket €s a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a
hianyossagok megsziintetésére, illetve azok kozreadasara;

beavatkozas- elemzés keretében Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit,
javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;

d) értékeli a HTP, OTE Kkatasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak szinvonalat,

e)
f)

hatékonysagat, koltségeit;

kozremikodik a bekdvetkezett eseményekrdl szold jelentések Osszeallitisaban, az
informdaciés anyagok készitésében;

a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsé szabalyozok
modositasat kezdeményezi;

g) részt vesz a tlizoltoi beavatkozasokat érint esemény-kommunikacié folyamataban.

200.

a)

VIIL2. POLGARI VEDELMI FELUGYELO

Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén a polgari védelmi szakterliletet, amelynek
keretében:
iranyitja a HTP ¢és a katasztroéfavédelmi 6rs ez iranyu feladatait ellatokat;

b) szakmailag feltigyeli a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos ellendrzéseket;

<)

szervezi, tervezi, irdnyitja és végzi a megeldzés, felkésziilés és beavatkozas feladatait;

d) kozremukodik a valds kockazatokon alapulo, teleptilések katasztréfavédelmi osztalyba

e)
f)

soroldsahoz alkalmazandé szakmai szempontrendszer kialakitasaban;

biztositja a kockazatbecslések elvégzéséhez sziikséges szakmai tamogatast;

a teleptilések megfeleld védelme érdekében biztositja a veszély- elharitasi tervek
elkészitésének szakmai timogatasat;

g) elkésziti a kirendeltségek veszEly- elharitasi terveket;
h) szervezi a munkahelyi, telepiilési veszély- elhdritasi tervek elkészitését, a

0

jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;

gyljti és feldolgozza veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit dssze, javaslatokat készit eld a dontések meghozataldhoz, tajékoztatja
a katasztrofavédelemben egylittm(ik6do helyi szerveket, szervezeteket;

részt vesz a varmegyei polgari védelmi fofelligyelo altal szervezett tovabbképzéseken;

k) szakteriiletét érintden felligyeli kozbiztonsagi referensek polgari védelmi

tevékenységét;
kozremiikodik a szaktertilethez utalt egytittmiik6dési megallapodasok kidolgozasaban;

m) végrehajtja, szervezi az ar- és belvizek elleni védekezés szakmai feladatait;
n) végrehajtja, szervezi a rendkivili idoéjarasi kortilmények hatasaira torténd

katasztrofavédelmi reagalast €s annak felkésziilési feladatait illetékességi tertilete
tekintetében;

0) végrehajtja, szervezi az influenza, koronavirus pandémiaval és egyéb bioldgiai

védelemmel kapcsolatos kézponti és tertileti szintt feladatokat;

p) végrehajtja, szervezi a migracioval kapcsolatos kdzponti és tertileti feladatokat;
q) részt vesz a szakteriiletét érintdé gyakorlatok szakmai eldkészitésében,

s)
t)

lebonyolitasaban és értékelésében;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében €s
helyi szintli végrehajtasaban;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

kozremukodik a helyi szervek kiilonleges jogrend idején torténd tovabbmiikddésével
és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

u) koézremukddik a helyi szervek értesitésével €s készenlétbe helyezésével kapcsolatos

feladatok kidolgozasaban;
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v) ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos tervezési
és szervezési feladatokat;

w) vezeti és naprakészen tartja a lakossagvédelmi adatbazisokat;
kiilsé védelmi tervekben a feliigyel® hataskorébe utalt feladatokat, gondoskodik azok
koordinalasarol, végrehajtja a kapcsolodd szervezési feladatokat, koordinalja és
ellendrzi a HTP ez irdny munkajat;

y) tervezi és szervezi a lakossag, valamint a katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek
egyéni véddeszkszzel vald ellatasat;

z) koordinalja a lakossag 1égzésvédd eszkozzel torténd ellatasat, a kozponti készletbdl
biztositott 1égzésvédd eszk6zok szétosztasat;

aa) koordinalja és sziikség szerint szervezi az agazati hatosagi feladatokat ellato
szervezetek hatosagi ellendrzéseit a katasztréfaveszély megelozése és a lakossag
védelme érdekében;

bb) ellendrzi a kockazati helyszinek azonositdsanak eljarasat;

cc) kozremukddik a szaktertiletet érintd szakhatdsagi feladatokban;

dd)helyi szinten koordindlja az onkéntes és a koteles polgari védelmi szervezetek
(kozponti, teriileti, teleptilési, munkahelyi) megalakitasat (Iétszam, eszkoz,
szakfeladat), felszerelését, kiképzését;

ee) végzi a polgari védelmi szervezetek Iétrehozasaval, megalakitasaval és alkalmazasaval
kapcsolatos feladatokat, vezeti az 6sszesitett 1étszam adatokrol készitett adatbazist;

ff) kozremtkodik a helyi szervei értesitésével és készenlétbe helyezésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasaban és végrehajtja a vezetéi dontés alapjan meghatarozott
feladatokat;

gg) meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kdvetelményeit;

hh) javaslatot tesz a teleptilési polgari védelmi szervezetek felépitésére és megalakitasara;

ii) részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

jj) koordinalja a lakossag kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

kk)részt vesz a tarsszervekkel ¢&s Kkaritativ szervekkel meglévd egylittmikodési
megallapodasok feltlvizsgalatdban, javaslatot tesz azok modositasara;

1) végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;

mm) koordindlja az ar- és belvizek elleni védekezés muveleti beavatkozasi
feladatait;

nn) kézremukddik az illetékességi terliletén bekovetkezett jelentdsebb karesetek
felszamolasanal, segitséget nyujt a teriileti szervek részére;

00) nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasirdl;

pp) koordindlja, Osszehangolja a koteles polgari védelmi szervezetek tevékenységét,
mozgodsitasat;

qq) koordinalja a teleptilési polgari védelmi szervezetek megalakitasat €s mentésbe torténd
bevonasat, azok kartertileti tevékenységét;

rr) nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhatd O6nkénes mentdszervezetek, valamint az
Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezet erd-eszkdzeirdl, azok alkalmazasardl;

ss) részt vesz a lakossdg légi riasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet éErintd
feladatok végrehajtasaban;

201. A helyi védelmi bizottsagokkal kapcsolatos feladatok szakteriiletén:
a) szakmai segitséget nyujt a HVB katasztrofavédelmi elndkhelyettesének védelmi
igazgatasi feladatainak ellatasaban;
b) tarolja a HVB-k iiléseinek iratait, gondoskodik azok felterjesztésérol;
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c) szakteriiletét érintden feligyeli a kozbiztonsagi referensek polgari védelmi

202.

tevékenységét.

Lakossagfelkészités szakteriiletén:

a) kozremukodik a kozigazgatasi vezetdk (polgarmesterek, jegyzok, katasztrofavédelmi

feladatok ellatasaban és a védelmi igazgatidsban kozremiikodok) katasztréfavédelmi
felkészitésében;

b) ellatja a koznevelésben részt vevok katasztrofavédelmi — felkészitésének

célcsoportonkénti, tervezését, telkészitését;

¢) szervezi a katasztrofavédelmi ifjusagi verseny helyi forduloit;
d) tervezi és megvaldsitja az értelmi és testi fogyatékkal él6k, a hatranyos helyzetliek

katasztrofavédelmi felkészitését;

e) specialis felkészitési feladatok korében végzi, a nuklearis, valamint veszélyes ipari

I1étesitmények kornyezetében €16k katasztrofavédelmi felkészitését, valamint ellatja a
honvédelmi tipusu polgari védelmi felkészitésekkel kapcsolatos feladatokat, melynek
érdekében;

kiadvanyt készit a specialis célcsoportok tajékoztatasara;

g) nyomon koveti a kiils6 védelmi terv elkészitését és ellatja a terv alapjan kiadasra

kertil6 lakossagtajékoztatd kiadvanyok készitését;

h) koézremukddik a nuklearis 1étesitmény kornyezetében €16k, valamint veszélyes ipari

)

l1étesitmények miatt I. katasztrofavédelmi osztalyba sorolt telepiilések lakossaganak
évenkénti aktiv lakossdgvédelmi modszerrel torténd felkészitésében;

kozremuksdik a veszélyes ipari 1étesitmények miatt 11. katasztrofavédelmi osztalyba
sorolt teleptilések lakossaganak 3 évente torténd aktiv tajékoztatasaban;

feltigyeli és ellendrzi a passziv lakossagvédelmi modszerek alkalmazasat;

k) kozremukodik a honvédelmi térvény €s annak végrehajtasi rendelete alapjan a

D

203.

a)

kirendeltség allomanyanak honvédelmi tipust polgari védelmi feladatainak
felkészitésében;

az altalanos felkészités keretében ellatja a lakossag honvédelmi tipust polgari védelmi
felkészitésének feladatait.

VIIL3. IPARBIZTONSAGI FELUGYELO

Iranyitja a KvK illetékességi terliletén az iparbiztonsagi szakteriiletet, amelynek
keretében:
végzi a KvK folyamatos miikddésének biztositasahoz sziikséges infrastruktara elemek
vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hidnyossdgokat az elharitasukra
iranyulo javaslataival egyttt jelenti az el6ljaronak;

b) az ¢élet ¢és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatdsok biztositasanak

)

folyamatossaga érdekében kritikus szervezetek és kritikus infrastrukturak katasztréfak
elleni védelme tekintetében javaslatot tesz a sziikséges szabalyozasok kidolgozasara;
tamogatja a helyi védelmi bizottsagokat a kritikus szervezetek ¢és kritikus
infrastruktirakkal kapcsolatos feladataik tervezésében, szervezésében és a
végrehajtasaban;

&—r1észt vesz a veszélyes lizemek védelmi terv gyakorlatain, végrehajtja az azokkal

kapcsolatos feladatokat a vonatkozd jogszabalyokban, szabalyozokban foglaltak,
valamint a varmegyei iparbiztonsagi fofeliigyeld altal meghatarozottak alapjan;

eleget tesz nyilvantartasi és tajékoztatasi kotelezettségeinek;

kozremilkodik a teleptilések katasztroéfa veszélyeztetettségének felmérésében,
pontositasaban, javaslatot tesz a telepiilések polgari védelmi besoroldsanak sziikség
szerinti moédositasara;



64

g) kozremikddik a veszélyes anyagok eldallitasaval, felhasznalasaval és tarolasaval,

illetve a veszélyes hulladékokat érintd veszélyeztetd hatasokkal kapcsolatos veszély-

elharitasi és az altalanos polgari védelmi tervrendszerek feltilvizsgalataban;

h) a veszélyes aru szallitdsaval kapcsolatos balesetek megeldzésének hatékonysaganak

)

ndvelése érdekében intézkedéseket, egyéb belsd szabalyozd eszkdzok készitésére
javaslatot tesz

végzi a veszélyes aru kozati, vasuti szallitdsanak, tovabba e szallitdsok telephelyi
elokészitésének, ellendrzésével kapesolatos katasztrofavédelmi feladatokat;

felterjeszti az ellenérzés végrehajtasahoz  sziikséges technikai eszkozokre,
felszerelésekre vonatkozo igényeket;

k) folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsanak ellenérzésében érintett

D

m

helyi tarsszervekkel;
részt vesz a veszélyes aru kozuti, vasuti szallitasa sordn bekovetkezett balesetek
kivizsgalasaban.

) havonta jelentést készit a végrehajtott ellendrzések tapasztalatairol.

VIIIL4. Katasztrofavédelmi Hatésagi Osztaly

204. A Katasztrofavédelmi  Hatosadgi  Osztdly a  kirendeltségvezetd — kozvetlen

205.
a)

alarendeltségében miikodd ©nalld szervezeti elem. Az osztilyhoz tartozd ligyintézok
szakmai tevékenységiiket az osztalyvezetd kozvetlen vezetésével végzik.

Feladatai ktilonosen:
gyakorolja a jogszabalyban meghatdrozott elséfokt iparbiztonsagi, tlzvédelmi,
polgari védelmi szakhatdsagi és hatosagi jogkoroket;

b) I. foku polgari védelmi hatdsagi eljarashoz a polgarmesterek részére szakmai

)

iranymutatast ad az illetékes hivatasos tlizoltdparancsnok Utjan;
a tlizvizsgalati hatésagi jogkor kivételével gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott
els6 foku integralt hatosagi jogkoroket;

d) végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi €s

e)

adatszolgaltatasi feladatokat;

jelentéseket allit 6ssze a szakteriiletét érintd ellenérzésekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek
részére;

figyelemmel kiséri a tlzvédelmi, iparbiztonsagi, katasztréfavédelmi, tovabba az
engedélyezés alapjaul szolgalo szabvanyok, eléirasok muszaki
kovetelményrendszerét, javaslatot tesz mddositasukra, részt vesz a szakteriiletét érintd
szabvanyositdsban, a nemzeti szabvanyositasi allandd és ideiglenes bizottsagok
munkaéjaban;

VIILS. Hivatasos tiizoltéo-parancsnoksag

206. A HTP a kirendeltségvezetd kdzvetlen alarendeltségében mikodo 6nallo helyi szerv.
207. A HTP {6 feladatai:

a)

felkésziilés a tlizoltasi-muszaki mentési tevékenységre;

b) a miikodési teriiletén végzi a tlzoltasi, miiszaki mentési valamint lakossagvédelmi

<)

feladatait;
értékeli €s elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;

d) adatszolgaltatast végez az elvégzett tevékenységrol;

e)

mukodési teriiletén ellatja a tizoltasi, miszaki mentési karelharitasi feladatokat;



)

h)

)
k)
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iranyitjia a mikodési teriiletén 1évd Onkormanyzati, Iétesitményi tlzoltd
parancsnoksagok és az egytittmiikodési megallapodas alapjan egytittmikddd tizoltd
egyesiiletek szakmai tevékenységét;

a muveletek, beavatkozasok utan koltség-haszonelemzést, koltséghatékonysag
vizsgalatot hajt végre;

varmegyei mikodési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kdzbiztonsagi
referensekkel, munk4jukat segiti, kozremiikodik képzésiikben;

elkésziti a munkatervezés és az éves tevékenység értékelés rendjének szabalyozasardl
sz0l6 szabalyozas szerinti, valamint a HIT-ben szereplé terveket, jelentéseket;
biztositia a tlzoltdsdg személyi allomanyanak és technikai eszkozeinek
hadrafoghatosagat, a szakmai fegyelmet €s az elvarhatd szakmai felkészlltséget;
intézkedik a személyi allomany szocidlis ellatottsaganak javitdsara, a kulturalt
elhelyezési és miikodési koriilmények megteremtésére, illetve fenntartdsara. Biztositja
az egészséges és biztonsagos munkavégzéshez sziikséges feltételeket;

fokozott figyelemmel kiséri a szolgalatteljesitési és az egyéb munkavégzések soran a
munkaegészségligyi ¢€s Dbiztonsagtechnikai feltételek meglétét. Intézkedik az
esetlegesen eldfordulé munkavédelmi hianyossagok mieldbbi felszdmolasara;

m) gondoskodik rendszeres munkavédelmi oktatdsok megtartasardl és vizsgakon valo

n)

p)
qQ)

y)
z)

megjelenésrdl. Rendszeresen ellendrzi az oktatdsok menetét és a rendszeresitett, eldirt
nyilvantartasok naprakész vezetését;

intézkedik a védoOfelszerelések és a felsObb szintil utasitasokban, intézkedésekben és
parancsokban meghatarozott technikai eszkdzok idGszakos Dbiztonsagtechnikai
feltilvizsgalatarol, sziikség esetén kezdeményezi a soron kiviili terhelési probak és
revizidk megtartasat;

a mukodési tertilet Iétesitményeinek katasztréfavédelmi  szempontbol vald
megfelelését gyakorlatok soran vizsgalja. Kezdeményezi az esetleges szankciokat;
sziikség szerint részt vesz a miikddési tertiletet érintd tervkonzultaciokon;

a tlizoltdparancsnok a szolgalat-parancsnokokon keresztiil, illetve kézvetleniil végzi,
iranyitja, felligyeli és ellen6rzi a szakmai kiképzést, tovabbképzést, a meghatarozott
napirend betartasat. A kiképzés részeként feltigyeli a hivatdsos tlizoltok szakmai
versenyfelkészitését, és biztositja a felkésziilés feltételeit. Ellenérzi a személyi
allomany felkészlltségét;

gondoskodik a jogszabalyokban a tlizoltésag szamara meghatarozott technikai
felszerelési minimum szint biztositasara;

a vonatkozd utasitasoknak és intézkedéseknek megfelelden ellendérzi a készenléti
szolgalat valtasanak rendjét;

feltigyeli €s ellendrzi a személyi allomany egészségi, pszichikai, fizikai alkalmassagi
kovetelményeknek torténd megfelelését. Intézkedik az eldirt rendszeres idészakos
orvosi vizsgalatok végrehajtasara;

késziti, ellenérzi, illetve jovahagyja a gyakorlatterveket, a jogszabalyokban és
utasitdsokban meghatarozottak szerint ellenérzé gyakorlatokat tart;

iranyitja és felligyeli a tlizoltosag karbantartasi, javitasi €s szolgaltatasi tevékenységét;
Osszedllitja a tlzoltdsag anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a KVK gazdasagi
kiemelt foeldadojaval;

végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait;

gondoskodik a ruhazati szemlék végrehajtasarol;

kezdeményezi a tlizoltd parancsnoksag védd- és munkaruhazatanak beszerzését;

aa) gondoskodik a rendszeresitett egyenruhazati termékeket, az alapanyagtol fliggd

tarolasi szabalyokat, a tarolas ezeknek megfeleld biztositasarol;
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bb) rendszeresen vizsgalja a - gépjarmivek muszaki és kozlekedésbiztonsagi allapotat, a
KRESZ éltal eldirt felszereltségét, a biztonsagi és jelzoberendezések mikodését,
intézkedik a felmeriilt hianyossagok megsziintetésére;

cc) végzi a gépjarmiivezetok szakmai tovabbképzési tervében a részére eldirt feladatokat;

dd)rendszeresen ellenérzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszerli karbantartdsat, a biztonsagi és munkavédelmi
eloirasok  betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megszlintetésére;

ee) a hatalyos jogszabalyi eldirasok és a vonatkozo intézkedések alapjan negyedévente
Osszesiti valamennyi tizemeltetett gépjarmii hajto- és kendanyag felhasznalasat.

VIII.6. Katasztrofavédelmi 6rs

208. A katasztrofavédelmi Ors (a tovabbiakban: KVO) feladatait a katasztrofavédelmi
kirendeltség tigyrendje részletesen szabalyozza.

209. A KVO feladatai kiilsnosen:

a) felkésziilés a tlizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;

b) a tlizoltasi, muszaki mentési valamint lakossagvédelmi feladatok ellatasa;

c) adatszolgaltatas az elvégzett tevékenységrol;

d) a tlizoltasi, muszaki mentési karelharitasi feladatok ellatasa a mikodési teriiletén;

e) a muveletek, beavatkozasok utani koltség-haszonelemzés, koltséghatékonysag
vizsgalat végrehajtasa;

f) az Orsparancsnok a rajparancsnokon keresztiil, illetve kozvetlenill végzi, iranyitja,
feligyeli és ellendrzi a szakmai kiképzést, a meghatarozott napirend betartasat,
ellendrzi a beosztott allomany felkésziiltségét;

g) a vonatkozo utasitdsoknak és intézkedéseknek megfelelden ellendrzi a készenléti
szolgalat valtasanak rendjét;

h) Osszeallitia a tlizoltdsdg anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a
katasztréfavédelmi kirendeltség gazdasagi kiemelt féeldéaddjaval;

i) végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait;

j) gondoskodik a ruhazati szemlék végrehajtasardl;

k) rendszeresen ellen6rzi a gépjarmlvek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszerli karbantartdsat, a biztonsagi és munkavédelmi
eloirasok  betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére.

IX. FEJEZET .
A BARANYA VMKI MUKODESE

IX. 1. A MUKODES ALAPJAIL, LEGFONTOSABB SZABALYAI

210. A Baranya VMKI folyamatos miikodését az Alapitdo Okirat, a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, a belsé normdk, a Szabalyzat, valamint az egyes
szervezeti elemek, helyi szervek tigyrendjei és a munkakori leirdsok hatarozzak meg.

211. Az ugyrend — a feladatok elosztasara alkalmas médon — tartalmazza a szervezetnél
jelentkezd feladatokat, hataskoroket, illetékességet, a mukddés rendjét, szabalyait, a
szervezetnek a szervezeti tagozodasban elfoglalt helyét.
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213.

214.

215.

216.

217.

218.

219.

220.
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A munkakori leirds — a felel@sség megallapitasara alkalmas médon — tébbek kozott
tartalmazza az egyes beosztasokban, illetve munkakorokben ellatando feladat jellegét, a
tevékenységi kort, a beosztas, illetve munkakor ala- és folérendeltségi viszonyait, a
munkaltatoi jogkor gyakorlojanak megjelolését, a munkakérre vonatkozo képesitési és
egyéb sajatos eldirasokat.

Az ala- és folérendeltségi viszonyok keretei kozott végzett iranyitds és vezetés
szolgélati, illetve szakmai el6ljardi rendszerben torténik.

A szervezeti elemek ¢és egységek tevékenységiik soran kotelesek egymassal
egylttmikodni. A feladatkoriikbe tartozd, de mas szervezeti elemek, egységek
tevékenységi korét is érintd ligyekben az érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni. Az
egyeztetésért annak a szervezetnek a vezetdje a felel6s, amelynek a feladat elvégzése a
Szabalyzat, illetdleg az ligyrendje szerint a feladatkorébe tartozik.

A személyi allomany foglalkoztatasi jogviszonnyal Osszefiiggd beadvanyokkal,
kérelmekkel, szolgdlati panaszokkal kapcsolatos dontések eldkészitését az a szervezeti
elem végzi, amelynek a kérelem, a beadvany, vagy a szolgalati panasz targya a
Szabalyzat szerinti feladatk6rébe tartozik.

A szolgélati eldljaré utasitasa alapjan az alarendeltek (beosztottak) - szakmai
képzettségiikre, a feladat jellegére is figyelemmel - kotelesek olyan ligyek eseti, illetve
ideiglenes jellegl intézésére is, amelyek a belsé normak, illetve a Szabalyzat szerint mas
szervezeti elem feladatkorébe tartoznak.

A szolgalati ut a szolgalati tigyek intézésének azon moddja, mely soran az utasitasok,
szolgalati ligyiratok a szolgalati eloljardtol az alarendelthez vagy a jelentések, kérelmek
és panaszok az aldrendelttél az ala-folérendeltségi viszonynak megfeleld egymasra
épiild rendben az intézkedésre jogosult elsljarohoz jutnak.

Az alarendeltek részére a szolgdlati Ut betartasaval adhatd utasitds. Amennyiben a
szolgélati érdek sérelmet szenvedne vagy a szolgalati eloljaré akadalyoztatisa, az ligy
slirgdssége, illetve jellege miatt erre nincs mod, a szolgélati Gt betartasatdl el lehet
tekinteni. A nem kozvetlen szolgalati eloljarotdl kapott utasitast végre kell hajtani, de
arrol haladéktalanul jelentést kell tenni a kdzvetlen szolgalati elljaronak.

IX. 2. AZ UGYINTEZES FOLYAMATA

A Baranya VMKI munkatarsa koteles a katasztrofavédelemmel kapcesolatos, tudomésara
jutott hivatalos informéciot az illetékes szervezeti elemhez eljuttatni, illetve sziikség
szerint az informacid alapjan hivatalbol eljarast kezdeményezni.

Az igazgatd, az igazgatdhelyettesek, a hivatalvezetd, a varmegyei fofelligyeldk, a

szolgalatvezetdk, az osztalyvezetdk €s a kirendeltségvezetok (a tovabbiakban: vezetdk)

— jogszabalyban, a kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zokben és e Szabalyzatban

foglaltak kivételével —, ha felettesiik masként nem rendelkezik:

a) a feladat- és hataskoriiket az alarendeltségiikbe tartozdokra atruhazhatjak;

b) az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti elemektdl, vezetdktdl ¢és tigyintézoktol
barmely ligyet magukhoz vonhatnak;

c¢) alarendeltjeik felé az ligyek intézésére érdemi és eljarasi utasitast adhatnak;

d) megsemmisithetik, vagy megvaltoztathatjdk az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti

elem vezetdje, ugyintézdje 4ltal hozott dontést, illetdleg kezdeményezhetik a

megsemmisitést, vagy a megvaltoztatast az illetékes vezetdnél.



221.

222.

223.
a)

68

Hataskori Osszelitkozés esetén a kozos kozvetlen felettes vezetd jogosult az eljard
szervezeti elem kijel6lésére.

A felettes vezetd rendelkezése alapjan a szervezeti elemek, azok vezet6i és tgyintézoi
esetileg kotelesek olyan tigynek az elintézésére is, amely a Szabalyzat, az {igyrend vagy
a munkakori leiras szerint mas szervezeti elem, vezetd vagy ligyintéz6 feladatkorébe
tartozik.

Az ligyintézésért felelos személy az eljaras soran:
attanulmanyozza az {igyre vonatkozo iratokat €s mas informaciot tartalmazo
anyagokat, sziikség szerint végrehajtja az tigyet érintd iratok potldlagos dsszegyUjtését
és atmeneti csatolasat, illetve a kiilonbozo tigyiratdarabok végleges szerelését;

b) amennyiben az ligyben mas szervezeti elem vagy szerv allaspontjanak bekérése

sziikséges, errdl indokolt esetben a felettesét kiilon tajékoztatja, az egyeztetést az
illetékessel szoban, sziikség szerint irdsban elvégzi;

az lgyben folytatott jelentdsebb targyaldsrol, értekezletrol, megbeszélésrol, szdbeli
megallapodasrol, egyeztetésrdl sziikség szerint jegyzokonyvet, emlékeztetét vagy
feljegyzést készit, a résztvevokkel azt alairatja, és az ligyiratban elhelyezi, fontosabb
tigyeknél a lényeges vezetdi utasitasokat; az elektronikus iratkezeld rendszerben
rogziti;

d) megallapitasait, javaslatait az tigyiratban rovid feljegyzés formajaban Osszegzi, €s

e)
224.

225.

226.

227.
a)

elkésziti a kiadmany tervezetét;
az tigyiratot tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz.

Az Ugyintézés sordn meg kell tartani az elektronikus és papiralapt tigykezelésre
(iratkezelésre) vonatkozo szabalyokat.

A hivatalos katasztrofavédelmi szerv tagja a munkavégzése soran tudomasara jutott
adatot (igy kiilonésen a mindsitett adatot, a nem nyilvanos adatot, az {izleti titkot
tartalmaz6 adatot, valamint személyes adatot) illetéktelen személynek nem adhatja at,
arrol engedély nélkiil masolatot, kivonatot semmilyen modon és formaban nem
készithet, illetve az adat tartalmat nem hozhatja nyilvanossagra vagy illetéktelen
személy tudomasara.

IX. 3. A KIADMANYOZASI JOG GYAKORLASA

A kiadmanyozas a dontés meghozatala, e jog az adott tigyben torténd érdemi dontésre ad
felhatalmazast és gyakorlasa az ahhoz kapcsolodod, az iratkezelési szabalyzat hatdlya ala
tartoz6 irat alairasaval torténik.

Az igazgatd kiadmanyozza:
a féigazgatdhoz, f6igazgatd-helyettesekhez, valamint orszagos fofeliigyeldkhoz,
szolgalatvezetdkhoz, hivatalvezetdhdz cimzett iratokat, tartalmuktol fiiggetlentil;

b) aszervezet egészét érintden készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;

©)

a szervezet mikdodésére vonatkozo teriileti szint(i belsé normakat;

d) azokat a hatdsagi dontéseket, valamint a szakhatosagi allasfoglalasokat, amelyek

kiadmanyozasat a Szabalyzat nem ruhézta at;

azokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasanak jogat — jogszabaly szerint — nem
ruhézhatja 4t, illetéleg magahoz von;

a helyi szervek részére készitett berendeldket, feladatszabasokat;

g) atarsszervek azonos szintli vezetdi részére kiildott iratokat;
h) akozvetlen alarendeltségébe tartozok szabadsagainak engedélyezését.
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228. Az igazgatd akadalyoztatisa esetén a kiadmanyozasi jogot az igazgatd hataskorébe

tartozo tigyekben — az igazgatd helyett €s nevében — altalanos helyettese gyakorolja;

229. Az igazgatohelyettes gyakorolja a kiadméanyozasi jogot:

a) az igazgato6i aldirasra nem tartoz6 — a Szabalyzat altal hataskorébe utalt — tigyekben;

b) az iranyitdsa ald tartozd szakteriiletekkel kapcsolatos tigyekben, melyeknek
kiadmanyozasi joga nincs az igazgatd részére fenntartva;

c) az igazgatd tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén az igazgatdsag hataskorébe tartozo
hatosagi dontéseket, valamint a szakhatdsagi allasfoglalasok esetében;

d) az orszagos fofeliigyelok alarendeltségébe tartozo foosztalyvezetokhoz cimzett
adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat,

e) ahelyi szervek részére készitett a szaktertileteit érintd iratokat;

f) azokban az tigyekben, amelyekben a dontést €s a kiadmanyozas jogat az iranyitasa ala
tartozd Varmegyei fofelligyeloktol, illetve osztalyvezetdktdl magahoz vonta;

g) az alarendeltségébe tartozok szabadsagainak engedélyezését.

230. A gazdasagi igazgatohelyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

231

232.

233.

234,

235

a) az igazgatdi alairasra nem tartozd - jelen Szabalyzat altal hataskorébe utalt - igyekben,

b) a BM OKF GEK igazgatohoz cimzett adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat;

c) a gazdasagi féigazgatd-helyettes alarendeltségébe tartozo féosztalyvezetdkhdz cimzett
adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat;

d) ahelyi szervek részére készitett gazdasagi szakteriileteket érint6 iratokat;

e) azokban az ligyekben, amelyekben a dontést €s a kiadmanyozas jogat az iranyitasa ala
tartozé osztalyvezetoktdl magahoz vonta. Gazdalkodasi jellegli vagy ilyen kihatasu
tigyekben a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési jog gyakorlasa a
Baranya VMKI koételezettségvallalasi szabalyzataban foglaltak szerint torténik.

. A varmegyei fofeligyelok gyakoroljak a kiadméanyozasi jogot az altaluk iranyitott
szakterlilet feladatkdrében, melyeknek kiadméanyozasi joga nincs az igazgatd és az
igazgatdhelyettesek részére fenntartva,

A katasztrofavédelmi hatosagi szolgalatvezetd gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az
altala iranyitott szakteriilet hataskorébe tartozo ligyekben, melyeknek kiadmanyozasi
joga nincs az igazgato és az igazgatohelyettesek részére fenntartva. Kiadmanyozasi joga
kiterjed az osztaly tigykorébe tartozd kézigazgatasi hatosagi dontésekre, szakhatdsagi
allasfoglalasokra, hivatalos iratokra;

A szolgalatvezetok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot az altaluk iranyitott szolgalat
feladatkorében, amennyiben a kiadmanyozds joga nincs az igazgatd, az
igazgatdhelyettesek részére fenntartva.

A hivatalvezetd gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a hivatal jogkorébe tartozé mindazon
tigyekben, amelyekben a kiadmadnyozas joga nincs az igazgatd, vagy az
igazgatohelyettesek, részére fenntartva. Kiadmanyozza a kozérdekl bejelentések,
panaszok vélaszleveleit, valamint a BM OKF hivatalvezetd alarendeltségébe tartozd
foosztalyvezetdkhoz cimzett adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat,

. A kirendeltségvezetd gyakorolja a kiadményozasi jogot:

a) az igazgatoi alairdsra nem tartozé - jelen Szabalyzat altal hataskorébe utalt —
tigyekben;

b) az igazgatohoz, valamint a kozigazgatasi és rendvédelmi szervek helyi vezetdihez
cimzett iratokat, tartalmuktol fliggetlendil;

c) akirendeltség egészét érintden készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;

d) akirendeltség miik6désére vonatkozo belsé normakat;
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e) a helyi katasztrofavédelmi szerv hataskorébe tartozd ligyekben kiadott hatdsagi

dontéseket, valamint a szakhatdsagi allasfoglalasokat;

f) az altala irdnyitott helyi szervek részére kuldott feladatszabasokat;

236.

237.

238.

239.

240.

241.

242.

243.

244.

245.

246.

A katasztroéfavédelmi hatdsagi osztalyvezetd gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala
iranyitott szaktertilet hataskorébe tartozé tigyekben, a kirendeltségvezetd tavollétében.
Kiadmanyozasi joga kiterjed az osztaly lgykorébe tartozd kozigazgatasi hatdsagi
dontésekre, szakhatosagi allasfoglaldsokra, hivatalos iratokra;

Az érdemi ligyintéz6 kiadmanyozasi joga az osztaly ligykorébe tartozo olyan tigyekre
terjed ki, amelynek kiadmanyozasara a szervezeti elem {igyrendje, illetdleg kozvetlen
eloljaroja felhatalmazast ad. Az ligyintézd kiadmanyozza az érdemi dontést nem
tartalmazé szerven beliili, tgyviteli jellegli iratokat (adatkérés, iratanyag megkiildése
stb.)

A hivatasos tlizoltoparancsnokok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot az altaluk
iranyitott hivatasos tlzoltoparancsnoksag jogkorébe tartozd ligyekben, melyeknek
kiadmanyozasi joga nincs a kirendeltségvezetd részére fenntartva;

A katasztréfavédelmi Orsparancsnok gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala vezetett
katasztroéfavédelmi 6rs jogkorébe tartozd ligyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga
nincs a hivatasos tzoltdparancsnok részére fenntartva;

A varmegyei munkabiztonsagi feliigyel6 gyakorolja a kiadmanyozasi jogot
munkavédelmi {igyekben, a hatarozatok, valamint a BM OKF Human Szolgalat
vezetdjéhez cimzett, munkavédelmi targyu iratok kivételével;

Helyszini kiadmanyozasra feljogositottak a KMSZ, a KML beosztotti allomanya,
varmegyei fofelligyelok, varmegyei katasztrofavédelmi hatosagi osztaly allomanya, a
katasztrofavédelmi kirendeltségek hatosagi osztalyanak alloménya, iparbiztonsagi
feligyel6k, valamint azon személyek kore, akiket belsd normaban felhatalmaz ra az
igazgatd.

A 229-239. pontban meghatarozott vezet6k kiadmanyozasi jogat tavollétik esetén
szervezetszer( vagy ligyrendben felhatalmazott helyettesiik gyakorolja.

Gazdalkodasi jellegi vagy ilyen kihatasu {ligyekben a kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési jog gyakorlasa a BM OKF vagy a felhatalmazésa alapjan a
Baranya VMKI Gazdalkodasi Szabalyzataban foglaltak szerint torténik. A jogszabaly
altal eldirt kovetelmények biztositasara terlileti szintli normativa kibocsatasara -
kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyzat - keriil sor.

A belsé szabalyozo eszkozok eldkészitésének és kiadasanak rendjét kiilon foigazgatoi
bels6 norma szabélyozza.

Az ugyrend készitésére kotelezett vezetdk kotelesek az ligyrendben feladat- és
hataskoriikon beliil irasban szabalyozni a kiadmanyozasi jogot, konkrétan megjeldlve,
hogy mely feladatk6ron beliil milyen esetekben tartja azt fenn maganak.

IX. 4. VEZETOI UTASITAS VEGREHAJTASA

Az ugy elintézéséért az ligyintéz6 és a kiadmanyozo egyarant felelos.
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249.

250.

251.

252.

253.

254.

255.

256.
a) a szervezeti elemek vezetdinek személyében bekovetkezett valtozas esetén az
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Az Ugyintéz6 koteles a felettes vezetd utasitasai szerint eljarni. Ha az ligyintézé a
felettes vezetd rendelkezéseivel nem ért egyet, koteles azt a felettes vezetdjének szdban
megindokolni, ezt kovetéen ellenvéleményét kiilon iratban vagy az elektronikus
iratkezeld rendszerben jogosult feltlintetni, a tervezetet azonban felettesének utasitisa
szerint koteles elkésziteni.

A szabalyszerl és a szolgalati Gton eldterjesztett véleményéért az ligyintéz6t semmilyen
hatrany nem érheti. Az ligyintéz6 kiilon jogszabalyban eléirt kivételes esetekben koteles,
illetve jogosult a vezetdi utasitasok megtagadasara.

Az intézkedésnek a felettes vezetd 4altal modositott részéért vagy az olyan
intézkedéséért, amellyel az Ugyintézd (feliilvizsgdld) nem ért egyet, és amely
kifejezetten a felettes vezetd utasitasara késziilt, kizarolag a felettes vezetd a felel6s.

Az lgazgatosdgra érkezett minden ligyben a jogszabalyok éaltal vagy egyéb mddon
meghatarozott hataridok megtartasaval kell valaszt adni. Az tigyh6z tartozé hataridét és
azok mddositasat az elektronikus iratkezelé rendszerben kell dokumentalni.

Az Ulgyiratok nyilvantartdsanak, kezelésének és védelmének szabélyait belsdé norma
részletezi.

IX. 5. A FELADATOK MEGHATAROZASA

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek célkitlizéseit, a vezet6-iranyitdé munka, a
szakmai, gazdalkoddsi, human ¢és ellendrzési szakteriiletek éves fo feladatait a
foigazgatd hatdrozza meg az éves munkaprogramban, amely a tervezés, értékelés és
mindsités alapja.

Az éves munkaprogram megvalositasa érdekében a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
valamennyi szintjén a tervezett feladatokat a féléves vezetéi munka- és ellenérzési terv,
illetve a havi naptari- és ellenérzési terv tartalmazza.

A munkatervezés és az éves tevékenység éErtékelésének rendjét kiilon intézkedés
szabalyozza.
IX. 6. A SZOLGALATI BEOSZTASOK ATADASANAK RENDJE

A szolgéalati beosztasok atadasa torténhet végleges, illetve 60 napot meghaladd tavollét
esetén ideiglenes jelleggel. A végleges jellegli atadas-atvételre biztositando idétartamok:

a) igazgatohelyettesi, kirendeltségvezetdi,

varmegyei fofeliigyeldi beosztasok esetén: 3-4 hét
b) szolgalatvezetdi, hivatalvezetoi, felligyel6i beosztasok esetén 2-3 hét
¢) osztalyvezetdi beosztasok esetén: 1-2 hét
d) ugyintézdi, ligykezeldi beosztasok esetén (a feladat mértékétol fiiggden): 1 hét

Az tgykorok atadasanak fobb szabalyai:

tgykorok atadas-atvételérdl ttemtervet kell késziteni a kozremlkoddk nevesitésével.
Az eljarasban részt vesz az 4tadd, az atvevd, a Hivatal e feladattal megbizott
képviseldje, valamint mindazok, akiket erre esetenként az igazgatd vagy az altala
felhatalmazott helyettese kijeldl;

b) az osztalyvezetd vagy annal magasabb beosztas atadas-atvételét igazgatdi utasitasra az

ellendrzési szolgalat ellendrzi;
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262.
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c) az Utemtervet az elkészitésért felelds személy terjeszti eld jovahagyasra az
igazgatdbhoz, a szolgalati Ut betartdsaval. Az atadas-atvételrdl az lgykor
nagysagrendjétél fiiggden témanként részjegyzokonyvek és Gsszefoglald (egyszeriibb
esetben jegyzOkonyv) készil. Az atadas-atvételrdl készitendd dokumentum eldirdsat
az ltemterv tartalmazza;

d) az a) pontba nem tartozo {ligyintézoi, ligykezeléi munkakorokben a fiiggében 1évo
tgyeket az atado a vezetdje altal kijelolt atvevd, ennek hianyaban a szervezeti elem
vezetdje részére adja at. Az atadas-atvételrdl jegyzokonyvet kell késziteni;

e) az lgyiratok atadas-atvételére vonatkozéd részletes szabalyok tekintetében a hatalyos
Iratkezelési Szabalyzat eloirasai az irdnyaddak.

. Az Osszeférhetetlenség vonatkozdsaban (bejelentés, engedélyezés stb.) a kiilon
jogszabalyokban meghatarozott rendelkezések szerint kell eljarni.

IX. 7. AZ IGAZGATOSAG SZERVEZETI ELEMEINEK UGYRENDJE

A hivatasos katasztréfavédelemi szervek folyamatos mukodését a jogszabalyok, a
kozjogi szervezetszabdlyozo eszkozok, az Igazgatdsag szervezeti €s milkodési
szabalyzata, illetve az ezekre épiild tigyrendek és a felettes vezetd utasitdsai hatarozzak
meg.

A jovahagyasok rendje:
Az igazgat6 hagyja jova:
a) az lgazgatohelyettesi Szervezet,
b) a Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet,
c) Hivatal,
d) Ellenérzési Szolgalat,
e) Human Szolgélat,

f) KvK tigyrendjét.

X.FEJEZET
FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

X.1. A GAZDALKODASI FELADATOK VEGREHAJTASA

A Baranya VMKI gazdalkodasi feladatait jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkozok, belsd normak, valamint a Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet tigyrendje
hatarozza meg.

X.2. AZ ADATVEDELMI TEVEKENYSEG IRANYITASA

A Baranya VMKI adatkezelési, adatbiztonsigi ¢és adatszolgaltatasi, valamint a
kozérdeki adatok nyilvanossagaval Osszefiiggd tevékenységét kiilon belsdé normak
szabalyozzék. Az Igazgatosag adatvédelmi tisztvisel6je, valamint biztonsagi vezetdje az
igazgatd6 altal kijelolt személy.

X.3. AZ ELLENORZESEK RENDJE

A Baranya VMKI hataskorébe tartozo ellendrzések rendjét az Ellenérzési Szabalyzat, a
Baranya VMKI Belsé Ellen6rzési Kézikonyve, az igazgato altal jovahagyott éves bels
ellendrzési terv, féléves vezetdi munka és ellendrzési terv, valamint a havi naptari €s
ellen6rzési terv hatdrozza meg.
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263. A szervezeti elemek vezetdi kotelesek az altaluk iranyitott szervezet munkéjat

folyamatosan ellenérizni, ennek keretében az {Ugyintézoket a kiadott feladatok
végrehajtasardl beszamoltatni.

X.4. A SZAKMAI TOVABBKEPZES RENDJE

264. A Baranya VMKI hataskorébe tartozd szakmai tovabbképzések rendjét az igazgatd

hatarozza meg.

X.5. ANEMZETKOZI KAPCSOLATOK ALTALANOS RENDJE

265. A nemzetkozi kapesolatok rendje:

a)

a Baranya VMKI szervezi a nemzetkozi egytittmtkodést a hatarmenti €s szomszédos
terliletekkel, szolgalati kiutazas esetén a fogaddkészség megteremtése és az utazas
megszervezése az adott szerv feladata;

b) a Baranya VMKI szervezik a nemzetk6zi egytittmtkoddést a hatar menti és szomszédos

<)

orszagokkal, szolgalati kiutazas esetén a fogaddkészség megteremtése €s az utazas
megszervezése a Baranya VMKI feladata;

engedélyeztetni kell a szolgalati céllal, barmely révid idére érkezo kilfoldi személyek
vagy delegaciok fogadasat, illetve a hazankban akkreditalt kiilfoldi diplomatak,
diplomaciai és konzuli képviseldk fogadasat is;

d) a kulfoldi szervezetektdl, személyektdl, diplomaciai vagy konzuli képviseldktol

szarmazo6 megkereséseket, talalkozokra tett javaslatokat szolgalati titon jelenteni kell;
a Baranya VMKI a kovetkezd évi kiutazasi és fogadasi igényeiket minden évben
oktober 15-ig megkiildik a Nemzetk6zi Féosztalynak, amelyet az az éves kiutazasi és
fogadasi tervbe foglal. Az éves kiutazasi fogadasi tervet a fdigazgato hagyja jova;
kulfoldi szervezettel, személlyel bel- vagy kiilfoldon folytatott hivatalos targyalashoz
elozetesen (15 nappal el6bb) targyalasi tervet, kiilfoldi kiutazasrdl a hazaérkezést,
illetve a hazai talalkozét kdvetd 15 napon beliil jelentést (fogadasi jelentés, uti
jelentés) és elszamolast kell késziteni. A targyalasi tervet, a jelentést és az elszamolast
a Hivatal atjan jovahagyasra kell felterjeszteni a kiutazést/fogadast engedélyezod
vezetdnek;

g) a nemzetkozi kapcsolattartas, munkavégzés valamint a katasztrofa segitségnyujtas és

segitségkérés rendjérol kiilon szabalyzat szol.

X.6. A SAJTO- ES TOMEGTAJEKOZTATAS RENDJE

266. A sajtd- és tomegtajékoztatas rendje:

a)

a Baranya VMKI tevékenységérdl, iddszerli feladatairdl, rendezvényeirdl, a
katasztréfavédelem varmegyei helyzetérol, stratégiai koncepcidkrdl, tervekrol,
Varmegyei szintli gyakorlatokrol az igazgatd altal kijelolt vezetd - az internet, a sajto,
illetve a musorszolgaltatok kézremiikodésével - tajékoztatja a kozvéleményt;

b) a Baranya VMKI napi feladatairol, varmegyei szintii gyakorlatairol, rendezvényeirol

¢)

és a nemzetk6zi szakmai kapcsolatokrdl a szévivo - az internet, a sajto, illetve a
musorszolgaltatok kozremukodésével - tajékoztatja a kozvéleményt;

a katasztréfa, kiterjedt karesemény, valamint tizoltas €s miszaki mentés helyszinén a
sajtoszervek képviseldit a katasztréfavédelem helyszinen tartdzkodd legmagasabb
beosztasu képviseldje vagy a Baranya VMKI szovivéje, illetve annak akadalyoztatisa
esetén a kijelslt helyettesitdje tajékoztathatja;
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d) az igazgatd altal kijelolt személyek hataskoriikbe tartozd szakmai kérdésekrol teljes
felelésséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre Kkijelolt személy el6zetesen
egyeztet az igazgatoval, vagy a szovivdvel, és a nyilatkozat tényét és tartalmat utdlag
jelenteni kételes;

e) atajékoztatasi tevékenység soran a személyes adatok védelmére és a kdzérdekli adatok
nyilvanossagara, az tizleti titok megérzésére €és a mindsitett adatok védelmére
vonatkozé szabalyokat be kell tartani;

pa média tajékoztatasanak rendjét belsé norma szabalyozza. A nyilatkozatok soran a
hatdlyos normakat be kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat a katasztréfavédelmi
szakmai érdekek és masok jogainak sérelmével.

X.7. Az értekezletek rendje

267. Az lgazgatdsag vezetdi forumrendszerét, valamint az éves tevékenység értékelésének
rend;jét kiilon belsé norma szabalyozza.

268. Az igazgatd és az igazgatohelyettesek sziikség szerint allomanygytlést hivnak Gssze,
amelyen az adott szervezet teljes személyi allomanya részt vesz. Az allomanygytilésen
az elmult idészak alatt elvégzett feladatok értékelésére, az aktudlis és jovoben
végrehajtasra keriilé feladatok meghatarozasara kertil sor.
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FUGGELEKEK
1.sz. fiiggelék

A BARANYA VMKI IRANYITASI RENDJE
A szervezeti elemek vezetdi, valamint a kozvetlen iranyitisa ala tartozo teriileti és helyi
jogallasu szervek vezet6i
I. Azigazgaté kozvetlen aldrendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1. igazgatohelyettes
2. gazdasagi igazgatohelyettes
3. human szolgalatvezetd
4. ellenérzési szolgalatvezetd
5. hivatalvezet
6. katasztréfavédelmi kirendeltségvezetd (4 £6)
II. Azigazgatohelyettes alirendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1. varmegyei tiizoltdsagi fofelligyeld
2. varmegyei polgari védelmi fofeliigyeld
3. varmegyei iparbiztonsagi fofeltigyeld
4. Kkatasztrofavédelmi hatdsagi szolgalatvezetd
5. varmegyei fotigyeleti osztalyvezetd
II1. A gazdasagi igazgatohelyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1. koltségvetési osztalyvezetd
2. informatikai osztalyvezetd
3. miszaki osztalyvezetd
IV. A Kkatasztrofavédelmi kirendeltség vezetdjének aldrendeltségébe és iranyitasa ala
tartozik
1. tlizoltésagi feligyeld
2. polgari védelmi felugyeld
3. iparbiztonsagi feliigyeld
4. Kkatasztrofavédelmi hatdsagi osztalyvezetd
5. tlizoltéparancsnok
V. A hivatasos tiizolt6-parancsnoksag parancsnokanak aldrendeltségébe és iranyitiasa
ala tartozik

1. katasztrofavédelmi érs parancsnoka;
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A Baranya VMKI moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapit6 okirata

Olkirat szdma;: A-181/1/2024.

3. sz fiiggelék

A DRUMENTUMOT GTTALS
AT AL LT [

-

Magyar_Allamkincstar K-TORZR.pHSZ bel

Alapité okirat
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol szélo 2011, évi CXCV, térvény 8/4. §-a alapjan a Baranya Varmegyei
Katasztrofavédelmi Igazgatosag alapito okiratat a kivetkezok szerint adom ki:

1.1.

1. A kiéltségvetési szerv
megnevezese, székhelye, telephelye

A kiltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Baranya Virmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatisig

1.1.2. rdviditett neve: Baranya VMKI

A koltségvetési szerv idegen nyelvi megnevezése

1.2.1. angol nyelven: Baranya County Disaster Management Directorate

A kdltségvetési szerv

1.3.1. sezékhelye: 7630 Pécs, Engel Jdnos Jozsef utea 1.

1.3.2. telephelyei:

telephely megnevezése

telephely cime

Pécsi Kataszhrofavédelmi Kirendeltség

7633 Pécs, Tizér utca 30,

Pécsi Hivatases Tuzolto-parancsnoksag

7630 Pécs, Engel [anos Jozsef uica 1.

7633 Pécs, Tizér utca 30.

Komldi Hivatisos Thzoltd-parancsnoksig

7300 Komléd, Berek ufca 12.

Siklosi Kataszircfavedelmi Kirendelizeg

7800 Siklos, Gyudi utca 24.

Siklosi Hivatdsos Tizoltd-parancsnoksag

7800 Siklos, Gyidi utea 24.

Mohdcsi Katasztréfavédelmi Kirendeltsép

7700 Mohdcs, Liszt Ferenc utca 28.

Mohacsi Hivatasos Tuzolto-parancsnoksag

7700 Mohacs, Liszt Ferenc utca 28.

Véméndi Katasziréfavédelmi Ors

7726 Véménd, Szabadsag tér 11.

Szigetvari Katasetrofavédelmi Kirendeltsée

7900 Szigetvar, [ozsef Attila utca 87.

Szigetvari Hivatasos Tuzolio-parancsnoksag

7900 Szigetvar, Jozsef Attila wica 87.

Sellyei Kataszirofavédelmi Ors

7960 Sellye, Drava utca 23.

S4sdi Kataszirdfavédelmi Ors

7370 Sdsd, Dr. Guzsal Ernd utca 3.

Villinyi Katasztrofavédelmi Ors

7773 Villdny, Ady Endre fasor hrsz 913/3.

Mohdcsi Hatdrdthelohely

7700 Mohdcs, Budapesti it 14/8B.

Tevékenység-iranyitisi Kézpont

7622 Pécs, Légszeszgyar utca 8,

Raktar és kiképzdhazis

7628 Pécs. Zuzms utca 8.
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16.1 7304 Manfa, kiilteriilet hrsz: 0497,
17. | Raktdrbazis 7694 Hosszuhetény kilterilet hrsz:063
2. A kdltségvetesi szerv
alapitasaval és megszuneseével dsszefiiggo rendelkezesek
2.1, Akdltségvetési szery alapitisinak ddtuma: 2000.01.01

b
ta

ba
[

24,

A kaltségvetesi szerv alapitasardl rendelkezd jogszabaly: a katasztrofik elleni védekezés
irdnyitdsirdl szervezetérdl és a veszélyes anyagokkal kapesolatos silyos balesetek elleni
védekezésrol szdlo 1999, évi LUV, torvény.

Akbltségvetési szervjogallisat meghatdrozo jogszabily: akatasztrofavédelemrdl ésa hozza
kapesolédd egyes torvények modositdsdrol szdld 2011, évi COIVIL tirvény végrehajtdsardl
szold 234/2011. (XL 10.) Korm. rendelet.
A holtségvetési szerv alapitisdra, dtalakitdsdra, megsziintetésére jogosult szerv

2.4.1. megnevezése: Kormany

2.4.2. székhelye: 1014 Budapest, Szinhdz utca 1.

A koltzégvetési szery jogelod koltségvetési szervének

megnevezeése székhelye

Baranva Megyei Thzoltd-parancsnoksdg | 7627 Pécs, Engel [Anos [dzsef utea L.

b

Baranya Megyei Polgari Védelmi 7627 Pécs, Rakoczi it 34.
Parancsnoksig

Pécs Hivatisos Tlizoltdsdg 7627 Pécs, Engel [inos J[dzsef utca L.

Szigetwir Hivatasos Tiizoltdsdg 7900 Szigetvdr, Jozsef Attila utca 87.

Mohacs Hivatisos Tizoltosdg 7700 Mohacs, Liszt Ferenc utca 26.

Komlé Hivatisos Tizoltdsag 7300 Komld, Berek utca 12,

=1 (o |un |de [

Siklds Hivatdsos Tizoltosdg 7800 Siklos, Gyidi utca 24,

31

3. A koltsegvetesi szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltzégvetési szerv irdnyitd szervének

3.1.1. megnevezése: Beligyminisztérium

3.1.2, székhelye: 1051 Budapest, Jozsef Attila utea 2-4.

A kaltzépvetési szerv tekintetében kfzépiranyitd szervre dtruhdzott irinyitisi hatiskérck
esetén

3.2.1. a koeépirdnyité szerv megnevezése, székhelye: Beligyminisztérium Orszdgos
Katasztrofavédelmi Foigazgatdsag, 1149 Budapest, Mogyorddi it 43,




4.1,
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3.2.2. atruhdzottirdnyitdsi hatiskérdk: az dllamhaztartdsrol sz4ld 201 1. évi CXCV. tarvény
9.5b), d) és g)-j] pontjai

3.2.3. a hozépirdnyité szervet kijelolo torvény, kormanyrendelet megjeldlése: a
katasztréfavédelemrdl €5 a hozzd kapesoldds egyes torvények modositisdrd] szdla
2011, évi CXXVIIL torvény végrehajtisardl s24l6 234,/2011. (X1, 10.) Korm. rendelet

4, A koltsegvetési szerv tevekenysege

A kiltségvetési szerv kozfeladata: a kataszirofavédelemrdl] és a hozzd kapesolddo egyes
térvények modositasdrel szolé 2011, évi CXXVIIL torvényben (a tovabbizkban: Kat.), a tiiz
elleni wédekezésrol, a miszakd mentésrol és a tizoltdsdgokrol szdlo 1996, évi XL
térvényben, a létfontossagd rendszerek €s létesitmények azonositasarol, kijelaléséral és
védelmérdl szdlo 2012, évi CLXVL torvényben, az egyes kizszolgiltatisok ellitisrol és az
ezzel dsszefiiggd torvénymddositisokrol szélé 2013, évi CXXXIV. torvényben, a
kéménysepro-ipari  tevékenységral szélé 2015, évi  CCXI torvényben, a
katasztréfavédelemrdl és a hozza kapesolods egyes torvények modositasardl szald 2011
€vi CXXVIIL. torvény végrehajtasard] szolo 234/2011. (X1.10.) Korm. rendeletben, valamint

a vonatkozd jogszabadlyokban meghatarozott feladatokat latja el

4.2, A lkbltségvetési szerv fotevekenységének dllamhdztartdsi szakdgazati besoroldsa:
szakigazat szdma szakigazat megnevezdése
1 | 842510 Tizvédelem szakigazpatisa
4.3, A koltségvetési szervalaptevékenysége:

431, irinyitia a katasztrofavédelmi  kirendeltségeket, a  hivatisos  tizolts-
parancsnoksigokat €5 a katasetréfavédelmi drsoket;

4.3.2, ellitja az Snkormanyzati tizoltdsdgok feliigyeletét;

43.3. ellendrzi a létesitményi tizoltdsigok és az onkéntes tizoltd egyesiletek
tevékenységét:

4.3.4. jogszabilyban meghatirozott esetekben elsd- és méasodfoli katasztrdfavédelmi
(hizvédelmi, polgiri védelmi és weszélyes dru szillitisi ellenorzési) hatdsdgi és
szakhatdsdgi tigyekben eljdr az illetékességi terilletén;

4.3.5. wégzi a veszélyes druk szdllitisdnak hatésipi ellendrzési feladatait, eljar a kapesoléda
1 €5 11 foki birsdgolisi eljdridsokban;

4.3.5. ellitja a telepilési szilird hulladékszallitisi kozszolgiltatis szikségellitisinak
biztositdisdval dsszefiiggs tevékenységeket

4.3.7. tizvédelmi hatésagként ellitja a létesitményi tizoltdsigokkal és a tizvizsgilattal
kapesolatosan a jogszabilyckban meghatirezott feladatait;

4.3.8. tizvédelmi hatdsdghként ellitia a kéményseprd-ipari szakkérdésekben a hatdsagi
feladatokat;

439, tizvédelmi hatdsdghént ellitja a kéményseprd-ipari szolgiltatd, -kéeszolgdltats
feligyeletét;

4.3.10, tavkozlési, miveletirdnyitisi, informatikai, valamint mérd-, érzékeld, lakossigriaszto-
rendszereket tart fenn és mikadteti azokat:

4.3.11, kotelezé tovibbképzést és szakmai tdjékeztatét szervez a jogszabdlyban
meghatirozott szervek és személyek részére;

4.3.12, feladatainak ellitdsa sordn egyittmikodik a rendvédelmi szervekkel a Magyar

Honvédséggel, egyéb mds dllami és dnkormanyzati szervekkel a tirsadalmi és
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gazdilkodd szervezetekkel az dllampolgarokkal, civil- és karitativ szervezetekhel
azok szdvetségeivel, cktatisi, tudomanyos intézményeklkel, a médiaval:

4.3.13, végzi a hivatdsos katasztrdfavédelmi szervek dllomdnya részére az egészségiizyi &3

pazicholdgiai alapellatast:

4.3.14, a Baranya VMKI a veszélyes, nuklearis és radioaktiv anyagokkal, valamint kritikus

infrastruktirdk mitkodésével kapcsclatos események kezelésével dsszefiiggésben
katasztrofavédelmi mobil labor egységet (KML) és kritikus infrastrulthira bevetési
egységet (KIBE), tovabba az esetleges kivethezmények kezelésére, a beavathozis
koordindcidjara sziikség szerint operativ torzset mikodtet,

44, A kiltségvetési szerv alaptevékenvsegének kormanvzati funkcio szerinti megjeldlése:
kermdnyzati funkeidszam kermdnyzati funkeié megnevezése

1 | 032010 Tiiz- €5 katasztrofavédelem igazgatisa

2 | 032020 Tiz- és katasztrofavédelmi tevékenysépek

3 [ 032040 MNemzetkizi katasetrofavédelmi segitséanynijtas

4 [ 032060 Polgari védelmi stratégiai tartalékok tiroldsa, kezeléze

s | e3s010 Igazsigiigyi szakértdi tevékenység

6 | 041233 Hosszabb idotartami kdzfoglalkoztatds

7 | 041236 Orszdgos kozfoglalkoztatasi program

8 | 047410 Ar- &5 belvizvédelemmel Gsszefiiges tevékenységek

9 | 074011 Foglalkozds-egésesé gigyi alapellatis

10 | 074013 Pdlya- és munkaalkalmassdgi vizsgdlatok

11 | 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatds, képzés
4.5, A kdltségvetési szerv illetékessége, mitkidési terilete: A hatosagi hatiskdrsk tekintetében

5.1.

Baranya warmegye kozigazgatasi tertletére és a jogszabalyokban meghatirozott
illetékességi teriiletelre, a tizoltds miszaki mentés tekintetében jogszabdly felhatalmazdsa
alapjan a hivatisos katasztrofavédelmi szerv kizponti szervének vezetdje altal ldadott
bels szabalyozdiban meghatdrozott teriletre terjed ki

5. A koltsegvetesi szerv szervezete és mukodese

A koltségvetési szerv vezetdjének megbizisi rendje: a Baranya VMEI igazgatdjat a
beligyminiszter - a rendvédelmi feladatokat elldtd szervek hivatisos dllomanydnak
szolgilati jogviszonydrol sz0lo 2015, évi XLIL torvény alapjan 5 éves hatarozott idGtartamra
—nevezi ki és menti fel, tovabba gyakorolja a vele kapesolatos, jogszabdlyban meghatirozott
Kemelt munkaltatdi jogkorket. az egyéb munkiltatéi joghoroket a BM Orszagos
Hataszirdfavédelmi Foigazgatosag foigazgatdja gyakorolja,

5.2. A kiltsépvetési szervnél alkalmazisban ill6 személyek jogviszonyva:
foglalkoztatdsi jogviszony jogviszonyt szabdlyozd jogszabdly
rendvédelmi szervek a rendvédelmi feladatokat ellato szervek hivatasos
1 | hivatisos allomanyi tagjainak | dllomdnyanak szolgdlati jopviszonydrdl szélé 2015. évi
szolgalati jogviszonya XLIL térvény
2 | munkaviszony a munka torvénykonyvérdl szolo 2012, évi L torvény
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koefoglalkoztatisi jogviszony | a koezfoglalkoztatisrdl és a kiefoglalkoztatashoz
kapcsolddd, valamint egyéb térvények modositasardl
5z8l6 2011, évi CVL térvény

rendvédelmi igazgatisi arendvédelmi feladatokat ellitd seervek hivatdsos

szolgilati jogviszony dllomanyanak szolgilati jogviszonyarsl szélé 2015, évi

XLIL torvény
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Magyar
—— Allamkincstar

ZARADEK
Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 3682011, (XII 31.) Korm. rendelet 5. § (4) bekezdése
alapjan a Magyar Allamkincstar neveben 1gazolom, hogy jelen alapito okirat médositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt szdvege megfelel az alapito okiratnak a BARANYA VARMEGYEI

KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOSAG 2024, szeptember 30. napjan kelt. 2024_ oktober (1. napjétol
alkalmazande A-181/12024/M. okiratszamn modosito ckirattal végrehajtott modositasa szerinti tartalmanalk.

Eelt: Budapest, 2024. oktober 2.

ATERAE morodek wf Jedaiin)
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4. sz. fiiggelék

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO
MUNKAKOROK JEGYZEKE

Vagyonnyilatkozat tételére kotelezett:
- igazgato,
- igazgatohelyettesek,
- hivatalvezet6,
- varmegyei fofeltigyelok,
- szolgalatvezetok,
- osztalyvezetOk

- kozbeszerzési eljarasban résztvevok.

Ellen6rzési Szolgalat

- kiemelt foel6ado (szakmai belsé ellendr).

Human Szolgalat
- kiemelt foel6add (fegyelmi).

Katasztréfavédelmi Mobil Labor
- teljes allomanya.

Katasztrofavédelmi Hatésagi Osztaly
- az osztély teljes allomanya.

Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat
- a szolgalat teljes allomanya.

Katasztrofavédelmi Kirendeltség
- kirendeltségvezetok,
- tlzoltosagi felligyeldk,
- polgari védelmi felugyel6k,
- iparbiztonsagi feltigyeldk,

- katasztrofavédelmi hatosagi osztaly teljes alloméanya,

- tlizoltéparancsnokok,

- tzoltdparancsnok-helyettesek (hatdsagi),
- Szolgalati Csoport (Mohacs HataratkelShely).
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A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
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