1. szdmii Melléklet a Baranva MKI .../2016. szdmui intézkedéséhez

A Baranya Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosag
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzata

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések
1. A szabélyozés célja

1. A Szabdlyzat kibocsatasanak célja, hogy a Baranya MKI és szervezeti egységei a
tevékenysegiik sordn a személyes adatok védelméhez fliz6d6 alkotmdnyos alapjogon
alapul6 informdcios onrendelkezési jog érvényesiilését biztositsak, illetve az altaluk kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhasznéildsdnak megakadéalyozésa  érdekében
meghatirozasra keriiljenek az adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirdsok, valamint, a
kezelésiikben 1évé kozérdekli adatok nyilvanossaganak biztositdsa, ennek érdekében a
kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények elbiralasa, illetve az elektronikus
formaban kozzéteendé adatok megismerésére irdnyuld igények elbiraldsa soran iranyado
eljarasi szabalyok, valamint az elektronikus formaban kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalaval 6sszefliggd feladatok meghatarozasa.

2. Prtelmezd rendelkezések

2. Jelen szabdlyzat alkalmazasa soran:

2.1. Adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilondsen megszerzése,
feldolgozdsa, megvaltoztatisa és megsemmisitése elleni szervezési, technikai
megoldasok, valamint eljarasi szabalyok Osszessége; az adatkezelés azon allapota,
amelyben a kockdzati tényezOket — és ezéltal a fenyegetettséget — a szervezési, miiszaki
megoldéasok és intézkedések a minimalisra csékkentik.

2.2. Adatfelelés szervezeti elem: az a szervezeti elem, amely az elektronikus tton
kotelezOen kozzéteendd kozérdek adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikodése soran
ez az adat keletkezett, vagy amely részére milkodése soran az adatot szolgaltattak.

2.3. Adatfelelés személy: az adatfelelds szervezeti elemnél kijeldlt személy, aki felelés a
kozzétételi listak részét képezo adatok adatkszl6 felé torténd tovabbitasaért.

2.4. Adatkozlé: a Baranya MKI azon szervezeti eleme vagy az a személy, amely vagy aki az
adatfelelds 4ltal hozz4 eljuttatott adatokat a szerv kozzétételi listaiban kozzéteszi.

2.5. Adatvédelmi Nyilvintartis: a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag
(a tovébbiakban: NAIH) 4&ltal az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informécioszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 65.§ (1)
bekezdése alapjan vezetett, személyesadat-kezelésre vonatkozd orszagos nyilvantartas.

2.6. Dolgoz6i személyes adat: a Baranya MKI-val hivatdsos szolgélati, kizalkalmazotti,
korménytisztviseléi jogviszonyban, munkaviszonyban Aall6 személyek, tovabba a
kozfoglalkoztatottak célhoz k6t6ttség elvének betartdsaval kezelt adata.



2.7. Eseti adatszolgaltatast szolgalé nyilvantartds: mas szerv részére torténé adattovabbitas
céljabol létrehozott nyilvéantartds, melybe az adattovabbitds teljesitését kovetben
adatbevitel nem torténik, és az altalanos iratkezelési szabalyok szerint, az
adatszolgaltatasra vonatkozo ligyirat részeként keriil megbrzésre.

2.8. Ugyfélkapcsolati személyesadat-kezelés: a hatosagi iigyintézés korén kivil esd
tigyfélkapcsolatokbdl, szerzddéskotésekbol szarmazod személyes adatok kezelése, a
célhoz kotottség elvének betartisaval.

2.9. Nyilvantartasi célu személyesadat-kezelés: elére meghatirozott szempontok alapjan
gylijtott személyesadat-fajtakbol adott szempontok szerint strukturalt papir alapi vagy
elektronikus adatdllomany, melyben az adatkezelés id6tartama alatt biztositott az adatok
kiilonbozd  jellemzdk  alapjdn  torténd  visszakereshetdsége, lekérdezhetdsége.
Nyilvéntartasi céli adatkezelésnek mindsiil az is, amennyiben az adatok a nyilvantartas
felvételét megeldzo tigyfélkapcesolati, hatosagi adatkezelésbdl szarmaznak, de az adatok
kezelése az adatkezelési cél tekintetében elvalik az alapeljarastol.

2.10. Ugyviteli céli személyesadat-kezelés: a Baranya MKI 4ltal a hatésagi iigyek
ellatasa érdekében kezelt személyes adatok — ideértve a hataskdr gyakorlasahoz mas
adatkezeld 4ltal rendelkezésre bocsatott személyes adatokat is. Az tigyvitelhez
kapcsolodo adatkezelés szorosan az tigy feldolgozasahoz kapcsolodik, alapvetd célja az
adott tigyhoz kapcsolddo eljaras lefolytatasdhoz, az eljards szerepléinek azonositisdhoz
és az ligy befejezéséhez sziikséges adatok biztositdsa. Az ligyviteli céli adatkezelés soran
a személyes adatok kizardlag az adott ligy irataiban szerepelnek, kezelésiikre ezen célbol
csak az alapul szolgilé irat selejtezéséig van lehetdség.

2.11. Belsé adatvédelmi nyilvantartds: a Baranya MKI személyes adatokra vonatkozo
adatkezeléseit tartalmazé nyilvantartas, melyet a belso adatvédelmi felelds vezet.
2.12. Kozzétételi lista: a Baranya MKI 4ltal honlapon ké&telezéen nyilvanossagra hozott

adattartalom, amely lehet:

a)  Altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 37.§ (1) bekezdése alapjan, az Infotv. 1.
mellékletében meghatarozott adattartalommal rendelkez6 kozzétételi lista;

b) Kiilonos kozzétételi lista: az Infotv 37. § (2) bekezdése alapjan, jogszabaly 4ltal
a hivatasos katasztrofavédelmi szerveket is magédban foglalé 4gazatokra, a
kozfeladatot ellaté vagy rendvédelmi szervtipusra vonatkozdan meghatarozott,
kozzéteendd adatokat tartalmazo kozzétételi lista;

¢) Egyedi kozzétételi lista: az Infotv 37. § (3) bekezdése alapjan a hivatdsos
katasztrofavédelmi szerv vezetdje — a NAIH véleményének kikérésével —,
valamint jogszabaly altal a hivatasos katasztrofavédelmi szervekre, azok
iranyitasa, felligyelete ald tartozd szervekre vagy azok egy részére kiterjedd
hatallyal kételezOen kozzéteendd adatkort tartalmazé kozzétételi lista.

II. Fejezet
A Baranya MKI adatvédelmi intézményrendszere
3. Az adatkezelések szintjei

3. A Baranya MKI a teriileti adatkezel6 szerv, a helyi adatkezeld szervek a Baranya MKI
katasztrofavédelmi kirendeltségei €s a hivatasos tlizoltdparancsnoksagok.



4. Azadatkezel6 szerv vezetGje felelosségi rendszere

4. Az adatvédelemre és informacidszabadsagra vonatkozd eldirasok alkalmazasa soran
adatkezel szerv vezetSjének kell tekinteni a Baranya MKI igazgatojat.

5. Az adatkezel6 szerv vezetoje felelds:

a)

b)
c)

d)

A vezetése ald tartozo szerv adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszerének
kiépitéséért és miikodtetéséért, ennek keretében a szerv éltal kezelt személyes
adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat
c€lzo, hataskorébe tartozo intézkedések megtételéért;

az alarendelt személyi allomany adatvédelmi oktatdsaért és tovabbképzéséért;

a vezetése vagy irdnyitdsa ald tartozd szerv tevékenységének rendszeres
adatvédelmi ellendrzéséért, az ellenérzés sordn esetlegesen feltart hianyossagok
vagy jogszabélysértd korilmények megsziintetéséért, a személyi felel6sség
megallapitidsdhoz sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért, az
altala vezetetett szerv kozzétételi listdinak naprakészségéért;

az €rintett térvényben meghatdrozott jogainak gyakorolasahoz sziikséges feltételek
biztositasaért.

6. Az adatkezeld szervek vezetSinek felel6ssége nem zarja ki az egyes szervezeti elemek,
valamint az egyes 4dllomanytagok felel6sségét.

7. Amennyiben a személyes adatokhoz vald jog megsértése miatt a katasztrofavédelmi
szervnek sé€relemdij, kartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, a személyes adatokhoz
fiz6do jogsértést ténylegesen elkdvetd személy kilétének felderitésére mindent meg kell
tenni, és amennyiben ez sikerrel jar, ugy vele szemben kartéritési eljarast kell
kezdeményezni.

S. Azadatkezel6 szerv vezetdjének feladat- és hataskore

8. Adatkezel§ szerv vezetOjének feladat- és hatdskore:

a)

b)

a jogszabdly altal a feladat- és hataskérbe utalt adatkezelési rendszerek egészének
(nyilvantartiasok, adattdarak, munkafolyamatok, informaciédramlasok és
feldolgozasok, jogosultsdgok) kialakitisa és irdnyitdsa, rendeltetésszer(i
mikodtetése, melynek keretében teljes felel6sséget visel a személyes adatok
kezelésére vonatkozd térvények és az ezen alapuld rendelkezések érvényre
juttatasaért,

gondoskodik a személyes adatok korében a jogosulatlan hozzéaférés, kozlés,
megvaltoztatas, vagy torlés megel6zésérdl, a technikai védelemrél, tovabba, hogy
a személyes adatok védelmének biztositasa érdekében az érintett az adatkezel
altal kezelt adataihoz — ha torvény kivételt nem tesz — hozzaférhessen, illetve
gyakorolhassa a helyesbitéshez, vagy torléshez val6 jogat,

személyes felelosséggel tartozik az altala vezetett szerv, illetve irdnyitdsa al4
tartozo szervek tevékenységéért, azok torvényes €s szakszerii miikodéséért, ezen
belill az irdnyitasa alatt 4116 allomany adatkezel6i tevékenységéért, az adatvédelmi
el6irasok, valamint a kapcsolédo ligyviteli €s mindsitettadat-védelmi szabédlyok
betartasaért.



9. Az adatkezel6 szerv vezetdjének feladatai:
a) a védelmi és biztonsagi szabalyok gyakorlati érvényesiilésének ellendrzése, intézkedés a
hianyossagok felszamolasara;
b) az adatkezelések szervezeti é€s miikodési feltételeinek kialakitdsa, gondoskodas a
miukddési kdvetelmények és az adatbiztonsagi kovetelmények érvényre juttatisarol;
¢) az adatszolgéltatasokrol vezetett nyilvantartas ellendrzése.

6. A Baranya MKI bels6 adatvédelmi felelose

10. A Baranya MKI vezetdje koteles az iranyitdsa ald tartozé személyi allomanybdl az
adatvédelmi tevékenység irdnyitdsa, feliigyelete ¢és ellendrzése érdekében — jogi,
kozigazgatasi, informatikai, vagy ezeknek megfeleld felséfoku végzettséggel rendelkezd —
teriileti belsé adatvédelmi feleldst kijel6lni, aki egyéb feladatokkal csak az adatvédelmi
feladatok ellatasanak veszélye nélkiil bizhaté meg.

11. Az adatvédelmi felelés eljar a részére atruhdzott — és munkakdri leirasdban rogzitett —
adatvédelemmel &sszefliggd feladatkorokben, az adatkezeldé szerv vezetdje ugyanakkor
tovabbra is felel0s az adatkezelés jogszerlisége érdekében hatdskorébe tartozd intézkedések
megtételéért. A teriileti belsé adatvédelmi felelds adatvédelmi feladatainak gyakorldsa
soran az 0t kinevez0 vezet6 kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

12. A teriileti adatvédelmi felelds feladata:

a)

b)

d)

g)

segiti az adatkezelé szerv vezetdjét és a teljes személyes alloméanyt a
katasztrofavédelmi adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok és belsé normék
érvényre juttatasaban, figyelemmel Kkis€ri az adatvédelemmel &sszefliggd
jogszabaly-valtozasokat, elokésziti az adatkezeld szerv vezetdjének adatvédelmi
targyu dontéseit;

kivizsgalja a terilleti és helyi szerv adatkezelésével Osszefliggésben érkezd
panaszokat, kifogdsokat, kozremiikodik, illetve segitséget nyujt az érintettek
jogainak gyakorlasaban;

az adatkezeld szerv vezetdjének megbizasabol ellendrzi az adatkezeld szervnél,
illetve az alarendelt adatkezelé szerveknél az adatvédelmi kdvetelmények
megtartdsat, az el6irdsok megszegésének észlelése esetén felhiv a jogszer( allapot
haladéktalan helyredllitdsara és a hidnyossagokat jelzi a szerv vezetdjének, és
indokolt esetben a szerv vezet6jénél kezdeményezi a felelosség megallapitasdhoz
sziikséges eljaras lefolytatasat;

gondoskodik a teriileti és helyi szerv személyi dllomanyanak oktatasarol, szikség
szerint az érintett dllomany vizsgaztatasardl;

elkésziti az adatkezeld szerv adatvédelmet érintdé belsé normainak tervezetét,
kozremiikodik az adatvédelmi jogszabdlyok és magasabb szintli belsé normék
tervezeteinek véleményezesében, jelzi a jogalkalmazas soran tudomadsara jutott,
esetleges normamadositast igényld problémakat;

vezeti az adatkezelé szerv adatvédelmi és adattovabbitdsi nyilvantartasat,
gondoskodik annak aktualizalasardl;

a kérelem targyaban érintett szakteriilet kdzremiikodésével elkésziti az érintettnek
a személyes adatai kezelésére vonatkozd kérelmére, illetve a kozérdeki adat
megismerésére irdnyuld kérelmekre adanddé valasziratokat. E kérelmek
alakulasar6l kimutatast készit, és minden honap 10. napjéig tdjékoztatja a BM
OKF belsé adatvédelmi feleldsét a teljesitett €s elutasitott kérelmekrol;



h)
1)
3)

k)

)

gondoskodik a terlileti adatkezeld szerv honlapjan megjelenitett Adatvédelmi
Iranyelvek naprakészen tartasarol,

rendszeresen ellendrzi a teriileti adatkezeld szerv kozzétételi listainak
naprakészségét és teljességét;

feltigyeli az adatkezelé szerv adatszolgéltatasi tevékenységét, kiilonds tekintettel a
nemzetkozi egylittmiikodés keretében tovabbitandd személyes adatokra, felkérésre
adatvédelmi szempontbol 4llast foglal az adatok tovabbitasanak jogszertiségével
kapcsolatban;

feladatanak ellatdsa soran sziikség szerint egyiittmiikodik a rendszergazdaval,
illetve — amennyiben van ilyen — az informatikai biztonsagi feleléssel;

evente februar 28-ig jelentésben értékeli a teriileti és helyi szerv adatvédelmi és
adatbiztonsagi helyzetét;

végzi a NAIH felé az adatvédelmi nyilvantartdsiba torténd bejelentésekkel
Osszefliggd feladatokat;

végzi a személyes adatok kezelése és feldolgozésa kapcsan tajékoztatds irdnt
benyujtott elutasitott kérelmekkel, tovabbd az elutasitott kozérdekiiadat-
megismerési igényekkel kapcsolatos tdjékoztatast;

ellatia az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerrel valamint a Kozponti Jegyzékkel
kapcsolatos, jogszabalyban meghatérozott feladatokat;

az adatvédelmi felelds egyben jogtandcsos, a peres képviseletet ellétja adatvédelmi
targya perekben;

vezeti az adatvédelmi incidensek nyilvantartasat;

elldtja mindazon feladatokat, amelyeket a teriileti adatkezel$ szerv Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzata részére feladatként meghatéroz.

13. A 12. pont 1) alpontjdban meghatrozott jelentés tartalmazza kiilonosen:

a)

b)

g)
h)

az adatkezel® szerveknél végzett adatvédelmi targyd ellendrzések megjelslését,
azok fontosabb megallapitisait, a feltart lényeges szabélytalansdgokat,
hidnyossagokat, a megsziintetésiikre tett intézkedéseket;

az adatkezel6 szervek allomanyéba tartozok ellen az adatvédelmi eldirdsok
megsértése miatt inditott fegyelmi, szabalysértési €s biintetdeljarasokra vonatkozo
adatokat (az érintettek megjeldlése nélkiil);

az adatkezel§ szerveknél lefolytatott oktatdsok, tovabbképzések gyakorlatat;

a NAIH altal végzett helyszini vizsgélatokat, megkereséseket, azok fontosabb
megallapitésait;

a kozérdeki adatok nyilvdnossaganak egyedi kérelmek utjan és honlapon térténd
kozzététellel biztositott helyzetét az adatkezeld szervnél, ideértve a NAIH felé
kiildott éves tajékoztatdé megtorténtét;

az Adatvédelmi Nyilvantartasba tett bejelentések szamat;

az elvégzett honlapellen6rzések szamat, eredményét;

az adatvédelem és informacioszabadsag teriiletén adodott egyedi iigyeket.

7. A Baranya MKI helyi szerveinek adatvédelmi rendszere

I14. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat 17. a)
pontja alapjan a Baranya MKI bels6é adatvédelmi felelése l4tja el a helyi szint adatvédelmi
feladatait és az eseti, helyi ismereteket igényl feladatok a hagyomanyos feladatszabasok
szabalyai szerint, eseti jelleggel keriilnek a helyi szinthez.



15.

16.

A Baranya Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdosagba 2014. szeptember 10. napjéaval
beolvadt teriileti viziigyi hatosag adatvédelmi feladatait a Baranya MKI bels6é adatvédelmi
felelose latja el, a dontése alapjan keriilhet eseti jelleggel adott részfeladat a viziigyi
hatdsagi, szakhatosagi hataskort gyakorlo szervezeti egységhez.

OI. Fejezet
A személyes adatok védelme a Baranya Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosagnal

8. Azadatkezelés alapvetd szabalyai

A kezelt adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés ¢és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabdl fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

17. Az adatkezel6 koteles az adatkezelési miiveleteket igy megtervezni €s végrehajtani, hogy

18.

19,

20.

21,

az Infotv.-ben és jelen szabalyzatban foglaltak alkalmazasa soran biztositsa az érintettek
maganszférajanak védelmét.

Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozd koteles gondoskodni az
adatok biztonsagar6l, koteles tovabbd megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljardsi szabdlyokat, amelyek az adatvédelmi
szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

A kiilonb6z6 nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok —
kivéve ha azt torvény lehetdvé teszi — kozvetleniil ne legyenek Gsszekapcesolhatdk és az
¢rintetthez rendelhetok.

A személyes adatok automatizalt feldolgozasa sordn az adatkezel6 és az adatfeldolgozd
tovabbi intézkedésekkel biztositja:
a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;
b) az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés segitségével torténd haszndlatdnak megakadalyozasat;
¢) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazdsdval mely szerveknek tovébbitottdk vagy
tovabbithatjak;
d) annak ellen6rizhetdségét és megallapithatésagat, hogy mely személyes adatokat,
mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe;
e) a telepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat, €s azt hogy
f) az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

Az adatkezelonek és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgéld intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori
fejlettségére, és a rendelkezésre 4ll6 legjobb technoldgiat az érintettek maganszférajanak
védelme érdekében alkalmazni kell. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell
valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az
aranytalan nehézséget jelentene az adatkezeldnek.



22,

28,

24.

25,

26.

2%

28.

A kozfoglalkoztatottak kizarélag abban az esetben lathatnak el tigykezeldi, iigyviteli
feladatokat, amennyiben a munkavégzés céljabdl rendelkezésiikre bocsatott adatok
kezelése egyértelmilien azonosithat és esetleges késdbbi adatsértés esetén bizonyithato,
hogy ki €s milyen mértékben ismerhette meg azokat, valamint a jelen szabélyzatban, a
Hivatasos Katasztrofavédelmi Szervek Iratkezelési Szabalyzatdban és az Informatikai
Biztonsagi Szabalyzatban foglaltak ismeretébdl a belsé adatvédelmi felelds és az
lgykezelésért felelds vezetd altal szervezett eredményes vizsgét tett, tovabba, amennyiben
a kozfoglalkoztatott jelen intézkedés 2. szamu melléklete szerinti nyilatkozatot tesz,
amelyben felel6sséget vallal az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyok betartdsaért . A
kozfoglalkoztatottak feladataik ellatdsa soran nem keriilhetnek kapcsolatba a hivatdsos
katasztrofavédelmi szerv alloményaba tartozé személyre vonatkozé kiilonleges adattal,
illetve az illetményre, juttatasokra vonatkozd adatokkal, nyilvantartasokkal, azokat nem
kezelhetik.

9. Adatkezelések fajthi, adatkezelések megkezdése, az érintetti jogok

Az alkotmanyos védelem elvének megfeleléen a Baranya MKI adatkezelése torvényi
felhatalmazason vagy az érintett hozzajaruldsan alapulhat.

Amennyiben a személyesadat-kezelést nem torvény vagy 6nkorméanyzati rendelet rendeli
el, az adatfelvételt belso szabalyozdval vagy egyéb irdsos formaban kell elrendelni. Erre a
Baranya MKI vezetgje, helyi szintii adatkezelés esetén a katasztrofavédelmi kirendeltség
vezetdje jogosult.

Személyesadat-kezelési kotelezettséget elGird belsd szabalyozé vagy irasbeli déntés
el6késziteése soran be kell szerezni — a szolgalati Gt betartisaval, a helyi, illetve a teriileti
bels6 adatvédelmi felelds bevonasaval — a BM OKF belsé adatvédelmi felelésének irasbeli
véleményeét.

Az ¢rintett kérelmére indult eljarasban a szilkséges adatainak kezeléséhez torténd
hozzajaruldsat vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét az eljaras kezdetén fel
kell hivni.

A hozzajarulast — késobbi igazolhatdsiga érdekében — kiilénleges adatnak nem mindsiild
szemé€lyes adatok esetén is irdsban kell régziteni. Nem kell irasban rogziteni a hozzajaruld
nyilatkozatot, ha az érintett mindennapi életben el6fordulod helyzetben ad — akar rautald
magatartassal is — az adatkezelésre vonatkozé félreérthetetlen hozzajarulast.

Az érintettet az adatkezeléshez tortén6 hozzéjarulasinak beszerzése el6tt tajékoztatni kell
arrol, hogy
a) milyen adatait, milyen célbdl, mennyi ideig kivinja kezelni az adatkezeld
hivatasos katasztrofavédelmi szerv;
b) mely szervezeti egység és hol végzi az adatkezelést, illetve adatfeldolgozod
igénybevétele esetén mely adatfeldolgozé és hol végzi az adatfeldolgozast;
c) az adatok tovabbitasdra milyen célbdl és mely szervek részére keriilhet sor;
d) az ¢érintett az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik
(t4jékoztatas-kérési, helyesbitési és torléskezdeményezési, valamint tiltakozasi
jog);
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e) milyen jogorvoslati lehetdséggel rendelkezik (NAIH- hoz forduléds, birdsagi
jogérvényesités Utja).

Az érintettek tdjékoztatasa az adatkezelést végzo szervezeti elem kotelezettsége.

Az egyedi ligyekben alkalmazandd hozzajaruld nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozo
adatvédelmi tdjékoztatot az adatkezel6 szerv bels6é adatvédelmi felelése, a rendszeresen
el6forduld, adatkezelési hozzajaruldst igénylé {igyekben alkalmazandé hozzajaruld
nyilatkozatot a Baranya MKI adatvédelmi felelése az érintett szakteriilet
kozremiikodésével késziti el.

Kotelezd adatkezelés esetén a tdjékoztatds megtorténhet a 35. pont szerinti informéciokat
tartalmazo jogszabélyi rendelkezésnek az adatkezeld hivatasos katasztrofavédelmi szerv
honlapjan térténd nyilvanossagra hozatalaval is. A tajekoztatast az Adatvédelmi Iranyelvek
koz6tt kell megjeleniteni.

Ha az érintettek személyes tajékoztatasa lehetetlen vagy ardnytalan koltséggel jarna, a
tajékoztatds megtérténhet az alabbi informacidknak az adatkezeld hivatdsos
katasztréfavédelmi szerv honlapjan torténd nyilvanossagra hozatalaval is:
a) az adatgyljtés ténye,
b) az érintettek kore,
c) az adatgyujtés célja,
d) az adatkezelés idétartama,
e) az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezel6k személye,
f) az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak €s jogorvoslati lehetdségeinek
ismertetése, valamint
g) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartasba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvantartési szama.

A Baranya MKI — az adatkezelés eltér6é célja alapjan — tgyviteli, iigyfélkapcsolati,
dolgozoi, illetve nyilvantartasi céli (adatdllomany kialakitdsara irdnyuld) adatkezelést
végeznek.

Egy adatalloméanyhoz tobb adatkezelési cél is kapcsolddhat, azonban minden egyes célhoz
rendelkezésre kell llnia a sziikséges jogalapnak.

Amennyiben az érintett tdjékoztatdsadas iranti kérelmet nyujt be a Baranya MKI 4ltal
kezelt, illetve az 4ltala vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozd A4ltal
feldolgozott adataival kapcsolatban, és a Baranya MKI a tajékoztatist megtagadja, az
elutasitott kérelmet — anonimizalt médon — nyilvantartasba veszi.

Az elutasitott kérelmekrdl az adatkezeld szerv a NAIH-ot évente a targyévet kovetd év
januar 31-¢éig értesiti. A NAIH részére kiildott értesitésben fel kell tlintetni azon eseteket is,
amikor érintettnek nem mindsiilé személyek masok személyes adatanak kiadasa iranti
kérelmét utasitotta el a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv.
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10. Adatvédelmi incidensek nyilvantartisa

37. Aki a tevékenységének ellatdsa soran a Baranya MKI altal végzett adatkezeléssel

38.

39,

40.

41.

42.

43.

44.

45.

46.

kapcsolatban adatvédelmi incidens bekdvetkezését észleli, koteles azt a szolgalati ut
betartasaval jelezni a Baranya MKI bels6 adatvédelmi felel6sének.

Aki a munkéltatd altal végzett adatkezelés kapcsan sajit személyes adatai tekintetében
adatvédelmi incidens bekovetkezését észleli, jogosult azt kdzvetleniil jelezni a Baranya
MKI bels6 adatvédelmi felelosének.

A bels6 adatvédelmi felelds a 37-38. pont alapjan a neki bejelentett és a sajat hataskérben
észlelt adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett
személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az
adatvédelmi incidens idOpontjat, koriilményeit, hatasait és az elharitasira megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb
adatokat.

A bekovetkezett adatvédelmi incidensek tekintetében a kovetkezmények elhéritasanak
modjara a belsd adatvédelmi felelds tesz javaslatot.

11. Személyes adatot tartalmazo nyilvantartasok kialakitisara vonatkozo rendelkezések

Nyilvantartdsi célu személyesadat-kezelés végzése céljabol nyilvantartds torvény vagy
torvényi felhatalmazas alapjan Onkormanyzati rendelet alapjan hozhaté létre. A
nyilvantartdas vezetésére ily modon jogositott vagy kotelezett adatkezel altal végzett
adatkezelés technikai részletei szabdlyozhatdak egyéb jogszabalyban vagy bels6
szabalyozdban.

Amennyiben a nyilvantartéds kialakitasat nem térvény vagy 6nkormanyzati rendelet rendeli
el, l1étrehozatalat belsé szabalyozdval vagy egyéb irdsos formaban kell elrendelni. Erre a
Baranya MKI vezetdje, helyi szintli adatkezelés esetén a katasztréfavédelmi kirendeltség
vezetdje jogosult. Az igy létrehozott nyilvantartdsba személyes adat kizarélag az érintett
hozzéjarulasaval viheto be.

A nyilvantartasban kezelt adatok korét és kezelési idétartamat az adatkezelésre jogositd
vagy kotelezd jogszabaly vagy az érintett hozzajarulasaban foglaltak hatarozzak meg.

Torvény vagy Onkorméanyzati rendelet alapjan létrehozandé nyilvantartis felvételérdl a
hivatdsos katasztrofavédelmi szerv belsd adatvédelmi felelését haladéktalanul értesiteni
kell.

Nyilvantartasi kotelezettséget eldiré belsé szabalyozd vagy irasbeli dontés elOkészitése
soran be kell szerezni a bels6 adatvédelmi felelds véleményét.

A megkeresésben a tervezett nyilvantartds vonatkozasaban meg kell hatérozni:

a) az adatkezelésért felelds szervezeti egységet;
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b) az adatkezelés tényleges fizikai helyét,

c) az adatkezelés jogalapjat,

d) az adatkezelés pontos céljat,

e) az adatfelvétel modjat,

f) az érintettek korét,

g) az adatallomanyt kezel$ informatikai rendszer megnevezését, feladatait,

h) amennyiben van kapcsolat mas szervek adatallomanyaival, ezen adatilloményok
megjelolését,

1) amennyiben az adatillomanybol lehetséges adattovabbitas, annak jogalapjat,
feltételeit, cimzettjét

j) az adatok informatikai biztonsdgi ¢és adatvédelmi-adatbiztonsidgi mindsitését,
megodrzési, megsemmisitési szabalyait,

k) az adatallomany naprakészségét biztosité modszert.

47. A nyilvantartasok kizarolag a létrehozatalukat szolgald cél érdekében, a cél eléréséhez
sziikséges mértékben és ideig tartalmazhatnak adatokat, a nyilvantartasban talalhaté adatok
a nyilvantartasétol eltérd célra torvényi felhatalmazas vagy érintetti hozzajarulas hianyaban
nem felhasznalhatdak.

48. A nyilvantartas kezel6je koteles gondoskodni az adatok pontossagarél, naprakészségérol,
az adatkezelés céljat mar nem szolgald adatok torlésérol.

12. A bels6 adatvédelmi nyilvantartas

49. Baranya MKI belsd adatvédelmi felelse legkésdbb az adatkezelést a megkezdése elotti
tizennegyedik napig koteles belsé adatvédelmi nyilvantartdsdban rogziteni legaldbb az
adatkezelés alabbi adatait:

a) az adatkezelés céljat,

b) az adatkezelés jogalapjat,

c) az érintettek korét,

d) az érintettekre vonatkozo6 adatok leirdsat,
e) az adatok forrasat,

f) az adatok kezelésének id6tartamat,

g) amennyiben az adattovabbitdas elvi lehetdsége fennall, a tovébbithaté adatok
fajtajat, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat, ideértve a harmadik orszagokba iranyuld
adattovéabbitasokat is,

h) a tényleges adatkezelés helyét (szervezeti elem és az adatok fizikai helyének
megjelolésével,
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i) ha az adatkezeld adatfeldolgozét vesz igénybe, az adatfeldolgozé nevét és cimét
vagy székhelyét, az adatfeldolgozas helyét és az adatfeldolgozénak az adatkezeléssel
dsszefliggd tevékenységét, az alkalmazott adatfeldolgozasi technolégia jellegét.

50. Az adatkezelésekben bekdvetkezett véltozast vagy az adatkezelés megsziintetését a
bejelentésre kotelezett nyolc napon beliil bejelenti a belsé adatvédelmi feleldsnek.

51. A belsé adatvédelmi felelgshoz felterjesztett adatkezeléseket a NAIH altal vezetett
nyilvantartdsba — a NAIH altal e célbol biztositott feliileten keresztiil

a) a kotelezd6 adatkezeléseket az adatkezelésre vonatkozé térvény vagy
onkormanyzati rendelet hatalyba lépését koveté 20 napon beliil,

b) az érintettek hozzajarulasan alapulé adatkezeléseket legkésdbb az adatkezelés
megkezdését megel6z6 9. napon

a belsd adatvédelmi felelés bejelenti.

52. A bels6 adatvédelmi felelés a bejelentésre elokészitett adatszolgéltatast a szerv vezetdjének
jovahagyasra 5 napon belill felterjeszti.

53. Az adatkezelésnek a NAIH éltali nyilvantartasaba vételekor adott nyilvantartasi szamot az
adatok harmadik személy részére torténd tovabbitisanal, nyilvanossagra hozatalanal és az
érintettnek t6rténd kiadasanal, tovabba a honlapon az adott adatkezeléssel kapcsolatos
tajékoztatasanal fel kell tintetni.

54. A bels6é adatvédelmi nyilvantartiasba bejelentett adatok véltozasit a belsé adatvédelmi
felelése jelzi a NAIH altal biztositott feliileten keresztiil jelzi a NAIH felé. A valtozas-
bejelentésre  a  bejelentésre  vonatkozd  elirdsok  irdnyaddak azzal, hogy az
adatszolgaltatdsnak csak a megvaltozott adatokat kell tartalmaznia.

13. Az adatfeldolgozas szabalyai

55. A Baranya MKI vezetdjének dontése alapjan az adatkezeld hivatdsos katasztrofavédelmi
szerv adatfeldolgozét vehet igénybe.

56. Az adatfeldolgozasra vonatkozd szerz8dést irasba kell foglalni, amely tartalmazza
kiilondsen:

a) az adatkezeld és az adatfeldolgozé megnevezését,

b) az adatfeldolgoz6i feladatot képezo technikai miiveletek pontos meghatérozésat,
¢) a feldolgozasra 4tadott adatbézis vagy adatkor megjel5lését,

d) az atadott személyes adatok tarolaséra és megérzésére vonatkozé rendelkezéseket,

e) a szerz6dés teljesitése, megsziinése esetére — igy kiilonsen az eredeti és a
feldolgozott adatbazis visszaszolgaltatasara, torlésére, e miiveletek
jegyzbkonyvezésére — vonatkozo rendelkezéseket,

f) a felelosségi kérdéseket és

g) atovabbi adatfeldolgozo igénybevételének lehetéségét vagy tilalmat.
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14. Adattovabbitas a katasztrofavédelemi adatkezelésekbdl, az adattovabbitasi nyilvantartas

57. Katasztrofavédelemi adatkezelésekb6l személyes adatot tovabbitani az érintett
beleegyezésének hozzdjaruldsanak hidanyaban csak torvényben meghatarozott szerv vagy
személy részére, torvényben meghatarozott adatkérben lehet, a célhoz kotottség elvének
maradéktalan érvényesitésével.

58. Adatvédelmi szempontbdl akkor tekintheté az adattovabbitas jogszeriinek, ha a személyes
adat birtokdban 1évd szerv vagy személy jogosult annak tovabbitasara, az adattovabbitas
cimzettje (adatkérd) pedig torvényi felhatalmazdssal vagy az érintett hozzajarulasaval
rendelkezik az adat kezeléséhez, és az adatkérés célja mindezzel 6sszhangban van.

59. Az adattovabbitas 65-66. pontban meghatarozott feltételeinek meglétét az adatot tovabbito
adatkezel® minden egyes személyes adattal 6sszefiiggésben ellendrizni koteles.

60. Harmadik személy vagy szerv éltal benyujtott adattovabbitdsi kérelem elbirdlasa — a
térvényben kotelez6en eldirt adattovabbitds esetét kivéve — az adatkezeld szerv
vezetdjének, vagy az altala kijelolt vezetOnek a hataskoérébe tartozik. Az adatigénylést
abban az esetben teljesitheti, ha az tartalmazza:

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat (az alapul szolgald térvényi rendelkezés pontos
megjelolését);

b) a kért adatok korének pontos meghatérozasat;

¢) az érintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozo
adatigénylés esetén az érintettek azonositdsdhoz sziikséges csoportképzd
ismérveket.

61. A Baranya MKI — térvény eltéré rendelkezése hidnyaban — csak olyan személyes adatokat
tovabbithat, amelyeknek a hivatasos katasztrofavédelmi szerv az Infotv.-ben meghatarozott
adatkezelOje. Azokban az esetekben, amikor az adatigénylés olyan személyes adatra
vonatkozik, amely esetében a térvényben meghatarozott adatkezeld mas szerv, az
adatkérést — torvény eltérd rendelkezése hidnyaban — el kell utasitani és az adatkérdt
tajékoztatni kell arrdl, hogy a kért adatokat mely szervtél igényelheti.

62. Az adattovabbitds torténhet kérelemre vagy térvény ilyen tartalmi rendelkezése alapjan
automatikusan, illetve a hozzaférés biztosithatd kérelem alapjan torténd egyedi
adatszolgaltatassal, vagy szamitogépes (on-line) lekérdezés lehetdvé tételével.

63. Az Eurdpai Unidés projektekbél és az 4allamhaztartds alrendszereibdl nyujtott
tamogatasokkal torténé elszamolasok elkészitése soran az elszdmoldshoz sziikséges
személyes adatokat a projekttel vagy a tdmogatassal kapcsolatos feladatokban részt vevo
allomanytagokkal a 3. fiiggelékben taldlhaté Adatvédelmi T4jékoztatét és Hozzajaruld
Nyilatkozatot ala kell iratni. Az elszdmolas soran tovéabbitott adatokat az Adattovabbitasi
Nyilvantartasban rogziteni kell.

64. A Baranya MKI adatkezelést végz$ szervezeti ecleme az altala tovabbitott személyes
adatokrdl adattovabbitasi nyilvantartdst vezet.
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65.

66.

67.

68.

69.

70.

Az adattovébbitasi nyilvantartasban rogziteni kell:

a) az érintett nevét;

b) az adatigényl6 nevét vagy megnevezését;

c) adatkezelést eldird jogszabalyokat, egyéb adatokat;

d) az adattovabbitis teljesitése esetén az adattovabbitds jogalapjat, idépontjat,
cimzettjét, tovabbitott személyes adatok korének meghatdrozasat, a tovabbitott
adatok fajtajat (maguk a szolgaltatott adatok nem képezik az adattovabbitasi
nyilvantartas részét);

¢) az adattovabbitds megtagadasa esetén a kért személyes adatok megjeldlését és az
adattovabbitas megtagadasanak indokat.

Szamitogepes adatdllomany rendszerbe allitisa esetén az adattovabbitds naplozasat
programtechnikailag kell biztositani. A mar miikddé adatdllomanyok esetében a technikai
€s koltségvetési lehetdségek fliggvényében szintén kezdeményezni kell az adattovabbitas
céljanak naplézasdhoz sziikséges technikai feltételek megteremtését. Manuélis
adatkezelések esetén — vagy ha a szamitégépes adatkezeléseknél a napldzas nem
biztosithat6 — manuélis médon (példaul betekinté lap vezetésével) kell gondoskodni az
adattovabbitasi nyilvantartds vezetésérol.

Az adattovabbitdsi nyilvantartds adatait az adattovabbitastd] szamitott 6t — kiilénleges
adatok esetén husz évig — meg kell 6rizni. A nyilvantartasba kizarolag az alabbi személyek
tekinthetnek be:

a) a NAIH, a birésig, a nyomoz6 hatdsdg, a nemzetbiztonsagi szerv térvényben
meghatarozott feladatai ellatidsihoz;

b) az adatkezeld szerv vagy felettes szerve adatvédelmi ellenérzést végzd
munkatarsa.

A személyes adatnak nem minésiilé adatok tovabbitasa sordn is kiemelt figyelmet kell
forditani arra, hogy az adat tovabbitdsdnak jogszabalyban meghatérozott korlatja fennall-e.
Sziikség esetén ki kell kérni a belsé adatvédelmi felelés véleményét.

15. A kozvetlen lekérdezés

A kozvetlen lekérdezés lehet6ségének megteremtésére iranyulé kérelmet az adatkezeld
szerv vezetOje — az €rintett szakmai és informatikai szakteriilet eldzetes javaslata alapjan —
biralja el. Amennyiben a sziikséges biztonsagi feltételek nem allnak fenn, vagy azok
megteremtését €s fenntartdsat a kérelmezd nem vallalja, a kozvetlen hozzaférés nem
biztosithato.

A kozvetlen lekérdezést biztosité rendszert vigy kell kialakitani, hogy a személyes
adatokhoz torténd hozzaférés egyedi azonosité és jelszo megadésédhoz kotdtten torténjen és
a lekérdezés naplozdsara sor keriiljon. A jogosultak a visszaélések megakadalyozasa
érdekeben jelszavukat mas személynek nem hozhatjdk tudomésara.
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72.

73.

74.

79

76.

Az adatfelhasznalas és a lekérdezés jogszerliségének dokumentalasa érdekében a kdzvetlen
lekérdezést biztositd rendszert Ugy kell kialakitani, hogy a lekérdezést végzé a
lekérdezéskor a rendszer erre a célra kialakitott allomanyaban rdgziteni tudja az
adatlekérdezés céljara utaldé adatot (példaul az {ligyszdmot), amennyiben erre
programtechnikailag nincs lehetoség a lekérdezést végzd maga koteles dokumentélni az
érintett adatkezelés megjeldlését, az adatlekérdezes idépontjat és céljat.

16. Az adatigénylés sordn irdnyado szabalyok

A katasztrofavédelemi adatdllomanyokbdl kizardlag a katasztrofavédelmi feladat- és
hataskorok gyakorlasa érdekében, tovabba torvényben meghatarozott esetben — a célhoz
kotottség elvének szigori érvényre juttatisa mellett — igényelhetd és hasznalhat6 fel
kozérdekbdl nyilvanosnak nem mindsiilé személyes adat. A mds adatkezeldk altal kezelt
olyan  adatdllomanyokbodl, amelyekbdl torténé  adatigénylésre a  hivatdsos
katasztrofavédelmi szerveket az érintett adatkezelésre iranyadé térvény felhatalmazza, csak
az adott torvényben meghatarozott katasztréfavédelemi feladat ellatasa érdekében
végezhet® adatlekérdezés, azok harmadik személynek vagy szervnek nem tovabbithatok.

Az egyes eljarasok soran a kiilonb6zd adattarakbdl lekért, de az {ligy szempontjabdl
érdektelenné valt, fel nem hasznalt személyes adatokat az Ugy el6addja az iigyirat
tovabbitasat, illetve irattdrba helyezését megel6zoen koteles megsemmisiteni. A
megsemmisités tényét és idbpontjat az iratboriton, az eléadodi iven vagy az ligyiratban
elhelyezett kiilon iraton rogziteni és aldirdssal igazolni kell.

Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisitéssel érintett adatok késObbi azonosithatosaga
é¢rdekében a lekérdezés idOpontjat, az érintett személy nevét €s az igénybe vett
nyilvantartds megjelolését kell rogziteni, maguk a lekérdezett személyes adatok nem
szerepeltethetok.

Az adatkérés naplozésara iranyadd szabalyokat megfeleléen alkalmazni kell az allomany
részére az ligyeleti szolgalat altal teljesitett adatszolgaltatds esetén is. Ebben az esetben — a
rendelkezésre 4ll6 technikai lehetdségek figyelembe vételével szamitogépen,
hangrogzitéssel vagy manudlis modon — rogziteni kell az adatkérés idépontjat, az adatkérd
személyét (a név, rendfokozat és beosztds megjeldlésével), a kért adatok fajtajat és az
adatszolgaltatast teljesiti személyét. A manualis naplozast az adatkérés kezdeményezdje a
szolgalat befejezését kovetden aldirdsaval hitelesiti, amennyiben erre nincs lehetdség,
akkor a sajat maga altal vezetett nyilvantartasban dokumentélja az éltala kezdeményezett
lekérdezést.

A folyamatos ligyeleti szolgélatot ellatok esetében a nyilvantartasokba torténd belépés és
abbol adatszolgaltatds csak az tigyeleti szolgalatot ellatdé személy sajat hozzaférési
kodjanak felhasznaldsaval torténhet. A szolgélat atadasdval egy idOben ezért kdotelesek
kilépni a szamitogépes rendszerekbdl, a szolgdlatba 1épdk pedig sajat jogosultsdguk €s
azonosito kodjuk alapjan belépni a rendszerekbe.
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IV. Fejezet

A Baranya Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosagon folytatott egyes adatkezelések

17. A Baranya MKI személyi alloményaba tartozd személyek adatainak kezelése

77. A hivatasos katasztréfavédelmi szervek kozotti olyan tigyintézés soran, amikor dolgozéi
szemé€lyes adatok tovabbitasara keriil sor, az iratokat minden esetben zart boritékban, az
adatkezelé szervezeti egység megjel6lésével és a boritékban 1évé adatok tipusanak
megjelolésével szitkséges kiildeni. A boritékon keriiljon feltiintetésre, hogy ,,Személyes
adatot tartalmaz, felbontas szervezeti egység altal.”

18. A Baranya MKI személyi dlloméanyaba jelentkezOk személyes adatainak kezelése, az 1ij belépdk
tajékoztatisa

78. A Baranya MKI altal meghirdetett 4llashelyekre benyijtandé palyazatok kotelezd tartalmi
elemeként el6 kell irni adatkezelési hozzdjarulds benyujtasat. Az 4llashely meghirdetésekor
az adatkezelési tajékoztatasra vonatkozoé 4ltaldnos szabdlyok szerint tdjékoztatni kell a
lehetséges palyazokat az adatkezelés koriilményeirdl.

79. Annak érdekében, hogy a nem palyazati kiiras eredményeként érkezd onéletrajz benyujtdja
személyes adatok védelméhez fliz6dd joga ne sériiljon, a hivatdsos katasztrofavédelmi
szerv honlapjan az Onéletrajzok kezelésével és tarolasaval kapcsolatos, tajékoztatot kell
elhelyezni az Allaspalyazatok link alatt, melyben fel kell hivni a figyelmet arra, hogy az
¢rintettnek a bekiildott 6néletrajzahoz csatolnia kell egy nyilatkozatot, amelyben hozzajarul
Onéletrajzanak 3 hénapig tarté kezeléséhez. Amennyiben a beérkezett nyilatkozat a
hozzéjarulast nem tartalmazza, a hivatasos katasztrofavédelmi szerv kizardlag annak
vizsgalatdra jogosult, hogy a palydzati anyagnak megfeleld betoltetlen 4ll4shellyel
rendelkezik-e, amennyiben ilyen allashely nem 4ll rendelkezésre, az anyagot a
benyujtojanak vissza kell kiildeni vagy meg kell semmisiteni.

80. Az Onéletrajzok téroldsi ideje az adott palyézat lezarulasatol, amennyiben a jelentkezés
palyazattdl fliggetleniil érkezett, a jelentkezés benyujtasatol szamitott 3 hoénap. Ennek
elteltét kdvetden az anyagban a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni, amelyért
felelos az dnéletrajzokat tarold szervezeti egység.

81. Az adattarolasi hatarido lejartat kdvetden a palyazati anyagokat meg kell semmisiteni, ha
arra a jelentkezd kiillon igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az adatmegsemmisitésrdl
jegyzOkonyvet kell felvenni. Az adattarold szervezeti egység feladata az 6néletrajzok és az
adatok megsemmisitése.

82. A Baranya MKI belsé adatvédelmi felelGse a szerv altal végzett dolgozdi adatkezelésekrol
tajékoztatot készit, melyet az 0j allomanytagok részére a munkaba allast kdvetden atad. Az
uj allomdnytag az ismeretek atadasat alairdsaval igazolja, a torvényben meghatarozott,
kotelezd hozzajarulast megadja.
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83.

84.

85.

86.

87.

88.

A rendvédelmi oktatdsi intézménybe hallgatét — ideértve a KOK-hoz tlizoltoképzésre
kiildott, dllomanyba még nem vett személyeket is — delegalo hivatasos katasztrofavédelmi
szerv a beiskolazaskor kételes az intézmény felé igazolni a rendvédelmi feladatokat ellatd
szervek hivatdsos allomanyanak szolgélati jogviszonyéarél sz6lé 2015. évi XLIIL. torvény
42. § (5) bekezdésében meghatarozott hozzajaruld nyilatkozat meglétét.

19. Alkalmassagi vizsgalatok:

Az egészségligyi, pszichologiai és fizikai alkalmassagi vizsgalat elrendelésével egyidejlileg
tajékoztatni kell az érintetteket:
a) avizsgdlat elrendelését eldird jogszabalyokrol,
b) a vizsgalat céljardl — az egészségligyi és pszicholdgiai alkalmassagi vizsgalat
esetén lehetdség szerint kitérve az egyes részvizsgélatok céljara is,
c) az adatok meg6rzési idejérol,
d) az adatkezelést végzd személyérol,
e) arrol, hogy az adatok tovabbithatoak-e és
f) az érintett vizsgalati eredményekbe torténd betekintési, valamint jogorvoslati
jogarol.

A tajékoztatds torténhet az érintettnek a hivatisos allomanyba keriilést vagy az els6
alkalmassagi vizsgalatot megel6zen dtadandd trlapon torténd adatvédelmi tajékoztatod
feltiintetésével is, ilyenkor az érintettnek az lrlapon jeleznie kell, hogy a tajékoztatéban
foglaltakat tudomasul vette.

20. Telefon- és internethasznalat ellentrzése

A munkahelyi internet- és telefonhasznalat, valamint az elektronikus levelezés
ellen6rzésérol a hivatasos katasztrofavédelmi szervek Informatikai Biztonsagi Szabalyzata
rendelkezik.

A vezetékes munkahelyi telefonok hasznélataval kapcsolatos adatvédelmi kérdéseket a BM

Orszagos Katasztrofavédelmi Foigazgatosdg Informatikai Szakteriiletének Gazdalkodasi
Szabalyzatardl szolo foigazgatdi intézkedés rendezi.

21. Juttatasok

A személyligyl alapnyilvantartds részét képez6, az allomanytagokra és csaladjukra vonatkozd
személyes adatoknak — az érintett altal kérelmezett juttatasra vald jogosultsag megéallapitasahoz
¢s az ligyintézéshez sziikséges mértekli — kezeléséhez nem sziikséges az egyes allomanytagok és
hozzatartozdik kifejezett hozzéjarulasanak bekérése, az érintett hozzdjarulasa vélelmezhetd.

22. A Baranya MKI személyi allomanyardl késziilt képfelvételekdkel kapesolatos adatkezelés

A Baranya MKI személyi allomanyarol késziilt kép- vagy kép- €s hangfelvételeken torténd
részvétel kapcsan a képmésnak mint személyes adatnak kezelésére — torvényi
felhatalmazas hidnyaban kizardlag az érintett el6zetes hozzajarulasaval keriilhet sor.
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89.

90.

L/

92,

93.

94.

A Baranya MKI személyi allomanyardl késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételeken torténd
részvétel kapcsan a BM Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatdsdg mindenkor hatalyos
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni, az abban
talalhato mellékleteket kell hasznalni.

23. Nem alloméanytagokrol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételekkel kapcsolatos adatkezelés

A hivatasos katasztréfavédelmi szervek dllomanyaba nem tartozé személyekrdl készitend6
kép- vagy kép- és hangfelvételeken torténd részvétel kapcsan a BM Orszagos
Katasztrofavédelmi Foigazgatosig mindenkor hatdlyos Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni, az abban tal4alhat6 mellékleteket kell hasznalni.

24. Terfigyel6 kamerdk telepitése a Baranya MKI objektumaiban

A Baranya MKI objektumaiban és az azokhoz tartoz6 magénteriileten, kozonség szdmaéra
nyilvanos maganteriileten — igy kiilonosen parkoléban — térfigyels kamera telepitése esetén
az 1j személyesadat-kezelés megkezdésére vonatkozd szabilyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

A kamerdk telepitése abban az esetben felel meg az adatvédelmi kovetelményeknek,
amennyiben a kamera éltal megfigyelt teriiletre belép6 személy szamara jol lathatdo médon
elhelyezésre kertil a ,,Kameraval megfigyelt teriilet” figyelmeztetés. A Baranya MKI bels6
adatvédelmi felel6se koteles ellendrizni a figyelmeztetés folyamatos elhelyezését.

A kamerak 4ltal vett képet kozvetitd berendezést ugy kell elhelyezni hogy azt csak az a
személy lathassa, akinek a kamera altal kozvetitett kép figyelése a szolgalati feladatainak
részét képezi.

25. Mozg6 kamerak

A gépjarmiben felszerelésre keriilo kameranak az alabbi altalanos miszaki feltételeknek
kell megfelelnie:

a) nagylatoszogl (legaldbb 120 fokos) rogzitést tegyen lehetdvé:

b) a kamera altal rogzitett file utélag — az anonimizalastdl eltekintve — ne legyen
manipulalhaté;

c) beépitett GPS helymeghatarozé legyen a késziilékben;

d) arogzitett felvételen latszédjon a pontos ido, a gépjarmu sebessége, valamint a GPS
koordinatak is;

e€) beépitett G-sensorral, Black-box funkcidval, (karambol, borulds stb. érzékelése)
rendelkezzen,;

f) ciklikus rogzitésii legyen, automata kikapcsoldssal és automata bekapcsoldssal
rendelkezzen;

g) Motion Detection mozgasérzékeld funkcioval rendelkezzen (a lencse elétt torténd
mozgas hatdséra a felvétel elinduljon).
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95. A beavatkozas-elemzési, oktatdsi célbol telepitett kamera esetében, amennyiben a kamera a
személyeket azonosithaté moddon rogziti (pl. allo6 jarmu elé keriilé személyek), és a
felvételeket a hivatisos katasztrofavédelmi szerv késébb fel kivanja hasznalni, de a
felhasznélasi cél az arcképek kezelését nem indokolja, olyan technikai hatteret kell
biztositani, amely alkalmas a személyazonositasra alkalmas felvételek anonimizéalasara. A
technikai feltételek kialakitasa a miiszaki-informatikai szakteriilet feladata.

96. A beavatkozas-elemzési, oktatasi célbdl telepitett kamera altal rogzitett felvételt illetéktelen
személyeknek atadni, valamint a felvételt nyilvanossagra hozni nem lehet, kivétel a felvétel
oktatasi célbol t06rténd bemutatdsa. A személyes adatokat azonban ilyenkor is
felismerhetetlenné kell tenni, kivéve, ha az oktatasi célu felvétel az érintettek eldzetes
hozzajarulasaval késziilt.

97. A Baranya MKI gépjarmiivébe a szolgalatteljesitést ellenérz6 technikai eszkdzként
telepitett térfigyeld kamera altal rogzitett felvétel megismerésére az 4allomanyilletékes
parancsnok ¢€s az altala erre munkakoriiknél fogva kijelolt személyek jogosultak, az még
oktatasi célra sem hasznalhato fel, nem bocsathaté harmadik személyek rendelkezésére. A
kamera felszerelésérél az adott gépjarmiivén szolgélatot teljesité alloményt elézetes
irasbeli tajékoztatasban kell részesiteni.

98. A felvételen lathaté gépjarmii rendszamat kizardlag abban az esetben kell kitakarni,
amennyiben az maganszemély gépjarmiive. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek és mas
kozfeladatot ellaté szervek, személyek gépjarmiivei esetén a kitakarasra nincs sziikség.

99. A gépjarmiiben szolgalatot teljesitd allomanyt tdjékoztatni kell arrdl, hogy a gépjarmiivon
kamera keriilt elhelyezésre.

100. A kameraval rendelkezd gépjarmli kamerdjanak tzemeltetéséért felelés személy a
gépjarmuvezeto.

101. Ha a gépjarm{i mozgéasa sordn valamely kiilonleges esemény torténik, a kamera altal
rogzitett eseményrol késziilt felvételt a szolgalati eldljaronak 4t kell adni.

102. A gépjarmi €s a kamera hasznaloi, kezel6i adatvédelmi oktatdsban részesiilnek a belsd
adatvédelmi felelostdl a kamera Uzemeltetési kore és a felvételek anonimizélasa
tekintetében.

103. A bels6é adatvédelmi felelos barmikor jogosult betekinteni a kamera felvételeibe
ellendrzés céljabol.

104. A katasztrofavédelem vagyonvédelmi célt szolgdldé mozgd kamerdi kizardlag

maganteriileten, illetve a maganteriiletnek a ko&zonség szdméara nyilvanos részén
hasznalhatoak.

26. Hatosagi tevékenységgel kapesolatos adatkezelési szabalyok

105. Az ugyfel személyes adatainak zarolasat uigy kell biztositani, hogy a hatdsdgi eljarast
kovetden személyes adatot tartalmazd iratot tartalmazd iigyirat eldéadoi ivén fel kell
tiintetni, hogy az tligyiratban talalhaté személyes adatok kizardlag a jogerds doéntés
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végrehajtasa, a joger6s dontésében foglaltak ellendrzése vagy a jogerés doéntéssel
Osszefliggd jogorvoslat vagy dontés-feliilvizsgalat céljabol kezelhetdek, és kizardlag e
személyes adatok kezelésére jogosult més szerv vagy személy részére tovabbithatdak.

106. Ugyféli mindség hidnya esetén irat-betekintést kérd személy személyes adatot tartalmazé
iratba kizarolag akkor tekinthet be, ha konkrét jogérvényesitési célt, vagy megfelels
Jogalapot tud igazolni, ellenkez esetben a kérelmet el kell utasitani.

107. A kozérdeki bejelentés vagy panasz alapjan indult hatosagi eljarast lezard, mar jogerdssé
valt dontés megismerhet6sége nem zarhato el a kordbbi bejelent6té] vagy panaszostél arra
hivatkozassal, hogy az anonimizalt hatdrozat kivonat4bél kdvetkeztetések vonhatdak le az
tgyfel személyére nézve, mivel a kozérdekii bejelentést vagy panaszt benyujtd személy az
ligyfelet nyilvanvaloan ismeri.

V. Fejezet
Adatbiztonsagi el6irasok
27. Adatbiztonsagi fokozatok

108. Az adatbiztonsagi intézkedések meghatirozidsa érdekében a hivatasos katasztrofavédelmi
szervek kezelésében 1évé minden egyes személyes adatot tartalmazé adatilloményt az
adatallomanyt kezeld szervezeti elem vezetjének a védelmi igény szempontjabol értékelni
kell, majd a 109. pontban meghatérozott biztonsagi fokozatba kell sorolni. A besorolasban
a bels0 adatvédelmi felel6s sziikség esetén segitséget nytjt.

109. A hivatésos katasztréfavédelmi szervek adatkezelésének biztonsagi fokozatai:

a) Alap adatbiztonsagi fokozat: Alapesetben azon adatkezelések tartoznak ebbe a
fokozatba, amelyekben feldolgozott adatok kézérdekbdl nyilvanos adatok.

b) Fokozott adatbiztonsagi fokozat: Alapesetben azon adatkezelések tartoznak ebbe a
fokozatba, amelyekben személyes adatok talalhatoak.

c) Kiemelt adatbiztonsagi fokozat: Alapesetben ebbe a fokozatba tartoznak a
kiilonleges adatot tartalmazo6 adatkezelések.

110. Amennyiben egy adatillomanyban tobbféle besorolast adat talalhats, a teljes
adatdllomanyt a magasabb adatbiztonséagi kategéridba kell sorolni.

111. Az egyes adatkezelések biztonsagi fokozatdnak megallapitasdhoz az adatok mindsitésének
figyelembe vételén kiviil figyelembe kell venni, hogy:

a) az adatok illetéktelen személy altal torténé megismerése, megvaltoztatasa, vagy
torlése milyen mértékben veszélyezteti az adatkezeld vagy mas szerv feladatainak
végrehajtasat,

b) az érintett személyiségi jogainak érvényesiilését,

c) a megsérilt, vagy megsemmisiilt adatok helyreallitisa mekkora raforditdssal
végezheto el,
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112. A 111. pontban meghatarozott tényezOk figyelembevételével a 109. pontban
meghatarozottnal magasabb adatbiztonsagi fokozat is meghatarozhato.

113. Az alap adatbiztonsagi fokozatba sorolt adatallomanyok tekintetében figyelemmel kell
lenni arra, hogy az abban taldlhat6 adatok naprakészek és pontosak legyenek.

28. Az infrastruktiréhoz és a Baranya MKI objektumaihoz kapcsolodo adatbiztonsagi intézkedések

114. Az adatbiztonséagi intézkedéseket — a vonatkozo jogszabalyok és jelen szabalyzat keretei
kozott —a biztonsagos adatkezeléshez sziikséges legmagasabb biztonsagi fokozatokhoz és a
helyi adottsagokhoz igazodva kell meghatarozni és végrehajtani.

115. A Baranya MKI helyiségeiben, kiilonds tekintettel azokra, ahol kiilsé személyek is
jogszerlen tartdzkodhatnak, keriilni kell az adatkezelések helyére, mddjéra torténd utaldst,
jelzést. A szamitogépet ugy kell elhelyezni, hogy a képernyén megjelenitett adatok a
helyiségbe belépd, illetve a helyiségben tartozkodd személyek eldl védve legyen. A
bejelentkezésnél, a jelszo begépelésénél keriilni kell az illetéktelen személyek jelenlétét.

116. Hat6sagi tigyekben, elektronikus kapcsolattartds esetén kapcsolattartasi atként kizardlag
az ligyintéz0, vagy a szervezeti egység hivatalos elektronikus levélcime hasznalhato.

117. A személyi allomany tagja Baranya MKI objektumaban nem a hivatasos
katasztrofavédelemi szerv tulajdondt képezd hardver eszkozt csak eldljardjanak vagy
vezetdjének engedélyével és informatikai szakember altal végzett ellendrzést kovetben
hasznalhat.

118. A Baranya MKI szamitastechnikai eszkozei csak hivatdsos katasztréfavédelemi szerv
objektuman belil hasznalhatok, kivéve a kiilon engedély alapjan hasznalt hordozhatd
eszkozoket (laptop, winchesterek, stb).

119. A fokozott és kiemelt biztonsagi fokozatba tartozd adatdllomanyok kezeléséhez igénybe
vett informatikai eszk6zok iizemszeri miilkédését szinetmentes aramforrasokkal
aramkimaradas idejére is biztositani kell, illetve a kiemelt biztonsdgi fokozatba tartozo
adatok védelme érdekében sugarzasvédelmi eszkozoket és modszereket kell alkalmazni.

120. Az egyedi adatkezelést végzd allomany épiileten beliili mozgasat az anyagi-technikai
lehetoségek filiggvényében fizikai azonositasi eszkozdkkel (példaul: specialis kulesok,
chip-kartyak) is kovethetévé kell tenni.

VL. Informacioszabadsag a hivatasos katasztrofavédelmi szervekneél
29. A kozérdeki adatok nyilvanossaganak tartalma

121. A Baranya MKI-nak €s személyi dllomanyanak lehetové kell tennie, hogy az Infotv-ben
meghatarozott kivételekkel a kezelésében 1évo kozérdeki adatot és kdzérdekbol nyilvéanos
adatot erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.
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122. A kozérdekli adatokhoz t6rténé hozzaférés biztosithatdo kozzététellel, kiilondsen a
kozérdekl adatokat kezelé szerv honlapjan és az Egységes Kozadatkeresé Rendszerben,
vagy erre irdnyulo egyedi igény megvalaszoldsaval.

123. Az adatkezeld szerv vezet6jének dontése alapjan a kozérdekl adatok irasban megjelolt
korét az eldirt modon kiilon erre irdnyulo kérelem hidnyaban is nyilvanossagra kell hozni.
Az adatkezeld szerv vezetdje altali dontés alapjan nyilvanossagra hozandé adatok korére
barmely szervezeti elem javaslatot tehet, kiilondsen akkor, ha ugyanazon témaban tobb
helyr6l érkezik adatigény vagy sajtomegkeresés.

30. Szerzddésekkel, timogatasokkal, Eurdpai Unids projektekkel kapesolatos adamyilvanossag és az tizleti
titok

124. A Baranya MKI-val kapcsolatban all6 szervekkel, személyekkel kotott szerzodésekben az
alabbiakat kell feltiintetni. ,,A szerz6d6 felek tudoméasul veszik, hogy az Infotv. 27. § (3)-
(3a) bekezdése alapjan a szerzOdés tartalma kozérdeki, illetve kdzérdekbdl nyilvanos
adatnak mindsiil, és az nem mindsiil {izleti titoknak. Az esetleges nyilvanossagra hozatal
azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kiilondsen a védett ismerethez -
valé hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése szempontjabol
aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a kézérdekbdl nyilvanos
adat megismerésének lehet6ségét. A felek az arra irdnyuld kérelem esetén kotelesek a
szerz6dés kozérdekd, ill. kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiild tartalmara vonatkozdan
tajékoztatast adni.”

125, Az éllami vagyonnal valé gazdalkodasra és az azzal valé rendelkezésre vonatkozo
szerz6dések esetén a szerzOdésben az alabbiakat kell feltiintetni: ,, A szerz6dé felek
tudomasul veszik, hogy az allami vagyonrdl szolo 2007. évi CVL toérvény 5. § (1)
bekezdése alapjan a szerz0dés kozérdekli adatnak nem mindstilé tartalma koézérdekbdl
nyilvanos adat, ha kiilén térvény masként nem rendelkezik.”

31. Akozérdekil adatok megismerésére irAnyuld igény intézésének eljardsi szabalyai

126. A kozérdekl adat megismerésére iranyuld igényt — a szolgalati ut betartasaval — soron
kiviil be kell mutatni az adatot kezeld szerv vezetdjének, aki a belsé adatvédelmi felelOs
utjan koteles gondoskodni a megkeresés hataridében torténé megvalaszolasarol.

127. A Baranya MKI belsé adatvédelmi felelOse intézi a teriileti és a helyi szerv altal kezelt
adatokra iranyuld kozérdekladat-megismerési igényeket, amennyiben a kérelem nem
valamennyi hivatdsos katasztrofavédelmi szerv altal kezelt adat kiaddsara irdnyul.
Amennyiben a kért adatok besoroldsa nem egyértelmil vagy az ligy bonyolultsiga azt
indokolja, a terlileti adatvédelmi felelés a BM OKF bels¢ adatvédelmi felel6sének
allasfoglalasat kéri.

128. A teriileti adatvédelmi felelds a kérelem beérkezésérol a BM OKF belsd adatvédelmi
feleldsét haladéktalanul értesiti.

129. Az adatvédelmi felelés a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgalja, hogy a
kérelem teljesitéséhez sziikséges alabbi alapvetd informaciok rendelkezésre allnak-e:
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a) az igénylo neve vagy megnevezése;
b) az értesitések és a valasz megkiildéséhez sziikséges elérhetdség;
c) az igényelt adatok pontos meghatarozasa;

d) nyilatkozat arrol, hogy az adatokat részére milyen formaban kell rendelkezésre
bocséatani;

e) a kotelezettségvallalas a dologi koltségek megfizetésérol.

130. Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat —
ideértve azt az esetet is, ha az adatigényld a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan
megjelolni — a belsé adatvédelmi felelés haladéktalanul, de legkésébb az igény
kézhezvételét koveté 3 napon beliil felveszi a kapcsolatot az igénylével és — a tole
elvarhaté moédon é€s mértékben — segitséget nyijt a megismerni kivant adatok korének
pontos meghatarozasa érdekében.

131. A bels6 adatvédelmi felelds a kérelem pontositasanak elmulasztasa esetén figyelmezteti
az adatigényl6t arra, hogy amennyiben a pontositist elmulasztja, igényének teljesitése
részben vagy egészben meghitsul.

132. Az igényelt adatot tartalmazd nyilvdnos forras megjeldlése kizardlag abban az esetben
helyettesiti a kérelem teljes egészében torténé megvalaszolasat, amennyiben a
nyilvanossagra hozott adatok megegyeznek a kérelmez6 altal kiadni kért adatokkal.

133. Amennyiben az igényelt adat kezeldje nem a megkeresett szerv, Ggy azt haladéktalanul,
de legkésdbb az igény kézhezvételét kvetd 8 napon beliil kételes tovabbitani a kézérdeki
adatot kezel6 szervnek. Az igény attételérdl egyidejlileg tdjékoztatni kell az igénylot is.

134. Amennyiben az adatkezel6 szerv a megkeresett szerv szdmara nem azonosithatd, tovabba
amennyiben a tényleges adatkezeld szerv illetékessége kétséget kizaréan egyértelmiien
megallapithato volt az adatigényld szamadra, az adatkezeld szerv tajékoztatja az igényl6t az
attétel akadalyarol vagy felhivja az igénylét adatigényének az illetékes szervhez torténd
megkiildésére.

135. Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithetd, kiilonsen, amennyiben az adatok az
igényelt csoportositdsban nem allnak rendelkezésre és azok kigylijtése a hataridén beliil
objektiv okbol nem lehetséges, vagy az igény nagyszdmu, nagy terjedelm(i adatra
vonatkozik, valamint, ha az adatigénylés teljesitése a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaeréforrds ardnytalan mértéki
igénybevételével jar, az ligyintézési hataridé tovabbi 15 nappal meghosszabbithaté. Ebben
az esetben igényl6t a bels6 adatvédelmi felelds az igény kézhezvételétél szamitott 15 napon
beliil tijékoztatja a hataridd meghosszabbitadsanak okardl és a véalasz varhaté iddpontjarol.

136.Ha az igénylé az adatokat tartalmazé dokumentumrél, vagy dokumentumrészrol

masolatot kivan kérni, a mésolat készitésével felmeriilt dologi koltségeket az adatkezeld a
vonatkozo jogszabaly alapjan az igényldvel szemben érvényesitheti.
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137. Arrél, hogy az adatigénylés teljesitése a Baranya MKI alaptevékenységének ellatisdhoz
sziikséges munkaerdforras ardnytalan mértéki igénybevételével jar, illetve a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés terjedelmti, tovabba a koltségtérités
meértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl az igénylot a bels6 adatvédelmi felelos az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil tajékoztatja.

138. A koltség varhatd Osszegér6l a Baranya MKI Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezete a
bels6 adatvédelmi felelds megkeresésére kalkulaciot készit.

139. Amennyiben az igényld a kalkulaciéban foglaltakat elfogadja, és az Gsszeget a Baranya
MKI részére megfizeti, az adatigényt az iligyintézési hataridébdl rendelkezésre allé idon
belill, ha az adatigénylés teljesitése a Baranya MKI alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaeréforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum
vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve
a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott Osszeget, a
koltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

140. Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kdzérdekii adatok
kozlése ne jarjon masok jogainak, vagy térvény alapjan korlatozottan megismerhet6 adatok
bizalmassdganak sérelmével. Kiilonos figyelmet kell forditani arra, hogy az
adatszolgaltatassal ne keriiljenek nyilvanossidgra személyes adatok, mindsitett adatok,
torveny altal nyilvanossagéaban korlatozott, vagy — ha az adatkezeld szerv vezetje masként
nem dontott — dontés-elokészitd, nem nyilvanos adatok.

141. Ha a kdzérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igénylo altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni, olyan
modon, hogy a korlatozottan megismerhetd adatok tartalméara megalapozott kévetkeztetést
ne lehessen levonni. A meg nem ismerhetd adatok kitakarasa soran figyelemmel kell lenni
arra is, hogy az igénylo altal megismerhet6 adatok ne essenek kitakaras ala.

142. Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitdsok indokairdl a belsé adatvédelmi felelos
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben janudr 31-éig tajékoztatja a
NAIH-ot.

143. Amennyiben az adatigény a hivatasos katasztréfavédelmi szerv feladat- és hatiskorébe
tartozd dontés meghozataldra irdnyuld eljards sordn készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyul, a bels6 adatvédelmi felelds az
adatkezeld szerv vezetGje részére az érintett szakteriilet eldzetes szakmai allaspontjan
alapulo allasfoglalast készit arrdl, hogy

a) az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy
b) az adat megismerése a kozfeladatot ellatd szerv tdérvényes miikddési rendjét vagy
feladat- €s hataskorének illetéktelen kiils befolyastol mentes ellatasat, igy kiilonésen

az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések eldkészitése soran torténd szabad
kifejtését veszélyeztetné-e.

144. A kozérdekli vagy koOzérdekb6l nyilvanos adat kiadésdra iranyuld sajté- és
médiamegkeresések intézésébe a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv szévivoje a belsd
adatvédelmi feleldst bevonja.
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145. Az igénylés alapjan torténd adatszolgiltatds esetén az adatigényld személyazonosito
adatai csak annyiban kezelhetbek, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését €s az azonos igényl6tol, egy €ven beliil beérkezett jelleg
ellendrzését — elengedhetetlenti]l sziikséges. Az adatigény beérkezésétdl szamitott 1 éves
idotartam lejartat kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6r6lni kell. A
torlésrol az tigy eldadoja kitakarassal gondoskodik.

32. A kdzérdeki adatok elektronikus tton t6rténd kizzététele

146. Az elektronikus informdacidszabadsdg megvaldsitdsa érdekében a Baranya MKI a
honlapjan kozzétételi listat miikddtet.

147. A lista tartalmanak honlapon t6rténé elhelyezésérdl a honlap szerkesztéséért felelds
szemely vagy szervezeti elem gondoskodik. A Baranya MKI bels6 adatvédelmi felel6sének
jelzésére koteles az altala megjeldlt adatokat a honlapon elhelyezni.

148. A kozzétételi listakat a nyitélaprol kozvetleniil elérhetéd oldalon, ,Kozérdeki adatok”
hivatkozés alatt kell kézzétenni. A honlapon az Egységes Kozadatkeresé Rendszerre, a
Kozponti Elektronikus Jegyzékre mutatd hivatkozast is el kell helyezni.

149. A frissitett adatok 1j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z06 allapotanak archiv dllomanyban valé elérhetdségét.

150. Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintethetd
meg, é az adat mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, az uj allapot
fellelhetOségét, valamint feltind mddon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem
iddszert.

151. A kételezd archivalasi id6 elteltét kovetOen az adatfelelds szerv dontést hoz az adat
torlésérdl vagy archivumban tartdsarol.

152. A kozzétételi lista altal eldirt megdrzési kotelezettség lejartakor a belsd adatvédelmi
felelés a kozzétett, kiilon jogszabdlyban meghatérozott kozzétételi egységeket atadja a
kozponti elektronikus jegyzék miikddtetdje részére.

153. A BM OKF 1/2016. (1.7.) utasitas 6. fliggeléke szerinti kozzétételi listat kell alkalmazni a
helyi specialitisoknak megfelelé adatokkal és a listdk egyes részei tekintetében
adatszolgéltatasra kotelezett szervezeti elemek tekintetében az ott megjeldlt szervezeti
egység Baranya MKI megfeleldje a felelds.

154. A Baranya MKI a BM OKF 1/2016. (L.7.) utasitds 6. fliggeléke alapjan késziti el
kozzétételi listdjat, az egyedi kozzétételi listdt a teriileti sajatossadgoknak megfeleld
kiegészitésekkel..
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155. Az adatfelelés szervezeti elemeket €s személyeket a Baranya MKI sajat hataskorben
hatarozza meg és 6 szabalyként az adattal rendelkezd szervezeti egység vezetdje felelds a
Baranya MKI honlapjanak kozzétételi listain az adatok feltoltéséért, és a szervezeti egység
vezetGje jeloli ki szervezeti egységén beliil az adatot feltslté személyt. Az adatot a belsd
adatvédelmi felels is kérheti a kozzétételi listara valo feltsltés céljabdl, a felkért személy
koteles az adatokat a kért médon haladéktalanul megkiildeni.

156. A bels6 adatvédelmi felelés az altala megkiildstt adatokat elmenti, hogy amennyiben a
honlapon adatvesztés kovetkezne be, az adatokat haladéktalanul pétolni lehessen.

157. Az adatfelelés személyek gondoskodnak a koézremiikodésiikkel kozzétett adatok
naprakészségének figyelemmel kisérésérél, és sziikséges esetben a kozzétételi listan adott
adatfajtdra meghatérozott idékozonként — azonnali adatfrissitést elsiré rendelkezés esetén a
valtozast kovetd munkanapon — térténd frissitésének, a korabbi adatok archivélasanak,
tovabbd, amennyiben a kotelezé archivalasi id6 mar eltelt, és az informacio honlapon
torténd megjelenitése mar nem indokolt, az archivumbdl t6rténd torlés kezdeményezésérol.

158. A kozzétételi listakba feltoltstt adatok helytallosagaért és naprakészségéért az adatfelelds
személy, a kapott adatok feltsltéséért az adatkoz1d, a listak egyes részei feltsltottségének
ellenbrzéséért a belsé adatvédelmi felelds felel.

159. A helyi szervek — mint adatfelelésok — a tevékenységiikre vonatkoz6 kozérdekii adatokat
a felettes teriileti szervnek kiildik meg. A teriileti szerv az alarendeltségébe tartozo helyi
szervek vonatkozasaban gondoskodik a megkiildstt kozérdekii adatok kézzétételérdl.

160. Az adatfelels, valamint a holnapon adatkozlést intézé személyek feladatait munkakori
leirasukban rogziteni kell.

161. Az Egységes Kozadatkeresé Rendszerben és a Kézponti Jegyzékben torténd kdzzétételt a
belsé adatvédelmi felelds folyamatosan végzi.

VII. Ellen6rzés

162. A Baranya MKI bels6 adatvédelmi feleldse ellenérzést a honlap kozzétételi lista
ellendrzésén kiviil a Baranya MKI vezet&jének elrendelésére végezhet (kételes felhivni a
vezetd figyelmét az iddszakosan kitelezd ellendrzések elrendelésének szlikségességérol) és
az altala végzett ellen6rzés els6sorban az alabbiakra terjed ki:

a) kozzétételi listak allapota;

b) személyes adatok kezelése az ellendrzott szerv szervezeti elemeinél;

¢) adatvédelmi, adattovabbitasi nyilvantartas allapota;

d) az ellendrzott szerv, szervezeti elem 4ltal vezetett nyilvantartasok adatvédelmi
megfeleldsége;

¢) aHuman Szabélyzatban foglalt adatvédelmi rendelkezések megtartésa;

f) az adatbiztonsag kovetelményeinek valé megfelelés.

163. A belsé adatvédelmi felelds legalabb negyedévente kiteles ellenérizni a szerv kdzzétételi
listainak feltoltottségét.
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164. A belsd adatvédelmi felelés minden félévben koteles ellendrizni az adatkezeld szervnél
kiosztott hozzaférési jogosultsagok aktualizaltsagat. Az ellenérzést az adatvédelmi felelds a
szerv rendszergazdajaval kozosen koteles végrehajtani, annak lefolytatdsa soran a jelszavak
meghatarozott iddszakonkénti megvaltoztatasira vonatkozd kotelezettség teljesitését is
ellendrizni kell.

165. Az ellen6rzés sordn feltart hidnyossagokrdl, esetleges jogszabaly-vagy normasértésekrol
az ellendrzést végzd az ellendrzés befejezését kovetben irdsban koteles tajékoztatni az
adatkezeld szerv vezet6jét, aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszerii allapot
helyreallitisdhoz szilkséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy
kezdeményezi a személyi felelosség megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat.

VIIL Oktaths, vizsgaztatas, thjékoztatas

166. A Baranya MKI élloméanydba Gjonnan keriilt olyan személyeket, akik munkakériiknél
fogva személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi felelés — az adatkezeldé szerv
személyzeti feladatot ellatd szervezeti elemével torténd rendszeres egyeztetés alapjan —
koteles az allomanyba vételt koveté harom hoénapon belil adatvédelmi oktatasban
részesiteni és részére a sziikséges jogszabalyokat, belsd normékat és egyéb segédanyagokat
rendelkezésre bocsatani, majd az oktatast kovetd harom hénapon beliil vizsgaztatdsukat
elvégezni.

167. Az oktatasrél és a vizsgarol szold igazolast a belsd adatvédelmi felelés a fizikai
adatbiztonsag szabalyainak megfelelden kezeli.

168. A belsé adatvédelmi felelds az adatkezeld szerv személyes adatok kezelését végzd
személyi  allomanyat a  bekOvetkezett adatvédelmi targy  jogszabaly- és
normavaltozasokrél koteles tajékoztatni, indokolt esetben — kiilondsen a jelentdsebb
adatvédelmi targya normavaltozasok vagy az ellendrzés soran feltart visszatérd, vagy
egyébként silyos hidnyossagok esetén — az érintett allomany kotelezd adatvédelmi
oktatasat elvégezni.

169. A belsé adatvédelmi felel6s az adatkezeld szerv informacidszabadsaggal Osszefliggd
feladatok ellatasaért feleloés személyi allomanyat a kozérdekli adatok nyilvanossagéval
Osszefliggd jogszabaly- és normavaltozasokrol koteles tdjékoztatni, indokolt esetben —
kiilondsen a jelentésebb normavaltozasok vagy az ellendrzés soran feltart visszatérd, vagy
egyébként sllyos hidnyossagok esetén — az (érintett éllomany kotelezo,
informacidszabadsag targyu oktatasat elvégezni.
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2. szamu Melléklet a Baranya MKI .../2016. szdmii intézkedéséhez

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirett woueemenmsmemmsssanusssn (ONVTE DEVRT o iumsessn i sismhaes sziiletési
BB tesm mo v vsmnsopsrsmmassas selileteei 100 sssvasosas ) jelen nyilatkozat
aldirasaval kotelezettséget vallalok arra, hogy a BM OKF/Baranya Megyei
Katasztrofavédelmi Igazgatosagon torténd alkalmazasom sordn a munka tevékenységemet a
mindenkor hatdlyos jogszabalyok, valamint bels6 normédk rendelkezési szerint, polgdri- és
biintetdjogi felelésségem tudatdban latom el.

Tudomasul veszem, hogy munkavallaloként a BM OKF/Baranya Megyei Katasztrofavédelmi
Igazgatdsag hivatalos helyiségében, munka céljabdl rendelkezésemre bocsatott iratanyagot,
kifejezett engedély nélkiil nem vihetem ki a helyiségb6l. nem maésolhatom le, annak tartalmat
illetéktelen harmadik személy szdmara semmilyen forméaban nem szolgaltathatom ki,
nyilvanossagra nem hozhatom.

Tudomadsul veszem, hogy barmely dokumentum, tény, adat illetéktelen harmadik személlyel
torténd szobeli, irasbeli vagy barmilyen més uton torténd kozlése is a tény vagy adat
kiszolgéltatasanak, a tények, adatok oly modon térténd tovabbitdsa, melynek eredményeként
az elére meg nem hatdrozhaté illetéktelen harmadik személy tudomadsara juthat,
nyilvanossagra hozatlanak mindsiil.

Tudomasul veszem. hogy a titoktartasi kotelezettség és megsértésének kovetkezményei
idobeli korlatozas nélkiil terhelnek.

Tudomasul veszem, hogy koételes vagyok megtériteni a BM OKF/Baranya Megyei
Katasztrofavédelmi Igazgatosagnak azt a vagyoni és nem vagyoni karat, amely titoktartasi
kotelezettségem megsértésével okozok.

Bées, 201 sisvmisimuns ho ... nap

munkavallalo alairasa
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